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PRILOGA 4

NAVODILO ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCA OBRACUN DAVCNEGA ODTEGLJAJA ZA ZAPOSLENE PRI
DELODAJALCIH - FIZICNIH OSEBAH

Splosna navodila
Posamezni zneski se vpisujejo v EUR, zaokrozeno na dve decimalni mesti.

Podatke na obrazcu Obracun davénega odtegljaja za zaposlene pri delodajalcih — fizicnih osebah predlozZijo
davénemu organu zavezanci - fiziCne osebe, za izplacilo dohodkov iz zaposlitve kot delodajalec po zakonu, ki
ureja delovna razmerja, e so rezidenti Republike Slovenije, ki se Stejejo za pla¢nika davka v skladu z dvanajstim
odstavkom 58. ¢lena Zakona o dav&nem postopku (Uradni list RS, 5t. 13/11 — uradno precisceno besedilo, 32/12,
94/12, 101/13 — ZDavNepr, 111/13, 22/14 — odl. US, 25/14 — ZFU, 40/14 — ZIN-B, 90/14 in 91/15; v nadaljnjem
besedilu: ZDavP-2). V obrazcu opravijo tudi obradun prispevkov za socialno varnost v skladu z drugim in tretjim
odstavkom 352. ¢&lena ZDavP-2. V obrazcu prikazejo individualne podatke za vsakega posameznega
zaposlenega, o izplaGanih prejemkih iz delovnega razmerja. Obracun davénega odtegljaja lahko navedeni
zavezanci predlozijo tudi na drugem ustreznem obrazcu, ki vsebuje vse podatke, potrebne za izracun in nadzor
pravilnosti izraCuna davénega odtegljaja ter za izraCun in nadzor pravilnosti izrauna prispevkov za socialno
varnost, kot so predpisani na tem obrazcu.

V stolpec "obraCunani" se vpiSe podatke v tistih primerih, ko se prispevki le obracunajo in ne pla¢ajo, v stolpec
"za placilo" pa podatke za tiste obracunane prispevke, ki se tudi placajo.

A. PODATKI O IZPLACEVALCU - DELODAJALCU

Vpisejo se naslednji podatki:

001 Ime in priimek delodajalca,

002 Naslov: ulica, hisna Stevilka, naziv poste, postna Stevilka, kraj, telefonska Stevilka ali e- naslov
003 Davcna stevilka.

A.1 PODATKI O DELOJEMALCU
IzplaCevalec ustrezno vpiSe podatke o davénem zavezancu:

A001 davéna Stevilka davénega zavezanca - prejemnika dohodka
A002 ime davénega zavezanca
AO003 priimek davénega zavezanca
A004 oznaka rezidentstva: izplaevalec ustrezno oznaci: R — rezident RS,
N — nerezident RS
A004a drzava rezidentstva: podatek se vpisuje ob izplacilu nerezidentu
A005 uveljavljanje ugodnosti iz mednarodnih pogodb: ¢e prejemnik dohodka, na podlagi odlo¢be davénega
organa, uveljavlja ugodnosti iz mednarodnih pogodb to izplacevalec ustrezno oznadi.

Posebni podatki (izplaevalec ustrezno oznaci posebne podatke o prejemniku dohodka):

AO14 invalid nad predpisano kvoto (izplaCevalec mora razpolagati z odlo¢bo Sklada za vzpodbujanje
zaposlovanja invalidov, od 1. februarja 2013 dalje Javni jamstveni, prezivninski in invalidski sklad RS).

A016 delavec, ki mu delodajalec izplaCuje nadomestilo plate po predpisih o pokojninskem in invalidskem
zavarovanju.

A017 delavec, ki je dopolnil 60 let starosti.

A018 delavec, ki izpolnjuje starostni pogoj za pridobitev pravice do pred€asne pokojnine po 29. ¢lenu ZPI1Z-2.
A019 delavec, za katerega delodajalec uveljavlja vracilo prispevkov po 157. ¢lenu ZPIZ-2.

A020 delavec, ki ima z delodajalcem sklenjeno pogodbo o zaposlitvi za doloen €as: Izplacevalec oznadi ta
podatek, Ce je pogodba o zaposlitvi sklenjena po uveljavitvi ZUTD-A, 12. aprila 2013.

A021 delavec, ki ima z delodajalcem sklenjeno pogodbo o zaposlitvi za nedolo€en &as in od sklenitve pogodbe
Se ni preteklo dve leti: Izplagevalec oznadi ta podatek, e je pogodba o zaposlitvi sklenjena po uveljavitvi ZUTD-
A, 12. aprila 2013.

AQ22 delavec, za katerega delodajalec uveljavlja oprostitev placila prispevkov po ZIUTDSV.
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B. PODATKI O IZPLACANEM DOHODKU/ OSNOVAH ZA OBRACUN PRISPEVKOV

011 Izplacilo za mesec/leto

Delodajalec vpiSe mesec in leto, na katerega se nanasa obracun dav€nega odtegljaja. V primeru, ¢e se izplacilo
ne nanasa na obdobje celotnega meseca (v primeru sklenitve ali prenehanja pogodbe o zaposlitvi tekom
meseca) se vpisSe podatek vpiSe v obliki od DD/MM/LLLL do DD/MM/LLLL.

012 Datum izplacila }
Delodajalec vpiSe datum izplacila prejemka iz delovnega razmerja v obliki DD.MM.LLLL. Ce je bil prejemek iz
delovnega razmerja izplacan v ve€ delih, se vpiSe datum zadnjega dela izplacila.

C. OSNOVE ZA OBRACUN PRISPEVKOV ZA SOCIALNO VARNOST

101 Placa in nadomestila place
Vpide se Stevilo ur in znesek izplatane place ter nadomestila place, razen nadomestil pla¢ po tretji alineji prvega
odstavka 32. ¢lena ZPIZ-2, ki se vpisujejo v polje 102.

102 Nadomestilo place po tretji alineji prvega odstavka 32. ¢lena ZPIZ-2

VpiSe se Stevilo ur in znesek izplatanega nadomestila za ¢as zadrzanost z dela po predpisih o zdravstvenem
zavarovanju (do 30 dni in od 31. dne dalje), nadomestilo zaradi nege ozjega druzinskega ¢lana, izolacije in
spremstva po odredbi zdravnika, nadomestilo v primeru iz Sestega odstavka 137. ¢lena ZDR-1 (Ce delavec ne
more opravljati dela zaradi visje sile).

103 Nadomestila po predpisih pokojninskega in invalidskega zavarovanja
VpiSe se Stevilo ur in znesek izplaCanega nadomestila v skladu s predpisi o pokojninskem in invalidskem
zavarovanju.

104 Odsotnost (starSevstvo) brez pravice do nadomestila

VpiSe se Stevilo ur odsotnosti, kadar ima zaposleni to pravico po predpisih o starSevskem varstvu brez pravice do
nadomestila, Republika Slovenija pa mu za ta ¢as zagotavlja placilo prispevkov (ocetovski dopust, odmor za
dojenje).

105 Razlika do najnizje osnove za prispevke

VpiSe se znesek razlike do najnizje osnove za placilo prispevkov, Ce je izplacana plata oziroma nadomestilo
plaCe niZje od najnizje osnove za placilo prispevkov, doloCene v 144. &lenu ZPIZ-2. Zavezanec za placilo
prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje ter za zdravstveno zavarovanje delojemalca in delodajalca
od navedene razlike je delodajalec. Prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje delojemalca od razlike do
najnizje osnove se vpiSejo v zaporedno Stevilko 505, prispevki za zdravstveno zavarovanje delojemalca od
razlike do najnizje osnove pa v zaporedno Stevilko 501a.

106 Neplacana odsotnost
Vpide se osnova za prispevke za socialno varnost v primeru neplaane odsotnosti z dela, od katere delodajalec
obracuna in placa prispevke za socialno varnost.

Pri neplacani odsotnosti ali pri udelezbi v stavki, skladno s predpisi, ki urejajo stavko, ki se v skladu s 132.
¢lenom ZPIZ-2 steje v zavarovalno dobo, je delodajalec zavezanec za placilo prispevka za pokojninsko in
invalidsko zavarovanje delojemalca in delodajalca.

Prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje delojemalca za nepla¢ano odsotnost se vpisuje v zaporedno
Stevilko 506.

107 Bonitete

VpiSe se podatek za vse dohodke v obliki bonitet, ki jih delojemalcu ali njegovim druZinskim ¢lanom zagotavlja
delodajalec v zvezi z zaposlitvijo in se v posameznem mesecu vstevajo v osnovo za prispevke za socialno
varnost.

108 Povracila stroSkov nad viSino, dolo¢eno s strani vliade
VpiSe se znesek povracil stroskov, ki presega znesek, dolo€en s strani vlade na podlagi 44. ¢lena ZDoh-2.

109 Premije za prostovoljno dodatno pokojninsko in invalidsko zavarovanje nad dolo¢eno visino
VpiSe se znesek dohodka, ki je osnova za obracun prispevkov od premij za prostovoljno dodatno pokojninsko in
invalidsko zavarovanje, ki jih za racun delojemalca - zavarovanca placuje delodajalec izvajalcu pokojninskega
nacrta s sedezem v Sloveniji ali v drzavi ¢lanici EU.
-V primeru, ko delodajalec delno ali v celoti placuje premije za prostovoljno dodatno pokojninsko in
invalidsko zavarovanje, ki je odobren in vpisan v poseben register v skladu s predpisi, ki urejajo
prostovoljno dodatno pokojninsko in invalidsko zavarovanje, se vpiSe znesek, ki presega znesek premij,
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ki se ne vsteva v davéno osnovo dohodka iz delovnega razmerja po drugi toCki prvega odstavka 44.
¢lena ZDoh-2.

-V primeru, da delodajalec delno ali v celoti placuje premije v prostovoljno dodatno pokojninsko
zavarovanje po pokojninskem nacrtu, ki ni odobren in vpisan v poseben register v skladu s predpisi, ki
urejajo prostovoljno dodatno pokojninsko in invalidsko zavarovanje, se vpiSe celotni znesek placanih
premij.

110 Drugi prejemki iz delovhega razmerja (razen regresa za letni dopust) v delu, ki se vSteva v davéno
osnovo

VpiSe se znesek izplatanega drugega prejemka iz delovnega razmerja (jubilejna nagrada, odpravnina, idr.) v
delu, ki se vSteva v dav€no osnovo ter v osnovo za prispevke za socialno varnost.

111 Regres za letni dopust
VpiSe se znesek izplatanega regresa za letni dopust.

112 Regres za letni dopust v delu, ki presega 70 % PPPM

VpiSe se znesek izplaCanega regresa v delu, ki presega 70 % povpre¢ne plate predpreteklega meseca
zaposlenih v Republiki Sloveniji. Od te viSine se v skladu s predpisi, ki dolo¢ajo obveznost pladila prispevkov za
socialno varnost, obracunajo in placajo prispevki za socialno varnost.

C.1 PODATKI ZA IZRACUN DAVCNEGA ODTEGLJAJA

V01 Podatki o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih — otrocih
VpiSe se podatke o upostevanih posebnih olajSavah za vzdrZzevane otroke po 114. in 115. ¢lenu ZDoh-2. Vpie
se letnica rojstva otroka in sorodstveno razmerje.

IzplaCevalec izbere ustrezno oznako sorodstvenega razmerja:

Oznaka A1 — Otrok do 18. leta starosti.

Oznaka A2 — Otrok od 18. do 26. leta starosti, ¢e neprekinjeno ali s prekinitvijo do enega leta nadaljuje Solanje
na srednji, viSji ali visoki stopnji in ni zaposlen ter ne opravljanja dejavnosti in nima lastnih sredstev za
prezivljanje ali so ti manjsi od viSine splosne olajSave.

Oznaka A3 — Otrok, ki izpolnjuje pogoje pod oznako A2 in je starejSi od 26 let, e se vpiSe na Studij do 26. leta
starosti, in to najveC za Sest let od dneva vpisa na dodiplomski Studij in najvec za Stiri leta od dneva vpisa na
podiplomski Studij.

Oznaka A4 — Otrok, starejSi od 18 let, ki se ne izobrazuje in je za delo sposoben, Ce je prijavljen pri sluzbi za
zaposlovanje in zivi s starSi oziroma posvoijitelji v skupnem gospodinjstvu, kadar nima lastnih sredstev za
prezivljanje oziroma so ta manjSa od viSine splosSne olajSave.

Oznaka A5 — Oftrok, ki potrebuje posebno nego in varstvo in ima pravico do dodatka za nego otroka v skladu z
zakonom o starSevskem varstvu in druZinskih prejemkih ali pravico do dodatka za pomo¢ in postrezbo v skladu z
zakonom, ki ureja pokojninsko in invalidsko zavarovanje.

Oznaka B — Otrok, ki je v skladu s predpisi o druzbenem varstvu duSevno in telesno prizadetih oseb, nezmozen
za delo, ne glede na starost.

V02 Podatki o vzdrzevanih druzinskih ¢lanih — ostali

Vpise se podatke o upostevanih posebnih olajSavah za vzdrzevane druzinske ¢lane po 115. ¢lenu ZDoh-2. VpiSe
se Stevilo druZinskih ¢lanov, za katere zavezanec uveljavlja olajSavo (razen za otroke).

Vzdrzevani druzinski ¢lan je lahko: zakonec ali zunajzakonski partner, razvezani zakonec, starsi oz. posvojitelji,
tast ali taS¢a oziroma posvoijitelji zakonca, ¢lan kmeckega gospodinjstva.

1ZRACUN DAVENEGA ODTEGLJAJA

D01 Dohodek: VpiSe se znesek dohodka, od katerega se izraCuna, odtegne in placa davéni odtegljaj.

D02 Splosna olajsava: Izplacevalec ustrezno oznaci uveljavljanje sploSne olajSave, ¢e delojemalec ne uveljavlja
povecane splosne olajSave.

D03 Povecana splosna olajsava: Izplaevalec ustrezno oznaci uveljavljanje povecane splosne olajSave.

D04 Osebna olajSava za 100 % invalidnost: Izplacevalec ustrezno oznaci uveljavljanje osebne olajSave.

D06 Osnova za izraCun davénega odtegljaja: VpiSe se osnova za izraCun davénega odtegljaja, ki je dohodek
zmanjs$an za uveljavljene olajSave in obvezne prispevke za socialno varnost.

D07 Davéni odtegljaj po stopnji 25 % (drugi delodajalec): Ce delodajalec ni glavni delodajalec, izraduna
davéni odtegljaj po stopnji 25 % od osnove za izraGun davénega odtegljaja (Sesti odstavek 127. €lena ZDoh-2).
D08 Davéni odtegljaj po lestvici: Glavni delodajalec davCni odtegljaj od dohodka iz delovnega razmerja
izraCuna po lestvici iz 122. ¢lena ZDoh-2.

D09 Davéni odtegljaj po povprecni stopniji: IzplaCevalec ustrezno oznadi in vpiSe povpreCno stopnjo (peti
odstavek 127. ¢lena ZDoh-2).
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D11 Uveljavljanje ugodnosti iz mednarodnih pogodb: Izplacevalec ustrezno oznadi in vnese Stevilko odlocbe
dav€nega organa in odobreno stopnjo. Ce iz odloCbe izhaja oprostitev placila davénega odtegljaja, se vpiSe
stopnja 0.

D. PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST DELOJEMALCA

V zaporedne Stevilke od 501 do 508 se vpiSe zneske prispevkov za socialno varnost delojemalca, ki jih
delodajalec izraCuna, odtegne in placa v skladu s predpisi o prispevkih za socialno varnost.

E. PRISPEVKI DELODAJALCA ZA SOCIALNO VARNOST

V zaporedne Stevilke od 601 do 607 se vpiSe zneske prispevkov delodajalcev za socialno varnost, ki jih
delodajalec obracuna in placa v skladu s predpisi o prispevkih za socialno varnost.




