VSEBINA IZPITA PRVE STOPNJE

1. Opredelitev upravnega postopka in temeljna nacela:
- opredelitev upravnega postopka,
- subsidiarna uporaba Zakona o sploSnem upravnem postopku,
- smiselna raba Zakona o sploSnem upravnem postopku,
- organi, ki odlo¢ajo v upravnih zadevah,
- pomen temeljnih nacel,
- nacelo zakonitosti,
- nacelo varstva pravic strank in varstvo javnih koristi,
- nacelo materialne resnice,
- nacelo zasliSanja stranke,
- nacelo proste presoje dokazov,
- nacelo dolznosti govoriti resnico in poStene rabe pravic,
- nacelo samostojnosti pri odlo¢anju,
- nacelo pravice do pritozbe,
- nacelo ekonomiénosti postopka.

2. Pristojnost:
- stvarna pristojnost,
- krajevna pristojnost,
- prepoved prevzema in prenosa pristojnosti,
- pravna pomog,
- stek pristojnosti,
- ustalitev pristojnosti,
- prostorska omejitev pristojnosti,
- spor o pristojnosti,
- personalni pogoji za vodenje in odlo¢anje v upravnem postopku,
- izloCitev.

3. Stranka in njeno zastopanje:
- sposobnost biti stranka, procesna sposobnost, stvarna legitimacija,
- polozaj stranke,
- polozaj stranskega udelezenca,
- polozaj zastopnika javnega interesa,
- smrt ali prenehanje stranke,
- zakoniti zastopnik,
- zacasni zastopnik,
- skupni predstavnik,
- pooblaséenec,
- strokovni pomocnik.

4. Jezik v postopku.

5. Obcevanje organov in strank v upravnem postopku:
- vioge,
- vabila,
- zapisnik,

- zapisnik o posvetovanju in glasovanju,
- pregled spisov in obvestila o poteku postopka.



10.

11.

12.

Vrocanije:

- ¢as in kraj vroCanja,

- nacin vro¢anja,

- vro¢anje zakonitemu zastopniku in pooblas¢encu,
- vro¢anje pooblaséencu za vrocitve,

- vro€anje drzavnim organom, organom samoupravnih lokalnih skupnosti,
in fizi€nim, osebam, registriranim za opravljanje dejavnosti,

- vroc¢anje v tujino,
- vrocanje osebam z diplomatsko imuniteto,
- vro¢anje vojaskim osebam,

- vro¢anje zaposlenim v kopenskem, zra¢nem in tovornem prometu,

- vroCanje osebam, ki jim je vzeta prostost,

- vro€anje z javnim naznanilom,

- vro¢anje v primeru odklonitve sprejema vloge,
- vro¢anje v primeru spremembe naslova,

- vrocilnica,

- pomote pri vroéanju.

Rok in narok:

- vrste rokov,

- zacetek, tek in zaklju¢ek rokov,
- narok za ustno obravnavo,

- podaljSanje roka.

Vrnitev v prejSnje stanje.

Vzdrzevanje reda:

- opomin,

- odstranitev,

- denarna kazen.

Stroski upravnega postopka:

- splo3ni, posebni in osebni stroski,

- stroski organov in strank,

- oprostitev, obro¢no placilo in odlog placila.

Zacetek upravnega postopka in zahtevki strank:
— zacetek na zahtevo stranke,

- zacCetek po uradni dolznosti,

- zdruzitev zadev v en postopek,

- sprememba zahtevka,

- umik zahtevka,

- poravnava.

Ugotovitveni postopek:

- posebni ugotovitveni postopek,

- skrajSani ugotovitveni postopek,

- predhodno vpraSanije in identi¢no dejansko stanje,
- prekinitev postopka,

- ustna obravnava.



13.

14.

15.

16.

17.

Dokazni postopek:

dokazno breme,

listine,

potrdila iz uradne evidence,

potrdila o dejstvih, o katerih organ ne vodi uradne evidence,
price,

izjava stranke,

izvedenci in tolmadi,

ogled,

zavarovanje dokazov.

Odlo¢ba in sklep:

pisna in ustna odlocba,

sestavni deli odloche,

delna odloc¢ba,

dopolnilna odlo¢ba,

zacasna odlocba,

rok za izdajo odlo¢be in molk organa,
popravljanje pomot v odlocbi,

dokonénost, pravnomoénost in izvrsljivost,
sklep.

Pritozba:

pravica do pritozbe,

pristojnost za odlo€anje o pritoZbi,

rok za pritozbo,

razlogi za pritozbo,

oblika in vsebina pritozbe,

vlozitev pritozbe,

delo organa prve stopnje v zvezi s pritoZbo,
vroGitev odlo¢be druge stopnje,

pritoZzba zoper sklep.

Izredna pravna sredstva:

obnova postopka,

sprememba in odprava odlo¢be v zvezi z upravnim sporom,
odprava in razveljavitev odlo¢be po nadzorstveni pravici,
izredna razveljavitev,

ni¢nost odloc¢be,

pravne posledice odprave in razveljavitve.

IzvrSba:

izvrSljivost odlocbe in sklepa,

nacela izvrSilnega postopka,

upravna in sodna izvrsba,

zaletek izvrsbe,

izvrSba za denarne obveznosti,

izvrSba za nedenarne obveznosti,

izvrSba v zavarovanje,

zacasni sklep za zavarovanje izpolnitve obveznosti.



18. Nadzor nad izvajanjem zakona:
- upravna inspekcija,
- pristojnosti.

VSEBINA IZPITA DRUGE STOPNJE

1. Opredelitev upravnega postopka in temeljna nacela:
- opredelitev upravnega postopka,
- subsidiarna uporaba Zakona o sploSnem upravnem postopku,
- smiselna raba Zakona o sploSnem upravnem postopku,
- organi, ki odlo¢ajo v upravnih zadevah,
- pomen temeljnih nacel,
- nacelo zakonitosti,
- nacelo varstva pravic strank in varstvo javnih koristi,
- nacelo materialne resnice,
- nacelo zasliSanja stranke,
- nacelo proste presoje dokazov,
- nacelo dolZznosti govoriti resnico in postene rabe pravic,
- nacelo samostojnosti pri odlo¢anju,
- nacelo pravice do pritoZbe,
- nacelo ekonomicnosti postopka.

2. Pristojnost:
- stvarna pristojnost,
- krajevna pristojnost,
- prepoved prevzema in prenosa pristojnosti,
- pravnha pomoc,
- stek pristojnosti,
- ustalitev pristojnosti,
- prostorska omejitev pristojnosti,
- spor o pristojnosti,
- personalni pogoji za vodenje in odlo€anje v upravnem postopku,
- izlocitev.

3. Stranka in njeno zastopanje:
- sposobnost biti stranka, procesna sposobnost, stvarna legitimacija,
- polozaj stranke,
- polozaj stranskega udelezenca,
- polozaj zastopnika javnega interesa,
- smrt ali prenehanje stranke,
- zakoniti zastopnik,
- zacasni zastopnik,
- skupni predstavnik,
- pooblas¢enec,
- strokovni pomochnik.

4, Jezik v postopku.

5. Obcevanje organov in strank v upravnem postopku:
- vioge,
- vabila,
- zapisnik,

- zapisnik o posvetovanju in glasovaniju,
- pregled spisov in obvestila o poteku postopka.



10.

11.

12.

Vrocanje:

- ¢as in kraj vroCanja,

- nacin vro€anja,

- vro€anje zakonitemu zastopniku in pooblas€encu,

- vro¢anje pooblas&encu za vroditve,

- vro€anje drzavnim organom, organom samoupravnih lokalnih skupnosti, pravnim
in fizi€nim, osebam, registriranim za opravljanje dejavnosti,

- vrocanje v tujino,

- vro¢anje osebam z diplomatsko imuniteto,

- vro¢anje vojaskim osebam,

- vro¢anje zaposlenim v kopenskem, zraénem in tovornem prometu,

- vro¢anje osebam, ki jim je vzeta prostost,

- vro¢anje z javnim naznanilom,

- vro¢anje v primeru odklonitve sprejema vloge,

- vro¢anje v primeru spremembe naslova,

- vrocilnica,

- pomote pri vro¢anju.

Rok in narok:

- vrste rokov,

- zacetek, tek in zaklju¢ek rokov,
- narok za ustno obravnavo,

- podaljSanje roka.

Vrnitev v prejSnje stanje.

VzdrZevanje reda:

- opomin,

- odstranitev,

- denarna kazen.

Stroski upravnega postopka:

- splosni, posebni in osebni stroski,

- strodki organov in strank,

- oprostitev, obro¢no placilo in odlog pladila.

Zacetek upravnega postopka in zahtevki strank:
- zaCetek na zahtevo stranke,

- zacCetek po uradni dolznosti,

- zdruzitev zadev v en postopek,

- sprememba zahtevka,

- umik zahtevka,

- poravnava.

Ugotovitveni postopek:

- posebni ugotovitveni postopek,

- skrajSani ugotovitveni postopek,

- predhodno vpraSanje in identi¢no dejansko stanje,
- prekinitev postopka,

- ustna obravnava.



13.

14.

15.

16.

17.

Dokazni postopek:

dokazno breme,

listine,

potrdila iz uradne evidence,

potrdila o dejstvih, o katerih organ ne vodi uradne evidence,
price,

izjava stranke,

izvedenci in tolmadi,

ogled,

zavarovanje dokazov.

Odlocba in sklep:

pisna in ustna odlocba,

sestavni deli odlocbe,

delna odloc¢ba,

dopolnilna odlocba,

zacCasna odlocba,

rok za izdajo odlo&be in molk organa,
popravljanje pomot v odlocbi,

dokonénost, pravnomoé&nost in izvrsljivost,
sklep.

Pritozba:

pravica do pritozbe,

pristojnost za odlo¢anje o pritoZbi,

rok za pritozbo,

razlogi za pritozbo,

oblika in vsebina pritozbe,

vlozitev pritozbe,

delo organa prve stopnje v zvezi s pritoZbo,
vrocitev odlo¢be druge stopnje,

pritozba zoper sklep.

Izredna pravna sredstva:

obnova postopka,

sprememba in odprava odlo¢be v zvezi z upravnim sporom,
odprava in razveljavitev odlo¢be po nadzorstveni pravici,
izredna razveljavitev,

ni¢nost odlo¢be,

pravne posledice odprave in razveljavitve.

Izvrsba:

izvrSljivost odlocbe in sklepa,

nacela izvrSilnega postopka,

upravna in sodna izvrsba,

zacetek izvrSbe,

izvrSba za denarne obveznosti,

izvrSba za nedenarne obveznosti,

izvrSba v zavarovanije,

zacasni sklep za zavarovanije izpolnitve obveznosti.



18.

19.

Nadzor nad izvajanjem zakona:

upravna inSpekcija,
pristojnosti.

Sodno varstvo:

sodno varstvo pravic v upravnih zadevah,
predmet upravnega spora,

pristojnost in sestava sodis¢a,
stranke v upravnem sporu,

zastopnik javnega interesa,

roki,

stroSki postopka,

postopek pred sodis¢em prve stopnje,
vzoréni postopek,

odlocba in za¢asna odredba,
pritoZzba,

revizija,

izvrSba.





