NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE VLOGE ZA VPIS
SPLOSNA OPOMBA

Vlogo za vpis otroka v vrtec odda eden od star$ev ali otrokov skrbnik. Vlogo
za vpis se odda v vrtec kadarkoli med letom oz. v €asu javnega vpisa
novincev za novo Solsko leto.

Vlagatelj/lica mora oddati viogo v vrtec prve izbire.

Centralna evidenca vpisanih otrok omogo¢a vnos le ene vioge za
posameznega otroka. Ce vlagatelj odda veé vlog za posameznega otroka,
se uposteva izkljuéno vloga, ki je bila prva vnesena v centralno evidenco
vpisanih otrok, za ostale vloge vrtec pisno obvesti viagatelja, da teh vlog ne
bo obravnaval.

Za dopolnitev vioge ali odpravo pomanjkljivosti le-te vas lahko vrtec pozove
po telefonu, elektronski posti ali ustno, ¢e starsi pridejo v vrtec.

Pravilnost podatkov, navedenih v vlogi, lahko preveri komisija za
sprejem otrok pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov, ki jih vodijo v
skladu z zakonom.

PREDNOST PRI SPREJEMU

Otrok s posebnimi potrebami in otrok, za katerega vlagatelj/ica predlozi
mnenje centra za socialno delo o ogrozenosti zaradi socialnega polozaja
druzine, ima prednost pri sprejemu v vrtec, vlagatelj/ica pa v vlogi navede
le:

- osebno ime ter naslov stalnega in zaCasnega prebivalis¢a otroka in
starSev,

- datum rojstva in spol otroka,

- EMSO otroka in starsev,

- datum vkljucitve v vrtec.

K vlogi je treba priloZiti odlo¢bo o usmeritvi otroka s posebnimi potrebami ali
mnenje centra za socialno delo o ogrozenosti zaradi socialnega polozaja
druzine, ki vsebuje navedbe, da je druzina v skladu s predpisi, ki urejajo
socialno varnost oz. polozaj druzine, obravnavana kot socialno ogrozena
druzina s strani centa za socialno delo, kar je razvidno iz uradnih evidenc, ki
jih vodijo centri za socialno delo.

|. PODATKI O OTROKU
Vpisite podatke o otroku.

IIl. PODATKI O STARSIH
Vpisite zahtevane podatke.

Starsi, ki neprekinjeno bivajo na obmocju Mestne obcine Ljubljana
najmanj od 1.1. predhodnega leta pred javnim vpisom novincev obkrozijo
DA. Starsi, ki tega pogoja ne izpolnjujejo, obkrozijo NE.

Starsi, ki imajo status tujca v Republiki Sloveniji obkroZijo DA, ostali pa
obkrozijo NE.

Ce imajo starsi/eden od star$ev status tujca v Republiki Sloveniji, ki sol/je
zavezanci/zavezanec za dohodnino v Republiki Sloveniji in nima(jo)
stalnega prebivalis¢a v Republiki Sloveniji, vpiSejo naslov pod zacasno
prebivali§€e, k vlogi pa prilozijo dokazilo, ki je navedeno v vilogi.

Starsi, ki imajo status Studenta, obkroZijo DA in priloZijo dokazilo navedeno
v vlogi, ostali obkrozijo NE.

Ce ofrok zivi v enostar$evski druzini, viagatelj obkrozi DA in prilozi eno od
dokazil navedenih v vlogi, ostali obkrozijo NE.

1l. DATUM VKLJUCITVE

Navedite Zeleni datum vklju€itve otroka v program vrtca.

Pogoj za vkljucitev je dopolnjenih najmanj 11 mesecev starosti otroka, ¢e
star§i ne uveljavijajo ve¢ pravice do starSevskega dopusta v obliki polne
odsotnosti z dela. Ce o sprejemu otroka odlota komisija, morajo starsi
vkljuciti otroka s 1. septembrom teko¢ega leta oz. naslednji dan, ko otrok
dopolni starostni pogoj za vklju€itev v vrtec oz. naslednji dan po poteku
star§evskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

IV. IZBIRA VRTCA IN POTEK SPREJEMA

Star$i oddajo vliogo v vrtec prve izbire. Ce je v vrtec vpisanih ve¢ otrok,
kakor je v vrtcu prostih mest, o sprejemu otrok odlo¢a komisija za sprejem
otrok, ki doloci prednostni vrstni red tako, da razvrsti vse vpisane otroke po
dosezenem §tevilu tock, od najvi§jega do najnizjega Stevila. Star$i prejmejo
obvestilo o sprejemu otroka v vrtec ali uvrstitvi na ¢akalni seznam samo iz
vrtca prve izbire.

V vrtec se sprejme toliko otrok, kot je prostih mest v vrtcu. Otroke, ki niso
sprejeti v vrtec, se v skladu s prednostnim vrstnim redom uvrsti na ¢akalni
seznam vrtca, ki velja do oblikovanja centralnega ¢akalnega seznama.

Sprejem otrok v vrtec prve izbire se konca, ko svet vrtca odlo¢i o vseh
ugovorih star§ev zoper obvestila o prednostnem vrstnem redu.

Po kon¢anem postopku sprejema otrok v vseh vrtcih prve izbire se v
informacijskem sistemu Mestne obcine Ljubljana za vpis otrok v vrtec
Cakalne sezname vseh vrtcev zdruzi v centralni ¢akalni seznam tako, da se
prednostni vrstni red oblikuje po dosezenem Stevilu tock, ki ga je dolo€ila
komisija za sprejem otrok v posameznem vrtcu.

Vrtec, ki bo imel po konéanem postopku sprejema otrok, novo prosto mesto
za sprejem otroka, pozove k podpisu pogodbe o vkljucitvi otroka v vrtec po
prednostnem vrstnem redu s centralnega ¢akalnega seznama star$e tistega
otroka, za katerega so star$i navedli ta vrtec kot vrtec prve izbire, vrtec
druge izbire ali kot eno od dodatnih moznosti v okviru izbire katerikoli vrtec.
Ce v nobenem od izbranih vrtcev ne bo prostega mesta, bo otrok sprejet v
katerikoli drugi vrtec, ki bo imel prosto mesto, ¢e so starsi izbrali moznost
vkljucitve otroka v katerikoli vrtec.

V primeru, ko je otrok uvr§€en na centralni ¢akalni seznam in starsi
ponujeno prosto mesto odklonijo ali ne podpiSejo pogodbe o vkljucitvi
otroka v vrtec, otrok ostane na centralnem c¢akalnem seznamu, vendar
otroku pri vpisu v vrtec za naslednje $olsko leto ne bo pripadalo 10 tock po
kriteriju §t. 8, ker je imel moznost vkljucitve v vrtec.

Centralni ¢akalni seznam velja do zadnjega dne $olskega leta (31. 8.), za
katerega je bil oblikovan.

1ZBIRA PROGRAMA
Javni vrtci Mestne obcine Ljubljana izvajajo dnevni in kraj$i program ter
prilagojeni program v razvojnih oddelkih.

1. dnevni program — dopoldne: izvajajo ga vsi javni vrici. Traja od Sest do
devet ur dnevno. Namenjen je otrokom od prvega leta starosti do vstopa
v $olo in obsega vzgojo, varstvo in prehrano otrok. lzvaja se okvirno od
5.30 do 17.00, odvisno od potreb starS§ev v posameznem vrtcu oz. enoti
vrtca.

2. dnevni program — celodnevno: izvaja ga en javni vrtec. Traja od Sest do
devet ur dnevno. Namenjen je otrokom od prvega leta starosti do vstopa
v $olo in obsega vzgojo, varstvo in prehrano otrok. Izvaja se v ¢asu med
5.30in 21.00.

w

. dnevni program — izmeniéno: izvajajo ga le nekateri javni vrtci. Traja od
$est do devet ur dnevno. Namenjen je otrokom od prvega leta starosti do
vstopa v $olo in obsega vzgojo, varstvo in prehrano otrok. lzvaja se
okvirno (odvisno od vrtca) od 5.30 do 17.00 dopoldne in od 12.00 do
21.00 popoldne, tedensko izmeni¢no.

4. dnevni program — popoldne: izvajajo ga le nekateri javni vrtci. Traja od
Sest do devet ur dnevno. Namenjen je otrokom od prvega leta starosti do
vstopa v $olo in obsega vzgojo, varstvo in prehrano otrok. lzvaja se samo
popoldan v ¢asu od 12.00 do 21.00, odvisno od vrtca.

(&)

. kraj$i program — popoldne: izvaja ga en vrtec in sicer dvakrat na teden po
tri ure v popoldanskem C€asu. Namenjen je otrokom od prvega leta
starosti do vstopa v $olo in obsega vzgojo in varstvo otrok.

6. prilagojeni_program v_razvojnem oddelku: izvajajo ga vrtci, ki imajo
organizirane razvojne oddelke za otroke s posebnimi potrebami, ki so z
Odlo¢bo o usmeritvi razporejeni v te oddelke. Program traja od Sest do
devet ur dnevno. Namenjen je otrokom s posebnimi potrebami od prvega
leta starosti do vstopa v $olo in obsega vzgojo, varstvo in prehrano otrok.

Ve¢ informacij o vrtcih in programih najdete na spletni strani posameznega
vrtca, lahko pa pokli¢ete tudi v vrtec.

Dodatne informacije so vam na voljo tudi na spletni strani Mestne obcine
Ljubljana:

http://www.ljubljana.si/si/zivljenje-v-ljubljani/druzine-otroci-mladi/vrtci

VRTEC, PROGRAM, SIFRA PROGRAMA:

V tabeli so navedeni vsi vrtci, katerih ustanovitelj je Mestna obcina
Ljubljana, skupaj s programi, ki jih ponujajo. V vlogo napiSete z besedo ime
vrtca, program, ki vam ustreza, ter ustrezno $ifro programa iz tabele.



Vrtec Program Sifra potrjuje, da so vsi podatki, navedeni v vlogi, resni¢ni to¢ni in popolni,
programa dovoljuje vrtcu, da podatke uporablja za vodenje postopka sprejema
Ciciban Dnevni program — dopoldne 0o (1 1 in Vli,u?'tve otroka v program vrtc;a in .
......................................................... o] dovoljuje vrtcu, da le-ta posreduje vlogo tistemu vrtcu, v katerega bo
Ciciban Prilagojeni program v razvojnem oddelku 011|686 otrok sprejet iz centralnega ¢akalnega seznama.
KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC
Crnuge Dnevni program — dopoldne 0|12 |1
Dr. France Preseren Dnevni program — dopoldne 117 |1 t. | Kriteriji tsot;':k
Galjevica Dnevni program — dopoldne 210 |1 Prebivalis¢e (uposteva se ena izmed variant):
- a Otrok in star$i imajo stalno prebivali§ée na obmocju Mestne obcine 80
H. Ch. Andersen Dnevni program — dopoldne 0 3 1 Ljubljana
H. Ch. Andersen Prilagojeni program v razvojnem oddelku 0|3 |6 b St&ﬂ(st\lnieggzgsiri?ﬁﬁgg;umm ima skupaj s starSem staino prebivaliste 80
Jarse Dnevni program — dopoldne o |a 1 Otrok starSev tujcev, katerega nobeden od star§ev nima stalnega
_________________________________________________________ JRUEN DR R c prebivali$¢a v Republiki Sloveniji in je vsaj eden od starSev zavezanec 80
Jarse Dnevni program — izmeniéno 0ola |3 za dohodnino v Republiki Sloveniji, ki ima skupaj z otrokom zatasno
prebivalis¢e v Mestni ob¢ini Ljubljana
Jelka Dnevni program — dopoldne 0|5 |1 Otrok, katerega eden od starSev je tujec, ki nima stalnega prebivalis¢a
————————————————————————————————————————————————————————— EEEE RERh EEEh v Republiki Sloveniji in ima za¢asno prebivali§¢e na obmocju Mestne
Jelka Krajsi program — popoldne 0[5 |5 ¢ | obCine Ljubljana in je zavezanec za dohodnino v Republiki Sloveniji, | 80
drugi od starSev pa ima skupaj z otrokom stalno prebivalis¢e na
Kolezija Dnevni program — dopoldne 2 11 |1 obmogju Mestne obgine Ljubljana
B STTTTTThT CTTTToTTTTTTTTTTTTT D Otrok, katerega eden od starSev je tujec, ki nima stalnega prebivalis¢a
Kolezija Dnevni program —izmeniéno 2 |1 v Republiki Sloveniji in ima skupaj z otrokom zagasno prebivaliée na
EI;_I"T‘ ___________ F_’_'I""'"‘ """""""" .'"";j_d' '";"" '2" ';"'é" d | obmo&ju Mestne obéine Ljubljana in je zavezanec za dohodnino v | 50
olezija rifagojeni program v razvojnem oddelku Republiki Sloveniji, drugi od star$ev pa nima stalnega prebivaliséa v
Ledina Dnevni program — dopoldne 1 8 1 Mestni obini Ljubljana
————————————————————————————————————————————————————————— SEEE EEEE EEEE e Otrok in eden od starSev, s katerim otrok zivi, imata stalno prebivalis¢e 50
Ledina Dnevni program — izmeni¢no 1 8 |3 na obmocju Mestne obcine Ljubljana
Ledina Dnevni 118 |4 Stalnost bivanja v Mestni obgini Ljubljana (uposteva se ena izmed variant):
"""""""""" Tttt D Ob izpolnjevanju kriterija 1.a ali 1.b ali 1.c ali 1.¢ imajo/ima na
Ledina Prilagojeni program v razvojnem oddelku 11816 obmoctju Mestne obine Ljubljana starsi stalno prebivaliste, tujec pa | 5o
- K 2 | zagasno prebivalis¢e neprekinjeno najmanj od 1.1. predhodnega leta
Miskolin Dnevni program — dopoldne 1 9 1 pred javnim vpisom novincev
. . Ob izpolnjevanju kriterija 1.a ali 1.b ali 1.c ali 1.6 ima na obmocju
Miadi rod Dnevni program — dopoldne ojT | b Mestne obcine Ljubljana eden od starSev stalno prebivalisce, tujec pa 15
Mojca Dnevni program — dopoldne o |s 1 zaCasno prebivaliS¢e neprekinjeno najmanj od 1.1. predhodnega leta
pred javnim vpisom novincev, drugi od starSev pa manj
Najdihojca Dnevni program — dopoldne olo |1 Ob izpolnjevanju kriterija 1.d. ali 1.e ima na obmocju Mestne ob¢ine
--------------------------------------------------------- eeedanaad---4 ¢ Ljublijana eden od starSev stalno prebivalis¢e, tujec pa zaCasno 10
Najdihojca Dnevni program — izmeniéno 0|9 |3 prebivali$¢e neprekinjeno najmanj od 1.1. predhodnega leta pred
————————————————————————————————————————————————————————— javnim vpisom novincev
Najdihojca Prilagojeni program v razvojnem oddelku 0|9 |6 Stardi oziroma eden od starev otroka v primeru enostardevske druZine
5 o K solje Student, ki imajo/ima skupaj z otrokom samo zac¢asno prebivalis¢e na | 11
»99'?_ _Z_“_p_af‘_cfa_ ______ '?':‘?‘_"’_"_’f'io_gf?ﬂ___Cl?‘f?lf"[‘? ______________ _1_ R _9» 1 :I_ i obmocju Mestne obgine Ljubljana in niso/ni v delovhem razmerju
Otona Zupanéiéa Prilagojeni program v razvojnem oddelku 110186 Starsi so upraviceni do otroskega dodatka za otroka, katerega vpisujejo v
vrtec, in imajo v zadnji veljavni odlocbi o pravici do otroskega dodatka, ki
Pedenjped Dnevni program — dopoldne 1 1 1 ne sme biti starejSa od 12 meseceyv, doloceno visino otroSkega dodatka za | 4
prvi dohodkovni razred po lestvici, opredeljeni v zakonu, ki ureja otro$ki
Pod gradom Dnevni program — dopoldne 1 6 |1 dodatek
--------------------------------------------------------- hEbt Rhhh hhhh Starsi v razpisanem Solskem letu hkrati vpisujejo v isti vrtec na obmogju
Pod gradom Prilagojeni program v razvojnem oddelku 116 (6 Mestne obgine Ljubljana dvojcke, troj¢ke, Eetvercke... oz. dva otroka iz iste
druzine, ki ju vpisujejo v oddelke prvega starostnega obdobja. Ta kriterij | 3
Sentvid Dnevni program — dopoldne 112 (1 velja tudi, ko je v vrtec Ze vkljuGen otrok iz iste druzine, razen v primeru, ko
i ta otrok v tekocem koledarskem letu dopolni starost Sestih let
Trnovo Dnevni program — dopoldne 22 ! Vkljucevanje starejSih otrok — otrok bo 1. 9. tekoCega koledarskega leta oziroma
Vigki gaj Dnevni program — dopoldne 2 |4 1 na dan oblikovanja oddelka med Solskim letom dopolnil starost (uposteva se ena
_________________________________________________________ RN DR izmed variant in se izkljuCuje s kriteriji iz 7. tocke)
Viski gaj Dnevni program — celodnevno 2 |14 |2 a_| triletain ve€ 16
— - b | dve letiin ve¢ 14
Viski vrtci Dnevni program — dopoldne 113 |1 c_| enajst mesecevin ve& 12
K Vkljuéevanje mlajsih otrok — v wvrtec se vkljuéuje otrok, ki 1. 9. tekocega
-\_/c_)?r:n_a_t ______________ I?n:n-a\_/ql_;?r_cig-r?[wl_—_c!ci;:zcilti?-e ______________ _9_ _?__ _ j_ | koledarskega leta oziroma na dan oblikovanja novega oddelka med $olskim letom
Vodmat Dnevni program — izmeni¢no ole |3 $e ne bo dopolnil starosti 11 mesecev (uposteva se ena iz med variant in se
izkljucuje s kriteriji iz 6. tocke)
Vrhovei Dnevni program — dopoldne 213 |1 11 mesecev bo dopolnil do vklju¢no 1. 10. tekoCega koledarskega leta
a | oziroma najkasneje en mesec po oblikovanju novega oddelka med | 6
Zelena jama Dnevni program — dopoldne 114 |1 Solskim letom
————————————————————————————————————————————————————————— ---1---4---1 11 mesecev bo dopolnil do vkljuéno 1. 11. teko¢ega koledarskega leta
Zelena jama Dnevni program — izmeni¢no 1 4 |3 b | oziroma najkasneje dva meseca po oblikovanju novega oddelka med | 5
Solskim letom
11 mesecev bo dopolnil do vkljuéno 1. 12. tekocega koledarskega leta
V. SOROJENCI c | oziroma najkasneje tri mesece po oblikovanju novega oddelka med | 4
V tabelo vpisite priimek in ime ter EMSO dvojcka, trojckov, ¢etverékov oz. $olskim letom
sorojencey, ki jih v razpisanem $olskem letu hkrati z otrokom, za katerega 11 mesecev bo dopolnil do vkljuéno 1. 1. prihodnjega koledarskega
izpolnjujete to vlogo, vpisujete v oddelke prvega starostnega obdobja. V ¢ | leta oziroma najkasneje $tiri mesece po oblikovanju novega oddelka | 3
prvo starostno obdobje se vpisuje otroke v starosti od enega do treh let. med Solskim letom _ _
Vpisite tudi podatke sorojenca, ki je ze vkljuéen v vrtec, razen &e bo v d gar’;;s;ﬁ‘a’ ﬁ:jkdac’s%c:j’:' pde? ;’:‘e“::::\’ 1p'o25b'ﬂﬁgsgﬁfﬁgfoz;dimiz )
tekoc¢em koledarskem letu dopolnil $est let. med Solskim letom
. 11 mesecev bo dopolnil do vkljuéno 1. 3. prihodnjega koledarskega
V1. OTROSKI DODATEK e | leta oziroma najkasneje $est mesecev po oblikovanju novega oddelka | 1
Ustrezno obkrozite in prilozite dokazilo navedeno v vlogi. med $olskim letom
. Otrok, ki je bil v preteklem S$olskem letu uvr§€en na centralni ¢akalni 10
VII. CENTRALNI CAKALNI SEZNAM seznam, pa mu med Solskim letom ni bilo ponujeno prosto mesto v vrtcu
Ustrezno obkroZite. Register bo avtomati¢no dodelil pripadajoce tocke, zato Otrok iz druZine, katerega starsi bivajo v Studentskih domovih v Ljubljani in
dokazilo ni potrebno. so vpisani kot Studenti na katerikoli fakulteti Univerze v Ljubljani in niso v 45

VIIl. IZJAVA
Vlagatelj na koncu podpise izjavo, s katero

delovnem razmerju ter se vpisuje v Viske vrtce — Studentski program (se
izkljucuje s kriterijem 1, kriterijem 2 in kriterijem 3)






