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1. Delovno mesto: SEKRETAR

(sekretar sodnega sveta, ki je kot vi§ji sodnik dodeljen na delo z
viSjega sodisca)

Stevilo DM: 1
Sifra delovnega mesta:
Stopnje | Sifra Zap. Zahtevane Placni
naziva: naziva: it delovne razred
Nazivi: naziva | izkusnje:
Predpisana izobrazba: Univerzitetni diplomirani pravnik / druga stopnja/ (diplomirani

pravnik (UN) in magister prava ali magister prava na podlagi
enovitega magistrskega Studijskega programa)

Karierni razred:

Placna skupina:

Pla¢na podskupina: funkcionar

Tarifni razred:

Posebni pogoji: vi§ji sodnik

Naloge:

vodenje strokovne sluzbe sodnega sveta

izvrievanje zadev uprave sodnega sveta

priprava splodnih aktov organa, organizacijskih navodil o delu, strokovnega gradiva in podlag za
delo sodnega sveta

porodanje na sejah sodnega sveta, priprava pravnih stalid¢ in izdelava osnutkov odlo¢b
sestavijanje porodil in analiz, ki se nanasajo na delo sodnega sveta ter obdelava drugih
statisti¢nih podatkov

priprava pravnih mnenj v zvezi s posameznimi odlogitvami sodnega sveta

priprava gradiva in pravnih predlogov za seje sodnega sveta ter spremljanje izvajanja sklepov
sodnega sveta

odgovarjanje na vloge strank
koordiniranje in nadzorovanje dela osebja strokovne sluzbe sodnega sveta
opravljanje nalog v pristojnosti sodnega sveta, ki jih nanj prenese predsednik sodnega sveta

Ocena tveganja:

Polozajno delovno mesto:




2. Delovno mesto: SVETOVALEC V PRAVOSODJU

(svetovalec v strokovni sluzbi Sodnega sveta RS)

Stevilo DM : 2 (eno za nedoloCen ¢as, eno za /dgfloéen ¢as po programu Lukenda
do 31.12.2010)

Sifra delovnega mesta: C027006

Stopnje | Sifra Zap. Zahtevane | Plaéni
naziva: | naziva: st. delovne razred
Nazivi: naziva | izku$nje:
Svetovalec v pravosodju I VIL C027006 1 0 let
7 mesecev 31
Svetovalec v pravosodju Il VIIIL. C027006 2 3 leta
‘ 7 mesecev
29
Svetovalec
v pravosodju HI IX | C027006 3 7 mesecev 28
Predpisana izobrazba: najmarnj visoka strokovna izobrazba (prva stopnja) -
univerzitetni diplomirani pravnik
Karierni razred: III.
Pla¢na skupina: C
Plaéna podskupina: C2
Tarifni razred: VII/I
Posebni pogoji: - drZavni izpit iz javne uprave
Naloge:

* opravljanje strokovnih del v postopkih pri pravosodnih organih

e sodelovanje na sejah in pisanje zapisnika na sejah sodnega sveta

¢ spremljanje in proudevanje prakse pravosodnega organa in strokovne literature
priprava poro¢il, analiz in informacij, strokovnih referatov in navodil, pravnih mnenj in
vlog

¢ opravljanje zahtevne)j$ih strokovnih del skladno s predpisi, ki urejajo postopek na
posameznem podrocju, in materialnimi predpisi

e vodenje in usklajevanje dela na podro&ju evidenc in priprava informacij, statistiénih in

drugih porodil

sodelovanje pri izvajanju nalog uprave pravosodnega organa

vodenje in koordiniranje dela osebja organa

druge naloge doloéene s podroénimi predpisi

priprava gradiva za seje sodnega sveta




priprava pravnih stalis¢ in izdelava osnutkov odlocb

zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnej$ih gradiv
pomod pri pripravi predpisov in drugih zahtevnej§ih gradiv

samostojno oblikovanje manj zahtevnih gradiv s predlogi ukrepov

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih reditev in drugih najzahtevnejih gradiv
priprava poro¢il, analiz in informacij v zvezi z delom sodnega sveta
sprejemanje viog in izjav strank na zapisnik ter priprava osnutkov odgovorov
priprava in obdelava statisti¢nih podatkov

opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predsednika, sekretarja ali ¢lana sodnega
sveta

& & & & & 2 & 9

Ocena tveganja: 3

Polozajno delovno mesto: DA




3. Delovno mesto: VISJI SVETOVALEC V PRAVOSODJU

(vi§ji svetovalec v strokovni sluzbi Sodnega sveta RS)
Stevilo DM : 1 ( za dolocen ¢as po programu Lukenda do 31.12.2010)

Sifra delovnega mesta: C027011

Stopnje | Sifra Zap. Zahtevane | Placni
naziva: | naziva: §t, delovne razred
Nazivi: naziva | izkusnje:
Visji svetovalec v IV.. C027011 1 6 let
pravosodju 1 37
Vi§ji svetovalec v V.
pravosodju 11 C027011 2 5let. 35
Vi§ji svetovalec v
pravosodju L1 VI. | C027011 3 4 leta 33
Predpisana izobrazba: najmanj visoka strokovna izobrazba (prva stopnja) -
Karierni razred: II.
Plaéna skupina: C
Plaéna podskupina: C2
Tarifni razred: VII/1
Posebni pogoji: - drzavni izpit iz javne uprave

Naloge:
e izvrievanje zadev uprave organa
e vodenje in koordiniranje dela osebja organa

» priprava splodnih aktov in drugih strokovnih ter organizacijskih gradiv in navodil

organa

» sprejem odloCitev in priprava strokovnih podlag za najpomembnejie odloditve na

podrodju delovanja organa

e priprava pomembnejsih poro€il, analiz in informacij ter druge naloge dolodene s

podro¢nimi predpisi

priprava gradiva , poro€anje in pisanje zapisnika na seji sodnega sveta

priprava pravnih stali$¢ in izdelava osnutkov odloch

zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv
priprava predpisov in drugih zahtevnejsih gradiv

sodelovanje pri oblikovanju sistemskih re$itev in drugih najzahtevnejsih gradiv




priprava poro¢il, analiz in informacij v zvezi z delom sodnega sveta
sprejemanje vlog in izjav strank na zapisnik ter priprava osnutkov odgovorov
priprava in obdelava statisti¢nih podatkov

opravljanje drugih strokovnih del po odredbi predstojnika, sekretarja ali ¢lana sodnega
sveta

Ocena tveganja: 3

Polozajno delovno mesto: DA




4. Delovno mesto: VISJI PRAVOSODNI SODELAVEC

- Stevilo DM : 3 (dve za nedologen ¢as, eno za dolo&en ¢as po programu Lukenda

do 31.12.2010)

Sifra delovnega mesta: 026001

Stopnje | Sifra Zap. Zahtevane | Placni
naziva: | naziva: §t. delovne razred
Nazivi: naziva | izkuSnje:
Vi§ji pravosodni X. | 6 let
sodelavec | C026001 6 mesecev 24
Vi§ji pravosodni XL 2 3 leta
sodelavec 11 C026001 6 mesecev 23
Predpisana izobrazba: e vi§ja strokovna izobrazba
o vi§jeSolska izobrazba (prejinja)
Karierni razred: IV.
Pla¢na skupina: C
Pla¢na podskupina: C2
Tarifni razred: VI
Posebni pogoji: -_strokovni upravni izpit in izpit iz sodnega reda
Naloge:

 ©® & @ & & @& o

vodenje pomembnejSih postopkov in izdajanje odlo¢b iz pristojnosti pravosodnega
organa
sodelovanje pri izvajanju dolo¢il reda posameznega pravosodnega organa

- vodenje pomembnejsih predpisanih in potrebnih evidenc, obdelava podatkov

vodenje vpisnikov

zbiranje statisti¢nih podatkov in priprava porogil

izdaja predpisanih sklepov in potrdil s podro¢ja dela

priprava informacij s podro¢ja dela za potrebe sodnega sveta

druge naloge, dolo¢ene s podro¢nimi predpisi

spremljanje javnih glasil in zagotavljanje objavljanja odlotitev sodnega sveta v javnih
glasilih

vodenje, zbiranje in analiziranje podatkov o finanénem poslovanju sodnega sveta
priprava gradiva za seje sodnega sveta in pisanje zapisnika na seji sodnega sveta
opravljanje drugih strokovnih in administrativnih del po odredbi predsednika,
sekretarja, svetovalca ali ¢lana sodnega sveta

@ena tveganja: 2

| Polozajno delovno mesto: DA




5. Delovno mesto: PRAVOSODNI SODELAVEC

(referent)
Stevilo DM : 2 (eno za nedoloden ¢as, eno za doloden &as po programu Lukenda do
31.12.2010)
Sifra delovnega mesta: C025001
Stopnja Sifra Zap. | Zahtevane Placni
Naziva: naziva: §t. delovne razred
Nazivi: naziva | izku3nje:
Pravosodni sodelavec 1 XIIL. C025001 1 6 let
21
Pravosodni sodelavec 11 XIV. C025001 2 3 leta
20
Pravosodni sodelavec III XV. C025001 3 1 leto
19
Predpisana izobrazba: » srednja strokovna izobrazba
» srednja splo$na izobrazba
Karierni razred: V.
Plaéna skupina: C
Pla¢na podskupina: C2
Tarifni razred: Vv
Posebni pogoji: - usposabljanje za imenovanje v naziv
Naloge:

sodelovanje pri vodenju in izdajanju odlogb iz pristojnosti pravosodnega organa ter
vodenje enostavnejih postopkov in izdajanje odlogb iz pristojnosti organa

vodenje enostavnejiih predpisanih in potrebnih evidenc in priprava informacij,
statisti¢nih in drugih poroéil ter obvestil

vodenje vpisnikov

druge naloge dolo¢ene s podrognimi predpisi

sodelovanje pri pripravi gradiva za seje sodnega sveta .

sprejemanje in odprava ter ostala opravila v zvezi s sprejemom in odpravo poste
strojepisna opravila

opravljanje drugih nalog po odredbi predsednika, sekretarja, svetovalca, &lana
sodnega sveta ali vodje urada.

Ocena tveganja: 2






