NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCEV

Obrazec M-1 PRIJAVA V POKOJNINSKO IN INVALIDSKO TER ZDRAVSTVENO
ZAVAROVANJE, ZAVAROVANJE ZA STARSEVSKO VARSTVO,
ZAVAROVANJE ZA PRIMER BREZPOSELNOSTI IN O SKLENITVI
DELOVNEGA RAZMERJA ter obrazec M-1/M-2

V obrazcih je treba vpisati vse tiste podatke, ki so v prilogi 2 - Seznam obveznih
podatkov za prijavo v zavarovanje oznaceni kot obvezni za posamezno zavarovano
osebo (odvisno od podlage za zavarovanje).

Tuji nosilci zavarovanja vlagajo prijave v zdravstveno zavarovanje na obrazcih, ki jih
dolo¢a zakonodaja EU ali meddrZavna pogodba.

Rubrika 1

Glede na vrsto prijave v pokojninsko in invalidsko ter zdravstveno zavarovanije,
zavarovanje za starSevsko varstvo, zavarovanje za primer brezposelnosti in o sklenitvi
delovnega razmerja je treba obkroziti ali drugaCe oznaciti Stevilko, ki opredeljuje razlog
prijave:
1 - za osebe, ki se prijavljajo zaradi sklenitve delovnega razmerja;
2 - za prijavo v zavarovanja zaradi spremembe registrske $tevilke zavezanca (RSZ) ali

spremembe delovnega Casa.

Rubrika 2

Vpisati je treba ime in sedez zavezanca za prispevek (poslovnega subjekta oziroma
poslovne enote, obrata, podruznice ali poslovnega prostora), kjer oseba opravlja delo,
oziroma enote organa, ki je zavezancu priznal pravico. Samostojni zavezanci, ki nimajo
poslovnega prostora, vpiSejo naslov prebivalis€a v RS.

Rubrika 3

Vpisati je treba 10-mestno mati¢no Stevilko Poslovnega registra RS, ki jo sestavlja 7-
mestna matiCna Stevilka poslovnega subjekta in 3-mestna zaporedna Stevilka
podruznice oziroma drugega dela poslovnega subjekta, kjer oseba dejansko dela.
Stevilka je za poslovne subjekte in podruznice oziroma druge dele poslovnih subjektov
vpisana na obvestilu o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti, ki ga izda AJPES.

Za samostojne podjetnike posameznike je treba v to rubriko vpisati 7-mestno mati¢no
Stevilko obrata in 3 ni¢le. MatiCna Stevilka obrata je vpisana na priglasitvenem listu, ki je
bil overjen na izpostavi davénega urada (DURS). Za loen poslovni prostor
(poslovalnico) je treba vpisati 7-mestno mati¢no Stevilko obrata in 3-mestno zaporedno
Stevilko poslovalnice iz obvestila o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti, ki ga izda
AJPES.

Rubrika 4

Vpisati je treba registrsko $tevilko zavezanca (v nadaljevanju: RSZ), ki jo dologi
prijavno-odjavna sluzba pristojne registrske izpostave ZZZS-ja in je dodeljena za
poslovni subjekt oziroma poslovno enoto, obrat, podruznico ali poslovni prostor, kjer
opravlja oseba delo v €¢asu, na katerega se nana$ajo sporo¢eni podatki. Za osebe, ki so
zavarovane na podlagi prejemanja dajatve iz naslova socialnega varstva oziroma
zavarovanja, je treba vpisati registrsko Stevilko, ki je dodeljena enoti organa, ki je osebi
priznal pravico.



1. Nova registrska Stevilka zavezanca se dodeli poslovhemu subjektu:

a)
b)

ob ustanovitvi novega poslovnega subjekta;

ob razdruzitvi poslovnega subjekta na veC novih poslovnih subjektov ali

podruznic ali drugih delov poslovnih subjektov. Takrat en poslovni subjekt

obdrzi stari RSZ, drugim poslovnim subjektom ali delom poslovnega subjekta
pa se dodeli novega;

ob spremembi sedeza poslovnega subjekta, ki pomeni prehod iz ene v drugo

registrsko izpostavo ZZZS-ja:

— Ce je veC€ podruznic ali drugih delov istega poslovnega subjekta v isti
registrski izpostavi ZZZS-ja ali celo na istem naslovu in je za vse en
plaCnik prispevkov, se vsem skupaj za ve¢ matiCnih Stevilk PRS-ja
dodeli en RSZ;

— Ce je veC delov poslovnega subjekta na istem naslovu, pa je vsak zase
plaénik prispevka, se dodeli RSZ vsakemu posebe;.

2. Nova registrska Stevilka zavezanca se dodeli pravnim osebam (zavodom, centrom,
obcinam), ki izplaCujejo denarne dajatve po predpisih s podroc¢ja socialnih
zavarovanj ali jim zagotavljajo zavarovanje, se dodeli poseben RSZ, drugaéen od
RSZ-ja, ki se uporablja za njihove delavce:

ZRSZ ima dodeljeni RSZ za prejemnike denarne pomodi, prejemnike
denarnega nadomestila in osebe, ki jim ZRSZ placuje prispevek za PIZ;
Z7ZZS ima RSZ za prejemnike nadomestila za 6as zadrzanosti od dela po
prenehanju delovnega razmerja;

ZP1ZS ima RSZ za starostne, invalidske, vojaske, druZinske, kmecke

upokojence, prejemnike drzavnih in vdovskih pokojnin, uzivalce zacasnih

invalidskin nadomestil in prejemnike pokojnine po predpisih RS, ki so
vklju€eni v delovno razmerje za polovicni delovni ¢as;

CSD imajo dodeljene tri RSZ-je (po krajevni pristojnosti centrov):

- za prejemnike starSevskin nadomestil po prekinitvi delovnega
razmerja, prejemnike starSevskih nadomestil (brez pravice do
starSevskega dopusta), upravi€ence do sorazmernega dela placila
prispevkov za socialno varnost zaradi dela s krajSim delovnim ¢asom
zaradi starSevstva, prejemnike delnega placila za izgubljeni dohodek,
prejemnike starSevskega dodatka;

- za osebe, ki prejemajo nadomestilo po Zakonu o druzbenem varstvu
dusSevno in telesno prizadetih oseb;

- za prejemnike trajne denarne socialne pomocli kot edinega vira
prezivljanja po ZSV-ju;

upravne enote imajo RSZ za uzivalce invalidnin po predpisih o vojaskih

invalidih in civilnih invalidih vojne ter uzivalce priznavalnin po predpisih o

varstvu udelezencev vojn;

obg&ine imajo RSZ za drzavljane RS s stalnim prebivalis§éem v RS, ki niso

zavarovani iz drugega naslova;

Ministrstvo za obrambo ima RSZ za vojaske nabornike na prostovoljnem

sluZzenju vojaskega roka.



3. Nova registrska Stevilka zavezanca se dodeli fizicnim osebam:

a)
b)

ob zacetku opravljanja gospodarske, pridobitne ali poklicne dejavnosti;

ob prvem vstopu v prostovoljno pokojninsko in invalidsko zavarovanje (34.
Clen ZPIZ-1); Ce je oseba ze bila prostovoljno zavarovana, se ob
vsakokratnem ponovnem prostovoljnem zavarovanju uporabi RSZ, ki je bil za
ta namen Ze dodeljen;

ob vstopu v zdravstveno zavarovanje oseb z drugimi prihodki in s stalnim
prebivaliS¢em v RS, €e niso zavarovani iz drugega naslova (15/20. ¢lena
ZZ\VZ7). Kadar je oseba hkrati tudi prostovoljno pokojninsko in invalidsko
zavarovana, se ji za oboje dodeli en RSZ;

osebi, ki je doslej opravljala pridobitno ali poklicno dejavnost, pa jo je
prenehala opravljati (vklju€no z izbrisom iz vpisnika oziroma registra) in se je
prostovoljno pokojninsko in invalidsko zavarovala;

ob spremembi sedeza poslovalnice, ki pomeni prehod iz ene v drugo
registrsko izpostavo ZZZS;

zasebnemu delodajalcu ali drugi fizicni osebi, ki opravlja pridobitno ali
poklicno dejavnost, za drug, lo€eni poslovni prostor s sedezem v drugi
registrski izpostavi ZZZS-ja, e ima tak prostor;

Ce fiziCna oseba zaposluje osebo zunaj opravljanja gospodarske, pridobitne
ali poklicne dejavnosti (npr.: gospodinjsko pomoc&nico/pomoc¢nika ali
osebnega tajnika/tajnico), ker gre za delovno razmerje, pri katerem je
zavezanec za prispevek nosilec gospodinjstva - delodajalec; nov RSZ se torej
dodeli fizi€ni osebi kot delodajalcu;

osebi, ki je nosilka kmetijske dejavnosti (lastnik, najemnik oziroma zakupnik,
uporabnik), ob zagetku opravljanja kmetijske dejavnosti. Isti RSZ se uporablja
tudi za ¢lane kmecCkega gospodarstva in zaposlene na kmetiji, tudi takrat, ko
je nosilec kmetijske dejavnosti zavarovan na drugi podlagi (v delovhem
razmerju, upokojenec). Ce nosilec kmetijske dejavnosti umre, se njegovemu
nasledniku - novemu nosilcu kmetijske dejavnosti dodeli nov RSZ. Vse ¢&lane
kmecCkega gospodarstva in zaposlene na kmetiji je treba odjaviti in ponovno
prijaviti pod novi RSZ;

osebi, ki je prostovoljno pokojninsko in invalidsko zavarovana kot kmet, in se
vkljugi v obvezno zdravstveno zavarovanje; nov RSZ se dodeli z dnem prijave
v zdravstveno zavarovanje. Prijave se lahko vlagajo z dnem prijave v
prostovoljno pokojninsko in invalidsko zavarovanje, in sicer Sele od 1. 1. 2004
dalje.

V vseh primerih, ki niso zgoraj posebej navedeni, se uporablja obstojeci RSZ.

Poslovni subjekti, ki imajo na istem naslovu za dele v svoji sestavi Ze dodeljene RSZ-
je, placnik prispevka pa je za vse skupni, jih lahko obdrzijo.

Deli poslovnih subjektov, ki imajo v okviru iste registrske izpostave ZZZS-ja, vendar
na razliénih naslovih, razline RSZ-je, plagnik prispevkov pa je skupen za vse, jih lahko

obdrzijo.

Rubrika 5

Za poslovne subjekte, podruznice in druge dele poslovnih subjektov in samostojne
zavezance je treba vpisati Sestmestno Sifro dejavnosti, dodeljeno na podlagi Uredbe o
uvedbi in uporabi standardne klasifikacije dejavnosti (Uradni list RS, &t. 34/94 in 2/02).
Sifra je vpisana na obvestilu o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti za poslovne
subjekte in podruznice oziroma druge dele poslovnih subjektov, ki ga izda AJPES. Pika,
ki jo vsebuje Sifra dejavnosti, je Ze odtisnjena v tretjem okencu.



Rubrika 6

Poslovni subjekti in zasebni delodajalci morajo za osebo, ki so jo zaposilili, vpisati na
obrazec M-1 registrsko Stevilko potrebe po delavcu oziroma pripravniku iz obrazca PD-
2, s katerim je delodajalec prijavil pri ZRSZ-ju prosto delovno mesto, ki ga je zasedla
oseba, katero zavezanec prijavlja v zavarovanje.
Ce je delodajalec na obrazcu PD-2 navedel, da bo pod enakimi pogoji za zasedbo
prostega delovnega mesta zaposlil veCje Stevilo delavcev oziroma pripravnikov, z isto
registrsko Stevilko potrebe po delavcu oziroma pripravniku v zavarovanje ne more
prijaviti ve€jega Stevila oseb, kot ga je sporocil na obrazcu PD-2.

Rubrika 7

Vpisati je treba 13-mestni EMSO (enotno mati¢no $tevilko ob&ana) iz delovne
knjizice, osebne izkaznice, potnega lista, vozniSkega dovoljenja ali iz izpiska rojstne
matic¢ne knjige.

Za tujca pa je treba vpisati EMSO iz delovnega dovoljenja, obvestila o dologitvi
EMSO-ja ali iz potrdila o prijavi zadasnega prebivaliéa.

Rubrika 8

Za osebo, ki ni drzavljan RS (tujca), je treba za drzavljanstvo vpisati ustrezno 3-
mestno kratico in $ifro drzave iz seznama drzav. Ce je oseba brez drzavljanstva, je
treba vpisati "brez drzavljanstva" in Sifro 999.

Rubriki 9 in 10

Priimek in ime je treba vpisati, kot je navedeno v veljavnhem osebnem dokumentu.
Med dvema priimkoma ali imenoma se vpiSe tudi nesti¢ni vezaj, ¢e je ta uradno
naveden.

Rubrike 11,12, 13 in 14
Podatke o stalnem prebivaliS¢u je treba izpolniti opisno in s Siframi na podlagi
uradnega dokumenta in uradnih Sifrantov RS. Vpisati je treba:
— v rubriko 11 ulico in hiSno $tevilko;
— Vv rubriko 12 ustrezno 4-mestno postno Stevilko in kraj poste, Ce je stalni naslov v
RS;
— v rubriko 13 Sifro in naziv obCine iz seznama obd¢in RS;
— Vv rubriko 14 ustrezno 3-mestno kratico in Sifro drzave iz seznama drzav, v kateri je
stalni naslov.
Ce je stalno prebivalis&e v tujini, je treba vpisati le kratico in $ifro drzave (rubrika 14),
ulico in hiSno Stevilko (rubrika 11) ter naziv kraja bivanja (rubrika 12).

Rubrike 15, 16, 17,18 in 19

Podatke je treba obvezno izpolniti za vsako osebo, ki ima stalno prebivaliS€e zunaj
obmodja RS in ima za bivanje v RS dovoljenje za zaCasno prebivanje, kot tudi za
osebo, ki ima poleg stalnega prebivaliS¢a v RS prijavljeno pri pristojnem upravnem
organu Se zacasno prebivali§¢e na drugem naslovu v RS. Upostevati je treba dolocbe
Zakona o prijavi prebivaliS¢a (Uradni list RS 9/2001), ki v 17. €lenu dolo€a trajanje in
obnove prijave zaCasnega prebivalis€a v RS. V obeh primerih je treba obvezno izpolniti
tudi podatke o stalnem prebivaliS€u osebe, kot je opisana za rubrike 11, 12, 13 in 14.
Vpisati je treba:
— v rubriko 15 ulico in hisno Stevilko;
— Vv rubriko 16 ustrezno 4-mestno postno Stevilko in kraj poste;
— v rubriko 17 Sifro in naziv obcCine iz seznama obcdin RS;



— v rubriko 18 ustrezno 3-mestno Sifro in kratico za RS iz seznama drzav;

— v rubriko 19 datum izteka veljavnosti zaCasnega prebivalis€a v RS.

Ce je zagasno prebivalie v tuijini, je treba vpisati le ulico in higno $tevilko (rubrika 15),
naziv kraja bivanja (rubrika 16) ter kratico in Sifro drzave (rubrika 18).

Rubrika 20

Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na vrsto zavarovanja, ki pomeni podlago za
pokojninsko in invalidsko (piz) ter zdravstveno zavarovanje (zz), zavarovanje za
starSevsko varstvo (zstv) in zavarovanje za primer brezposelnosti (zpb).

Podlaga za zavarovanje

Vrste zavarovanj

Sifra opis piz zz zpb zst
v

001 osebe, ki so v delovhem razmerju v RS pri podjetju, zavodu, drugi X X X X
organizaciji ali delodajalcu; pri podruznicah tujih poslovnih subjektov;
izvoljeni ali imenovani nosilci javne ali druge funkcije

002 detasirani delavci v delovhem razmerju pri delodajalcu s sedeZzem v X X X X
RS, poslani na delo ali na strokovno izpopolnjevanje v tujino, ¢e niso
obvezno zavarovani v drzavi, v katero so bili poslani

003 drzavljani RS, zaposleni pri tujem delodajalcu, ki so oziroma niso X
zavarovani pri tujem nosilcu zavarovanja

005 samostojni podjetniki posamezniki, ki na obmocju RS samostojno X X X X
opravljajo pridobitno ali gospodarsko dejavnost

007 prostovoljna vkljucitev v obvezno pokojninsko in invalidsko X
zavarovanje

008 osebe, zaposlene pri tujih in mednarodnih organizacijah in X X X X
ustanovah, tujih konzularnih in diplomatskih predstavnistvih s
sedezem v RS, ¢e ni z mednarodno pogodbo drugace dolo€eno

011 brezposelne osebe - prejemniki denarne pomog¢i pri zavodu za X X
zaposlovanje

012 prejemniki bolnisSkih ali starSevskih nadomestil po prekinitvi X X X X
delovnega razmerja

013 osebe, ki so v delovnem razmerju v RS pri osebah, ki samostojno X X X X
opravljajo pridobitno ali gospodarsko dejavnost

016 zaposleni pri fizi€nih osebah - osebe, ki so v delovnem razmerju v RS X X X X
pri fizi€nih osebah, ki so drzavljani RS ali tujci s stalnim ali z zaCasnim
prebivalis¢em v RS in uporabljajo dopolnilno delo drugih oseb

019 samostojni poklici osebe, ki na obmocju RS samostojno opravljajo X X X X
poklicno dejavnost

020 osebe, zaposlene pri tujih in mednarodnih organizacijah, ustanovah X
in tujih diplomatskih predstavnistvih s sedezem v RS, &e niz
mednarodno pogodbo drugace dolo¢eno

021 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, zaposlene pri tujem X
delodajalcu, ki niso zavarovane pri tujem nosilcu zavarovanja

027 vrhunski Sportniki in vrhunski Sahisti - €lani telesnokulturnih X X X
organizacij v RS, ki niso zavarovani iz drugega naslova




Podlaga za zavarovanje Vrste zavarovanj

Sifra opis piz 2z zpb zst
\"
028 brezposelne osebe - prejemniki denarnega nadomestila pri zavodu za X X X X

zaposlovanje

029 osebe, ki so v delovnem razmerju na obmocju RS pri osebah, ki X X X X
opravljajo poklicno dejavnost kot edini in glavni poklic

031 uzivalci za¢asnih invalidskih nadomestil X

034 udelezenci javnih del X X X X

036 osebe, ki opravljajo dopolnilno delo po 146. ¢lenu Zakona o delovnih X X X X
razmerjih

040 druzbeniki zasebnih druzb in zavodov v RS, ki so poslovodne X X X X
osebe

042 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, zavarovane pri tujem nosilcu X

zdrav. zavarovanja, ki med bivanjem v RS ne morejo uporabljati
pravic iz tega naslova

043 tujci, ki se izobrazujejo ali izpopolnjujejo v RS X

044 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki prejemajo nadomestilo po X
Zakonu o druzbenem varstvu dusevno in telesno prizadetih
odraslih oseb

045 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki po predpisih o socialnem X
varstvu prejemajo trajno denarno socialno pomo¢ kot edini vir
prezivljanja po ZSV-ju

046 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki so uzivalci priznavalnin po X

predpisih o varstvu udelezencev vojn

047 vojaki naborniki na prostovoljnem sluzenju vojaskega roka X X

048 osebe z drugimi prihodki in s stalnim prebivali§éem v RS, ki niso X
zavarovane iz drugega naslova

049 uéenci v uénem razmerju - vajenci X
050 osebe, zavarovane za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni X X
051 kmetje (nosilci kmeckega gospodarstva), ki so pokojninsko- X X X

invalidsko in zdravstveno zavarovani in v RS opravljajo kmetijsko
dejavnost kot edini ali glavni poklic

052 ¢lani kmeckega gospodarstva, ki so pokojninsko-invalidsko in X X X
zdravstveno zavarovani in v RS opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini
ali glavni poklic

053 kmetje, ki so samo zdravstveno zavarovani in v RS opravljajo X
kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic

054 ¢lani kmeckega gospodarstva, ki so samo zdravstveno zavarovani X
in v RS opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic

059 prejemnik tuje pokojnine — zakonodaja EU, meddrzavna pogodba X




Podlaga za zavarovanje

Vrste zavarovanj

Sifra opis piz 2z zpb zst
v
060 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki prejemajo pokojnino po X
predpisih RS oziroma prezivnino po predpisih o prezivninskem varstvu
kmetov; starostni, invalidski, vojaski, kmecki upokojenci, prejemniki
drzavne in vdovske pokojnine
062 osebe s stalnim prebivaliS¢éem v RS, ki prejemajo pokojnino od X
tujega nosilca pokojninskega zavarovanja, ¢e z mednarodno
pogodbo ni drugace doloeno
063 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki prejemajo druzinsko X
pokojnino po predpisih RS
064 kmetje ter ¢lani njihovega gospodarstva in druge osebe, ki v RS X
opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic - za vse
pravice
065 kmetje ter €lani njihovega gospodarstva in druge osebe, ki v RS X
opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic - za pravico
do zdravstvenih storitev ter povracilo potnih stroSkov
069 upokojenci: izpla¢evanje pokojnine po predpisih RS v tujino X
070 upokojenci - uzivalci delne pokojnine X
071 prejemniki starSevskih nadomestil, ki nimajo pravice do X X X X
starSevskega dopusta
072 upravi¢enci do sorazmernega dela placila prispevkov za socialno X X X X
varnost zaradi dela s krajSim delovnim ¢asom zaradi starSevstva
074 prejemniki delnega placila za izgubljeni dohodek X X X X
078 druzinski €lani - osebe, zavarovane pri tujem nosilcu zdravstvenega X
zavarovanja, ki imajo stalno prebivaliSée v RS in niso zavarovani kot
druzinski ¢lani te osebe pri tujem nosilcu zdravstvenega zavarovanja
079 druzinski €lani s stalnim prebivaliSéem v RS, katerih nosilec X
zavarovanja je slovenski upokojenec s stalnim prebivali§¢em v drzavi,
s katero je sklenjena konvencija
080 druzinski ¢lan zaposlene ali samozaposlene osebe, zavarovane pri X
tujem nosilcu zavarovanja — zakonodaja EU, meddrzavna pogodba
081 druzinski ¢lan upokojenca, zavarovanega pri tujem nosilcu X
zavarovanja — zakonodaja EU, meddrzavna pogodba
084 zavarovane osebe na prekvalifikaciji oziroma dokvalifikaciji med X X X
delovnim razmerjem
085 mati z otrokom, ki dela po posebnih predpisih X X X X
086 invalidne osebe zunaj delovnega razmerja na poklicni rehabilitaciji X X
in éakanju na ustrezno delo
090 zaposlena ali samozaposlena oseba - obmejni delavec, zavarovan X
pri tujem nosilcu zavarovanja — zakonodaja EU
091 zaposlena ali samozaposlena oseba, zavarovana pri tujem nosilcu X
zavarovanja — zakonodaja EU




Podlaga za zavarovanje Vrste zavarovanj
Sifra opis piz 2z zpb zst
v
093 druzinski pomoc¢niki, upravi¢enci do delnega placila za izgubljeni X X X X
dohodek po predpisih o socialnem varstvu
094 osebe, ki v okviru kakSnega drugega pravnega razmerja opravljajo X
delo za placilo
095 brezposelni, ki jim Zavod RS za zaposlovanje placuje prispevek za X
pokojninsko-invalidsko zavarovanje do izpolnitve pogojev za
priznanje pravice do pokojnine
096 prejemniki starSevskega dodatka X
097 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki so uzivalci invalidnin po X
predpisih o vojaskih invalidih in civilnih invalidih vojne, pravic po
predpisih o varstvu udelezencev NOV in drugih vojn ter uzivalci
republiskih priznavalnin, ¢e niso zavarovani iz drugega naslova
099 drzavljani RS s stalnim prebivaliSéem v RS, ki niso zavarovani iz X
drugega naslova

Rubrika 21
Vpisati je treba datum zacetka zavarovanja (DDMMLLLL).

Rubrika 24
Vpisati je treba delovni/zavarovalni ¢as v Stevilu polnih ur na teden (cela Stevila).
Podlaga Polni delovni /zavarovalni Dovoljeni (mozni) delovni
Cas /zavarovalni €as

001, 002, 008, 012, 013, 016, 020,

021, 029, 084, 085 36-40 01-40

005, 007, 019, 051, 052, 093 40 01-40

028, 095 40 20-40

003, 027, 040, 047, 064, 071, 086,

094, 096 40 40

074 40 01-20 ali 40
072 40 01-20

034 40 01-30 ali 40
049 36-40 18-20

036 08 (12-14) 01-08

Za osebe, ki delajo krajSi delovni ¢as od polnega, pa se jim po zakonu ne Steje kot

polni delovni Cas, je treba vpisati dejansko Stevilo ur/teden.

Za ucence v uCnem razmerju - vajence (podlaga 049) je treba vpisati polovicni delovni

Cas delodajalca.




Rubrika 25
Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na vrsto delovnega razmerja zaposlene osebe
oziroma pripravnika:

Sifra Naziv

1 za osebo, ki je sklenila delovno razmerje za nedoloCen ¢as;

2 za osebo, ki je sklenila delovno razmerje za doloCen Cas;

3 za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za nedoloCen ¢as;
4 za pripravnika, Ki je sklenil delovno razmerje za dolocen €as.
Rubrika 26

Vpisati je treba Stevilko delovnega dovoljenja oziroma drugega dokumenta, ki
skladno z dologili 3. &lena ZZDT-ja omogo&a delo tujcev. Ce izdajatelj omenjenega
dokumenta ni ZRSZ, mora biti poleg Stevilke dokumenta vpisana tudi kratica organa, ki
je dokument izdal.

Za tuje drzavljane, ki od 1. 5. 2004 dalje ne potrebujejo ve€ delovnega dovoljenja, se
vpide oznaka “EU” (velja za drzavljane Madzarske, Slovaske, Ceske, Poljske, Litve,
Latvije, Estonije, Cipra, Malte, Irske, Svedske in Velike Britanije).

Organi, ki v skladu z Zakonom o zaposlovanju in delu tujcev (Uradni list RS, St.
66/00) izdajajo dokumente, ki nadomescajo delovno dovoljenje, so:

Kratica - Naziv

MZZ - diplomatsko-konzularna predstavniStva v RS: pristojna za izdajo posebnih
dokumentov, ki omogoc€ajo delo osebam, ki so po mednarodnem pravu
upravi¢ene do privilegijev in imunitete;

Ul - Urad Vlade za informiranje: pristojen za izdajo potrdil o registraciji
dejavnosti/akreditaciji tujih dopisnikov;
VS - vrhovni organi verskih skupnosti, registrirani v RS: pristojni za izdajo potrdil

o registraciji dejavnosti tujcev, ki v RS opravljajo versko dejavnost.

Rubrika 27
Datum izteka zavarovalnih pogojev (DDMMLLLL) je treba vpisati v naslednjih
primerih:

— za osebo, ki ni drzavljan RS in za katero je bila izpolnjena Stevilka delovnega
dovoljenja, je treba wvpisati datum izteka delovhega dovoljenja oziroma
dokumenta, ki nadomeS€a delovno dovoljenje. Pri delovhem dovoljenju za
nedoloCen Cas ostanejo okenca prazna.

— za zavarovane osebe, ki imajo Sifro podlage za zavarovanje 078, so starejSe od 18
let in so vkljuCene v redno Solanje oziroma Studij, je treba vpisati datum izteka
Solskega oziroma Studijskega leta letnika iz potrdila izobrazevalne ustanove, ki
ga predlozi zavezanec.

Rubrika 28

Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na razporeditev delovnega €asa - izmensko delo:
Sifra  Naziv
1 za osebo, ki dela v eni izmeni (dela in naloge opravlja v 24 urah ena sama

oseba, najpogosteje 7 ali 8 ur, ne glede na del dneva in ne glede na to, ali dela v
nedeljenem ali deljenem delovnem ¢asu);

2 za osebo, ki dela v dveh izmenah (dela in naloge opravljata v 24 urah dve osebi,
vsaka dela najpogosteje 7 ali 8 ur);

3 za osebo, ki dela v treh izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah tri osebe);



4 za osebo ki dela v ve€ izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah Stiri osebe ali
vec);

5 za osebo, ki opravlja dela in naloge v turnusu, po 12 do 24 ur, ali po kateri drugi
Casovni razvrstitvi, in ima nato 24 ur ali dalj Casa prosto.

Rubrika 29

Za Solsko izobrazbo, to je vrsto najviSje konCane Sole, je treba vpisati ustrezno 3-
mestno $ifro iz Klasifikacije $ol. Sifro je treba vpisati v prva tri okenca (pred piko).
Opisan nacin vpisovanja podatkov v to rubriko bo veljal do uveljavitve Standardne
klasifikacije izobrazevanja (pripravljena okenca za 6-mestno S$ifro).

Pri razvrS€anju in doloCanju ustrezne Sifre za konCano Solo je treba upoStevati
dejansko konc€ano stopnjo, smer oziroma program. Konana Sola se vedno logi¢no
povezuje s stopnjo Solske izobrazbe v rubriki 31. Ce oseba npr. ni konéala nobene $ole
(brez Sole), je zanjo Sifra konCane Sole 000 in stopnja Solske izobrazbe 01, e pa je
zakljuCila 4 razrede osnovne 3ole, je Sifra kon€ane Sole 104 in stopnja Solske izobrazbe
03.

Za osebo, ki je opravila magisterij ali doktorat znanosti, je treba vpisati ustrezno Sifro
za konc¢ano fakulteto, visoko Solo ali akademijo, na kateri je oseba diplomirala.

Rubrika 30

Vpisati je treba naziv najvi§je priznane poklicne/strokovne izobrazbe zavarovane
osebe, ki jo je dosegla v okviru rednega izobrazevanja ali drugega uradno priznanega
izobraZevanja, in ustrezno S$ifro. Za izpolnjevanje te rubrike je treba uporabiti Sifrant
poklicev, ki ga je izdala Zveza skupnosti za zaposlovanje Republike Slovenije in zaloZil
Gospodarski vestnik 1984, ter spremembe in dopolnitve Sifranta poklicev, ki jih je
pripravil Republiski zavod za zaposlovanje leta 1994, ali Sifrant poklicne in strokovne
izobrazbe, ki ga je izdal Zavod Republike Slovenije za zaposlovanje leta 2000 in je
zadnje precis¢eno besedilo Sifranta.

Rubrika 31

Stopnja Solske izobrazbe je vrsta Sole (odsek, smer, program), s katero si je oseba
pridobila najvi§jo stopnjo v svojem izobrazevanju. To pomeni, da je treba pri
ugotavljanju in evidentiranju podatkov o stopnji Solske izobrazbe upoS$tevati samo
najvisjo stopnjo Sole, ki jo je oseba koncCala, ne upoStevamo pa Sole, ki jo je sicer
obiskovala, vendar je ni zaklju€ila. Oseba je koncala dolo¢eno Solo, e je koncala zadniji
razred oziroma opravila zadniji izpit (diplomski izpit, diplomsko delo ipd.). Stopnja Solske
izobrazbe je kombinirana (logi¢na povezava) z vrsto kon¢ane $ole v rubriki 29. Vpisati je
treba ustrezno Sifro glede na raven Solske izobrazbe, in sicer:

Sifra  Naziv

01 za osebo brez Sole;
02 za osebo, ki je koncala 1-3 razrede osnovne $ole;
03 za osebo, ki je konCala najmanj 4 in najveC 7 razredov osnovne Sole

(osemletke) oziroma ki je konCala prejSnjo Stirirazredno $olo, prav tako tudi za
osebo, ki je koncCala prvi, drugi, tretji razred prejSnje nizje gimnazije, Ce tretji
razred ni bil zakljuni, oziroma druge nekdanje ustrezne Sole za splosSno
izobrazevanje (mescanske ali podobne Sole);



04 za osebo, ki je konCala osnovno osemletno Solo, prejSnjo osemletko ali
sedemletko, Ce je bil sedmi razred zaklju¢ni, oziroma za osebo, ki je koncala
eno od prejSnjih Sol za sploSno izobrazevanje (prejSnje nizje gimnazije, nizje
razrede popolne gimnazije, meSCanske ali kake druge podobne Sole). To Sifro
je treba vpisati tudi za osebo, ki ni konCala gimnazije ali druge srednje
strokovne Sole;

05 za osebo, ki je kon€ala Solo za kvalificirane delavce;

06 za osebo, ki je konCala gimnazijo ali srednjo strokovno Solo;

07 za osebo, ki je kon€ala Solo za visokokvalificirane delavce.
Za osebe, ki so koncCale srednje usmerjeno izobrazevanje:

08 za prvo stopnjo;

09 za drugo stopnjo (skrajSani program);

10 za tretjo stopnjo (dvoletna Sola);

11 za Cetrto stopnjo (triletna Sola);

12 za peto stopnjo (srednja Sola);

13 za osebo, ki je konc¢ala visjo Solo ali prvo stopnjo fakultete;

14 za osebo, ki je koncala visoko $olo, fakulteto ali akademijo za umetnost.

Rubrika 32

Vpisati je treba ustrezno Sifro za stopnjo strokovne usposobljenosti, to je stopnjo
zahtevnosti za opravljanje del in nalog po sistemizaciji:

ifra Naziv

doktor znanosti

magister znanosti

visoka strokovna usposobljenost

viSja strokovna usposobljenost

srednja strokovna usposobljenost

niZja strokovna usposobljenost

visokokvalificiran

kvalificiran

polkvalificiran

nekvalificiran
S strokovno usposobljenostjo za opravljanje doloenih del oziroma nalog po
sistemizaciji so opredeljena sploSna in strokovna znanja, prakticna usposobljenost in
druge lastnosti, ki jih mora imeti oseba, da lahko uspeSno opravlja dela in naloge v
podjetju oziroma organizaciji. Stopnja strokovne usposobljenosti izhaja iz opisa
delovnega mesta, na katerem oseba dela. Za pripravnika in vajenca je treba vpisati
ustrezno Sifro glede na dela in naloge, ki jih pretezno opravlja med pripravnistvom
oziroma vajenistvom.

Voljene oziroma imenovane osebe opredelimo po stopnji strokovne usposobljenosti

za opravljanje del in nalog; e ta ni predvidena, je treba vpisati Sifro 2 - visoka strokovna
usposobljenost.
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Rubrika 33
Vpisati je treba ustrezno Sifro za stopnje strokovne izobrazbe:

ifra Naziv

doktor znanosti
magister znanosti
visoka
vi§ja
srednja
nizja
visokokvalificiran
kvalificiran
polkvalificiran
nekvalificiran
Strokovna izobrazba je formalnopravna kvalifikacija, ki jo je oseba pridobila z enim
od naslednjih moznih nacinov:
a) z zaklju¢kom ustrezne Sole;
b) z zaklju€kom Sole ali te€aja, ki mu je z odlocbo o stopniji Sol, teCajev in izpitov
doloCena stopnja Sole ali teCaja;
c) s priznanjem stopnje strokovne izobrazbe priu¢enega (polkvalificiranega)
delavca po preverjanju njegove strokovnosti v podjetju ali drugi organizaciji;
d) s strokovnim izpitom za pridobitev stopnje izobrazbe kvalificiranega ali
visokokvalificiranega delavca,;
e) s posebnim izpitom za priznanje strokovne izobrazbe po predpisih o javnih
sluzbah;
f) s priznanjem strokovne izobrazbe (naziva) javnim usluzbencem po predpisih o
javnih usluzbencih.
Ce oseba ni pridobila strokovne izobrazbe na nobenega od navedenih naginov, je
nekvalificirana. Za vsako stopnjo strokovne izobrazbe mora imeti oseba ustrezen
dokument: diplomo, spri¢evalo, odlo¢bo oziroma potrdilo.
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Rubrika 34

Rubriko “poklic, ki ga opravlja” je treba izpolniti, e se prijavlja oseba v zavarovanje
zaradi sklenitve delovnega razmerja (v rubriki 1 je obkroZzena oziroma oznacCena Stevilka
1) oziroma opravljanja pridobitne ali poklicne dejavnosti. V obrazec je treba vpisati:
— Naziv delovhega mesta; ¢e natanen naziv delovhega mesta ni znan, ga je treba
opisati. Ni dovoljeno vpisati nepopolnih in posploSenih odgovorov, na primer: delavec,
Sofer, usluzbenec ipd.
— Opis dela; z nekaj besedami je treba opisati glavne naloge, ki jih opravlja oseba pri
svojem delu, na primer: zidanje sten, vgradnja oken in vrat; razvr§€anje postnih posiljk,
strojno in ro¢no zigosanje; zbiranje naroCil, predstavljanje blaga po podjetjih na terenu;
indtalacija in vzdrZevanje racunalniskih aplikacij ipd.
— Sifro poklica; v okenca je treba vpisati sedemmestno $ifro poklica iz Standardne
klasifikacije poklicev — SKP (Uradni list RS, 16/2000).

Ce se oseba prijavlja v zavarovanje zaradi spremembe RSZ-ja ali delovnega ¢asa (v

rubriki 1 je obkrozena oziroma oznacena Stevilka 2), je treba:

- vpisati samo Sifro poklica, e oseba ostaja na istem delovhem mestu in bo opravljala
ista dela;

- vpisati Sifro poklica, naziv delovnega mesta in opis del, e je bila oseba premes¢ena
na drugo delovno mesto.



Rubrika 35
Za osebo, ki je v delovnem razmerju v RS in je poslana v tujino na delo ali strokovno
izpopolnjevanije, je treba vpisati ustrezno kratico in Sifro drzave iz seznama drzav.

Rubrika 36
Vpisati je treba Sifro za obseg pravic: 1 - za SirSi obseg pravic ali 2 - za 0Zji obseg
pravic in ustrezno S$ifro za vrsto prostovoljnega zavarovanja:

Sifra  Naziv

01 zavarovana oseba, ki je na nepla¢anem dopustu;

02 zavarovana oseba, pri kateri traja suspenz pogodbe o zaposlitvi;

03 zavarovana oseba, ki je na dodiplomskem oziroma podiplomskem Solanju;

04 zavarovana oseba, ki sluzi vojaski rok oziroma opravlja naloge nadomestne
civilne sluzbe ali se usposablja za rezervni sestav policije;

05 zavarovana oseba, ki skrbi za otroka, mlajSega od 7 let, oziroma invalidno

osebo, ki je nezmozna za samostojno zivljenje in delo, ali za uzZivalca dodatka
za pomoc in postrezbo;

06 zavarovana oseba, ki opravlja samostojno kmetijsko dejavnost in ne izpolnjuje
pogojev za obvezno vkljuCitev v zavarovanje iz 2. alineje 1. odstavka 16. Cl.
ZPI1Z-1;

07 zavarovana oseba, Ki je kot brezposelna oseba vpisana v katero od evidenc pri
ZRSZ-ju;

08 zavarovana oseba, ki biva v tujini kot zakonec oziroma zunajzakonski partner
delavca, poslanega na delo ali usposabljanje v tujino;

09 zavarovana oseba, ki je kot invalid zaposlena v varstveni delavnici;

10 zavarovana oseba, ki je na strokovnem izpopolnjevanju ali specializaciji po
prenehanju obveznega zavarovanja;

11 zavarovana oseba, Ki je zaposlena s krajSim delovnim ¢asom od polnega in je
prostovoljno zavarovana za razliko do polnega delovnega Casa;

12 zavarovana oseba, ki se je prostovoljno vklju€ila v obvezno zavarovanje v roku
6 mesecev po prenehanju obveznega zavarovanja;

13 tuji drzavljan, ki se lahko prostovoljno vklju€i v zavarovanje, e je tako dolo€eno
z mednarodnim sporazumom;

14 uzivalci rente v ukrepu zgodnjega upokojevanja kmetov

Primer: Pri zavarovani osebi, ki se prostovoljno zavaruje kot brezposelna oseba in za
zavarovalno osnovo izbere zajamc€eno placo (0zji obseg pravic), se v rubriko 24 vpisSe
Sifra "207"; pri zavarovani osebi, ki se prostovoljno zavaruje za ¢as dodiplomskega ali
podiplomskega Studija in za zavarovalno osnovo izbere najniZjo pokojninsko osnovo
(8irSi obseg pravic), se v rubriko 24 vpiSe Sifra "103".



Rubrika 37
Za invalidne osebe, ki so v delovhem razmerju, je treba vpisati Sifro za vrsto
invalidnosti:

Sifra  Naziv

01 zavarovanec, ki je pridobil status invalida po 10. Clenu Zakona o zaposlitveni
rehabilitaciji in zaposlovanju invalidov;

02 zavarovanec, ki mu je bila priznana lastnost invalidne osebe po 6. ¢lenu Zakona
0 usposabljanju in zaposlovanju invalidov;

03 zavarovanec, ki je pridobil status delovnega invalida Il. oziroma lll. kategorije po
34. Clenu ZPIZ- 92 oziroma po predpisih, ki so veljali pred uveljavitvijo tega
zakona;

04 zavarovanec, ki je pridobil status delovnega invalida Il. oziroma lll. kategorije po
60. ¢lenu ZP1Z-1-UPB2;

05 zavarovanec iz 4. ¢lena Navodil za izpolnjevanje obrazca prijave v zavarovanje

za invalide, ki mu je ugotovljena telesna okvara po prvem in tretiem odstavku
143. Clenu ZP1Z-1-UPB2 oziroma po predpisih, ki so veljali pred uveljavitvijo
zadnje spremembe tega zakona;

06 zavarovanec, ki je pridobil status vojaskega vojnega invalida po 2. ¢lenu, status
vojaSkega mirnodobnega invalida po 3. ¢lenu oziroma status civilnega invalida
vojne po 4. Clenu Zakona o vojnih invalidih;

07 zavarovanec, ki je pridobil pravice po Zakonu o druzbenem varstvu dusSevno in
telesno prizadetih oseb;
08 zavarovanec iz 5. ¢lena Navodil za izpolnjevanje obrazca prijave v zavarovanje

za invalide, ki je bil razvrS€en na podlagi izvida in mnenja strokovne komisije za
razvrs€anje otrok in mladostnikov z motnjami v telesnem in dusevnem razvoju
po 11. €lenu Zakona o izobraZevanju in usposabljanju otrok in mladostnikov z
motnjami v telesnem in duSevnem razvoju;

09 zavarovanec iz 6. ¢lena Navodil za izpolnjevanje obrazca prijave v zavarovanje
za invalide, ki je bil usmerjen v program vzgoje in izobrazevanja po 21. ¢lenu
Zakona o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami;

10 zavarovanec, ki je pridobil status invalida po predpisih drugih drzav clanic
Evropske unije.

Za zavarovane osebe, ki niso invalidi, ostanejo okenca prazna.

OPOMBA

Vrstica je namenjena predvsem zapisom prijavno-odjavne sluzbe o okolis¢inah, ki so
osnova za izvedbo prijave oziroma odjave zavarovanih oseb (npr.: vpis organa izdaje
odloCbe o ugotovitvi statusa zavarovane osebe po uradni dolznosti; dokument, ki je
osnova za vpis podatka v evidenco ipd.).

Obrazec M-2 ODJAVA IZ POKOJNINSKEGA IN INVALIDSKEGA TER
ZDRAVSTVENEGA ZAVAROVANJA, ZAVAROVANJA ZA
STARSEVSKO VARSTVO, ZAVAROVANJA ZA PRIMER
BREZPOSELNOSTI IN IZ DELOVNEGA RAZMERJA

Za potrjene prijave zavarovanj pred 1. 1. 1999 se vlagajo odjave na starih obrazcih
M-2. Ce je na starem obrazcu M-2 v rubriki 1 vpisana le 11-mestna osebna $tevilka
zavarovane osebe, je treba nad to rubriko vpisati e njeno 13-mestno enotno mati¢no
Stevilko obcCana.



Rubrika 22
Za vzrok prenehanja zavarovanja je treba vpisati ustrezno Sifro, in sicer:

Sifra  Naziv

01 vse vrste prenehanja zavarovanja, razen spodaj navedenih
02 odjava po uradni dolznosti

03 sprememba sedeZa samostojnega podjetnika posameznika
04 odjava po 1. odstavku 18. ¢lena ZPIZ-1

06 iztek delovnega dovoljenja

10 smrt

16 storno napacne prijave

Rubrika 23

Vpisati je treba datum prenehanja zavarovanja (DDMMLLLL).

Obrazec M-3 SPREMEMBA PODATKOV MED POKOJNINSKIM IN INVALIDSKIM

TER ZDRAVSTVENIM ZAVAROVANJEM, ZAVAROVANJEM ZA
STARSEVSKO VARSTVO, ZAVAROVANJEM ZA PRIMER
BREZPOSELNOSTI IN MED SKLENITVIJO DELOVNEGA RAZMERJA

S prijavo o spremembi med zavarovanjem na obrazcu M-3 morajo zavezanci za

prispevek v osmih dneh sporoditi pristojni registrski izpostavi ZZZS-ja naslednje:

spremembe splosnih in posebnih podatkov, ki nastajajo pri zavarovanih osebah
med trajanjem zavarovanja (npr: poklic, izobrazba, naslov itd.);
popravke napacnih (nepravilnih) podatkov, ki so bili javljeni z obrazcem M-1
(prijava zavarovanja) oziroma M-3 (sprememba zavarovanja) in so bili ugotovljeni
Ze po potrditvi in zajemu podatkov;
pridobitev novega delovnega dovoljenja ("podaljSanje dovoljenja") za tujca, ¢e
gre za neprekinjeno nadaljevanje zaposlitve pri istem delodajalcu. V teh primerih
je treba v rubriko 5 vpisati registrsko Stevilko iz prijave potrebe po delavcu
oziroma pripravniku (obrazec PD-2), ki mora biti viozena k zahtevku za izdajo
delovnega dovoljenja pri obmocni sluzbi ZRSZ-ja.

Zavezanci za prispevek lahko zgoraj navedene spremembe podatkov zavarovane

osebe sporogajo samo za nezaklju¢ena (odprta) zavarovanja. Ce je zavarovanje osebe

ze
ob

zaklju€eno (odjava vloZena), pa zavezanci s prijavo spremembe zavarovanja na
razcu M-3 lahko sporocijo samo razveljavitev (storno) ze zaklju¢enega zavarovanja v

celoti.

Z obrazcem M-3 ni mogocCe sporoCiti sprememb niti popravkov Ze napacno

sporoc¢enih podatkov:

na obrazcu M-1 v naslednijih rubrikah:

— Rubrika 4: Registrska $tevilka zavezanca (RSZ);
Rubrika 7: Enotna matiéna $tevilka ob&ana (EMSO);
— Rubrika 20: Podlaga za zavarovanije;

— Rubrika 21: Datum zacetka zavarovanja;

— Rubrika 24: Delovni ¢as delavca/ur tedensko;

na obrazcu M-2 v naslednijih rubrikah:

— Rubrika 22: Vzrok prenehanja zavarovanja;

— Rubrika 23: Datum prenehanja zavarovanja.



Ce nastane sprememba v rubrikah 4, 7, 20, 21, 24 na nezaklju¢enem (odprtem)
zavarovanju, je treba za zavarovano osebo najprej vloziti odjavo iz zavarovanja z
obrazcem M-2 in nato vloziti novo prijavo v zavarovanje z obrazcem M-1. S to odjavo se
razveljavi napacno vlozena prijava tako, da se na obrazec M-2 kot datum prenehanja
zavarovanja (rubrika 23) vpiSe datum zacCetka zavarovanja iz napacne prijave, kot vzrok
prenehanja pa besedilo "storno prijave" in Sifro 16. Nato je treba znova izpolniti prijavo
M-1 s pravilnimi podatki in z istim datumom zacCetka zavarovanja.

Ce so0 bili z obrazcem M-2 v rubrikah 22 in 23 sporogeni napaéni podatki, je treba za
zaklju€eno (odjavljeno) zavarovanje vpisati na obrazcu M-3 v rubriko 22 (vzrok
spremembe) Sifro 16 - "storno zakljuenega zavarovanja" in v rubriko 23 (datum
prenehanja zavarovanja) datum iz napaCnega obrazca M-1. Nato je treba ponovno
izpolniti prijavo M-1 in odjavo M-2 s pravilnimi podatki.

Pri sporo€anju sprememb, nastalih med trajanjem zavarovanja ali pri razveljavitvi
(storno) zaklju¢enega zavarovanja v celoti, je treba obvezno izpolniti naslednje rubrike
na obrazcu M-3:

Rubrika 1
Vpisati je treba ime in sedeZ zavezanca za prispevek, kot je navedeno v navodilih za
izpolnjevanje obrazca M-1, M-1/M-2.

Rubrika 2
Vpisati je treba mati¢no Stevilko PRS, kot je navedeno v navodilih za izpolnjevanje
obrazcev M-1, M-1/M-2.

Rubrika 4 3
Vpisati je treba registrsko Stevilko zavezanca (RSZ).

Rubrika 6a in 6b
Kot vzrok spremembe (rubrika 6a) je treba vpisati eno od naslednijih Sifer:

Sifra  Naziv

01 sprememba in popravek podatkov
16 storno zaklju€enega zavarovanja

Kot datum spremembe (rubrika 6b) je treba vpisati datum nastale spremembe
(DDMMLLLL).

Rubrika 7 .
Vpisati je treba EMSO.

Rubriki 9in 10
Vpisati je treba primek in ime zavarovane osebe (prejSnji podatek) zaradi
identifikacije.

Rubrika 20

Vpisati je treba podlago za zavarovanje, ker je potrebna pri identifikaciji zavarovane
osebe in je ni mogoCe spreminjati, kar je poudarjeno Zze v drugem odstavku tega
poglavja.

Rubrika 21

Vpisati je treba datum zaletka zavarovanja (DDMMLLLL), ker je potreben pri
identifikaciji zavarovane osebe in ga ni mogoCe spreminjati, kar je poudarjeno ze v
drugem odstavku tega poglavja.



Rubrike 29, 31, 32, 33, 34

Pri sporo€anju sprememb ali popravkov splo$nih podatkov je treba vpisati naslednje
kombinacije podatkov:

a) Ce se spremeni ali popravlja eden od podatkov v rubrikah 32 ali 34, je treba vpisati
ustrezne podatke v obe rubriki. Primer: e se spremeni poklic, ki ga opravlja, je
treba v rubriko 34 vpisati Sifro novega poklica, naziv delovhega mesta in opis del,
za stopnjo strokovne usposobljenosti v rubriki 32 pa samo ustrezno Sifro.

b) Ce se spremeni ali popravlja eden od podatkov v rubrikah 29, 31 ali 33, je treba
vpisati ustrezne podatke v vse tri rubrike. Primer: Ce je oseba koncala tretjo
stopnjo Studija na fakulteti - stopnjo magistra znanosti, je treba v rubriki 29 in 31
vpisati ustrezni Sifri za kon€ano 3olo (fakulteto) in stopnjo Solske izobrazbe ter za
stopnjo strokovne izobrazbe v rubriko 33 Sifro 1.

c) Ce se spremeni ali popravlja podatek o delovnem razmerju v rubriki 25, je treba
vpisati spremembo ali popravek samo tega podatka, rubrike 29, 31, 32, 33 in 34
ostanejo prazne. Ce pa se obenem spremeni tudi katerikoli podatek v teh rubrikah,
je treba upostevati navodila pod to¢ko (a) ali (b).

d) Ce se spremeni ali popravlja podatek o izmenskem delu v rubriki 28, je treba
vpisati spremembo ali popravek samo tega podatka, rubrike 29, 31, 32, 33 in 34
ostanejo prazne. Ce pa se obenem spremeni tudi katerikoli podatek v teh rubrikah,
je treba upostevati navodila pod tocko (a) ali (b).

Na obrazcih M-3 je treba obvezno sporoditi tudi vsako premestitev zaposlene -
zavarovane osebe iz ene organizacijske enote v drugo za veC kot 3 mesece, Ce ima
razliéno matiéno Stevilko PRS-ja in isti RSZ. Spremembo je treba sporoéiti tako, da se
izpolni obrazec M-3, kot je opisano zgoraj. Novo mati¢no Stevilko PRS pa je treba
vpisati, kot je opisano v navodilih za izpolnjevanje obrazcev M-1, M-1/M-2.

Med veckratno, neprekinjeno sklenitvijo delovnega razmerja “za doloCen Cas” je
potrebno z obrazcem M-3 obvezno sporociti novo Stevilko obrazca PD-2, ni pa potrebno
vlagati odjav iz zavarovanja in novih prijav v zavarovanje, ali sprememb podatkov med
trajanjem takega zavarovanja, ¢e se medtem ne spremeni noben podatek.

Obrazec M-3A SPREMEMBA PODATKOV O ZAPOSLENIH OSEBAH PRI
POSLOVNEM SUBJEKTU

Spremembo podatkov o zaposlenih osebah pri poslovnhem subjektu morajo
zavezanci za prispevek javiti pristojni registrski izpostavi ZZZS-ja na obrazcu M-3A.

Ob razli¢nih oblikah zdruzevanja, ob reorganizaciji ali drugi spremembi pri poslovnem
subjektu oziroma delu poslovnega subjekta je treba za zaposlene osebe, ki obdrzijo isto
registrsko Stevilko zavezanca, matiCna Stevilka poslovnega subjekta, podruznice ali
drugega dela poslovnega subjekta (MSPRS) pa se spremeni, poslati podatke o tej
spremembi. Skupinski obrazec M-3A se uporablja:

—  ob reorganizaciji, za javljanje sprememb maticne Stevilke poslovnega subjekta,
podruznice ali drugega dela poslovnega subjekta, vendar samo, Ce ostane
registrska Stevilka zavezanca za prispevek ista;

—  pri premestitvi, prerazporeditvi veCjega Stevila zaposlenih oseb iz enega dela
poslovnega subjekta v drugega (imata razliéni MSPRS) za veé kot 3 mesece, in to
v okviru iste registrske Stevilke zavezanca za prispevek;

— za vecCje Stevilo zaposlenih oseb, za katere je bila na prijavi v pokojninsko in
invalidsko ter zdravstveno zavarovanje (obrazec M-1) napacno vpisana mati¢na
Stevilka podruznice ali drugega dela poslovnega subjekta.



Kot datum zacletka zavarovanja je treba vpisati datum zadnje odprte prijave v
zavarovanje.

Na posameznem obrazcu so lahko vpisani samo podatki o zaposlenih osebah, ki
imajo isto MSPRS — vseh 10 mest, in sicer 7-mestno mati¢no Stevilko poslovnega
subjekta in 3-mestno zaporedno Stevilko enote.

Ime in sedez poslovnega subjekta, podruznice itd.

Vpisati je treba ime in sedeZ poslovnega subjekta, podruznice ali drugega dela
poslovnega subjekta, ki ga ima po reorganizaciji, v katerega so bile premescene
zaposlene osebe oziroma v katerem dejansko delajo.

Registrska stevilka zavezanca
Vpisati je treba registrsko Stevilko zavezanca za prispevek.

Matic¢na Stevilka PRS-ja

Vpisati je treba mati¢no Steviko PRS-ja. MatiCna Stevilka poslovnega subijekta,
podruznice ali drugega dela poslovnega subjekta je doloCena na podlagi 5. €Clena
Zakona o poslovnem registru Slovenije (Uradni list RS, &t. 13/95), Uredbe o vodenju in
vzdrzevanju PRS-ja (Uradni list RS, §t. 70/95), Zakona o placilnem prometu (Uradni list
RS, &t. 30/02). Vpisana je na obvestilu o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti za
poslovne subjekte in podruznice oziroma druge dele poslovnih subjektov, ki ga izda
AJPES.

Stara matic¢na Stevilka

Vpisati je treba 10-mestno mati¢no Stevilko PRS-ja, ki jo je imel poslovni subjekt,
podruznica ali drugi del poslovnega subjekta pred reorganizacijo, kjer so delale
zaposlene osebe pred premestitvijo, oziroma napaéno vpisano mati¢no Stevilko PRS-ja
na obrazcu M-1.

Nova mati¢na sStevilka

Vpisati je treba 10-mestno mati¢no Stevilkko PRS-ja, in sicer 7-mestno mati¢no
Stevilko poslovnega subjekta in 3-mestno zaporedno Stevilko enote, ki jo ima poslovni
subjekt, podruznica ali drugi del poslovnega subjekta po reorganizaciji, ki jo imajo
podruznice ali drugi deli poslovnega subjekta, kamor so bile premeS¢ene zaposlene
osebe in kjer dejansko delajo.

Datum spremembe

Vpisati je treba datum (DDMMLLLL), ko se je poslovni subjekt reorganiziral, datum
premestitve zaposlenih oseb oziroma datum zadnje odprte prijave v zavarovanje, za
katero je bila vpisana napa¢na mati¢na Stevilka PRS-ja.

Enotna mati¢na Stevilka obcana, priimek in ime, datum zacetka zavarovanja,
podlaga za zavarovanje

Nacin izpolnjevanja podatkov v teh rubrikah je enak, kot velja za izpolnjevanje
obrazcev M-1.

V okviru posamezne mati¢ne Stevilke PRS-ja - nove - je treba vpisati:
Skupno stevilo zaposlenih oseb;
List Stevilka: zaporedno Stevilko obrazca;
Zaklju€eno z listom Stevilka: zaporedno Stevilko zadnjega izpolnjenega obrazca.



Na vsakem obrazcu mora biti vpisan datum izpolnitve, podpis pooblaséene osebe
in pecat poslovnega subjekta.

Obrazec M-3A - Potrdilo o spremembi podatkov o zaposlenih osebah pri poslovnem
subjektu obdrzi vlagatelj spremembe.

Obrazec M-DC PRIJAVA  PODATKOV 'V ZDRAVSTVENO ZAVAROVANJE
DRUZINSKIH CLANOV

Prijavo druZinskih €lanov zavarovanih oseb (nosilcev zavarovanja) v zdravstveno
zavarovanje, prijavo sprememb podatkov o druzinskih ¢lanih med zavarovanjem ter
njihovo odjavo iz zavarovanja opravijo zavezanci za prispevek z obrazcem M-DC.
Prijavo podatkov o druzinskih Clanih je treba sporoCiti prijavno-odjavni sluzbi enote
oziroma izpostave ZZZS-ja, ki je pristojna za urejanje zdravstvenega zavarovanja
nosilca zavarovanja, in sicer v 8 dneh od dneva izpolnitve pogojev za zavarovanje
druzinskega €lana, odjavo od dneva prenehanja teh pogojev in spremembo od dneva
nastopa spremembe javljenih podatkov o zavarovanem druzinskem ¢lanu.

Omenjeni obrazec se izpolnjuje v dveh izvodih: izvirnik ob sprejemu prijave zadrZi
prijavno-odjavna sluzba ZZZS-ja, potrjeno kopijo pa vrne zavezancu za prispevek.

V obrazcu M-DC je prostora za zapis podatkov le o dveh druzinskih &lanih. Ce mora
zavezanec hkrati prijaviti v zavarovanje veC kot dva druzinska Clana, izpolni za tretjega
in nadaljnje nov obrazec M-DC z vsemi predpisanimi podatki.

Rubrika 1

Vpisati je treba ime in sedez zavezanca, ki je prijavil v zavarovanje zavarovano
osebo (nosilca zavarovanja). Podatki so enaki kot v rubriki 2 na obrazcih M-1 oziroma
M-1/M-2, to je na prijavi nosilca zavarovanja v zavarovanje.

Rubrika 2

Vpisati je treba registrsko Stevilkko zavezanca (RSZ), ki jo je zavezancu doloéila
pristojna prijavno-odjavna sluzba ZZZS in mora biti enaka, kot je navedena v rubriki 4
obrazca M-1 oziroma M-1/M-2 v prijavi zavarovanca (nosilca zavarovanja).

Rubrika 3

Vpisati je treba datum zaletka zavarovanja zavarovanca (nosilca zavarovanja).
Podatek prepiSete iz rubrike 21 z obrazca M-1 oziroma M-1/M-2 v prijavi nosilca
zavarovanja v zavarovanje.

Rubrika 4

Vpisati je treba podlago za zavarovanje zavarovanca (nosilca zavarovanja). Podatek
je treba prepisati iz rubrike 20 z obrazca M-1 oziroma M-1/M-2 v prijavi nosilca
zavarovanja v zavarovanje.

Rubriki 5 in 6

Vpisati je treba EMSO, priimek in ime zavarovanca (nosilca zavarovanja). Podatke je
treba prepisati iz rubrik 7, 9 in 10 z obrazca M-1 oziroma M-1/M-2 v prijavi nosilca
zavarovanja v zavarovanje.



Rubrika 7

Vpisati je treba 13-mestno EMSO (enotno matiéno Stevilko) iz osebne izkaznice,
potnega lista, vozniSkega dovoljenja ali iz izpiska rojstne maticne knjige druzinskega
Clana.

Za tujca pa je treba vpisati EMSO iz potrdila o prijavi zacasnega prebivali$&a ali
obvestila o dologitvi EMSO-ja.

Ce zavezanec prijavlja spremembo EMSO-ja druzinskega &lana, je treba v rubriko
OPOMBE obvezno vpisati prej$nji EMSO tega druzinskega ¢lana.

Rubrika 8

Kot podatek o drzavljanstvu druzinskega Clana je treba vpisati ustrezno 3-mestno
Sifro in kratico drzave iz seznama drzav. Ce je ta brez drzavljanstva, je treba vpisati
“brez drzavljanstva” in Sifro 999.

Rubrika 9

Priimek in ime je treba vpisati, kot je navedeno v veljavnem uradnem dokumentu
druzinskega €lana. Med dvema priimkoma ali imenoma vpiSite tudi nesti¢ni vezaj, ¢e je
ta uradno naveden.

Ce zavezanec prijavlja spremembo priimka ali/in imena druzinskega ¢lana, je treba v
rubriko OPOMBE obvezno vpisati prejSnji priimek in/ali ime tega druzinskega ¢lana.

Rubrika 10

Kot razlog za izpolnitev obrazca je treba v okence vpisati ustrezno enomestno Sifro
za vrsto dogodka, in sicer:
—  Ce zavezanec prijavlja druzinskega ¢lana v zavarovanije, $ifro 1,
—  Ce zavezanec odjavlja druzinskega ¢lana iz zavarovanja, Sifro 2,
—  Ce zavezanec prijavlja spremembo Ze javljenih podatkov o druzinskem ¢lanu, Sifro

3.

Ce zavezanec odjavlja iz zavarovanja zavarovane osebe (nosilca zavarovanja), mu
za druZinskega ¢lana ni treba posebej izpolniti obrazca M-DC, ker bo z odjavo nosilca
zavarovanja samodejno izvedena tudi odjava druzinskega ¢lana.

Rubrika 11

Vpisati je treba datum prijave v zavarovanje (Sifra 1 v rubriki 10), odjave iz
zavarovanja (Sifra 2 v rubriki 10) oziroma datum spremembe podatka (Sifra 3 v rubriki
10). Zapis se opravi v obliki DDMMLLLL.

Rubrika 12
Vpisati je treba ustrezno 2-mestno Sifro o statusu druzinskega ¢lana - podlago za
zdravstveno zavarovanje:

Sifra  Opis

077 druzinski ¢lan (ZZVZZ: &len 20)

075 druZinski €lan, ki biva v tujini z nosilcem zavarovanja, ki je poslan na delo v
tujino (ZZVZZ: ¢len 20)

098 druZinski ¢lan slovenskega nosilca zdravstvenega zavarovanja, ki ima stalno
prebivaliS€e v drzavi, s katero je sklenjena konvencija (ZZVZZ - konvencija)



Ce se med zavarovanjem druzinskega &lana spremeni podlaga zavarovanja, mora
zavezanec:
- vloziti odjavo iz zavarovanja druzinskega Clana po stari zavarovalni podlagi in
- vloziti prijavo v zavarovanje druzinskega ¢lana po novi zavarovalni podlagi.

Rubrika 13
Vpisati je treba eno od naslednjih Sifer, ki izkazuje sorodstveno razmerje druzinskega

¢lana do zavarovane osebe (nosilca zavarovanja):

Sifra  Naaziv

1 - zakonec (zakonec, izvenzakonski partner, razvezani zakonec, ki mu je s sodno
odlo¢bo prisojena prezivnina);

2 - otrok (zakonski otroci, nezakonski otroci, posvojenci);

3 - starSi (oCe, mati, o€im, maceha, posvojitelj);

4 - otrok - SirSi druzinski &lan (pastorek, vnuk, brat, sestra, drugi otroci brez
starSev);

5 - invalidni otrok - oZji druzinski Clan - po 18. letu starosti;

6 - invalidni otrok - SirSi druzinski ¢lan - po 18. letu starosti;

Rubrike 14, 15,16 in 17

Podatke o stalnem prebivaliS€u je treba izpolniti opisno in s Siframi na podlagi
uradnega dokumenta in uradnih Sifrantov RS:
- v rubriko 14 ulico s hiSno Stevilko;
- v rubriko 15 ustrezno 4-mestno postno Stevilko in kraj poste;
- v rubriko 16 ustrezno 3-mestno Sifro in naziv obCine iz seznama obc&in RS;

v rubriko 17 ustrezno 3-mestno Sifro in kratico drzave iz seznama drzav.

Ce je stalno prebivali€e v tujini, je treba vpisati le ulico s hisno Stevilko (rubrika 14),
naziva kraja bivanja (rubrika 15) ter Sifro in kratico drzave (rubrika 17).

Rubrike 18, 19, 20, 21 in 22

Podatke je treba obvezno izpolniti za vsako osebo, ki ima stalno prebivaliS€e zunaj
obmoc€ja RS in ima za bivanje v RS dovoljenje za za¢asno prebivanje, kot tudi za
osebo, ki ima poleg stalnega prebivaliS¢a v RS prijavljeno pri pristojnem upravnem
organu Se zaCasno prebivaliS¢e na drugem naslovu v RS. UpoStevati je potrebno
dolo¢be Zakona o prijavi prebivaliS§¢a (Uradni list RS 9/2001), ki v 17. ¢lenu dolo¢a
trajanje in obnovo prijave zaCasnega prebivalis¢a v RS.

V obeh primerih je treba obvezno izpolniti tudi podatke o stalnem prebivaliS€u osebe,
kot je opisano za rubrike 18, 19, 20, 21 in 22.

Podatke je treba izpolniti opisno in s Siframi:
— v rubriko 18 ulico s hiSno Stevilko;
— v rubriko 19 ustrezno 4-mestno postno Stevilko in kraj poste;
— v rubriko 20 ustrezno 3-mestno Sifro ob¢ine in naziv ob¢ine iz seznama obdin RS;
- v rubriko 21 ustrezno 3-mestno Sifro in kratico drzave iz seznama drzav za RS.
— v rubriko 22 datum izteka veljavnosti zatasnega naslova v RS.

Ce je zadasno prebivalidée druzinskega ¢&lana v tujini, je treba vpisati le ulico s hino
Stevilko (rubrika 18), naziv kraja bivanja (rubrika 19) ter ustrezno $ifro in oznako drzave
bivanja (rubrika 21).



Rubrika 23

V rubriko je treba vpisati datum izteka Solskega oziroma Studijskega leta, ki je
razviden iz potrdila izobrazevalne ustanove, kadar zavezanec prviC prijavlja v
zavarovanje druzinskega €lana, ki je Zze dopolnil 18 let ali jih bo dopolnil med Solskim
oziroma Studijskim letom.

Za podaljSanje zdravstvenega zavarovanja mora zavezanec prijavno-odjavni sluzbi
predloziti potrdila o Solanju.

Ce je zavezanec prijavil v zavarovanje druzinskega ¢lana, mlajSega od 18 let, mora
dostaviti potrdilo o Solanju prvi¢ za Solsko oziroma Studijsko leto, v katerem bo druzinski
¢lan dopolnil 18 let.

OPOMBA

Vrstica je namenjena predvsem zapisom prijavno-odjavne sluzbe ZZZS-ja o
okolis€inah, ki so osnova za izvedbo prijave podatkov, ali zapisom zavezanca, ki jih ob
spremembi podatkov o druzinskem €lanu terja navodilo (sprememba EMSO-ja iz rubrike
7 ter sprememba priimka in imena iz rubrike 9).

Obrazec M-4/M-8 PRIJAVA PODATKOV IN SPREMEMB PODATKOV O PLACI,
PLACANEM PRISPEVKU IN OBDOBJU ZAVAROVANJA

MIKROFILMSKA STEVILKA
Izpolni Zavod.

VP - VRSTA POSLA

Za leta od 2002 dalje je treba vpisati v obrazec, kadar se podatki posredujejo na
rocnem obrazcu:
- VP-441 za posredovanje podatkov z obrazci M-4/M-8,
- VP-481 za posredovanje sprememb ali popravljanje napak v ze posredovanih
podatkih, sporoCanih z VP-441.
Ce se podatki posredujejo v elektronski obliki, je treba vpisati:
- VP-447 za posredovanje podatkov z obrazci M-4/M-8,
- VP-487 za posredovanje sprememb ali popravljanje napak v ze posredovanih
podatkih, sporoCanih z VP-447.
Obliko obrazca in podrobnejSa navodila za posredovanje podatkov v elektronski
obliki predpiSe Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije.

KK - STEVILO VPISOV
Vpisati je treba skupno Stevilo veljavnih vpisov (ne zavarovancev) od 01 do 20 za
vsak posamezen list.

ZA LETO
Vpisati je treba zadniji dve Stevilki koledarskega leta, za katero se posredujejo podatki
ali spremembe podatkov.

LIST STEVILKA

Vpisati je treba zaporedno $tevilko lista od "1" dalje. Ce se med letom spremeni
tedensko Stevilo ur polnega delovnega €asa zavezanca, se za obdobje veljavnosti
novega tedenskega Stevila ur posebej izpolni nov obrazec M-4/M-8 in se na prvi list
vpiSe naslednja tekoCa zaporedna Stevilka lista.



IME IN SEDEZ ZAVEZANCA
Vpisati je treba ime in sedez zavezanca v koledarskem letu, za katero se posredujejo
podatki ali spremembe podatkov.

REGISTRSKA STEVILKA ZAVEZANCA

Vpisati je treba RSZ, pod katero so bili zavarovanci prijavljeni v zavarovanje iz prijave
v zavarovanje (obrazca M-1), v obdobju, za katero se posredujejo podatki.

Na obrazcu M-4/M-8 VP-481 je treba vpisati RSZ iz obrazca M-4/M-8 VP-441, na
katerem se podatki spreminjajo ali popravljajo.

POLNI DELOVNI CAS ZAVEZANCA - UR NA TEDEN
Vpisati je treba tedensko Stevilo ur polnega delovnega Casa zavezanca v skladu s
142. ¢lenom Zakona o delovnih razmerjih (Ur. list RS, &t. 42/02 - v nadaljevanju ZDR).
Ce se med letom spremeni tedensko $tevilo ur polnega delovnega &asa zavezanca
in je bilo treba posredovati spremembo za vse zavarovance z obrazci M-2 (odjava) in
M-1 (prijava), se za obdobje veljavnosti novega tedenskega Stevila ur posebej izpolni
nov obrazec M-4/M-8 za isto RSZ v skladu z navodili.

LETNI SKLAD UR

Vpisati je treba letni sklad ur zavezanca v skladu z ZDR, ki ne sme biti vecji od 2236
ur in ne manjsi od 1872 ur na leto in mora ustrezati Stevilu ur dejanske letne delovne
obveznosti pri zavezancu.

DATUM SPREMEMBE

Velja le za obr. M-4/M-8 VP-481 (na obr. M-4/M-8 VP-441 ostanejo okenca prazna).
Vpisati je treba dejanski datum, ko je bila ugotovljena sprememba ali napaka v ze
posredovanih podatkih na obrazcu M-4/M-8 VP-441.

VPISOVANJE PODATKOV V STOLPCE od 1 do 15

Stolpci od 2 do 11 morajo biti obvezno izpolnjeni bodisi s podatkom, ni¢lami ali
prec€rtani z vodoravno ¢rto. Stolpci od 12 do 14 lahko ostanejo prazni, ¢e ni podatka.

Ce ima podatek v stolpcih od 4 do 12 manj mest, kot je okenc v stolpcu, je treba v
prazna okenca pred podatkom obvezno vpisati nicle (“0”).

stolpec 1 - ZAPOREDNA STEVILKA VPISA
Na obrazcu za ro€no posredovanje podatkov je podatek v tem stolpcu predtiskan.

stolpec 2 - ENOTNA MATICNA STEVILKA OBCANA .
Vpisati je treba 13-mestno enotno mati¢no Stevilko (EMSO) zavarovanca.

stolpec 3 - PRIIMEK IN IME
Vpisati je treba priimek in ime zavarovanca na podlagi veljavnega osebnega
dokumenta.

stolpec 4 in 5 - ZAVAROVAN PRI TEM ZAVEZANCU

V primeru neprekinjenega zavarovanja pod isto RSZ v koledarskem letu, za katero
se podatki posredujejo, se v okenca stolpca 4 in 5 vpiSe kot datum zacCetka zavarovanja
"od" /01/01/ in datum prenehanja zavarovanja "do" /31/12/.

V primeru zaCetka zavarovanja po 01.01. ali prenehanja zavarovanja pred 31.12.
leta, za katero se podatki posredujejo, se vpiSe dejanski datum zavarovanja "OD - DO" .



Ce je zavarovanec v letu, za katero se podatki posredujejo, delal z razliénim
delovnim €asom in ga je bilo treba odjaviti in ponovno prijaviti, se za vsako obdobje
zavarovanja izpolnijo vsi podatki v skladu z navodili.

Ce se med letom spremeni tedensko $tevilo ur polnega delovnega asa zavezanca,
se za obdobje veljavnosti novega tedenskega Stevila ur posebej izpolni nov obrazec M-
4/M-8.

PLACA

stolpec 6 - STEVILO UR REDNEGA DELOVNEGA CASA

Vpisati je treba Stevilo ur rednega delovnega Casa, za katere je bila izplaCana placa,
vStevna v pokojninsko osnovo, brez podatkov o Stevilu ur za delo preko polnega
delovnega Casa (nadure) in Stevilu ur, za katere je bilo izplatano nadomestilo place po
predpisih o zdravstvenem zavarovanju in starSevskem varstvu, za ¢as €akanja na delo
(presezni delavci), za €as €akanja na poklicno rehabilitacijo oz. ustrezno zaposlitev, za
¢as poklicne rehabilitacije ter Stevilo ur skrajSanega delovnega €asa (za ¢as prejemanja
nadomestila iz invalidskega zavarovanja).

Za zavarovanca, za katerega so bili prispevki placani od zavarovalnih osnov,
vStevnih v pokojninsko osnovo, se vpiSe Stevilo ur, na katere se nanaSajo te
zavarovalne osnove.

Sestevek ur v stolpcu 6 in 10 ne sme presegati lethega sklada ur zavezanca.

Pri sezonskih zaposlitvah mora biti Stevilo ur v stolpcu 6 usklajeno s preracunano
dobo v stolpcu 12.

Podatki v stolpcu 6 in 10 se morajo ujemati z letnim skladom ur, zato se k uram v
stolpcu 6 ob pogoju, da so bili za ta ¢as placani prispevki za pokojninsko in invalidsko
zavarovanje, pristejejo tudi vse nerealizirane ure (neopravieni izostanki in primeri iz
190. Clena ZPI1Z-1).

Za invalide Il. oz. lll. kategorije, ki delajo s skrajSanim delovnim Casom, ter
zavarovance, ki delajo s krajSim delovnim ¢asom zaradi nege svojega otroka, starega
do treh let, oz. zaradi nege in varstva tezje telesno ali zmerno, tezje ali tezko duSevno
prizadete osebe v skladu s posebnimi predpisi, in zavarovance, ki delajo s krajSim
delovnim ¢asom v skladu s predpisi o delovnih razmerjih, se v stolpec 6 vpiSe le Stevilo
ur, ki so jih dejansko prebili na delu s skrajSanim oz. krajSim delovnim ¢asom.

stolpec 7 - STEVILO UR ZA DELO PREKO POLNEGA DELOVNEGA CASA

Vpisati je treba Stevilo ur, ki jih je zavarovanec opravil preko polnega delovnega Casa
v skladu z ZDR.

Po 1. odst. 44. ¢l. ZP1Z-1 se placa za delo preko polnega delovnega Casa uposteva
za ugotovitev pokojninske osnove, ¢e so bili od nje placani prispevki za pokojninsko in
invalidsko zavarovanje, ob upoStevanju doloCbe 143. Clena ZDR, po kateri velja
omejitev 8 ur tedensko, 20 ur mese¢no oz. 180 ur letno. Izjema so delavci, za katere
veljajo omejitve po posebnih predpisih.

Obr. M-4/M-8 se izpolni na naslednji nacin:

- v stolpec 6 - vpisati Stevilo ur rednega delovnega Casa;

- v stolpec 7 - vpisati Stevilo ur dela preko polnega delovnega Casa;

- v stolpec 8 - vpisati seStevek bruto place za redno delo (za poln delovni ¢as) in
za delo preko polnega delovnega Casa;



stolpec 8 - SIT

Vpisati je treba bruto znesek plate v SIT z dvema decimalnima mestoma, brez
zaokrozevanja, za opravljene ure v stolpcu 6 in 7, vStevne v izraCun pokojninske
oshove, ki jo je zavarovanec prejel za koledarsko leto, za katero se posredujejo podatki
in od katere so bili plaani prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje

Ne vpiSejo se zneski, ki se v skladu z 42. ¢lenom ZPIZ-1 ne vstevajo v pokojninsko
0SNoVo.

Za zavarovanca, ki mu ni bila izplatana placa in so bili placani prispevki od
zavarovalnih osnov, vstevnih v pokojninsko osnovo, je treba vpisati zneske teh
zavarovalnih osnov.

Ce je bil zavarovanec vse leto oz. v obdobju, za katero se podatki posredujejo,
odsoten z dela po predpisin o delovnih razmerjih, zdravstvenem zavarovanju in
starSevskem varstvu in ni prejel place, se po navodilih izpolnijo le podatki v stolpcih 2 do
5, ter 9, 10 in 11, v stolpce 6, 7 in 8 pa se vpiSejo niCle oz. se precrtajo z vodoravno
crto.

Letni zneski izplaCanih prejemkov, ne glede na prisotnost zavarovanca, se vstevajo v
sorazmerju s Stevilom ur rednega dela.

stolpec — 9 - PLACAN PRISPEVEK - SIT

Vpisati znesek prispevka za pokojninsko in invalidsko zavarovanje, plaCan za
zavarovanca od prejemkov ali zavarovalnih osnov za koledarsko leto, za katero se
posredujejo podatki. Znesek je seStevek prispevkov za pokojninsko in invalidsko
zavarovanje zavarovanca (iz bruto plae oz. zavarovalne osnove) in prispevkov
delodajalca (na bruto placo oz. zavarovalno osnovo), tudi od tistih prejemkov, ki v
skladu z 42. ¢lenom ZPIZ-1 niso vstevni v pokojninsko osnovo, ter znesek prispevkov
za zavarovalno dobo s povecanjem, Ce so podatki vpisani v stolpca 12 in 13.

Ne vpisujejo se prispevki od nadomestil, ki jih pristojni nosilci pravic iz socialnega
zavarovanja izpla€ujejo zavarovancem neposredno (npr. prispevki od nadomestil po
predpisih o starSevskem varstvu, nadomestila za &as poklicne rehabilitacije ali
nadomestila invalidom lll. kategorije, zaradi manjSe pla¢e na drugem ustreznem delu).

NADOMESTILO PLACE ZA VES CAS ZADRZANOSTI Z DELA

stolpec 10 — SKUPNO STEVILO UR, ZA KATERE JE BILO IZPLACANO
NADOMESTILO
Vpisati je treba v skladu z dolo¢bo 2. odst. 41. ¢l. ZP1Z-1 skupno Stevilo ur (do in nad
30 dni), za katere je bilo izplatano nadomestilo za ves €as zaCasne zadrzanosti z dela:
- po predpisih o delovnih razmerjih, zdravstvenem zavarovanju in starSevskem
varstvu;
- za Cas Cakanja zavarovanca, ki mu zaCasno ni mogoce zagotoviti dela;
- zaradi dela s krajSim delovnim Casom, na katero je razporejen zavarovanec,
katerega delo ni veC potrebno;
- za Cas Cakanja na poklicno rehabilitacijo oz. za ¢as poklicne rehabilitacije (1.odst.
89. ¢l. ZPI1Z-1);
- za Cas Cakanja invalidov Il. oz. lll. kategorije na razporeditev 0z. zaposlitev na
drugo ustrezno delo med trajanjem delovnega razmerja.
V navedenih primerih se v stolpec 10 vpiSejo samo ure, medtem ko se zneski prejetih
nadomestil za te ure na obrazcu M-4/M-8 ne vpisujejo.

stolpec 11 - LETO, IZ KATEREGA JE VZETA OSNOVA
Vpisati je treba zadnji dve Stevilki koledarskega leta pred zaCetkom prejemanja
nadomestila.



Ce zavarovanec v letu pred zadetkom prejemanja nadomestila ni prejel place,
nadomestila plaCe iz invalidskega zavarovanja oz. nadomestila plaCe zaradi dela s
krajSim delovnim ¢asom ali manjSe place na drugem ustreznem delu, se vpiSeta zadnji
dve Stevilki tekoCega leta.

Ce je bila za zavarovanca upo$tevana osnova iz dveh koledarskih let, je treba drugo
osnovo vpisati v naslednjo vrsto, pri éemer se (Ce ni kombinacije z vpisom ve€ osnov in
del, na katerih se doba Steje pove€anjem) izpolnijo le podatki v stolpcih 2, 10 in 11 (oz.
na obr. M-4/M-8 VP-481 tudi stolpec 15), okenca stolpcev 3 do 9 ter 12, 13 in 14
ostanejo prazna.

Ce zavarovanec v letu, za katero se podatki posredujejo, ni prejemal nadomestila
plaCe, se v stolpca 10 in 11 vpiSejo ni¢le oz. vodoravna Crta.

ZAVAROVALNA DOBA, KI SE STEJE S POVECANJEM

stolpec 12 - DEJANSKO TRAJANJE (MESECEV - DNI)

Vpisati je treba v dejanskem trajanju Cas, v katerem je bil zavarovanec v letu, za
katero se posredujejo podatki, s polnim delovnim ¢asom v skladu s 430. ¢lenom
ZP1Z-1 razporejen na delovno mesto, na katerem se zavarovalna doba Steje s
pove€anjem (v nadaljevanju: doba s pove€anjem), in sicer ¢as dejanskega dela na
takem delovnem mestu kot tudi ¢as odsotnosti z dela (bolniSka, starSevski dopust,
redni in izredni dopust ipd.) pod pogojem, da so za ves ta €as placani prispevki za
dobo s poveCanjem.

Zavarovancem — invalidom Il. oz. Ill. kategorije, ki na delovnih mestih, na katerih
se doba Steje s pove€anjem, delajo s skrajSanim delovnim ¢asom, ter zavarovancem,
ki delajo s krajSim delovnim ¢asom zaradi nege svojega otroka, starega do treh let,
oz. zaradi nege in varstva tezje telesno ali zmerno, tezje ali tezko dusevno prizadete
osebe v skladu s posebnimi predpisi, in zavarovancem, ki delajo s krajSim delovnim
Casom v skladu s predpisi o delovnih razmerjih, se doba pove€a samo za Cas, ki so
ga dejansko prebili na delu.

Za zavarovance, ki se jim za pridobitev in odmero pravic po 201. ¢lenu ZPI1Z-1
pristeje doba zaradi osebnih okolis€in, se podatki o priSteti dobi ne vpisujejo v stolpca
12in 13.

Ce dejansko trajanje dobe s pove&anjem v stolpcu 12 ne ustreza celotnemu
obdobju zavarovanja v polju “zavarovan pri tem zavezancu” v stolpcih 4 in 5, je treba
podatke o dobi, ki se Steje s pove€anjem, vpisati v novo vrsto in izpolniti podatke v
stolpcih 2, 4, 5, 12 in 13, druga okenca stolpcev ostanejo prazna.

Ce nastane kombinacija za vpis podatkov dveh osnov in dveh ali ve& del, na katerih
se doba Steje s poveCanjem, je treba vpisati podatke o drugem nadomestilu (podatki o
prvem nadomestilu ostanejo vpisani v prvi vrstici) in drugi dobi s pove€anjem skupaj v
novi vrsti ali ve€ vrstah in izpolniti podatke v stolpcih 2, 4, 5, 10, 11, 12 in 13.

Sezonskim delavcem, ki so bili v letu, za katero se posredujejo podatki, neprekinjeno
zaposleni pri tem zavezancu najmanj 3 mesece z vec kot polnim delovnim ¢asom, se v
stolpec 12 vpiSe preraCunana zavarovalna doba in v stolpec 13 Sifra “0065”, ki oznacuje
sezonsko zaposlitev. Zavarovalna doba se preraCuna na polni delovni ¢as na sledecC
nacin (Ce je ostanek 0,6 ali vec, se rezultat zaokrozi navzgor):

koledarski dnevi zaposlitve zav. x delovni ¢as zav. (ur na teden) zav. dnevi dni
= =mes.— dni

polni del. Cas zavezanca (ur na teden) 30



stolpec 13 - SIFRA DEL, NA KATERIH SE ZAVAROVALNA DOBA STEJE S
POVECANJEM

Vpisati je treba ustrezno Sifro iz Sifranta zavarovalne dobe, ki se Steje s poveCanjem.

Ce zavarovanec v letu, za katero se podatki posredujejo, ni delal na delih, na katerih
se doba Steje s pove€anjem, ostanejo okenca stolpcev 12 in 13 prazna.

Za sezonske delavce, za katere je v stolpec 12 vpisano dejansko trajanje dobe,
preracunano na poln delovni €as, se v stolpec 13 vpiSe Sifra “0065”.

Za zavarovance, ki se jim za pridobitev in odmero pravic po 201. ¢lenu ZPIZ-1
pristeje doba zaradi osebnih okolis€in, se podatki o priSteti dobi ne vpisujejo v stolpca
12 in 13.

stolpec 14 - OPOMBE
V tem stolpcu se overijo popravki podatkov (pe€at in podpis pooblas€ene osebe).

Ce zavarovanec dela s skraj$anim ali kraj$im delovnim &asom, se vpiSe vzrok (npr.:
"invalidnost II. kategorije").

PRIJAVA SPREMEMB PODATKOV

stolpec 15 - VRSTA SPREMEMBE
Velja le za obr. M-4/M-8 VP-481, pri obr. M-4/M-8 VP-441 ostane stolpec 15 prazen.
Vpisati je treba ustrezno Sifro za vrsto spremembe od 1 do 5:

Sifra "1"

Ne glede, v katerem stolpcu obr. M-4/M-8 VP-441 je bila ugotovljena sprememba
0z. napacno vpisan podatek, se na obr. M-4/M-8 VP-481 ponovno izpolni vse stolpce
od 2 do 14 v skladu z navodili tako, da se vpiSejo pravilni podatki, in v stolpec 15 se
vpise Sifra "1".

Ce so bili podatki na obr. M-4/M-8 VP-441 posredovani v dveh ali ve& vrstah, se
tudi sprememba oz. popravek na obr. M-4/M-8 VP-481 vpiSe v dveh ali vec vrstah.

Sifra "2"

Ce zavarovanec v skladu s 146. ¢lenom ZDR dela $e pri drugem zavezancu, mora
delodajalec, pri katerem je zavarovanec dopolnilno zaposlen, na obrazec M-4/M-8
VP-481 vpisati:

- podatke v glavi in spodnjem robu obrazca;
- podatke v stolpcih 2, 3,4, 5,6,8in 9;
- v stolpec 15 Sifro "2", ki pomeni posebno oznako za te primere zaposlitve.

Sifra "3"

Za naknadno ugotovljeno dobo s poveCanjem za leto, za katero so bili Ze
posredovani podatki na obr. M-4/M-8 VP-441, je treba na obr. M-4/M-8 VP-481
vpisati:

- podatke v glavi in spodnjem robu obrazca;

- podatke v stolpcih 2, 3, 4, 5,12in 13;

- v stolpec 15 Sifro "3", ki pomeni, da se naknadno ugotovljena doba s pove€anjem
samo pristeje k ze posredovanemu podatku o obdobju na obrazcu M-4/M-8 VP-

441.



Sifra "4"

Za naknadno ugotovljeno placo in placan prispevek (po zakljuénem racunu ipd.)

za preteklo koledarsko leto je treba na obr. M-4/M-8 VP-481 vpisati:

- podatke v glavi in spodnjem robu obrazca;

- podatke v stolpcih 2, 3, 8 in 9;

- v stolpec 15 Sifro "4", ki pomeni, da se naknadno ugotovljena placa in pla¢an
prispevek samo pristejeta k ze posredovanemu podatku o placi in placanem
prispevku na obr. M-4/M-8 VP-441.

Sifra "5"

Za posredovanje sprememb za delo preko polnega delovnega ¢asa je v primeru,
ko na obr. M-4/M-8 VP-441 ni vpisan niti podatek o Stevilu ur preko polnega
delovnega Casa niti podatek o znesku place in platanem prispevku za te ure, treba
na obr. M-4/M-8 VP-481 vpisati:

- podatke v glavi in spodnjem robu obrazca;

- podatke v stolpcih 2, 7, 8 in 9;

- v stolpec 15 Sifro "5", ki pomeni, da se k Ze posredovanemu podatku o Stevilu ur
in placi ter prispevku na obr. M-4/M-8 VP-441 naknadno posredovani podatki
samo pristejejo.

Ce je na obr. M-4/M-8 VP-441 v znesku place za redno delo Ze vkljuden tudi
znesek place za delo preko polnega delovnega Casa, ure za delo preko polnega
delovnega Casa pa niso vpisane, je potrebno na obr. M-4/M-8 VP-481 vpisati vse
podatke, kot so bili posredovani z obr. M-4/M-8 VP-441, in vpisati tudi ure dela preko
polnega delovnega Casa, v stolpec 15 pa vpisati Sifro spremembe "1".

Ce so na obr. M-4/M-8 VP-441 vpisane ure za delo preko polnega delovnega
Casa, znesek plaCe za te ure pa ni vstet v znesek place za redno delo, je potrebno na
obr. M-4/M-8 VP-481 vpisati vse podatke, kot so bili posredovani z obr. M-4/M-8
VP441, s tem, da je k znesku place za redno delo potrebno pristeti tudi znesek za
nadure, k znesku prispevka za redne ure priSteti znesek prispevka za nadure in v
stolpec 15 vpisati Sifro spremembe "1".

VPISOVANJE PODATKOV V SPODNJEM DELU OBRAZCA

ZAKLJUCENO Z LISTOM

Za posamezno RSZ je treba na vsakem listu vpisati $tevilko zadnjega izpolnjenega
lista, ne glede na to, da je bil za isto RSZ izpolnjen nov obrazuc M-4/M-8 VP-441 zaradi
med letom spremenjenega tedenskega Stevila ur zavezanca. Npr.: Ce sta bila za prvi
sklad ur izpolnjena dva obrazca, za drugi sklad ur pet obrazcev, je zadnji izpolnjeni list
sedmi po zaporedju, zato se na vsak list (tudi na prvi izpolnjeni list za prvi sklad ur)
vpiSe "zaklju¢eno z listom Stevilka 7".

SKUPNO STEVILO ZAVAROVANCEV

Na vsak list je treba vpisati skupno Stevilo zavarovancev (ne vpisov) za posamezno
RSZ, ne glede na to, da je bil pod isto RSZ izpolnjen nov obrazec M-4/M-8 VP-441
zaradi med letom spremenjenega tedenskega Stevila ur zavezanca.

KRAJ, DATUM IZPOLNITVE OBRAZCA, M.P. IN PODPIS POOBLASCENE OSEBE
Na vsakem listu mora biti vpisan kraj in datum izpolnitve, pe€at zavezanca in podpis
pooblasene osebe.



Obrazec M-6/M-10 PRIJAVA PODATKOV IN SPREMEMBE PODATKOV O
NADOMESTILIH IZ INVALIDSKEGA ZAVAROVANJA

Obrazce M-6/M-10 izpolnjuje Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje
Slovenije, za uzivalce nadomestil iz invalidskega zavarovanija, ki se jim ¢as uzivanja teh
nadomestil vSteva v pokojninsko dobo.

MIKROFILMSKA STEVILKA
Stevilka se odtisne pred postopkom mikrofilmanja.

VP - VRSTA POSLA
Vpisati je treba:
- VP-260 za posredovanje podatkov (obrazec M-6),
- VP-197 za posredovanje sprememb ali popravljanje napak v ze posredovanih
podatkih, sporo¢enih z obrazcem M-6 VP-260 (obrazec M-10).

ZA LETO
Vpisati je treba zadnji dve Stevilki koledarskega leta, na katero se nanasajo sporoceni
podatki oz. spremembe Ze sporo€enih podatkov.

LIST STEVILKA
Vpisati je treba zaporedno Stevilko lista od 1 dalje.

STEVILO VPISOV - KK
Vpisati je treba skupno Stevilo veljavnih vpisov (ne zavarovancev) od 01 do 20 za vsak
posamezen list.

IME IN SEDEZ OBMOCNE ENOTE
Vpisati je treba ime in sedez Obmocne enote Zavoda za pokojninsko in invalidsko
zavarovanije ter besedilo "UZIVALCI NADOMESTIL".

REGISTRSKA STEVILKA ZAVEZANCA ZA PRISPEVEK
Vpisati je treba posebno Stevilko zavezanca za prispevek, ki je za uzivalce invalidskih
nadomestil dodeljena posamezni obmoc¢ni enoti.

DATUM SPREMEMBE

Velja le za obrazec M-6/M-10 VP-197 (na obrazcu M-6/M-10 VP-260 ostanejo
okenca prazna).

Vpisati je treba dejanski datum, ko je bila ugotovljena sprememba oz. napaka v
sporocenih podatkih.

VPISOVANJE PODATKOV V STOLPCE OD 2 DO 10

stolpec 2 - ENOTNA MATICNA STEVILKA
Vpisati je treba 13-mestno enotno mati¢no Stevilko zavarovanca.

stolpec 3 - PRIIMEK IN IME
Vpisati je treba priimek in ime zavarovanca.



stolpec 4 in 5 - CAS PREJEMANJA NADOMESTILA

Vpisati je treba ustrezen datum v stolpca 4 ("od") in 5 ("do"), za obdobje v
koledarskem letu, za katero se podatki posredujejo in v katerem je po odlo¢bi Zavoda
zavarovanec prejemal nadomestilo.

NADOMESTILO |I.

V to rubriko se vpisujejo naslednja nadomestila:

a) po ZPIZ-92: nadomestilo zaradi manjSe place na drugem ustreznem delu;

b) po ZPIZ-1:

- nadomestilo zaradi poklicne rehabilitacije, ko se zavarovanec usposablja ob delu
in za to delo hkrati prejema placo (2. odstavek 89. ¢lena - zaposleni);

- zacCasno nadomestilo, ki ga prejemajo osebe v delovhem razmerju hkrati s placo
(1., 4., in 5. odstavek 90. ¢lena — zaposleni);

- delna invalidska pokojnina, ki jo med trajanjem pravice pri ZRSZ do placila
prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje prejemajo osebe,
zavarovane po 22. ¢lenu ZPIZ-1 (6. odstavek 93. ¢lena — brezposelni);

- nadomestilo za invalidnost, ki ga med trajanjem pravice pri ZRSZ do placila
prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje prejemajo osebe,
zavarovane po 22. ¢lenu ZP1Z-1 (2. alinea 1. odstavka in 2. alinea 2. odstavka in
2. alinea 3. odstavka 94. ¢lena — brezposelni);

- nadomestilo za invalidnost, ki ga poleg place prejema invalid Il. ali Ill. kategorije,
zaposlen na drugem delovnem mestu (3. in 4 alinea 1. odstavka, 3. alinea 3.
odstavka in 4. alinea 2. odstavka 94. ¢lena — zaposleni).

stolpec 6 - SKUPEN ZNESEK

Vpisati bruto znesek nadomestila. Bruto znesek nadomestila se izraCuna tako, da se
neto znesek nadomestila poveca z ustreznim kolicnikom, ki je v posameznem letu veljal
za preracun plac po 4. in 5. odstavku 39. ¢lena ZPI1Z-1.

NADOMESTILO II.
V to rubriko se vpisujejo naslednja nadomestila:
a) po ZPIZ-92: nadomestilo zaradi dela s skrajSanim delovnim ¢asom po 131. in
132. ¢lenu;
b) po ZPI1Z-1: delna invalidska pokojnina po 2. odstavku in po 1. alinei 3. odstavka
93. Clena.

stolpec 7 - SKUPNO STEVILO UR

Vpisati je treba skupno Stevilo ur, za katero je bilo izplacano nadomestilo place
zaradi dela s skrajSanim delovnim ¢asom oziroma delna invalidska pokojnina .

Stevilo ur pri delni invalidski pokojnini je odvisno od odstotka preostale delovne
zmoznosti po podatkih iz evidenc invalidskega zavarovanja.

stolpec 8 - SKUPEN BRUTO ZNESEK - SIT

Vpisati je treba skupni bruto znesek nadomestila, izplacan za koledarsko leto. Bruto
znesek nadomestila se izraCuna tako, da se neto znesek nadomestila povecda z
ustreznim kolicnikom, ki je v posameznem letu veljal za preracun pla¢ po 4. in 5.
odstavku 39. ¢lena ZPI1Z-1.



stolpec 9 - OPOMBE
Za delavce v delovhem razmerju in samostojne zavezance je treba vpisati registrsko
Stevilko zavezanca za prispevek, pod katero so prijavljeni v zavarovanje.

stolpec 10 - VRSTA SPREMEMBE

Velja le za obrazec M-6/M-10 VP-197.

Ne glede na to, v katerem stolpcu na obrazcu M-6/M-10 VP-260 je bila ugotovljena
sprememba oz. napacno vpisan podatek, je treba na obrazcu M-6/M-10 VP-197
ponovno izpolniti vse stolpce od 2 do 9, s tem, da se vpiSejo pravilni podatki in v stolpec
9 sifra "1". Enako se stori v primeru, ko se popravlja napac¢no izpolnjen obrazec M-6/M-
10 VP-197.

VPISOVANJE PODATKOV V SPODNJEM DELU OBRAZCA

ZAKLJUCENO Z LISTOM
Na vsak list je treba vpisati zaporedno Stevilko zadnjega izpolnjenega lista.

SKUPNO STEVILO ZAVAROVANCEV
Na vsak list posebej je potrebno vpisati skupno Stevilo zavarovancev.

KRAJ, DATUM IZPOLNITVE OBRAZCA, M.P. IN PODPIS POOBLASCENE OSEBE

Na vsak list je potrebno vpisati datum izpolnitve obrazca. Vsak obrazec mora podpisati
referent, ki je obrazec izpolnil, in ga overiti s peCatom.



