Priloge k
Navodilu o rokih, obliki in na¢inu posredovanja podatkov ter o nac¢inu dolo¢itve premij

Priloga 1:

V zaprti ovojnici je prilozena disketa s programom KaDVnos za pomo¢ pri pripravi in
posredovanju podatkov:

- za vzpostavitev evidence ¢lanov in zavezancev,

- za Porocilo za razporeditev plaane premije zavezanca za placilo,
- za Porocilo za razporeditev placane individualne premije ¢lana,

- zatiskanje spremnega Sporocila o posredovanih podatkih

Istovetnost programa in skladnost z najnovejSo razlic¢ico programa KaDVnos lahko preverite na
spletnih straneh Kapitalske druzbe www.kapitalska-druzba.si.

Navodila za uporabo programa KaDVnos se nahajajo v Prilogi 2 in tudi na spletnih straneh
upravljavca.

POGOJI UPORABE PROGRAMA KaDVnos
Pogoji uporabe

Kapitalska druzba, d.d. opozarja uporabnike programa, da spreminjanje ali kakrSnokoli poseganje v
strukturo programa ni dovoljeno. Za morebitne posledice tak$nih sprememb oziroma nastalo Skodo
Kapitalska druzba, d.d. ne odgovarja.

Kapitalska druzba, d.d. daje uporabniku pravico kopirati programsko opremo (vkljuéno s
pripadajo¢o dokumentacijo) na diskete, trde diske, trakove ali drug medij, ki je potreben za
distribucijo in uporabo v uporabnikovem delovnem okolju.

Uporabnik se zavezuje, da ne bo, razen za lastne potrebe, kopiral ali dupliciral sam, dopustil ali
dovolil nekomu drugemu kopirati oziroma duplicirati fizicne ali magnetne razli¢ice programske
opreme, dokumentacije, ali drugih informacij Kapitalske druzbe, d.d.

Zasebnost podatkov

V podjetju Kapitalska druzba, d.d. spoStujemo varstvo zaupnosti podatkov. Vsi osebni podatki,
posredovani s strani uporabnikov programa KaDVnos, sporoceni preko programa KaDVnos ali
spletnih strani in zbrani v Evidenci podatkov, so last podjetja Kapitalska druzba, d.d. Pod nobenim
pogojem jih ne bomo brez vasega dovoljenja prodali, posredovali ali posodili tretjim osebam, razen
v primeru, ¢e bi to od nas zahtevale pravne oblasti. Zaupnost vasih osebnih podatkov ne bo krSena v
nobeni obliki.

Omejitev odgovornosti pri oddaji

Podjetje Kapitalska druzba, d.d. ne prevzema nobene odgovornosti glede tocnosti informacij, ki jih
posreduje na spletnih straneh www.kapitalska-druzba.si. Uporabniki dostopajo do teh informacij
prostovoljno, prav tako je uporaba vseh informacij na lastno odgovornost uporabnika. Kapitalska
druzba, d.d. ne daje nobenih jamstev, da bodo sporocene tezave reSene s pomocjo informacij, ki jih
nudi podjetje Kapitalska druzba d.d. na svojih spletnih straneh.



Priloga 2:

KaDVnos
Uporabniski priro¢nik

1. O programu

Program KaDVnos je namenjen lazjemu vnosu in posredovanju podatkov v elektronski obliki, ki jih
Kapitalska druzba (KAD) potrebuje za Evidenco ¢lanov in Evidenco zavezancev za placilo ZVPSJU.

Vsi zavezanci za placilo, ki nimate neposredne povezave do interneta in nimate racunalniskega programa za
pripravo podatkov, lahko uporabljate samostojno resSitev za vnos in pripravo tako mati¢nih podatkov kot
podatkov o placdilu premij (financni podatki). Zahtevane podatke lahko dostavite pisno na predpisanih
obrazcih, po posti ali po faksu, le v primeru, ko imate manj kot 5 zaposlenih. Ce pa imate ve¢ kot 5
zaposlenih, ste dolzni podatke posredovati v elektronski obliki.

Storitve, ki jih program KaDVnes omogoca:

vnos podatkov o zavezancu za placilo v skladu s predpisanim naborom podatkov,

vnos podatkov o ¢lanih ZVPSJU v skladu s predpisanim naborom podatkov,

brisanje ali spreminjanje podatkov o zavezancu ali ¢lanu ZVPSJU,

ponovno odpiranje datoteke in spremembo podatkov o ¢lanih ZVPSJU ali zavezancu za placilo,
pripravo paketa za poSiljanje mati¢nih podatkov o zavezancu za placilo in ¢lanih ZVPSJU,
shranjevanje podatkov v obliki datoteke na disketo in na rezervno lokacijo na osebnem racunalniku,
izdelavo varnostne kopije, ki shrani datoteko na vnaprej dogovorjeno in nespremenljivo mesto
(rezervno lokacijo) na disku racunalnika,

e tiskanje spremnega porocila, ki v preprosti obliki povzame vse klju¢ne podatke in pripravi listo za
podpis ter oddajo skupaj z disketo po posti.

2. Namestitev programa KaDVnos

Prejeto disketo vstavite v disketno enoto in kliknite namestitveni program KADVNOS.EXE

za prenos programa na trdi disk in njegovo namestitev na lokacijo C:\KAD\KADVnos\KaDVnos.EXE. V
pogovornem oknu, ki se odpre, kliknite Install. Ko je program namescen na lokalni disk, dvakrat kliknite
ikono programa KADVNOS.EXE in pri¢nite z delom.

Namestitveni program ustvari tudi dve bliznjici za dostop do programa:

® nanamizjuin
e v programskem meniju Start/Programs/KAD.



Kapitalska druzba d.d.: Program za roéni vnos podatkoy o
zavezancih za pladilo in flanih sklada 2¥FPS ter mesedno
poroéanje o ragporeditvi pladanih premij.

=
;I Browse. .. |

Drestination folder

Inztallation progress

[nztall I Cancel |

Slika 1. Namestitev programa za vnos podatkov KaDVnos.

Po uspesni namestitvi program javi sporocilo, da je namestitev uspeSno zakljucena.

Opozorilo!

Ce ureditev vasega internega informacijskega okolja tako zahteva, lahko program namestite tudi na drugo
lokacijo, tako da v pogovorno okno na sliki 1 vpisete drugo zacetno pot.

Ce namestitveni program poZenete naknadno Se enkrat, vas pri namestitvi opozori, da program s tem
imenom Ze obstaja in vas vprasa, ali Zelite prepisati datoteke. Ce tega ne Zelite, izberite Ne.

3. Podatki o zavezancih za placilo

Preden lahko zacnete delati s programom KaDVnos morate vnesti vsaj enega zavezanca za placilo. Kasneje
lahko podatke o zavezancu tudi spreminjate ter posamezne zavezance brisete iz programa KaDVnos.
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Slika 2. Podatki o zavezancih za placilo

3.1.  Vnos podatkov o zavezancu za placdilo

Ce delate s programom prvié¢ in v program KaDVnos $e ni vnesen noben zavezanec za pla¢ilo, v oknu, ki se
odpre, izberite zavihek Podatki o zavezancih za placilo in vnesite podatke o zavezancu za placilo.
Postopek je nasledn;ji:

Izberite zavihek Podatki o zavezancih za placilo.

Kliknite Dodaj novega.

V vnosna polja vpiSite podatke o zavezancu za placilo. Polja oznacena z zvezdico so obvezna.
Kliknite OK (V redu) za vnos zavezanca.

PO
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Slika 3. Vnos podatkov o zavezancu za placdilo

3.2. Spreminjanje podatkov o zavezancu za placilo

Postopek je naslednji:

1. Izberite zavihek Podatki o zavezancih za placilo.

V seznamu zavezanec za placilo dvakrat kliknite na ime zavezanca, kateremu zelite spremeniti
(popraviti) podatke ali kliknite na ime zavezanca in kliknite Izberi zavezanca.

Kliknite Preglej in popravi.

Kliknite v polje in spremenite Zelene podatke.

5. Kliknite OK (V redu).

bl

Opozorilo!

Davcne Stevilke (DS) zavezanca za placilo ne smete spreminjati, ¢e obstajajo pripadajoci clani ZVPSJU. Ce
zelite vnesti zavezanca za placilo z drugo DS, morate vnos podatkov o zavezancu za placilo in c¢lanih
ZVPSJU ponoviti. Ostale podatke lahko spreminjate.
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Slika 4. Spreminjanje podatkov o zavezancu za placilo

3.3.  Brisanje zavezancev za placdilo

Postopek je naslednji:

1. Izberite zavihek Podatki o zavezancih za placilo.
V seznamu zavezanec za placilo dvakrat kliknite na ime zavezanca, kateremu Zelite spremeniti
(popraviti) podatke ali kliknite na ime zavezanca in kliknite Izberi zavezanca.

3. Kliknite BriSi. Prikaze se opozorilno okno.

4. Kliknite OK za potrditev ali Cancel za preklic.
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Slika 5. Brisanje zavezanca za placilo



4. Podatki o ¢lanih ZVPSJU

Vsak zavezanec za placilo ima lahko vpisanih ve¢ clanov ZVPSJU. Podatke o ¢lanih lahko za¢nete vnasati
Sele, ko ste vnesli vsaj enega zavezanca za placilo. Podatke o ¢lanu lahko vnasate, spreminjate (popravljate),
pregledujete ali pa brisete.
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Slika 6. Podatki o ¢lanih ZVPSJU

4.1.  Vnos podatkov
Vnasate lahko:

e splosne podatke o ¢lanu,
e podatke o vkljucitvi ¢lana ZVPSJU,
e podatke o placilu premij.

Med posameznimi zavihki se sprehajate tako, da kliknete na naslov zavihka. Vnos podatkov je popoln, ko
vnesete vse obvezne podatke o ¢lanu ZVPSJU

4.1.1. Vnos sploSnih podatkov o ¢lanu ZVPSJU
Postopek vnosa splosnih podatkov je naslednji:

1. Izberite zavihek Podatki o ¢lanih ZVPSJU ali v orodni vrstici kliknite Opravila in nato Podatki o
¢lanih ZVPSJU. Odpre se stran za vnos splo$nih podatkov.

2. Kliknite Dodaj. Odpre se novo okno za vnos podatkov o ¢lanu ZVPSJU.

3. Vnesite splosne podatke o Clanu. Vnosna polja oznacena z zvezdico so obvezna. Spol in
drzavljanstvo izberite iz spustnih seznamov. Obvezen je tudi vnos podatkov vsaj enega od naslovov
— stalnega ali zaCasnega.

4. Po vnosu splosnih podatkov kliknite (zavihek) Podatki o vkljucitvi v ZVPSJU.
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Slika 7. Vnos splos$nih podatkov o ¢lanu ZVPSJU

V primeru, da sporocCate podatke za Clana, ki ima stalen ali zaCasen naslov v tujini, v polje naziv poste vpisite
naziv poste v tujini in drzavo (primer: Rim, Italija).

4.1.2. Vnos podatkov o vkljuéitvi v ZVPSJU

Ko ste vnesli splosne podatke o ¢lanu ZVPSJU, lahko nadaljujete z vnosom podatkov o vkljucitvi v
ZVPSJU.

Postopek:

1. Izberite zavihek Podatki o vkljucitvi v ZVPSJU.

2. 'V vnosno polje vpisSite datum vkljucitve v sklad. Podatek je obvezen.

3. V primeru, da je ¢lan ZVPSJU prenehal z delovnim razmerjem pri zavezancu za placilo med 1. 8.
2003 in dana$njim datumom, v vnosno polje Datum zakljucitve delovnega razmerja, vpisite datum
(dd.mm.yyyy) prenehanja delovnega razmerja. Ce delovnega razmerja v tem ¢asu &lan ZVPSJU ni
prenehal, pustite vnosno polje prazno.

4. V vnosno polje Datum izracuna dob vpisite datum (dd.mm.yyyy), ko je bila izraunana vsota
delovne in pokojninske dobe. Podatek je obvezen. Ko je datum vkljucitve v ZVPSJU 1. 8. 2003,
mora biti datum izracuna dob enak.

5. 'V vnosno polje Delovna doba v letih vpisite delovno dobo v dopolnjenih celih letih. Podroben opis
je razlozen v Prilogi 4. teh Navodil.

6. V vnosno polje Pokojninska doba (leta/meseci) vnesite pokojninsko dobo v dopolnjenih celih
mesecih in letih (yyyymm). Podroben opis je razlozen v Prilogi 4. teh Navodil.

7. 1z spustnega seznama izberite premijski razred za vnesenega ¢lana sklada.

8. Ko ste vnesli vse obvezne podatke, izberite zavihek Podatki o placilu premij.
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Slika 8. Vnos podatkov o vkljuéitvi v ZVPSJU

Pri vnosu podatkov o delovni dobi in pokojninski dobi je vgrajena kontrola, da mora biti pokojninska doba
vecja ali enaka delovni dobi ¢lana sklada. Program ne dovoli nepravilnega vnosa.

Eror x|

@ Pokojninska doba mara biti wedja ali enaka delovni dobi,

Slika 9. Kontrola podatkov o delovni dobi in pokojninski dobi.

Prav tako je vgrajena kontrola za povezavo premijskega razreda in delovne dobe. Premijski razred mora biti
za 1 ve¢ji od delovne dobe, ¢e je le ta manjSa od 36 let, v nasprotnem primeru pa mora biti premijski razred
vedno 36. Program uporabnika opozori, da so podatki neskladni, omogoci pa potrditev tudi neskladnih

podatkov.

waming x|

": Premijski razred mora biti za 1 vedji od delovne dobe. Ali ste prepricani, da Zelite uporabiti neskladne

podatke?
Mo |

Slika 10. Kontrola podatkov o delovni dobi in premijskem razredu.



4.1.3. Vnos podatkov o pladilu premij

Vnesete lahko premije zavezanca in individualne dodatne premije ¢lana. Podatki o premijah zavezanca so
obvezni. V primeru, da Zelite vnesti samo mati¢ne podatke o zavezancu za placilo in ¢lanu ZVPSJU, vas
program obvesti, da boste podatke o premijah morali vnesti kasneje.

x

Y

Znesek, ki ga bo za dlana 24PS-1U vpladal zavezanec za pladilo ni vnesen (zavihek "Podatki o pladiu
premij'l, Pred posiljaniem finanénih podatkoy ga morate vnesti,

Slika 11. Opozorilo o vnosu podatkov o placilu premij.

Postopek:

Premija zavezanca:

1.

3.
4.

Izberite zavihek Podatki o placilu premij.

V vnosno polje Placana premija zavezanca vpisite vi§ino zneska premije v SIT (pika v znesku
pomeni tiso¢ine, vejica pa stotine npr. 1.000,50 SIT je tiso€ tolarjev in 50 stotinov). Podatke o celih
zneskih lahko piSete tudi brez locil, obvezno pa uporabite decimalno vejico za locitev stotinov.

V vnosno polje Zacetni datum obdobja vpisite datum (dd.mm.yyyy) zacetka plaevanja premije.

V vnosno polje Koncni datum obdobja vpisite kon¢ni datum (dd.mm.yyyy), ki ga pokriva premija.

Individualna dodatna premija:

5. 'V vnosno polje Placana premija clana ZVPSJU vpisite visino zneska premije v SIT, ki jo bo ¢lan
ZVPSJU placeval sam, kot odtegljaj od neto osebnega dohodka.
6. 'V vnosno polje Zacetni datum obdobja vpisite zacetni datum (dd.mm.yyyy), ki ga pokriva premija.
7.V vnosno polje Koncni datum obdobja vpisite koncni datum (dd.mm.yyyy), ki ga pokriva premija.
8. Kliknite OK. Podatki o ¢lanu ZVPSJU so vneseni.
Predlog

Za mesecno porocanje podatkov o placanih premijah spremenite samo podatke na zavihku Podatki o placilu
premij in vnesite zneske za tekoce mesecno obdobje.
Oznako mesecnega obdobja nastavite na zavihku Podatki o ¢lanih ZVPSJU na pravilno mesecno obdobje.
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Slika 12. Vnos podatkov o placilu premij

4.2.  Pregledovanje in spreminjanje podatkov o ¢lanih ZVPSJU
Ce zelite pregledati ali popraviti (spremeniti) katerekoli podatke o &lanih ZVPSJU, je postopek naslednji:

1. Izberite zavihek Podatki o ¢lanih ZVPSJU ali v orodni vrstici kliknite Opravila in nato Podatki o
¢lanih ZVPSJU.

2. 'V seznamu clanov ZVPSJU kliknite na ime clana, za katerega Zelite spremeniti ali pregledati
podatke.

3. Kliknite Preglej in popravi.

4. Kliknite v polje, ki ga zelite spremeniti in vpiSite spremembo ali pa samo preglejte podatke v
posameznih zavihkih.

5. Kliknite OK v posameznem zavihku za potrditev spremembe podatkov ali Cancel, ¢e ne zelite
vnesti sprememb.
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Slika 13. Pregledovanje in spreminjanje podatkov o ¢lanih ZVPSJU

4.3.  Brisanje ¢lanov ZVPSJU in podatkov

Ce zelite ¢lana ZVPSJU izbrisati iz seznama, je postopek naslednji:

1. Izberite zavihek Podatki o ¢lanih ZVPSJU ali v orodni vrstici kliknite Opravila in nato Podatki o

¢lanih ZVPSJU.
2. 'V seznamu ¢lanov ZVPSJU kliknite na ime ¢lana ZVPSJU, katerega zelite izbrisati.

3. Kliknite BriSi. Prikaze se opozorilno okno v katerem potrdite izvedbo brisanja, ¢e kliknete OK ali

pa prekliCete brisanje, ¢e kliknete Cancel.
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Slika 14. Brisanje ¢lanov ZVPSJU in podatkov

4.4. Brisanje vseh podatkov

Ce Zelite izbrisati vse ¢lane ZVPSJU in njihove podatke, je postopek naslednji:

1.

Izberite zavihek Podatki o clanih ZVPSJU ali v orodni vrstici kliknite Opravila in nato Podatki o
¢lanih ZVPSJU.

2. Kliknite Brisi vse podatke.
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Slika 15. Brisanje vseh podatkov

4.5.  Shranjevanje vseh podatkov

V vnosno polje Oznaka mesecnega obdobja vpiSite mesecno obdobje (yyyymm), za katero se placuje

premija.

Ce zelite shraniti vse podatke o ¢lanu/-ih ZVPSJU in zavezancu/-ih za pla¢ilo na trdi disk (v lokalni arhiv za

kasnejSo uporabo), kliknite Shrani podatke.
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Slika 16. Shranjevanje vseh podatkov



4.6.  Posiljanje podatkov

Na Kapitalsko druzbo je potrebno poslati tri vrste datotek in spremno porocilo. Ena datoteka vsebuje mati¢ne
podatke o zavezancih za placilo in ¢lanih ZVPSJU (in se nahaja v mapi MATICNI in ima v imenu zacetno
konstanto 7.), drugi dve datoteki pa vsebujeta financne podatke o placanih premijah in sicer so na eni
finan¢ni podatki o zavezancih za placilo, na drugi pa finan¢ni podatki o ¢lanih ZVPSJU (in se nahajata v
mapi FINANCNI ter imata v imenih zacetno konstanto 5 ter 6). V vnosno polje Oznaka mesec¢nega obdobja
vpisite mesecno obdobje (yyyymm), za katero se placuje premija.

V zavihku Podatki o ¢lanih ZVPSJU lahko:
e natisnete spremno porocilo (spremno porocilo je namenjeno pisni potrditvi podatkov, ki jih posiljate
po navadni posti): kliknite Natisni spremno porocilo;
e shranite mati¢ne podatke na disketo: vstavite disketo v raCunalnik in kliknite Disketa mati¢ni
podatki;
e shranite financne podatke na disketo: vstavite disketo v raCunalnik in kliknite Disketa finanéni
podatki.
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Slika 17. Posiljanje podatkov

Poti za pripravo izhodnih datotek so privzete in sicer se podatki najprej shranijo na disketo v mapi
AN\KAD\ZVPS\Maticni in A:\KAD\ZVPS\Financni ter tudi v mapo z name$fenim programom Vv
CA\KAD\KADVNOS\ZVPS\Maticni in CAKAD\KADVNOS\ZVPS\Financni, kot varnostne kopije.

= j My Camputer
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o
| Financni
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Opozorilo

V primeru, da za istega zavezanca za placilo v istem dnevu na eni disketi posiljate Porocila za razporeditev
placane premije za vec¢ obdobij (npr. april, maj), morate datoteko prvega obdobja preimenovati in nato
kreirati novo.




Podatke v elektronski obliki oddate preko spletnega mesta KaD.Net, na splethem naslovu
http://www.kapitalska-druzba.si/kadnet/kadnet.htm. Na spletnem mestu so opisana podrobna
navodila za prijavo z uporabniskim imenom in geslom ter postopek oddaje datotek.

Pred posiljanjem datotek obvezno preberite tudi pogoje uporabe in navodila za varno elektronsko poslovanje
preko spletnega mesta KaD.Net.

5. Slovar

Clan ZVPSJU
Javni usluzbenec, ki po 1. ¢lenu ZKDPZJU in KPOPNIJU izpolnjuje pogoje za vkljucitev v ZVPSJU.

DS
Dav¢éna Stevilka

Individualna dodatna premija
Premija dodatnega pokojninskega zavarovanja, ki jo v skladu z dolo¢ili ZPIZ-1 placuje ¢lan sklada ZVPSJU
sam.

KPOPNJU
Kolektivna pogodba o oblikovanju pokojninskega nacrta za javne usluzbence.

Identifikacijska Stevilka ¢lana

Evidencna $tevilka osebnega racuna, ki ga v skladu s 319.¢lenom zakona za vsakega ¢lana ZVPSJU odpre
Upravljavec, na katerem se evidentirajo enote premozenja ZVPSJU, pridobljene s placili in konverzijo
premij.

Upravljavec
Kapitalska druzba pokojninskega in invalidskega zavarovanja, d.d., Dunajska 56, Ljubljana; mati¢na
Stevilka: 5986010.

Zavezanec za placdilo
IzvrSevalci pravic in obveznosti delodajalca, ki so v skladu s KPOPNJU in 3. ¢lenom ZKDPZJU zavezani
placevati premijo na osebni ra¢un ¢lana ZVPSJU.

ZKDPZJU
Zakon o kolektivnem dodatnem pokojninskem zavarovanju za javne usluzbence (Uradni list RS, §t. 126/03).

ZVPSJU
Zaprti vzajemni pokojninski sklad za Javne usluzbence.



Priloga 3: Opis strukture izmenjalnih datotek

V primeru kreiranja datotek iz informacijskega sistema uporabnika in poSiljanje na disketi,
prosimo, ¢e disketi prilozite spremno porocilo, kot je dolo¢eno v tocki 4.6. Uporabniskega
priro¢nika KaDVnos.

Opis strukture izmenjalnih datotek:

a) Datoteka za posredovanje podatkov za vzpostavitev evidence zavezancev in ¢lanov
ZVPSJU.
Ime datoteke je sestavljeno iz naslednjih sklopov:
* tip datoteke '7' — 1 mesto, mati¢ni podatki,
= davcna Stevilka zavezanca za placilo, 8 mest,
= datum datoteke, 8 mest YYYYMMDD,
=  konc¢nica 'KAD', 4 mesta.

Datoteka je sestavljena iz dveh delov. V prvem delu, del A, so podatki o zavezancu za placilo in v
katerem je ena sama vodilna vrstica. Struktura vrstice je v spodnji tabeli:

Del A
Zap._ét. Naziv polja F;;rl?aat Doli!na Zaé?‘!?a K°".é'.‘.a Opis polja
polja Polja pozicija | pozicija

1 |TIP_zaRIsA AN . . 1| Zavezanee za piatio-matiént podatk)

2 DAVCNA_ST N 10 2 11 | Davéna Stevilka zavezanca za placilo

3 |SUMZAVEZANEC  |N 18] 12| 29| i stotinin). kentrol: sofievek premi
T : ] w| | veapem kn peco e 2vPSi v
5 ST_CLAN N 6 48 53 | Stevilo zapisov/obrazcev; kontrolni podatek
6 DATUM_DATOTEKE yyyyMMdd 8 54 61 | Datum nastanka datoteke

7 Prazno polje AN 6 62 67 | Prazno polje, vpisite 000000

8 TRR N 16 68 83 I;izii)l:;lgikl racun zavezanca v obliki xxxxx-
9 MATICNA_ST N 10 84 93 | Mati¢na Stevilka zavezanca za placilo

10 REGISTERSKA_ST N 10 04 103 ;?ZeF?E;rska Stevilka zavezanca za placilo

11 SIFRA_SKD N 6 104 109 | Sifra dejavnosti v obliki 00.000

12 NAZIV_KRATEK AN 35 110 144 | Kratek naziv oz. firma zavezanca

13 NAZIV_DOLG AN 100 145 244 | Dolg naziv oz. firma zavezanca

14 SEDEZ_ULICA AN 35 245 279 | Ulica sedeza

15 SEDEZ_HISNA_ST AN 5 280 284 | HiSna Stevilka sedeza

16 SEDEZ_POSTA_ST AN 10 285 294 | Postna Stevilka sedeza

17 SEDEZ_POSTA_NAZIV AN 35 295 329 | Posta sedeza

18 OSEBA1_PRIIMEK AN 50 330 379 | Priimek kontaktne osebe 1

19 OSEBA1_IME AN 50 380 429 | Ime kontaktne osebe 1
20 OSEBA1_TELEFON AN 15 430 444 | Telefonska Stevilka kontaktne osebe 1
21 OSEBA1_FAX AN 15 445 459 | Fax kontaktne osebe 1
22 OSEBA1_EMAIL AN 35 460 494 | Elektronski naslov kontaktne osebe 1
23 OSEBA2_PRIIMEK AN 50 495 544 | Priimek kontaktne osebe 2
24 OSEBA2_IME AN 50 545 594 | Ime kontaktne osebe 2
25 OSEBA2_TELEFON AN 15 595 609 | Telefonska Stevilka kontaktne osebe 2
26 OSEBA2_FAX AN 15 610 624 | Fax kontaktne osebe 2
27 OSEBA2_EMAIL AN 35 625 659 | Elektronski naslov kontaktne osebe 2




V delu B so shranjeni zapisi o ¢lanth ZVPSJU. Za vsakega ¢lana ZVPSJU je potrebno pripraviti en

zapis, ki vsebuje njegove mati¢ne podatke.

Del B
Zap. st. . . Format Dolzina Zacetna Konéna . .
. Naziv polja . . . - Opis polja
polja polja polja pozicija pozicija

Oznaka osebe ( 7 pomeni €lan

1 TIP_ZAPISA AN 1 1 1 sklada ZVPSJU)

2 DAVCNA_ST N 10 2 11 | Davéna Stevilka ¢lana ZVPSJU
Znesek premije zavezanca za placilo

3 ZNESEK_ZAVEZANEC N 18 12 29 | (v stotinih), ki jo dolocite iz tabele
premijskih razredov
Znesek premije ¢lana (v stotinih), ¢e

4 ZNESEK_CLAN N 18 30 47 | je znesek premije zavezanca vedji
od 0

5 ST CLANA N 6 48 53 Zaporedrja Stevilka ¢lana, vrstice

- (kontrolni podatek)

6 DATUM_DATOTEKE yyyyMMdd 8 54 61 | Datum nastanka datoteke

7 Prazno polje AN 8 62 69 | Prazno polje, vpisite 00000000

8 PRIIMEK AN 50 70 119 | Priimek ¢lana ZVPSJU

9 IME AN 50 120 169 | Ime ¢lana ZVPSJU
Identifikacijska Stevilka ¢lana

10 ZVPS ID AN 10 170 179 ZVPSJU, ki jo bo upravlijavec poslal

- zavezancu po prvi konverziji premij v

enote premozZenja

11 EMSO N 13 180 192 | EMSO

12 DATUM_ROJSTVA yyyyMMdd 8 193 200 | Datum rojstva ¢lana ZVPSJU

13 DRZAVLJANSTVO N 3 201 203 Drviavljans?vo _(iz I1SO Sifranta Sifer
drzav),v prilogi 4

14 SPOL AN 1 204 204 | Spol (M/Z)

15 STALNO_ULICA AN 35 205 239 | Ulica stalnega prebivalis¢a

16 STALNO_HISNA_ST AN 5 240 244 | Hisna Stevilka stalnega prebivalisc¢a

17 STALNO_POSTA_ST AN 10 245 254 | Postna Stevilka stalnega prebivalis¢a

18 STALNO_POSTA_NAZIV AN 35 255 289 | Posta stalnega prebivaliS¢a

19 ZACASNO_ULICA AN 35 290 324 | Ulica zaCasnega prebivali§¢a

20 ZACASNO_HISNA_ST AN 5 325 309 | HiSna Stevilka zacasnega
prebivalis¢a
Postna Stevilka za¢asnega

21 ZACASNO_POSTA_ST AN 10 330 339 prebivalisca

22 ZACASNO_POSTA_NAZIV | AN 35 340 374 | Posta zaCasnega prebivaliS¢a
Datum zacetka zavarovanja (vecji ali

23 ZAC_ZAVAROVANJA yyyyMMdd 8 375 382 enak 01.08.2003)
Datum prenehanja delovnega

24 KON_RAZMERJA yyyyMMdd 8 383 390 | azmerja (vedji ali enak 01.08.2003)
Datum izrauna dob (vedji ali enak

25 IZRACUN_DOB yyyyMMdd 8 391 398 01.08.2003)
Pokojninska doba, letih in mesecih,

26 POK_DOBA yyMM 4 399 402 lo¢eno leta (LL) in mesec (MM)

27 DEL_DOBA yy 2 403 404 | Delovna doba v letih (LL)

28 PREM_RAZRED N 9 405 406 Premijski razred (po tabeli premijskih

razredov)

b) Datoteka za izdelavo Porocila za razporeditev pla¢ane premije zavezanca za placilo.

Ime datoteke je sestavljeno iz naslednjih sklopov:
1 mesto, podatki o razporeditvi premij zavezanca za placilo

tip datoteke '5' —

davcna Stevilka zavezanca za placilo, 8 mest,
datum datoteke, 8 mest YYYYMMDD,
kon¢nica ' KAD', 4 mesta.

Datoteka je sestavljena iz dveh delov. V prvem delu, del A, so kontrolni podatki o placanih
premijah v breme zavezanca za placilo na nivoju zavezanca za plac€ilo in so namenjeni preverjanju
celovitosti pripravljene datoteke. Del A vsebuje samo eno vrstico. Struktura vrstice je v spodnji

tabeli.




Del A

Zap.St.polj . . Format Dolzina Zacetna Konéna . .
Naziv polja i . L L Opis polja
a polja polja pozicija pozicija
1 TIP ZAPISA AN 1 1 1 Oznaka osebe je prnstanta 5, ki pomeni
— zavezanca za placilo

2 DAVCNA_ST N 10 2 11 Davéna Stevilka zavezanca za placilo
Vsota premije, ki jih plaéa zavezanec (v

3 SUM_ZAVEZANEC N 18 12 29 stotinih), kontrolni seStevek premij s
strani o podatkih o pla&ilu premij.

4 Prazno polje N 18 30 47 Vnesite 000000000000000000.

5 ST CLAN N 6 48 53 Stevilo zapisov/obrazcev. Kontrolni
podatek.

6 DATUM_DATOTEKE yyyyMMdd 8 54 61 Datum nastanka datoteke
Oznaka mesec€nega obdobja v obliki

7 OBDOBJE_ZAVEZANEC | yyyyMM 6 62 67 YYYYMM

8 TRR N 16 68 83 Transakcijski racun zavezanca v obliki

XXXXX=-XXXXXXXXXX

V delu B so shranjeni zapisi o pla¢anih premijah v breme zavezanca za placilo po ¢lanth ZVPSJU.
Za vsakega €lana ZVPSJU je potrebno pripraviti en zapis, ki vsebuje podatke o placani premiji v

breme zavezanca za placilo za tega ¢lana ZVPSJU.

Del B
Zap. st. Naziv polia Format Dolzina |Zacetna Konéna Ois polia
polja poll polja polja pozicija pozicija pis poll

1 TIP_ZAPISA AN 1 1 1 Oznaka osebe je Iv<_onstanta 5, ki pomeni
zavezanca za placilo

2 DAVCNA_ST N 10 2 11 | Davéna Stevilka ¢lana ZVPSJU
Znesek premije zavezanca za placilo (v

3 ZNESEK_ZAVEZANEC N 18 12 29 | stotinih), vnesen na strani Porocilo o
pladilu premij.

4 Prazno polje N 18 30 47 | Vnesi 000000000000000000

5 ST CLANA 6 48 53 Zap_oredna stew_lka ¢lana ZVPSJU,
vrstice (kontrolni podatek)

6 DATUM_ZAC yyyyMMdd 8 54 61 gfgztg datum obdobja, ki ga pokriva

7 DATUM_KON yyyyMMdd 8 62 69 Eroer:‘firj‘;dat“m obdobja, ki ga pokriva

8 PRIIMEK AN 50 70 119 | Priimek ¢lana ZVPSJU

9 IME AN 50 120 169 | Ime ¢lana ZVPSJU
Identifikacijska Stevilka ¢lana ZVPSJU;

10 ZVPS ID AN 10 170 479 | Vnos obvezen takrat, ko bo zavezanec

- prejel od upravljavca Stevilko, do takrat

prazno polje ali '0000000000'

11 EMSO N 13 180 192 | EMSO &lana ZVPSJU

¢) Datoteka za izdelavo Porocila za razporeditev placane individualne premije ¢lana
ZVPSJU.

Ime datoteke je sestavljeno iz naslednjih sklopov:
tip datoteke '6' — 1 mesto, podatki o razporeditvi premij ¢lana ZVPSJU,
davcna Stevilka zavezanca za placilo, 8 mest,

datum datoteke, 8 mest YYYYMMDD,

koncénica ' KAD', 4 mesta.

Datoteka je sestavljena iz dveh delov. V prvem delu, del A, so kontrolni podatki o placanih
premijah v breme ¢lana ZVPSJU in so namenjeni preverjanju celovitosti pripravljene datoteke. Del
A vsebuje samo eno vrstico. Struktura vrstice je v spodnji tabeli.




Del A

Zap. st. . . Format Dolzina | Zacetna | Konéna . .
. Naziv polja . . . - Opis polja
polja polja polja pozicija | pozicija
Oznaka osebe je konstanta 6, ki pomeni v breme
1 TIP_ZAPISA AN 1 1 1 &ana ZVPSJU
2 DAVCNA_ST N 10 2 11 | Davéna Stevilka zavezanca za placilo
3 Prazno polje N 18 12 29 | Vnesi 000000000000000000
SUM_ZAVAROVANE Vsota premije, ki jih placa ¢lan ZVPSJU (v stotinih);
4 N 18 30 47 oy h
C kontrolni seStevek premij
5 ST_CLAN N 6 48 53 | Stevilo zapisov/obrazcev. Kontrolni podatek.
6 DATUM_DATOTEKE | yyyyMMdd 8 54 61 | Datum nastanka datoteke
7 ﬁggoBJE—ZAVEZA yyyyMM 6 62 67 | Oznaka mese&nega obdobja v obliki YYYYMM
8 TRR N 16 68 83 Transakcijski racun zavezanca v obliki Xxxxx-
XXXXXXXXXX

V delu B so shranjeni zapisi o pla¢anih premijah v breme ¢lana ZVPSJU. Za vsakega ¢lana
ZVPSJU je potrebno pripraviti en zapis, ki vsebuje podatke o placani premiji v breme ¢lana

ZVPSJU.
Del B
Zap. st. . . Format Dolzina | Zacetna | Konéna . .
. Naziv polja . X . . Opis polja
polja polja polja pozicija | pozicija

Oznaka osebe je konstanta 6, ki pomeni v breme

1 TIP_ZAPISA AN 1 1 1 &lana ZVPSJU

2 DAVCNA_ST N 10 2 11 | Davéna Stevilka €lana ZVPSJU

3 Prazno polje N 18 12 29 | Vnesi 000000000000000000

4 ZNESEK-DELAVEC | N 18 30 47 ?nesek individualne premije (v stotinih), ki jih placa
¢lan ZVPSJU.
Zaporedna Stevilka ¢lana ZVPSJU, vrstice (kontrolni

5 ST_CLANA N 6 48 53 podatek)

6 DATUM_ZAC yyyyMMdd 8 54 61 és(;estgludatum obdobja, ki ga pokriva premija ¢lana

7 DATUM_KON yyyyMMdd 8 62 69 Koné&ni datum obdobja, ki ga pokriva premija ¢lana
ZVPSJU.

8 PRIIMEK AN 50 70 119 | Priimek ¢lana ZVPSJU

9 IME AN 50 120 169 | Ime ¢lana ZVPSJU
Identifikacijska Stevilka ¢lana ZVPSJU; vnos obvezen

10 ZVPS_ID AN 10 170 179 | takrat, ko bo zavezanec prejel od upravljavca Stevilko
osebnega rac¢una €lana, do takrat prazno polje ali 0

11 EMSO N 13 180 192 | EMSO &lana ZVPSJU.

Pregled posameznih tipov podatkov v datotekah in njihovem zapisu v tekstovni obliki.

AN — alfanumeri¢ni podatek, dovoljuje vpis naslednjih znakov
(ABCCDEFGHIJKLMNOPRSSTUVZZQWXYDC1234567890-/&.,;:+2'()*<>1).

N — numeri¢ni podatek, zapisan v desni poravnavi z vodilnimi ni¢lami ali presledki na levi
strani do skupne dolzine 18 znakov, glede na vsebino podatkov je dovoljen nabor znakov
(1234567890). Vsi zneski v skupni dolzini 18 mest pomenijo, da sta zadnji dve mesti na
desni strani namenjeni zapisu vrednosti stotinov, ostalih 16 predstavlja celi del vrednosti.
Decimalno locilo ni dovoljeno in se postavi samodejno po drugem mestu na desni strani. V
primeru, da je znesek celo Stevilo (npr. 16.000,00 SIT), se na mesto stotinov vpise 00 (npr.
1600000). Ce je vrednost §tevila 0, se vpise same nicle, npr. 000000.

yyyyMMdd — podatek o datumu v obliki yyyy-leto (4 mesta), MM-mesec (2 mesti), dd- dan
(2 mesti). Za enomestne dneve in mesece se izpolni podatek z vodilno ni¢lo pred dnevom ali
mesecem, locila let, mesecev in dni niso dovoljena. Nabor znakov je (1234567890).




yyyyMM - podatek o datumu v obliki yyyy-leto (4 mesta), MM-mesec (2 mesti). Za
enomestne dneve in mesece se izpolni podatek z vodilno niclo pred dnevom ali mesecem,
lo¢ila let, mesecev in dni niso dovoljena. Nabor znakov je (1234567890).

yyMM - podatek o datumu v obliki yy-leto (2 mesti), MM-mesec (2 mesti). Za enomestne
dneve in mesece se izpolni podatek z vodilno ni¢lo pred dnevom ali mesecem, locCila let,
mesecev in dni niso dovoljena. Nabor znakov je (1234567890).

Priloga 4:

Navodila za izdelavo izmenjalnih datotek opis podatkov:

Zavezanci za placilo posredujejo podatke za vzpostavitev Evidence ¢lanov ZVPSJU in podatke za
placilo premije za obdobje od 01.08.2003 do 31.03.2004 na dan 01.08.2003 in po stanju 31.1.2004,
s tem da so zajete vse spremembe v tem obdobju, ki so pomembne za vzpostavitev evidenc in
knjigovodskih podatkov za knjizenje na osebnem racunu.

Vse navedene spremembe, ki se nanasajo na obdobje od 31.1.04 do 31.3.2004, zavezanci za placilo
javijo do 20.4.2004.

Posebni primeri vkljucitve v ZVPSJU:

1.

V primeru, da je javni usluzbenec sklenil delovno razmerje sredi meseca pri drugem
zavezancu za placilo, je znesek premije dolo¢en v sorazmernem delu mesecnega zneska
glede na to, kdaj je bilo delovno razmerje sklenjeno. Kapitalska druzba prejme podatke za
vzpostavitev evidence in podatke o obraCunu premije ter placilo od obeh zavezancev za
placilo -sorazmerno trajanju delovnega razmerja pri vsakem zavezancu za placilo.

V primeru, da je posameznik postal javni usluzbenec npr. 13.01.2004, je premija placana za
¢as od 13.01.2004 do 31.03.2004 (sorazmerni del za januar), zavarovalno obdobje pa traja
od 01.01.2004 dalje.

.V primeru, da je javni usluzbenec zaposlen za krajsi delovni ¢as od polnega pri vec javnih

institucijah hkrati, so zavezanci za placilo premije vsi zavezanci za placilo sorazmerno glede
na polni delovni ¢as.

Placane premije so knjizene na osebni racun, ki je last javnega usluzbenca - ¢lana ZVPSJU.
Zavezancu za placilo, ki za posameznega ¢lana ZVPSJU naknadno ugotovi, da je placal
previsok znesek premije, ni dovoljeno presezek poracunati v korist drugega ¢lana ZVPSJU
pri tekocem placilu premij. Za naknadno ugotovljene razlike zavezanec za placilo zahteva
vracilo prevec placane premije za posameznega ¢lana ZVPSJU.

V primeru, da sporocate podatke za ¢lana ZVPSJU, ki ima stalen ali zacasen naslov
bivali§€a v tujini, v polje (STALNO POSTA NAZIV in /ali ZACASNO POLJE NAZIV)
naziv poste vpisite naziv poste v tujini in drzavo (primer: Rim, Italija)



Podatki o ¢lanu ZVPSJU

Naziv podatka Opis podatka

Priimek Priimek ¢lana ZVPSJU

Ime Ime ¢lana ZVPSJU

Datum rojstva Datum rojstva, brez pik, s celo letnico
Drzavljanstvo Prilozen Sifrant drzav

EMSO Enotna mati¢na Stevilka obCana

Dav¢na Stevilka

Dav¢na Stevilka ¢lana ZVPSJU

Ulica stalnega prebivaliSca

Ulica ali kraj stalnega prebivalisca

Hisna Stevilka stalnega prebivalisca

Postna Stevilka stalnega prebivalisca

Ulica zacasnega prebivalisca

Ce ¢lan ZVPSJU nima zaGasnega prebivalisca,
naj bodo polja izpolnjena s presledki

Hisna Stevilka zaCasnega prebivalisca

PoStna Stevilka zaCasnega prebivali§ca

Datum zacetka zavarovanja

Prvi dan meseca, za katerega je zavezanec za
placilo placal premijo

Datum prenehanja delovnega razmerja

Datum prenehanja delovnega razmerja pri tem
zavezancu za placilo

Datum izrac¢una dob

Ce je bil javni usluzbenec zaposlen pri
zavezancu za placilo pred 31.07.2003, mora biti
datum izracuna dob 1.8.2003. V kolikor se je
zaposlil po 01.08.2003, mora biti datum
izratuna dob po stanju na dan sklenitve
delovnega razmerja oziroma pridobitve statusa
javnega usluzbenca.

Pokojninska doba

Pokojninska doba v dopolnjenih celih mesecih
in letih*

Delovna doba

Delovna doba v dopolnjenih celih letih**

Premijski razred

Razred, dolocen s tabelo pokojninskih premij
Aneksa h KPng, v katero spada javni
usluzbenec glede na leta dopolnjene delovne
dobe. Stevilo premijskega razreda je enako
Stevilu dopolnjenih let delovne dobe (od 1 do 36
premijskih razredov).

Znesek premije

Znesek premije je enak vsoti minimalne in
dodatne premije, dolocen v tabeli pokojninskih
premij Aneksa h KPng.

Individualna dodatna premija

Znesek premije, ki jo bo ¢lan ZVPSJU placal
kot individualno dodatno premijo iz svojih
osebnih prejemkov (neto placa, ipd).

*Zavezanci za placilo posredujejo podatek o pokojninski dobi na dan 01.08.2003 (v letih in
mesecih). Podatek sluzi za izra¢un okvirnega datuma pridobitve pravice (izplacilo ali pokojnina).
Podatek mora biti toliko natancen, kot ga zavezanci za placilo lahko pridobijo.

**Kot delovna doba javnega usluzbenca se Stejejo njegova dopolnjena leta delovne dobe na dan
01.08.2003, brez dokupljene in dodane ter brez beneficirane delovne dobe, ob upostevanju
definicije delovne dobe, kot jo doloca 8.¢len ZP1Z-1.




Podatki o zavezancu za placdilo premij

Naziv podatka

Opis podatka

Dolg naziv

Polni naziv oz. firma zavezanca za placilo

Kratki naziv

SkrajSani naziv oz. firma zavezanca za placilo

Dav¢na Stevilka

Davc¢na Stevilka zavezanca za placilo

Mati¢na Stevilka

Maticna Stevilka zavezanca za placilo

Registrska Stevilka

Registrska Stevilka zavezanca ZPIZ — podatek
ni obvezen

Sedez

Ulica oz. kraj sedeza

Hisna Stevilka sedeza

Postna Stevilka sedeza

Transakcijski racun

Vpisite kot XXXXX — XXXXXXXXXX

Priimek kontaktne osebe

Priimek kontaktne osebe, ki ji upravljavec
posreduje morebitne napake ali neskladja v
podatkih

Ime kontaktne osebe

Telefonska Stevilka

Telefonska Stevilka, na kateri je kontaktna
oseba dosegljiva

Faks

Stevilka faksa, na katerega bo zavezanec
sprejemal morebitno posto upravljavca

FElektronski naslov

Elektronski naslov kontaktne osebe

Podatki o sporocilu:

Naziv podatka

Opis podatka

Vsota premij zavezanca za placilo

Vsota premij, ki jih pla¢a zavezanec za placilo
in jih navedete iz tabele premijskih razredov

Vsota individualnih dodatnih premij

Vsota individualnih dodatnih premij c¢lana
ZVPSJU

Stevilo zapisov

Stevilo zapisov v strukturi B datoteke oz.
Stevilo ¢lanov ZVPSJU, ki se vkljucujejo v
sklad

Datum datoteke

Datum, ko je datoteka kreirana

Podatki o plac¢anih premijah zavezanca za placilo — podatki o zavezancu za placilo

Naziv podatka

Opis podatka

Tip zapisa

je konstanta 5, ki pomeni v breme zavezanca za
placilo

Davcna Stevilka zavezanca za placilo

Vsota premij, ki jih placa zavezanec za placilo
(v stotinih)

Vsota posameznih zapisov po ¢lanu ZVPSJU in
znesek nakazila

Stevilo zapisov/obrazcev

Stevilo ¢lanov ZVPSJU, za katere se placa
premija

Datum nastanka datoteke

Oznaka mesecnega obdobja v obliki
YYYYMM

Mesecno obdobje, za katerega se placa premija.

Transakcijski raCun zavezanca

v obliki XXXXX-XXXXXXXXXX

Mati¢na Stevilka




*Placane premije so knjizene na osebni racun, ki je last javnega usluzbenca — ¢lana ZVPSJU.
Zavezancu za placilo, ki za posameznega ¢lana ZVPSJU naknadno ugotovi, da je placal previsok
znesek premije, ni dovoljeno preseZek poracunati v korist drugega ¢lana ZVPSJU pri tekocem
placilu premij. Za naknadno ugotovljene razlike zavezanec za placilo zahteva vralilo prevec
placane premije za posameznega ¢lana ZVPSJU.

Podatki o placanih premijah zavezanca za placilo — podatki o ¢lanu ZVPSJU

Naziv podatka

Opis podatka

Tip zapisa

je konstanta 5, ki pomeni v breme zavezanca za
placilo

Dav¢na Stevilka ¢lana ZVPSJU

Znesek premije ¢lana ZVPSJU (v stotinih)

(v stotinih), za premijo od 01.08.2003 do
31.03.2004 skupni znesek premij, za vse
naslednje premije pa mesecni znesek

Vnesi 0

Zaporedna Stevilka ¢lana ZVPSJU, vrstice
(kontrolni podatek)

Zacetni datum obdobja, ki ga pokriva premija

Zacetni datum obdobja, za katerega je premija
placana; prvi dan v mesecu sklenitve delovnega
razmerja (oziroma 01.08.2003)

Kon¢ni datum obdobja, ki ga pokriva premija

Konc¢ni datum obdobja, za katerega je premija
placana; zadnji dan v mesecu prenehanja
delovnega razmerja

Priimek ¢lana ZVPSJU

Ime ¢lana ZVPSJU

Identifikacijska Stevilka

Vnos obvezen takrat, ko bo zavezanec prejel od
upravljavca stevilko osebnega racuna ¢lana
ZVPSJU, do takrat prazno polje ali 0

EMSO

Enotna mati¢na Stevilka ob¢ana

Podatki o placanih premijah v breme ¢lana ZVPSJU - individualna dodatna premija —

podatki o zavezancu za placilo

Naziv podatka

Opis podatka

Tip zapisa

je konstanta 6, ki pomeni v breme delavca

Dav¢na Stevilka zavezanca za placilo

Vsota premij, ki jih placajo ¢lani ZVPSJU (v
stotinih)

Vsota posameznih zapisov po ¢lanu ZVPSJU in
znesek nakazila

Stevilo zapisov/obrazcev

Stevilo ¢lanov ZVPSJU, za katere se placa
individualna dodatna premija

Datum nastanka datoteke

Oznaka mese¢nega obdobja v obliki
YYYYMM

Mesecno obdobje, v katerem se placa
individualna dodatna premija

Transakcijski raun zavezanca za placilo

v obliki XXXXX-XXXXXXXXXX

Mati¢na Stevilka




Podatki o placanih individualnih dodatnih premijah v breme ¢lana ZVPSJU — podatki o

¢lanu ZVPSJU
Naziv podatka Opis podatka
Tip zapisa je konstanta 6, ki pomeni v breme delavca

Dav¢na Stevilka ¢lana ZVPSJU

Znesek individualne dodatne premije

(v stotinih)

Vnesi 0

Zaporedna Stevilka ¢lana ZVPSJU, vrstice
(kontrolni podatek)

Zacetni datum obdobja

Zacetni datum obdobja, v katerem je placana
individualna dodatna premija; prvi dan meseca,
za katerega je placana individualna dodatna
premija.

Kon¢ni datum obdobja

Kon¢ni datum obdobja, v katerem je plaana
individualna dodatna premija; zadnji dan meseca,
za katerega je placana individualna dodatna
premija

Priimek ¢lana ZVPSJU

Ime ¢lana ZVPSJU

Identifikacijska stevilka ¢lana ZVPSJU

Vnos obvezen takrat, ko bo zavezanec prejel od
upravljavca Stevilko osebnega racuna ¢lana
ZVPSJU, do takrat prazno polje ali 0

EMSO

Enotna mati¢na Stevilka ob¢ana




SIF-RA DRZAVA SIF-RA DRZAVA
PriloZen Sifrant drzav: (MALVINI) _ 192 KUBA
234 FERSKO OTOCIE 414 KUVAIT
242 FIDZI 418 LAOS
_ 608 FILIPINI 428 LATVIJA
SIFRA | DRZAVA 246 FINSKA 426 LESOTO
004 AFGANISTAN 250 FRANCIJA 422 LIBANON
008 ALBANIJA 254 FRANCOSKA GVAJANA 430 LIBERIJA
016 AMERISKA SAMOA _ 138 LIECHENSTEIN
020 ANDORA FRANCOSKI JUZNI
260 TERITORIJ 440 LITVA
024 ANGOLA
266 GABON 442 LUKSEMBURG
660 ANGVILA
010 ANTARKTIKA 270 GAMBIIA %6 MACAQ
288 GANA 450 MADAGASKAR
028 ANTIGVA IN BARBUDA -
202 GIBRALTAR 348 MADZARSKA
032 ARGENTINA 5
300 GRCIJA 807 MAKEDONIJA
051 ARMENIJA
308 GRENADA 454 MALAVI
533 ARUBA
304 GRENLANDIJA 462 MALDIVI
036 AVSTRALUA
268 GRUZIJA 458 MALEZIJA
040 AVSTRIJA
” 312 GUADELOUPE 466 MALI
031 AZERBAJDZAN
316 GUAM 470 MALTA
044 BAHAMI R
328 GVAIANA MANJSE ODDALJENO
048 BAHREIN 0 CVATEMALA 581 OTOCJE
050 BANGLADES ) CVINEIA 504 MAROKO
052 BARBADOS 584 MARSHALLOVO OTOCIJE
056 BELGIJA gij EZ%EJ ABISAO 474 MARTINIK
084 BELIZE HEARDOVO TN MC 480 MAURITIUS
112 BELORUSIJA 334 DONALDOVO OTOCJE 478 MAVRETANIJA
204 BENIN 340 HONDURAS 484 MEHIKA
060 BERMUDI 344 HONGKONG 583 MIKRONEZIJA
072 BOCVANA 191 HRVASKA 498 MOLDOVA
100 BOLGARIJA 356 INDIJA 492 MONAKO
068 BOLIVIJA 360 INDONEZIJA 496 MONGOLIJA
BOSNA IN 500 MONTSERRAT
368 IRAK
070 HERCEGOVINA o4 RAN 508 MOZAMBIK
074 BOUVETOV OTOK po— RSKA 104 MYANMAR
162 BOZICNI OTOK 516 NAMIBLA
352 ISLANDIJA
076 BRAZILIJA 520 NAURU
BRIT.TER.INDIJSKEGA 380 ITALUA >
086 OCEANA 376 IZRAEL 276 NEMCIJA
096 BRUNEJ 388 JAMAJKA 524 NEPAL
854 BURKINA FASO 392 JAPONSKA 536 NEVTRALNA CONA
108 BURUNDI 886 JEMEN 999 NEZNANA
064 BUTAN 400 JORDANIJA 562 NIGER
CENTRALNOAFRISKA JUZNO AFRISKA 566 NIGERIJA
140 REPUBLIKA 710 REPUBLIKA 558 NIKARAGVA
196 CIPER 136 KAJMANSKI OTOKI 570 NIUE
184 COOKOVO OTOCJE 116 KAMBODZA 528 NIZOZEMSKA
148 CAD 120 KAMERUN 532 NIZOZEMSKI ANTILI
901 CESKA 124 KANADA 574 NORFOLSKI OTOK
200 CESKOSLOVASKA 132 KAPVERDSKO OTOCJE 578 NORVESKA
152 CILE 634 KATAR 540 NOVA KALEDONIJA
208 DANSKA 398 KAZAHSTAN 554 NOVA ZELANDIJA
092 DEVISKO OTOCIJE (VB) 404 KENIJA 512 OMAN
850 DEVISKO OTOCIJE (ZDA) 417 KIRGIZIJA OTOCJE SVALBARD IN
212 DOMINIKA 296 KIRIBATI 744 JAN MAYEN
DOMINIKANSKA 156 KITAJSKA 796 81?(% lS TURKS IN
214 REPUBLIKA KOKOSOVI (KEELING) -
> 166 OTOKI OTOCJI WALLIS IN
262 DZIBUTI 876 FORTUNA
818 EGIPT 170 KOLUMBIJA 586 PAKISTAN
218 EKVADOR 174 KOMORI 525 PALAU
EKVATORIALNA 178 KONGO PALESTINSKA
226 GVINEJA 408 KOREJA 940 OSVOBODILNA ORG.
233 ESTONIJA 410 KOREJA 590 PANAMA
230 ETIOPIA 188 KOSTARIKA 598 PAPUA NOVA GVINEJA
238 FALKLANDSKI OTOKI 600 PARAGVAI




SIF-RA DRZAVA SIF-RA DRZAVA
604 PERU 732 ZAHODNA SAHARA
612 PITCAIN 180 ZAIR
616 POLJSKA 894 ZAMBUA _
630 PORTORIKO ZDRUZENE DRZAVE
620 PORTUGALSKA = lelflﬂ{;éﬁll ARABSKI
638 REUNION 784 EMIRATI
642 ROMUNIIA 716 ZIMBABVE
646 RUANDA 891 ZR JUGOSLAVIJA
643 RUSKA FEDERACIJA
659 SAINT KITTS IN NEVIS
SAINT PIERE IN
666 MIQUELON
SAINT VINCENT IN
670 GRENADINE
090 SALOMONOVO OTOCJE
222 SALVADOR
882 SAMOA
674 SAN MARINO
678 SAO TOME IN PRINCIPE
682 SAUDSKA ARABIJA
690 SEJSELI
686 SENEGAL
SEVERNO MARIJANSKO
580 OTOCJE
694 SIERRA LEONE
702 SINGAPUR
760 SIRIJA
384 SLONOKOSCENA OBALA
902 SLOVASKA
705 SLOVENIJA
706 SOMALIJA
SOVIETSKA ZVEZA -
810 NERAZPOREJENO
736 SUDAN
740 SURINAM
748 SVAZI
654 SVETA HELENA
662 SVETA LUCIJA
724 SPANIJA
144 SRILANKA
752 SVEDSKA
756 SVICA
762 TADZIKISTAN
764 TAJSKA
158 TAJVAN
834 TANZANIJA
768 TOGO
772 TOKELAU
776 TONGA
780 TRINIDAD IN TOBAGO
788 TUNIZIJA
792 TURCIJA
795 TURKMANISTAN
798 TUVALU
800 UGANDA
804 UKRAJINA
858 URUGVAJ
860 UZBEKISTAN
548 VANUATU
336 VATIKAN
826 VELIKA BRITANIJA
862 VENEZUELA
704 VIETNAM
626 VZHODNI TIMOR




Priloga 5

IZPOLNJEVANJE PLACILNEGA NALOGA ZA NEGOTOVINSKO PLACILO - sklic
na Stevilko odobritve — v breme zavezanca za placilo

ZVPSJU ima odprt poseben transakcijski racun pri banki Abanka — Vipa d.d., Stevilka
transakcijskega racuna 05100 - 8011777732.

Poleg pravilnega racuna prejemnika je za avtomatsko knjiZenje placil nujno potrebna tudi referenca
in sklic na Stevilko odobritve.

Placilni nalog za negotovinsko placilo izpolnite po naslednjih navodilih:

1. Polje Referenca naj vedno nosi vsebino 00

2. Vsebina sklicevanja na Stevilko odobritve se izkaze s tremi podatki, locenimi z vezajema:

- Podatek 1 = oznaka zavezanca za placilo

- Vezaj 1

- Podatek 2 = davcna Stevilka zavezanca za placilo
- Vezaj 2

- Podatek 3 = obdobje (leto in mesec)

Struktura navedenih podatkov in vrstni red zapisa v sklicu sta naslednja:

Podatek Opis Stevilo | Vrednost
mest
Podatek 1 | Oznaka zavezanca za | 1 5
placilo
Vezaj 1 1 -
Podatek 2 | Dav¢na Stevilka 8 Davc¢na Stevilka zavezanca za placilo
Vezaj 2 1 -
Podatek 3 | Leto in mesec za |4 LLMM
katerega se placuje
Skupaj: 15

IZPOLNJEVANJE PLACILNEGA NALOGA ZA NEGOTOVINSKO PLACILO - sklic
na Stevilko odobritve — v breme delavca

ZVPSJU ima odprt poseben transakcijski racun pri banki Abanka — Vipa d.d., Stevilka
transakcijskega racuna 05100 - 8011777732.

Poleg pravilnega racuna prejemnika je za avtomatsko knjizenje placil nujno potrebna tudi referenca
in sklic na $tevilko odobritve.

Placilni nalog za negotovinsko placilo izpolnite po naslednjih navodilih:



1. Polje Referenca naj vedno nosi vsebino 00

2. Vsebina sklicevanja na Stevilko odobritve se izkaze s tremi podatki, loCenimi z vezajema:
- Podatek 1 = oznaka zavezanca za placilo
- Vezaj 1
- Podatek 2 = davcna Stevilka zavezanca za placilo
- Vezaj 2
- Podatek 3 = obdobje (leto in mesec)

Struktura navedenih podatkov in vrstni red zapisa v sklicu sta naslednja:

Podatek Opis Stevilo | Vrednost
mest
Podatek 1 | Oznaka zavezanca za | 1 6
placilo
Vezaj 1 1 -
Podatek 2 | Davc¢na Stevilka 8 Davc¢na Stevilka zavezanca za placilo
Vezaj 2 1 -
Podatek 3 | Leto in mesec =za |4 LLMM
katerega se placuje
Skupaj: 15

Priloga 6:

Spletno mesto z uporabni§kim imenom in geslom za oddajo izmenjalne datoteke in/ali vnos
podatkov preko spleta

Ce boste:

- datoteke oddali preko varnega spletnega mesta ali pa

- vnesli podatke preko varnega spletnega mesta Kad.Net (http://www.kapitalska-
druzba.si/kadnet/kadnet.htm),

se prijavite na:
http://www kapitalska-druzba.si/kadnet/kadnet.htm

z uporabniskim imenom in geslom, ki vam ga posredujemo v zaprti priloZeni ovojnici.

Priloga 7:

Obrazci za ro¢no posredovanje podatkov:

e ZVPSJU-001 Podatki o ¢lanu ZVPSJU in zavezancu za placilo
ZVPSJU-002 Porocilo za razporeditev placane premije zavezanca za placilo

e ZVPSJU-003 Porocilo za razporeditev placane individualne dodatne premije

¢lana ZVPSJU

e ZVPSJU-004 Izjava o posredovanju in varovanju podatkov

e ZVPSJU-005 Izjava zavezanca za placilo

e ZVPSJU-006 Sporocilo o posredovanih podatkih



PODATKI O CLANU ZVPSJU IN ZAVEZANCU ZA PLACILO

PODATKI O CLANU

Naziv podatka

Podatek

Opombe

EMSO

PRIIMEK

IME

DATUM ROJSTVA

DDMMLLLL

DAVCNA STEVILKA

DRZAVLJANSTVO

SPOL

obkrozite

STALNO PREBIVALISCE
(ulica in hiSna st., postna st.
in naziv poste)

ZACASNO PREBIVALISCE
(ulica in hiSna st., postna st.
in naziv poste)

DELOVNA DOBA*

LL

POKOJNINSKA DOBA**

LLMM

DATUM IZRACUNA DOB

DDMMLL

DATUM ZACETKA
ZAVAROVANJA

DDMMLL

DATUM PRENEHANJA
DELOVNEGA RAZMERJA

DDMMLL

PREMIJSKI RAZRED

XX

ZNESEK PREMIJE

XXX XXX, XX

ZNESEK INDIVIDUALNE
DODATNE PREMIJE

1)

XXX XXX, XX

* delovna doba - Kot delovna doba javnega usluzbenca se Stejejo njegova dopolnjena leta delovne dobe na
dan 01.08.2003, brez dokupljene in dodane oziroma beneficirane delovne dobe.

** pokojninska doba - Zavezanci za placilo posredujejo podatek o pokojninski dobi na dan 01.08.2003 (v letih in
mesecih). Podatek sluzi za izraéun okvirnega datuma pridobitve pravice (izplacilo ali
pokojnina). Podatek mora biti toliko natanéen, kot ga zavezanci za placilo lahko pridobijo.

PODATKI O ZAVEZANCU ZA PLACILO

Naziv podatka

Podatek

REGISTRSKA STEVILKA

MATICNA STEVILKA

DAVCNA STEVILKA

SIFRA DEJAVNOSTI

NAZIV OZ. FIRMA

KRAJSI NAZIV OZ. FIRMA

SEDEZ (ulica in hi$na $t.)

POSTNA STEVILKA

NAZIV POSTE

TRANSAKCIJSKI RACUN
ZAVEZANCA

U -001




POROCILO ZA RAZPOREDITEV PLACANE PREMIJE ZAVEZANCA ZA PLACILO

A. Podatki o zavezancu placilo

Oznaka zavezanca:

Transakcijski racun zavezanca:

Davéna Stevilka zavezanca:

Naziv oz. firma zavezanca:

Oznaka mesec¢nega obdobja:

Mati¢na Stevilka zavezanca:

B. Podatki o Stevilu ¢lanov ZVPSJU in skupnem znesku mesecnega placila zavezanca:

Skupni znesek pladila zavezanca:

Stevilo &lanov:

C. Podatki o ¢lanu ZVPSJU in njemu pripadajoc¢i premiji:

Obdobje (DDMMLL)

Od

Do

Pla¢ana premija zavezanca

Davcéna Stevilka

Priimek in ime ¢lana

Skupaj platana premija zavezanca:

Zig in podpis odgovorne osebe:

Kraj in datum:

Obrazec ZVPSJU - 002



Do

Obdobje (DDMMLL)

Od

Vpla¢ana premija €lana

Transakcijski racun zavezanca:
Davcna Stevilka zavezanca:
Oznaka mesecnega obdobja:
Skupni znesek placila ¢lanov:

Davéna Stevilka ¢lana

Priimek in ime ¢lana

POROCILO ZA RAZPOREDITEV PLACANE INDIVIDUALNE DODATNE PREMIJE CLANA ZVPSJU

6

Oznaka zavezanca:
B. Podatki o Stevilu €lanov ZVPSJU in skupnem znesku mesecénega placila individualne dodatne premije:

C. Podatki o ¢lanu ZVPSJU in njemu pripadajoci premiji:

A. Podatki o zavezancu za placilo

Naziv oz firma zavezanca:
Matiéna Stevilka zavezanca:

Stevilo &lanov:

Zig in podpis odgovorne osebe:

Skupaj vplac¢ana premija ¢lanov:

Obrazec ZVPSJU - 003

Kraj in datum:




IZJAVA

o posredovanju in varovanju podatkov

Skladno z dolocili Zakona o kolektivnem dodatnem pokojninskem zavarovanju za
javne usluzbence (ZKDPZJU), Kolektivne pogodbe o oblikovanju pokojninskega
nacrta za javne usluzbence ter Aneksa h kolektivni pogodbi za negospodarske
dejavnosti v RS, Zakona o varstvu osebnih podatkov in Zakona o elektronskem

poslovaniju in elektronskem podpisu

spodaj navedeni:

zavezanec za placilo:

naslov:

ki ga zastopa:

(v nadaljevanju zavezanec)

izjavljam:

1. da odgovarjam za pravilnost, toénost in pravo¢asno posredovanje podatkov
ter pravocasno placilo premij v skladu z Navodilom o rokih, obliki in nacinu

posredovanja podatkov ter nacinu dolo¢itve premij (Ur.l. RS., §t. 15/04),

2. da soglasam z obdelavo vseh posredovanih podatkov za potrebe izvajanja

kolektivhega dodatnega pokojninskega zavarovanja za javne usluzbence.

Obrazec ZVPSJU - 004

KAPITALSKA DRUZBA



Hkrati obve§€¢am, da bom upravljavcu posredoval podatke v eni od naslednjih oblik

(ustrezno prekrizaj):
a) preko spletnega mesta
b) po disketi

C) pisno, po posti ali faxu

Kontaktne osebe so:

Ime in priimek:

Telefonska stevilka:

Stevilka faxa:

Elektronski naslov:

za podrodje :

Ime in priimek:

Telefonska Stevilka:

Stevilka faxa:

Elektronski naslov:

za podrocje :

\Y , dne

Obrazec ZVPSJU - 004

Zig in podpis odgovorne osebe:

KAPITALSKA DRUZBA



IZJAVA

zavezanca za placilo

Skladno z dolocili Navodila o rokih, obliki in nainu posredovanja podatkov ter na€inu
dolocitve premij (Url. RS., §t. 15/04) in Zakona o kolektivnem dodatnem
pokojninskem zavarovanju za javne usluzbence (ZKDPZJU)

spodaj navedeni:

zavezanec za placilo:

naslov:

ki ga zastopa:

(v nadaljevanju zavezanec)

izjavljam,

da nimam zaposlenih, za katere bi bil dolzan placevati premije.

V , dne

Zig in podpis odgovorne osebe:

Obrazec ZVPSJU - 005

KAPITALSKA DRUZBA



SPOROCILO O POSREDOVANIH PODATKIH

Naziv oz. firma zavezanca:

Sedez:

Davéna Stevilka:

Matiéna Stevilka:

Skupno Stevilo priloZenih Obrazcev ZVPSJU - 001:

Kontaktna oseba zavezanca:

Ime in priimek:

Telefonska Stevilka:

Telefaks:

Elektronski naslov:

Podpis in zig odgovorne osebe zavezanca:

Obrazec ZVPSJU - 006

KAPITALSKA DRUZBA



