
 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

USTAVNO SODIŠČE 
 

 
Obr. št. 1 

 
 
 
 
 

Izjava o varovanju osebnih podatkov 
 
 
 
 
 

Podpisani…………………………..………………………………………………………… 
(ime in priimek) 

 
s stalnim prebivališčem ……………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
izjavljam, da bom kot tajne varoval osebne podatke, s katerimi sem se seznanil ob 
vpogledu v 
 
a) spis Ustavnega sodišča št. …………………….. 
 
b) vpisnik Ustavnega sodišča …………………….. 
 
 
Opozorilo: 
Zloraba osebnih podatkov je kaznivo dejanje po prvem odstavku 154. člena Kazenskega 
zakonika (Uradni list RS, št. 63/94 in nasl.) 
 
 
 
Datum: ……………………………. 
 
 
 
 
Podpis …………………………… 
 



Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 
 
Številka spisa.....................                                                         Obr. št. 2 
 
 

Popis spisa 
 
 
v ........................... zadevi ....................................................................... 
                                                            priimek in ime 
 
 
Zap. št. 

 
Dan, ko je bil spis 

sprejet ali 
sestavljen 

 
Kratka označba vsebine 

 
Številka lista 

 
Način in dan rešitve - opombe 
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REPUBLIKA SLOVENIJA 

USTAVNO SODIŠČE 
 

Datum: 
Obr. št. 3 

 
 
 

V skladu  z določbo četrtega odstavka 55. člena Zakona o Ustavnem sodišču Vam 

pošiljam sklep št. Up- ..……………/ …………., ki ga je sprejel senat za preizkus ustavnih 

pritožb s področja 

 
a)  kazenskopravnih zadev 
 
b)  civilnopravnih zadev 
 
c)  upravnopravnih zadev 
 
 
na seji dne …………………………. 
 
Prosim Vas, da v roku 15 dni od dne …………………… pisno sporočite v glavno pisarno: 
 
IZREKAM  se za sprejem ……………………… datum …………………… 
 
NE IZREKAM se za sprejem ………………….. datum …………………… 
 
Odločitev senata: 
 
1. je bila sprejeta soglasno, 
2. ni bila sprejeta soglasno. 
 
Izločen (a) sodnica, sodnik ……………………………………………………………………. 
 
…………………………………………………………………………………………………… 
 
 
                     Generalni sekretar 
 
Predložiti: 
- predsedniku, sodnicam in sodnikom, 
  generalnemu sekretarju in svetovalcu 
 
Priloga: 
sklep št. Up- …………../…………… 



 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

USTAVNO SODIŠČE 
 

Datum: 
 

Obr. št. 4 
 
 
 
 
 
 
Na podlagi drugega odstavka 61. člena Poslovnika Ustavnega sodišča Republike  

Slovenije Vam pošiljam besedilo odločbe – sklepa št. ………………./………. z dne 

………………………. v kroženje pred redakcijo. 

 

Sodnika, ki z obrazložitvijo ne soglaša, prosim, da to v roku 3 dni pisno sporoči v glavno 

pisarno. Rok prične teči dne …………………………. 

 

 

 

        Generalni sekretar 

 

 

Predložiti: 

- predsedniku, sodnicam, sodnikom 

- generalnemu sekretarju 

- svetovalcu 

- predstojnik PIC 

 

Priloga: 

odločba – sklep št. …………/…… 



 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

USTAVNO SODIŠČE 
 

Datum:           
 

Obr. št. 5 
 
 
 
 
 
  
V skladu s tretjim odstavkom 75. člena Poslovnika Ustavnega sodišča Republike 

Slovenije pošiljam v kroženje po seji senata za preizkus ustavnih pritožb s področja: 

 

a) kazenskopravnih zadev 

 

b) civilnopravnih zadev 

 

c) upravnopravnih zadev 

 

besedilo sklepa št. Up- ……………../……………. z dne …………………………….. 

 

Sodnika, ki ne soglaša z obrazložitvijo sklepa senata, prosim, da to v roku 3 dni sporoči 

v glavno pisarno. Rok prične teči dne …………………………………………. 

 

 

        Generalni sekretar 

 

Predložiti: 

- članom senata 

- generalnemu sekretarju 

- svetovalcu 

 

Priloga:  

sklep št. Up- ……………/………… 



 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

USTAVNO SODIŠČE 
 

Datum:           
 

Obr. št. 6 
 
 
 
 
 
Komisija Ustavnega sodišča za redakcijo odločb in sklepov Ustavnega sodišča je 

določila končno besedilo odločbe – sklepa  št. ……………………/…………….. na seji 

dne ……………………………….. 

 

 

K odločitvi je napovedal ločeno mnenje: 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

……………………………………………………………………………………………………. 

 

…………………………………………………………………………………………………….. 

 

…………………………………………………………………………………………………….. 

 

 

Prevod:      da    ne 

 

 

 

       Generalni sekretar 

 



 
REPUBLIKA SLOVENIJA 

USTAVNO SODIŠČE 
 

Datum:           
 

Obr. št. 7 
 
 
 
 
 
 
Komisija za redakcijo odločb in sklepov Ustavnega sodišča je na seji dne ……………….. 

določila končno besedilo odločbe – sklepa št. ……………./………. z dne ………………, h 

kateri/emu je napovedal ločeno mnenje sodnik  

 

……………………………………………………….. 

 

………………………………………………………... 

 

………………………………………………………... 

 

………………………………………………………… 

 

Rok za oddajo ločenega mnenja prične teči dne ……………….. 

 

 

 

        Generalni sekretar 

 

 

Predložiti: 

- sodniku, ki je napovedal ločeno mnenje 



Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 8 
"U" vpisnik 
 

 
Dopolnitev vloge Prednostna 

obravnava 

Sklep o 
zadržanju 

 
 

 
Zaporedna 

številka 

 
Datum 

prejema 

 
Pobudnik, predlagatelj -  
naziv in sedež oziroma 

osebno ime in prebivališče 

 
Nasprotni udeleženec 

 
Izpodbijani akt (predmet) 

 
Poziv 

 
Rok 

 
Dopolnitev 

 
Sodnik poročevalec 
Strokovni sodelavec 

da ne 

 
Pripravljalno 

dejanje 

 
Odgovor 

nasprotnega 
udeleženca 

 
Poročila 
za sejo 

 

 
Datum 

seje 

 
Datum 
javne 

obravnave 

zavrnitev zavrženje zadržanje 
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Preizkus pobude - Sklep 

 
Postopek odločanja 

 
Vročitev 

 
Sklep 

 
Odločba 

 
Sprejem 

 
Zavrženje 

 
Zavrnitev 

 
Ustavitev 
postopka 

 
Zavrženje 
zahteve 
pobude 

 
Ustavitev 
postopka 

 
Ni v 

neskladju 

 
Interpretacija 

 
Ugotovitev 
neskladja 

rok 

 
Razveljavitev 

 
Razveljavitev 

- rok 

 
Odprava 

 
Način 

izvršitve - 
organ 

 
Odstop 

drugemu 
organu  

Udeležencem 
 

Uradnemu 
glasilu 

 
Javna 

razglasitev 

 
Trajanje 
postopka 

 

 

Popravni 
sklep 

 

 
Opombe 

17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 



Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 9 
"P" vpisnik 
 
 

 
Dopolnitev vloge 

 
Zaporedna 

številka 

 
Datum 

prejema 

 
Pobudnik, predlagatelj -  
naziv in sedež oziroma 

osebno ime in prebivališče 

 
Nasprotni udeleženec 

 
Spor glede pristojnosti - (predmet) 

 
Poziv 

 
Rok 

 
Dopolnitev 

 
Sodnik poročevalec 
Strokovni sodelavec 

 
Pripravljaln
o dejanje 

 
Poročilo 

za 
sejo 

 
Datum 
seje 

 
Datum 
javne 

obravnave 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
4 a 

 
5 

 
6 

 
7 

 
8 

 
9 

 
10 
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Postopek odločanja 

 
Vročitev 

 
Preizkus pobude - Sklep 

 
Sklep 

 
Odločba 

 
Sprejem 

 
Zavrženje 

 
Zavrnitev 

 
Ustavitev 
postopka 

 
Zavrženje 
zahteve 

 
Ustavitev 
postopka 

 
Ugotovitev 
pristojnega 

organa 

 
Razveljavitev

 
Razveljavitev

- rok 

 
Odprava 

 
Način 

izvršitve - 
organ 

 
Odstop 

drugemu 
organu 

 
Udeležencem

 
Uradnemu 

glasilu 

 
Javna 

razglasitev 

 
Trajanje 
postopka 

 
Opombe 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 10 
"Up" vpisnik 
 
 

 
Dopolnitev vloge 

 
Sklep senata 

 
Zaporedna 

številka 

 
Datum 

prejema 
 

Datum 
vložitve 

 
Vlagatelj 

 

 
Nasprotni 

udeleženec 

 
Akt, ki se izpodbija - (predmet) 

 
Poziv 

 
Rok 

 
Dopolnitev 

 
Sodnik 

poročevalec 
Strokovni 
sodelavec 

 

Prednostna 
obravnava 

da/ne 

 
 

Poročilo 
senatu 

 
 

Seja  
senata  

Sprejme 
 

Ne 
sprejme 

 
Zavrže 

 
Ustavitev 

Drugi razlogi 

 
Sprejetje 

po četrtem 
odstavku 
55. člena 

ZUstS 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
Sklep o zadržanju 

 
Odločba Ustavnega sodišča 

 
Ustavitev postopka 

 
Vročitev 

 
Dostava sklepa senata 

 
Akta 

 
Predpisa 

ali 
splošnega 

akta 

 
Ugoditev 

 
Odprava akta 

 
Udeležencem 

 
Organu 

 
Odgovor 
organa 

na 
ustavno 
pritožbo 

za 

vr 

ni 

tev 

za 

vr 

že 

nje 

za 

dr 

ža 

nje 

za 

vr 

ni 

tev 

za 

vr 

že 

nje 

za 

dr 

ža 

nje 

 
Poročilo 

Ustavnemu 
sodišču 

 
Datum 

seje 

 
Datum 
javne 

obravnave  
 

Zavrnitev 

 
 

Razveljavitev 

 
Razveljavitev 

akta in  
vrnitev v  

novo 
odločanje 

 
in vrnitev v 

novo 
odločanje 

 
in  

nadomestitev 
z odločbo US 

 
Razveljavitev 
ali odprava 
predpisa 

ali 
splošnega 

akta 

 
Umik 

 
Drugi 
razlogi 

 
Odstop 

drugemu 
organu  

Udeležencem 
 

Uradnemu 
glasilu 

 
 

Javna 
razglasitev 

 
 

Trajanje 
postopka 

 

Popravni sklep 

 
 

Opombe 

18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 



Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 11 
"Op" vpisnik 
 

 
Dopolnitev vloge 

 
Zaporedna 

številka 

 
Datum 

prejema 

 
Predlagatelj 

 
Nasprotni udeleženec 

 
Ugotavljanje odgovornosti - (predmet) 

 
Poziv 

 
Rok 

 
Dopolnitev 

 
Sodnik poročevalec 
Strokovni sodelavec 

 
Pripravljaln
o dejanje 

 
Odgovor 

nasprotnega 
udeleženca 

 
Poročila 
za sejo 

 

 
Datum 
seje 

 
Datum 
javne 

obravnave 
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Preizkus obtožbe - sklep 

 
Vročitev 

 
Odločba 

 
Zavrženje 

 
Ustavitev 
postopka 

 
Začasna 
prepoved 
 - sklep 

 
Oprostitev 

 
Utemeljenost 

obtožbe 

 
Prenehanje 

funkcije 

 
Odstop 

drugemu 
organu 

 
Udeležencem

 
Uradnemu 

glasilu 

 
Javna 

razglasitev 

 
Trajanje 
postopka 

 
Opombe 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 12 
"Ps" vpisnik 
 

 
Dopolnitev vloge 

 
Zaporedna 

številka 

 
Datum 

prejema 

 
Pobudnik, predlagatelj -  
naziv in sedež oziroma 

osebno ime in prebivališče 

 
Nasprotni udeleženec 

 
Protiustavnost akta ali delovanja -  (predmet) 

 
Poziv 

 
Rok 

 
Dopolnitev 

 
Sodnik poročevalec 
Strokovni sodelavec 

 
Pripravljaln
o dejanje 

 
Odgovor 

nasprotnega 
udeleženca 

 
Poročila 
za sejo 

 

 
Datum 
seje 

 
Datum 
javne 

obravnave 

 
1 
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Preizkus pobude - Sklep 

 
Postopek odločanja 

 
Vročitev 

 
Sklep 

 
Odločba 

 
Sprejem 

 
Zavrženje 

 
Zavrnitev 

 
Ustavitev 
postopka  

Zavrženje 
zahteve 
pobude 

 
Ustavitev 
postopka 

 
Ni v 

neskladju 

 
Interpretacija 

 
Razveljavitev

akta 

 
Prepoved 
delovanja 

 
Izbris 

iz 
registra 

 
Odstop 

drugemu 
organu 

 
Udeležencem

 
Uradnemu 

glasilu 

 
Javna 

razglasitev 

 
Trajanje 
postopka 

 
Opombe 

 
15 

 
16 

 
17 

 
18 

 
19 

 
20 

 
21 

 
22 

 
23 

 
24 

 
25 

 
26 

 
27 

 
28 

 
29 

 
30 

 
31 
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Ustavno sodišče 

Obr. št. 13 
"Mp" vpisnik 
 

 
Dopolnitev vloge 

 
Zaporedna 

številka 

 
Datum 

prejema 

 
Pritožnik -  

osebno ime in prebivališče 

 
Nasprotni udeleženec 

 
Potrditev mandatov - (predmet) 

 
Poziv 

 
Rok 

 
Dopolnitev 

 
Sodnik poročevalec 
Strokovni sodelavec 

 
Pripravljaln
o dejanje 

 
Odgovor 

nasprotnega 
udeleženca 

 
Poročila 
za sejo 

 

 
Datum 
seje 

 
Datum 
javne 

obravnave 
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2 
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5 

 
6 

 
7 

 
8 

 
9 

 
10 

 
11 

 
12 

 
13 

 
14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
Preizkus pritožbe - sklep 

 
Vročitev 

 
Postopek odločanja 

Odločba  
Zavrženje 

 
Ustavitev 
postopka  

Zavrnitev 
pritožbe 

 
Razveljavite

v 
odločitve 

 
Način 

izvršitve - 
organ 

 
Odstop 

drugemu 
organu 

 
Udeležencem 

 
Uradnemu 

glasilu 

 
Javna 

razglasitev 

 
Trajanje 
postopka 

 
Opombe 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 14 
"Rm" vpisnik 
 

 
Dopolnitev vloge 

 
Zaporedna 

številka 

 
Datum 

prejema 

 
Predlagatelj -  

naziv in sedež oziroma 
osebno ime in prebivališče 

 
Nasprotni udeleženec 

 
Mnenje o skladnosti -  (predmet) 

 
Poziv 

 
Rok 

 
Dopolnitev 

 
Sodnik poročevalec 
Strokovni sodelavec 

 
Pripravljaln
o dejanje 

 
Odgovor 

nasprotnega 
udeleženca 

 
Poročila 
za sejo 

 

 
Datum 
seje 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 15 
"Su" vpisnik 
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številka 
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prejema 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 16 
"R" vpisnik 
 

 
Obvestila in podatki 

 
Zaporedna 

številka 

 
Datum 

prejema 
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strokovni sodelavec  
Zahtevani 

 
Prejeti 

 
Obvestilo 
vložniku 

vloge 

 
Prenos 

v vpisnik 

 
Opombe 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
8 

 
9 

 
10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 



Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 
                                                                                                Obr. št. 17 
Imenik k vpisnikom 
 

Osebno ime fizične oziroma naziv in sedež 
pravne osebe 

 
Zaporedna 

številka vpisnika 

 
Kratka vsebina zadeve 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 18 
Osebni imenik k Su vpisniku 
 

Osebno ime fizične oziroma naziv in sedež 
pravne osebe 

 
Zaporedna 
številka Su 

vpisnika 

 
Kratka vsebina zadeve 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 19 
 
Stvarni imenik k Su vpisniku 
 

Kratka vsebina zadeve 
 

Zaporedna številka Su 
vpisnika 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 20 
Obvestila javnim glasilom 
 
Zaporedna 
številka 

 
Označba zadeve, na katero 
se nanaša obvestilo 

 
Kratka vsebina obvestila 

 
Kdo in kdaj je dal 
obvestilo 

 
Kateremu glasilu je 
bilo dano obvestilo 

 
Ali, kdaj, kje in pod kakšnim 
naslovom je bilo objavljeno 
obvestilo 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 21 
Seznam prejetih spisov 
 

Zadeva 
 
Zaprošeni organ 

in št. spisa 

 
Datum zaprosila 

 
Datum prejema 

spisa 

 
Datum vračila 

spisa 

 
Opombe 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 22 
Seznam odposlanih spisov 

 
Pričaku
-je se 
vrnitev 
spisa 

 
Poslana 
urgenca 

 
Spis 
vrnjen 

 
Zap. 
št. 

 
Datum 
pošilj. 
spisa 

 
Označba 
spisa 

 
Komu je bil spis poslan 

in opravilna številka zaprosila 

 
datum 

 
Opombe 
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7 

 
8 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 



Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 23 
Evidenca uradnih potovanj 
 
Zap. 
št. 

 
Datum 
potova

-nja 

 
Označba 

spisa 

 
Osebno ime 

 
Službeno 

mesto 

 
Kraj 

potovanja 

 
Namen 

potovanja 

 
Datum 

predloži-
tve 

potnega 
računa 

 
Opombe 
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Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 24              
 
Seznam vpogledov v spis 

 
Priimek in ime 

 
Stalno prebivališče 

 
Status 

 
Zadeva 

 
Datum 

vpogleda 

 
Čas 

vpogleda 

 
Ime in priimek osebe, ki je 

dovolila vpogled 

 
Datum dovoljenja vpogleda 

 
Oseba, ki je nadzirala 

vpogled 

 
Zaporedna številka listin, 

ki so bile kopirane 

 
Podpis osebe, ki je 

vpogledala 

 
Podpis osebe, ki je 
nadzirala vpogled 

 
Opombe 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 



Republika Slovenija 
Ustavno sodišče 

Obr. št. 25                                                                                   
Seznam vpogledov v zaupne listine 
 

 
Priimek in ime 

 
Status 

 
Zadeva 

 
Datum vpogleda 

 
Čas vpogleda 

 
Oseba, ki je nadzirala 

vpogled 

 
Podpis osebe, ki 

je vpogledala 

 
Podpis osebe, ki 

je nadzirala 
vpogled 

 
Opombe 

 
1 
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3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
8 
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Ustavno sodišče 

Obr. št. 26 
Seznam iz arhiva izdanih spisov 
 
Zap. 
št. 

 
Opravilna 
številka 
spisa 

 
Datum 

izdaje iz 
arhiva 

 
Prevzemnik spisa 

 
Datum 
vrnitve 
spisa v 
arhiv 
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Ustavno sodišče 

Obr. št. 27 
Dostavna knjiga za neposredno vročanje 
 
Zap. 
št. 

 
Opravilna 
številka 

 
Datum 
vročitve 

 
Naslovnik 

 
Podpis 
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Obr. št. 28 
Interna knjiga prispelih faktur 
 
Zap. 
št. 

 
Datum 

prejema 

 
Pošiljatelj računa 

 
Številka računa 

 
Datum 
računa 

 
Znesek 
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