RACUNALNISKO VODENI VPISNIKI

ZADEVE
01 Stevilka > / <
02 Predmet > <«
03 Stanje zadeve > «
04 Referent > «
05 Ime vlagatelja / prejemnika > <
06 Stevilka vloge > <
07 Datum prejema / odposlanja > <
08 Opis predmeta > <
09 Nahajanje spisa > <«
10 Datum resitve > <«
11 Opombe > <
12 > <
13 | 4 <
14 Odstop zadeve enoti DP > «
15 Datum odstopa zadeve enoti DP > . . <
16 Veza v/iz vpisnik(a) > <
17 Stevilka vpisnika povezave > <

VLAGATELJI
01 Stevilka > /
02 Ime/naziv vlagatelja/po3iljatelija > <
03 Naslov > <«
04 posta > <

KOLEDAR
01 Stevilka > / <
02 Datum vpis v koledar > <
03 Datum pricakovane vrnitve > . . <
04 Opis » <
05 Status > «

KLJUCNE BESEDE

Nova kljuéna beseda: ...............

Obr.DP st. 19 - (¢l. 153, 154 DPR) - DP vpisnik

Opis DP vpisnika

PRVINIVO

RUBRIKE:

01
02
03
04
05

06
07
08

09
10
11
12
13

vpisemo $tevilko zadeve, Ce je nova, jo ponudi program

vpiSemo organizacijsko podrocje, po Sifrantu z F1

vpiSemo stanje zadeve (zadeva prejeta, v postopku, odposlana, reSena), po Sifrantu z F1

vpiSemo osebo, ki bo zadevo reSevala, po Sifrantu z F1

vpisemo naziv ali priimek in ime vlagatelja, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov in posto, ¢e je vlagateljev
veé, jih dodamo z F3

vpiSemo $tevilko vloge vlagatelja

vpiSemo datum, ko je vlogo DP prejelo
vpiSemo kratek opis vsebine zadeve, iz vsebine vnesemo kljuéne besede, smiselno stvarnemu kazalu — vnesemo jih z
F10, pregledamo z F8

evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja

vpiSemo datum, ko se spis vlozi v arhiv

vpisemo opombe

vpisemo opombe

vpiSemo opombe



14 vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1
15 vpisemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

16 vpisemo zvezo vpisnika iz ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

17 vpisemo Stevilko spisa povezave

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.
Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.
RUBRIKE:
01 zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja
02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise
03 vpisemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovnik oz. je spis dan A.A.
04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis
zacasno)
05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1 — spis vloZzen v rokovnik; 2 — spis dvignjen iz rokovnika)
DRUGI NIVO

Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 vlagatelj - naziv se avtomatsko prenese dopolnimo naslov, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3
2 koledar - evidenca premika spisa, odprejo se rubrike, ki jih program ponudi ob prehodu iz prvega nivoja
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01 Stevilka

02 Predmet

03 Stanje zadeve

04 Referent

05 Ime vlagatelja / prejemnika
06 Stevilka vloge

07 Datum prejema / odposlanja
08 Opis predmeta

09 Nahajanje spisa

10 Datum resitve

11 Opombe >
12 >
13 >
14 Odstop zadeve enoti DP > «

15 Datum odstopa zadeve enoti DP > . . <
16 Veza v/iz vpisnik(a) > «

17 Stevilka vpisnika povezave > |

v
vy
A A A

vyVYyYVYYY
A

A A A

VLAGATELJI

01 Stevilka > / <

02 Ime/naziv vlagatelja/po$iljatelja > <«
03 Naslov | 4 <
04 posta > <

KOLEDAR

01 Stevilka > / <
02 Datum vpis v koledar >
03 Datum pricakovane vrnitve | . <
04 Opis >
05 Status > <

KLJUCNE BESEDE

Nova kljuéna beseda: ...............

Obr. DP st. 20 - (¢l. 153, 154 DPR) - Pers. vpisnik



Opis Pers. vpisnika
PRVINIVO

RUBRIKE:

01 vpisemo Stevilko zadeve, Ce je nova, jo ponudi program

02 vpisemo organizacijsko podrocje, po Sifrantu z F1

03 vpisemo stanje zadeve (zadeva prejeta, v postopku, odposlana, resena), po Sifrantu z F1

04 vpiSemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

05 vpisemo naziv ali priimek in ime vlagatelja, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov in posto, ¢e je vlagateljev
ve¢, jih dodamo z F3

06 vpisemo stevilko vloge vlagatelja

07 vpiSemo datum, ko je vlogo DP prejelo

08 vpisemo kratek opis vsebine zadeve, iz vsebine vnesemo kljuéne besede, smiselno stvarnemu kazalu — vnesemo jih z F10,
pregledamo z F8

09 evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja

10 vpiSemo datum, ko se spis vloZi v arhiv

11 vpisemo opombe

12 vpiSemo opombe

13 vpisemo opombe

14 vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1

15 vpisemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

16 vpisemo zvezo vpisnika iz ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

17 vpisemo stevilko spisa povezave

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.

Po kon€anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moZznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.
RUBRIKE:

01 zaporedna $tevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovnik oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis zacasno)

05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1 — spis vlozen v rokovnik; 2 — spis dvignjen iz rokovnika

DRUGI NIVO

Po potrditvi vnosa na prvi nivo z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 vlagatelj - naziv se avtomatsko prenese dopolnimo naslov, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3
2 koledar - evidenca premika spisa, odprejo se rubrike, ki jih program ponudi ob prehodu iz prvega nivoja

ZADEVE

01 Stevilka

02 Predmet

03 Stanje zadeve

04 Referent

05 Ime vlagatelja / prejemnika
06 Stevilka vloge

07 Datum prejema / odposlanja
08 Opis predmeta

09 Nahajanje spisa

10 Datum resitve

11 Opombe »
12 >
13 »
14 Odstop zadeve enoti DP > «

15 Datum odstopa zadeve enoti DP > . . <
16 Veza v/iz vpisnik(a) > <

17 Stevilka vpisnika povezave > <
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VLAGATELJI

01 Stevilka > / <

02 Ime/naziv vlagatelja/posiljatelja > <
03 Naslov > <
04 posta > <

KOLEDAR

01 Stevilka > / <
02 Datum vpis v koledar >
03 Datum pric¢akovane vrnitve > . . «
04 Opis >
05 Status > <

KLJUCNE BESEDE

Nova kljuéna beseda: ...............

Obr.DP st. 21 - (¢l. 153, 154 DPR) - Zaup. vpisnik

Opis Zaup. vpisnika
PRVINIVO

RUBRIKE:

01 vpisemo Stevilko zadeve, Ce je nova, jo ponudi program

02 vpiSemo organizacijsko podrocje, po Sifrantu z F1

03 vpiSemo stanje zadeve (zadeva prejeta, v postopku, odposlana, reSena), po Sifrantu z F1

04 vpiSemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

05 wvpiSemo naziv ali priimek in ime vlagatelja, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov in posto, Ce je vlagateljev
veé, jih dodamo z F3

06 vpisemo stevilko vloge vlagatelja

07 vpisemo datum, ko je vlogo DP prejelo

08 vpisemo kratek opis vsebine zadeve, iz vsebine vnesemo kljuéne besede, smiselno stvarnemu kazalu — vnesemo jih z F10,
pregledamo z F8

09 evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja

10 vpisemo datum, ko se spis vlozi v arhiv

11 vpiSemo opombe

12 vpisemo opombe

13 vpisemo opombe

14 vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1

15 vpisemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

16 vpisemo zvezo vpisnika ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

17 vpisemo stevilko spisa povezave

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.

Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.
RUBRIKE:

01 zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis za¢asno)

05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1 — spis vlozen v rokovnik; 2 — spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO
Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnaSamo podatke v drugi nivo
1 vlagatelj - naziv se avtomatsko prenese, dopolnimo naslov, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3

2 koledar - evidenca premika spisa, odprejo se rubrike, ki jih program ponudi ob prehodu iz
prvega nivoja



ZADEVE

01 Stevilka >

02 Stranka DP > «

03 Referent > «

04 Datum prejema »

05 Toznik >

06 Tozenec >

07 Temelj spora > «

08 Temelj spora na DP > «

09 Sodisce > <«

10 Opravilna stevilka (sodna Stev.) >

11 Vrednost > 0.00«

12 V valuti > <

13 Nahajanje spisa >

14 Veza iz/v > «

15 Konc¢na reSitev > «

16 Stevilka vpisnika povezave >

17 Datum arhiviranja >

18 Odstopljena zadeva enoti DP > «

19 Datum odstopa zadeve enoti DP >

20 Datum pravnomoc¢nosti »

21 Opombe > <
| 4 <
| 4 <

TOZNIKI

01 Stevilka >

02 Naziv - ime toznika >

03 Naslov toznika >

04 Posta > <

05 Opombe >

TOZENCI

01 Stevilka >

02 Naziv - ime toZenca >

03 Naslov tozenca >

04 Posta > <«

05 Opombe >

RESITVE

01 Stevilka >

02 Nivo odloc¢anja > «

03 Vrsta pravdnega sredstva > «

04 Datum pravdnega sredstva >

05 Sodisce > <«

06 Sodna Stevilka > <

07 Vrsta resitve > <

08 Vrednost - dobljeno, priznano > 0.00«

09 Stroski plac¢ani nasprotni strani > 0.00«

10 Stroski placani DP > 0.00«

11 Vrednost - izgubljeno > 0.00«

12 Vrednost - na drug nacin > 0.00«

13 Vrednost - poravnava > 0.00«

14 Vrednost - umik > 0.00«

15 Datum resitve >

16 Opomba >

KOLEDAR

01 Stevilka >

02 Datum vpis v koledar >

03 Datum pric¢akovane vrnitve >

04 Opis >

05 Status > «

Obr. DP st. 22 - (¢l. 153, 154 DPR) - P vpisnik




Opis P vpisnika
PRVINIVO

RUBRIKE:

01 vpisemo Stevilko zadeve, Ce je nova, jo ponudi program

02 vpisemo status stranke na toznike in toZence, po Sifrantu z F1

03 vpisemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

04 vpisemo datum, ko je DP prejelo zadevo

05 vpiSemo naziv toznika, za fizicno osebo vpiSemo priimek in ime, za gospodarsko druzbo ime podjetja, za drzavni organ
kratico, za ostale pravne osebe ime, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov, ¢e je toznikov ve¢, jih dodamo z F3

06 vpiSemo naziv tozenca, za fizicno osebo vpiSemo priimek in ime, za gospodarsko druzbo ime podjetja,za drzavni organ
kratico, za ostale pravne osebe ime, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov, ¢e je tozencev ve¢, jih dodamo z F3

07 vpiSemo temelj spora kot je naveden v tozbi, po Sifrantu z F1

08 vpiSemo temelj spora kot ga opredeli drzavni pravobranilec, po Sifrantu z F1

09 vpisemo sodisce, ki obravnava zadevo, po Sifrantu z F1

10 vpisemo sodno opravilno $tevilko zadeve

11 vpisemo vrednost zahtevka v SIT

12 vpisemo vrsto valute, v kateri je zahtevek

13 evidenca premika spisa v rokovniku — datum vloZitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja

14 vpisemo zvezo vpisnika iz katerega ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

15 koncna resitev se vpiSe po Sifrantu z F1, opisno pa se zadeva zakljuCuje v drugem nivoju z F2 — reSitve

16 vpisemo Stevilko spisa povezave

17 vpisemo datum, ko se spis vlozi v arhiv

18 vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1

19 vpisemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

20 vpiSemo datum pravnomocnosti sodbe ali sklepa

21 vpiSemo opombe

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.
Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.

RUBRIKE:

01 zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis zacasno)
05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1- spis vlozen v rokovnik; 2 - spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO
Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 toznik - naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo naslov, ¢e jih je vec, jih dodamo z F3
2 tozenec — naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo naslov, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3
3 resitve:
01 se avtomatsko prenese iz prvega nivoja
02 vpiSemo na kateri stopnji je o zadevi odlo¢eno (predhodni postopek, prva stopnja prvi¢, prva stopnja drugi¢, druga
stopnja prvi¢ in drugo)
03 vrsta pravnega sredstva in katera stranka je vlozila pravno sredstvo (pritozba, revizija), po Sifrantu z F1
04 vpisemo datum vloZenega pravnega sredstva (pritozbe, revizije)
05 vpisemo sodisce, ki je izdalo sodbo ali sklep po Sifrantu z F1
06 vpisemo opravilno Stevilko sodbe ali sklepa
07 vpisemo vrsto resitve, po Sifrantu z F1 (status 1 dobljeno, status 2 izgubljeno in drugo)
08 vpisemo znesek, ki je bil v sodbi, sklepu dobljen — priznan
09 vpisemo znesek stroskov, ki so bili placani nasprotni stranki
10 vpiSemo znesek stroskov, ki so bili pla¢ani na prehodni ra¢un DP
11 vpiSemo znesek, ki je bil v sporu zgubljen
12 vpisemo znesek, ki je bil v sporu zakljucen na drug nacin
13 vpiSemo znesek, ki je bil naveden v poravnavi, ¢e je bila sklenjena poravnava
14 vpisemo vrednost zahtevka, za katerega je bil izdan sklep o umiku
15 vpisemo datum sodbe ali sklepa
16 vpiSemo opombe, ki niso pomembne za razna porocila.



KOLEDAR

RUBRIKE:

1 azuriranje rokovnika - vpisujemo evidenco premika spisa

2 pregled spisov v rokovniku - kreiramo pregled spisov vlozenih v rokovniku za dolo¢en dan

3 poljubni pregled rokovnika - kreiramo poljubni pregled vlozenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za en dan ali ve¢

dni

4 izpisi spisov v rokovniku - kreiramo podatke spisov vlozenih v rokovniku za doloéen dan in dobljene podatke lahko
natisnemo

5 poljubni izpis rokovnika - kreiramo poljubne podatke vlozenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za en dan ali ve¢
dni in jih lahko natisnemo

6 Ciscenje rokovnika - uporablja se za avtomatsko ¢iScenje — brisanje podatkov v koledarju — neuporabni — preteceni

datumi vnosa spisa v rokovnik

ZADEVE

01 Stevilka > / <
02 Stranka DP > «
03 Referent > «
04 Datum prejema |
05 Upnik > <
06 Dolznik >
07 Temelj spora > «
08 Sodisce > <«
09 Opravilna stevilka (sodna Stev.) >
10 Vrednost > 0.00«
11 Datum uvedbe > . . <
12 Uvedba objavljena v UR.L. St. >
13 Nahajanje spisa >
14 Veza iz/v > <«

Stevilka vpisnika (veza) » <
15 Konc¢na reSitev > «
16 Datum objave v UR.L. > . .
17 Objavljeno v UR.L. St. > <
18 Datum arhiviranija »
19 1. Narok (sodisce) > <

(datum, ura, St. sobe) > . . 4> <4 > <
20 2. Narok (sodisce) > <

(datum, ura, st. sobe) > . . 4> <4 » |
21 3. Narok (sodisce) | 4 |

(datum, ura, St. sobe) > . . 4> <4 » |
22 4. Narok (sodisce) > <

(datum, ura, st. sobe) > . . 4> <4 » |
23 5. Narok (sodisce) | 4 |

(datum, ura, St. sobe) > . . 4> <4 » <
24 6. Narok (sodisce) > <

(datum, ura, st. sobe) > . . 4> <4 » |
25 7. Narok (sodisce) | 4 <

(datum, ura, St. sobe) > . . 4> <4 » <
26 8. Narok (sodisce) > <

(datum, ura, st. sobe) | . 4> <4 » |
27 9. Narok (sodisce) | 4 |

(datum, ura, St. sobe) > . . 4> <4 » <
28 10. Narok (sodisce) > <

(datum, ura, st. sobe) > . . 4> <4 » |
29 Opombe

vwyy
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30 Zadeva odstopljena enoti DP > «
31 Datum odstopa zadeve enoti DP > . . <
32 Stec¢ajni upravitelj > <«

UPNIKI

01 Stevilka > /

02 Naziv - ime upnika > <«

03 Naslov > <«

04 Posta > <«

05 Opombe : > <




DOLZNIKI

01 Stevilka > / <

02 Naziv - ime dolZnika > <

03 Naslov > <

04 Posta > <

05 Opombe : > <

RESITVE

01 Stevilka > / <
02 Nivo odloc¢anja

03 Vrsta pravdnega sredstva

04 Sodisce >
05 Sodna Stevilka > <«

06 Vrsta resitve > <

07 Skupni zahtevani znesek > 0.00«

08 Odstotek priznane terjatve » 0.00«

09 Datum gl. delitve oz. potrd.PP > . . <

10 Plac¢ilni rok v mesecih > 0«

11 Datum zapadlosti > . . <

12 Nac¢in obracuna obr. (obr.mera) | 4 <
13 Vrednost - dobljeno, priznano .00«

14 Stroski placani nasprotni strani .00«

15 Stroski placani DP .00«

16 Vrednost - izgubljeno .00«

17 Vrednost - na drug nacin .00«

18 Datum resitve

VVYVYVYYVYY
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KOLEDAR

01 Stevilka > / <
02 Datum vpis v koledar >
03 Datum pricakovane vrnitve > . . <
04 Opis >
05 Status > «

Obr. DP st. 23 - (¢l. 153, 154 DPR) - St. vpisnik

Opis St. vpisnika

PRVINIVO

RUBRIKE:

01 vpisemo stevilko zadeve, Ce je nova zadeva, jo ponudi program

02 oznacimo stranke na upnike ali dolZznike, v stecaju je stranka DP vedno upnik, po Sifrantu z F1

03 vpiSemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

04 vpisemo datum, ko je DP prejelo zadevo

05 vpisemo naziv upnika s kratico drzavnega organa, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naziv in naslov

06 vpisemo naziv dolznika, za fizi¢no osebo priimek in ime, za gospodarsko druzbo ime podjetja, v drugem nivoju z F2
dopolnimo popoln naziv dolznika

07 vpiSemo temelj, ki ga navedemo v prijavi, po Sifrantu z F1

08 vpisemo sodisce, ki obravnava zadevo, po Sifrantu z F1

09 vpisemo sodno opravilno stevilko zadeve

10 vpisemo vrednost, ki jo upnik zahteva in je vpisana v predlogu na sodisce

11 vpiSemo datum uvedbe postopka

12 vpiSemo datum uvedbe postopka

13 evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja

14 vpisemo zvezo vpisnika iz katerega ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1 in vpiSemo Stevilko spisa povezave

15 konc¢na resitev se vpise po Sifrantu z F1, dobljeno, izgubljeno, opisno pa se kon¢na resitev vpise v drugem nivoju z F2 —
resitve

16 vpisemo datum objave v Uradnem listu

17 vpisemo stevilko Uradnega lista v katerem je bila objava postopka

18 vpisemo datum arhiviranja

19 vpisemo 1. narok, sodisce, datum, uro in Stevilko sobe, enako pri vseh naslednjih narokih

20 2. narok

21 3. narok

22 4. narok

23

5. narok



24 6. narok

25 7. narok

26 8. narok

27 9. narok

28 10. narok

29 vpisemo opombe,

30 vpiSemo zunanji oddelek DP, po Sifrantu z F1

31 vpisemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

32 vpisemo priimek in ime ter naslov ste¢ajnega upravitelja

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.

Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.
RUBRIKE:

01 zaporedna $tevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vloZen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis zacasno)

05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1 - spis vloZen v rokovnik; 2 - spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO
Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 upnik — naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo naslov, ¢e je upnikov ve¢ jih dodamo z F3
2 dolznik — naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo samo naslov
3 refitve :
01 stevilka zadeve se avtomatsko prenese iz prvega nivoja
02 vpisemo na kateri stopnji je o zadevi odloc¢eno
03 vpisemo vrsto pravnega sredstva, po Sifrantu z F1
04 vpisemo sodisce, ki je izdalo sodbo ali sklep, po Sifrantu z F1
05 vpisemo opravilno Stevilko sodbe ali sklepa
06 vpisemo vrsto resitve, po Sifrantu z F1 (status 1 dobljeno, status 2 izgubljeno)
07 vpisemo znesek, ki smo ga prijavili v postopku
08 vpisemo odstotek priznane terjatve
09 vpisemo datum glavne delitve ste¢ajne mase oz. potrditve prisilne poravnave
10 vpisemo placilni rok, v katerem naj bi bila terjatev placana
11 vpisemo datum zapadlosti terjatve
12 vpiSemo nacin obracuna — obrestna mera
13 vpiSemo vrednost priznanega zneska
14 vpisemo znesek stroskov, ki so bili prisojeni nasprotni stranki
15 vpisemo znesek stroskov, ki so bili prisojeni DP
16 vpisemo znesek, ki je bil v postopku izgubljen
17 vpisemo znesek, ki je bil v sporu zakljucen na drug nacin
18 vpisemo datum zadnje odlocbe

KOLEDAR

RUBRIKE:

1 azuriranje rokovnika - vpisujemo evidenco premika spisa

2 pregled spisov v rokovniku - kreiramo pregled spisov vloZenih v rokovnik za dolo¢en dan

3 poljubni pregled rokovnika - kreiramo poljubni pregled vlozenih spisov v rokovnik po pravobranilcih za en dan ali

vec dni

4 izpisi spisov v rokovniku - kreiramo podatke spisov vlozenih v rokovnik za dolocen dan in dobljene podatke lahko
natisnemo

5 poljubni izpis rokovnika - kreiramo poljubne podatke vlozenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za en dan ali
ve¢ dni in jih lahko natisnemo

6  ciSCenje rokovnika - uporablja se za avtomatsko €iSCenje — brisanje podatkov v koledarju — neuporabni —

preteceni datumi vnosa spisa v rokovnik



ZADEVE

01
02
03
04

05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18

Stevilka
Referent

Datum prejema >
Upravic¢enec naziv »
| 4

Predlaga
Zavezane
Zadeva

Vrsta zadeve

Organ, k
Stevilka
Datum up

Nahajanje spisa
Datum arhiviranja

Veza
Stevilka

naslov

posta > <
telj naziv
c naziv

vy

vy
A A A

i vodi postopek >

ravnega spora

spisa (veze) >

Zadeva odstopljena enoti DP > «

Datum od
Opombe :

stopa enoti DP > . . <

vvyy

PREDLAGATELJI

01

03
04

Stevilka

Naslov
Posta

02 Naziv - ime predlagatelja >

ZAVEZANCI

01

03
03

Stevilka

Naslov
Posta

02 Zavezanec - naziv >

ZAHTEVE

01
02
03

04
05
06
07
08
09
10
11
12
15
16
17

Stevilka
Predmet
Opis zah

Vrednost
Vrsta va
Vrednost
Vrednost
Vrednost
Prerac.
ReSitev
Dosojen
Dosojen

zahteve > «
teve

vvyy

zahtevka (v SIT)

lute > <
v valuti

v EUR

preracuna

tolarska vrednost (v EUR)
zahtevka > «
znesek (v SIT)

znesek (v EUR)

>
>
>
>

vy

Nac¢in, oblika vracila > «

Datum vn
Dosojeni

osa nac¢in vracila > . . <
stroski »

o O O o

o

.00«

.00«
.00«
.00«
.00«

.00«
.00«

A A A




RESITVE

01 Stevilka > / <

02 Nivo odlocanija > «

03 Datum prejema odlocbe > . . <
04 Vrsta pravnega sredstva > «

05 Datum pravnega sredstva > . . <
06 Razlogi pravnega sredstva > «
07 Sodisce > <
08 Sodna Stevilka

09 Datum pritozbe

10 Vrsta resitve > «
11 Vrednost - dobljeno

12 Vrednost - izgubljeno

13 Vrednost - na drug nac¢in

14 Datum izdane odlocbe

15 Nac¢in, oblika vracila > «
16 Datum umika pritozZbe > . . <

17 Pritozba reSena na 1. stopnji > «

18 Opomba > <

0.00«
0.00«
0.00«

KOLEDAR

01 Stevilka > / <
02 Datum vpis v koledar >
03 Datum pricakovane vrnitve > . N |
04 Opis >
05 Status > «

Obr. DP §t. 24 - (€l. 153,154 DPR) - DZ vpisnik

Opis DZ vpisnika

PRVINIVO

RUBRIKE:

01
02
03
04
05

06

07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17

vpisemo Stevilko zadeve, ¢e je nova, jo ponudi program

vpiSemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

vpiSemo datum, ko je DP prejelo zadevo

vpiSemo naziv upravienca — priimek in ime, kateremu je bilo odvzeto premozenje, naslov upravicenca, posta

vpiSemo naziv predlagatelja — priimek in ime osebe, ki je vlozila zahtevo, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln
naslov, Ce je predlagateljev ve¢, jih dodamo z F3

vpiSemo naziv zavezanca s kratico, v drugem nivoju z F2 vpiSemo popoln naziv in naslov zavezanca, e je zavezancev
ved, jih dodamo z F3

vpisemo vrsto zadeve, po Sifrantu z F1, opisno pa so zahtevki vpisani v drugem nivoju

vpiSemo vrsto postopka, po Sifrantu z F1

vpiSemo organ, ki vodi postopek, po Sifrantu z F1

vpiSemo opravilno $tevilko organa, ki vodi postopek

vpiSemo datum vlozitve izrednega pravnega sredstva DP

evidenca premika spisa v rokovniku - datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja
vpiSemo datum, ko se spis vlozi v arhiv

vpiSemo zvezo vpisnika iz katerega ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1 in vpisemo stevilko spisa povezave
vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1

vpiSemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

vpisujemo opombe

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.

Po kon€anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moZznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.

RUBRIKE:

01
02
03
04
05

zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

vpiSemo datum do katerega bo spis vloZen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis zacasno)
vpiSemo status, po Sifrantu z F1 (1 - spis vlozen v rokovnik; 2 - spis dvignjen iz rokovnika)



DRUGI NIVO
Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo naslov predlagatelja, e jih je vec, jih dodamo z F3
2 naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo naslov zavezanca, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3
3 zahteve:

01 stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 vpisemo predmet zahteve, po Sifrantu z F1

03 vpisemo opis zahteve

04 vpisemo vrednost zahtevka postavljenega v SIT po 145. ¢l. ZIKS

05 vpisemo vrsto valute v kateri je zahtevek postavljen, samo za zahteve po 145.¢l. ZIKS, po Sifrantu z F1

06 vrednost v valuti v kateri je zahtevek

07 vrednost v EUR: rac¢unalnik avtomatsko vnese podatek

08 vrednost prerac¢una: racunalnik avtomatsko vnese podatek

09 preracunana tolarska vrednost: racunalnik avtomatsko vnese podatek

10 vpiSemo reSitev zahtevka, po Sifrantu z F1

11 vpiSemo prisojeni znesek v SIT, samo pri zahtevkih po 145.¢l. ZIKS

12 vpiSemo prisojeni znesek v EUR, samo pri zahtevkih po 145. ¢l. ZIKS

15 vpiSemo nacin in obliko vracila, po Sifrantu z F1

16 vpiSemo datum prejema obvestila o vracilu v obliki nadomestnega zemljisca

17 vpiSemo prisojene stroske, samo pri zahtevkih po 145. ¢l. ZIKS

18 vpisSemo resitev - prejete z.k. sklepe

19 vpisemo ovire pri vracanju — 19. ¢l. ZDEN, po Sifrantu z F1

20 vpisemo izmere v m%, vpisemo samo za nadomestna zemljiica

4  reSitve:
01 stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja
02 vpisemo na kateri stopnji je o zadevi odlo¢eno, po Sifrantu z F1
03 vpisemo datum prejema odlocbe
04 vpisemo vrsto pravnega sredstva, po Sifrantu z F1
05 vpisemo datum vloZenega pravnega sredstva DP
06 vpisemo razloge pravnega sredstva, po Sifrantu z F1
07 vpiSemo organ, ki zadevo resuje, po Sifrantu z F1
08 vpisemo opravilno Stevilko odlocbe
09 ne vpisujemo ni¢ — podatek je vpisan pri 05
10 vpiSemo vrsto resitve, po Sifrantu z F1
11 vpiSemo vrednost — dobljeno, samo pri zahtevkih po 145. ¢l. ZIKS ki je navedena v odlocbi
12 vpiSemo vrednost — izgubljeno, samo pri zahtevkih po 145. ¢l. ZIKS, ki je navedena v odlocbi
13 vpiSemo vrednost — na drug nacin, samo pri zahtevkih po 145. ¢l. ZIKS ki je navedena v odlocbi
14 vpisemo datum izdane odlocbe
15 vpisemo nacin in obliko vracila iz prejete odlocbe, po Sifrantu z F1
16 vpiSemo datum umika pritozbe
17 vpiSemo »DA«, Ce je pritozba reSena na prvi stopnji
18 vpiSemo opombe

KOLEDAR

RUBRIKE:

1 azuriranje rokovnika - vpisujemo evidenco premika spisa

2 pregled spisov v rokovniku - kreiramo pregled spisov vloZenih v rokovnik za dolocen dan

3 poljubni pregled rokovnika - kreiramo poljubni pregled vlozenih spisov v rokovnik po pravobranilcih za en dan
ali ve¢ dni

4 izpisi spisov v rokovniku - kreiramo podatke spisov vloZenih v rokovnik za dolo¢en dan in dobljene podatke
lahko natisnemo

5 poljubni izpis rokovnika - kreiramo poljubne podatke vloZenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za en
dan ali ve¢ dni in jih lahko natisnemo

6  ciScenje rokovnika - uporablja se za avtomatsko ¢is¢enje — brisanje podatkov v koledarju — neuporabni

— preteCeni datumi vnosa spisa v rokovnik



ZADEVE

01 Stevilka > / <
02 Referent > «

03 Datum prejema | .

04 Predlagatelj naziv > <
05 Udelezenec naziv >

06 Zadeva > «
07 Organ, ki vodi postopek > <
08 Stevilka >

09 Vrednost zahtevka > 0.00«
10 Datum pritozbe > . . <

11 Nahajanje spisa >

12 Datum arhiviranja >

13 Zadeva odstopljena enoti DP > «

14 Datum odstopa zadeve enoti DP > . . <

15 Opombe

vvyyy
A A AA

16 Veza > «
17 Stevilka vpisnika > <

PREDLAGATELJI

01 Stevilka > / -

02 Predlagatelj (naziv - ime) | 4 |
03 Naslov > <
04 Posta > <

UDELEZENCI

01 Stevilka > /

02 Predlagatelj (naziv - ime) | 4 |
03 Naslov > <
04 Posta > «

KOLEDAR

01 Stevilka > / <
02 Datum vpis v koledar >
03 Datum pric¢akovane vrnitve > . . <
04 Opis >
05 Status > «

Obr. DP §t. 25 - (€l. 153, 154 DPR) - N vpisnik

Opis N vpisnika
PRVINIVO
RUBRIKE:

01
02
03
04

05

06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17

vpiSemo Stevilko zadeve, Ce je nova, jo ponudi program

vpisemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

vpisemo datum, ko je DP prejelo vliogo

vpisemo naziv predlagatelja, za fizino osebo vpiSemo priimek in ime, za drzavni organ kratico, v drugem nivoju z F2
dopolnimo popoln naslov, ¢e je predlagateljev vec, jih dodamo z F3

vpiSemo naziv udeleZenca, za fizi¢no osebo vpiSemo priimek in ime, za gospodarsko druzbo ime podjetja, za drzavni
organ kratico, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov, ¢e je udelezencev vec, jih dodamo z F3

vpiSemo vrsto zahtevka, po Sifrantu z F1

vpiSemo organ, ki vodi postopek, po Sifrantu z F1

vpisemo opravilno Stevilko organa, ki vodi postopek

vpisemo vrednost, ¢e je v predlogu navedena

vpiSemo datum vloZene pritozbe DP

evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja
vpiSemo datum, ko se spis vloZzi v arhiv

vpiSemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po $ifrantu z F1

vpiSemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

vpiSemo opombe

vpisemo zvezo vpisnika iz katerega ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

vpiSemo $tevilko spisa povezave

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.

Po

kon€anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.



RUBRIKE:

01 zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovnik oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis
zacasno)

05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1 - spis vlozen v rokovnik; 2 - spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO

Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 predlagatelj - naziv predlagatelja se avtomatsko prenese, dopolnimo naslov, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3
2 udelezenec - naziv udelezenca se avtomatsko prenese, dopolnimo naslov, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3

3 vpisujemo katastrske ob¢ine - karakteristicne podatke nepremicnine (naziv katastrske obcine, Stevilko zemljiSkoknjiznega
vlozka, stevilko parcele)

KOLEDAR
RUBRIKE:
1 azuriranje rokovnika - vpisujemo evidenco premika spisa
2 pregled spisov v rokovniku - kreiramo pregled spisov vlozenih v rokovniku za dolo¢en dan
3 poljubni pregled rokovnika -  kreiramo poljubni pregled vloZenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za dolo¢en dan
ali ve¢ dni
4 izpisi spisov v rokovniku - kreiramo podatke spisov vlozenih v rokovnik za doloCen dan in dobljene podatke lahko
natisnemo
5 poljubni izpis rokovnika - kreiramo poljubne podatke vlozenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za en dan ali
ve¢ dni in jih lahko natisnemo
6 Ciscenje rokovnika - uporablja se za avtomatsko ¢is¢enje — brisanje podatkov v koledarju — neuporabni —
preteceni datumi vnosa spisa v rokovnik
ZADEVE
01 Stevilka > / <
02 Stranka DP > «
03 Referent > «
04 Datum prejema | S |
05 Poveza iz/v vpisnik > «
06 Stevilka vpisnika povezave > <
07 Naziv - ime upnika > <
08 Naziv - ime dolZnika > <
09 Vrsta zahtevka > «
10 Sodisce, ki je izdalo odloc. > <
11 Upravni org., ki je izd. odl. > «
12 Stevilka odlo&be > <
13 Datum odlocbe > <
14 Organ, ki vodi izvrsbo > <
15 Stevilka odlo&be izvrsbe > <
16 Datum odloc¢be o izvrsbi > <
17 Datum pravnomoc¢nosti odlocbe > <«
18 Dnevna Stevilka > <
19 St. odlo&be drazbe > <
20 Pravna sredstva zoper izvrsbo > «
21 Datum pravnega sredstva > <
22 Vrsta izvrsbe > «
23 Uspesnost izvrsbe > «
24 Vrednost izvrsbe | 0.00«
25 Stevilka odlo&be II. stopnje > <
26 Datum odloc¢be II. stopnje > <
27 Stev. radunovod. dnevnika > <
28 Nahajanje spisa > <
29 Datum arhiviranja > <
30 Zadeva odstopljena enoti DP > «
31 Datum odstopa zadeve > <
32 Opombe > <
33 > <«
34 | 4 <
35 > <




UPNIKI

01 Stevilka > / <

02 Naziv - ime upnika > <
03 Naslov > <«
04 Posta > <

DOLZNIKI

01 Stevilka > /

02 Naziv - ime dolZnika > <
03 Naslov > <«
04 Posta > <

KOLEDAR

01 Stevilka > / <
02 Datum vpis v koledar >
03 Datum pricakovane vrnitve > . . <
04 Opis >
05 Status > «

Obr. DP §t. 26 - (¢l. 153, 154 DPR) - I vpisnik

Opis I vpisnika

PRVINIVO

RUBRIKE:

01
02
03
04
05
06
07

08

09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32

vpiSemo Stevilko zadeve, Ce je nova zadeva, jo ponudi program

ozna¢imo stranke na upnike ali dolznike

vpisemo osebo, ki bo zadevo reSevala, po Sifrantu z F1

vpisemo datum, ko je DP prejelo zadevo

vpisemo zvezo vpisnika iz katerega ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

vpiSemo $tevilko spisa povezave

vpiSemo naziv upnika, za fizi¢no osebo vpiSemo priimek in ime, za gospodarsko druzbo ime podjetja, za drZzavni organ
kratico, za ostale pravne osebe ime, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov, ¢e je upnikov ve¢, jih dodamo z F3
vpiSemo naziv dolznika, za fizi¢no osebo vpisemo priimek in ime, za gospodarsko druzbo ime podjetja, za drzavni organ
kratico, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov, ¢e je dolznikov ve¢, jih dodamo z F3

vpiSemo vrsto zahtevka, po Sifrantu z F1

vpiSemo sodisce, ki je izdalo izvrsljivo odlo¢bo, po Sifrantu z F1

vpisemo upravni organ, ki je izdal izvrsljivo odlocbo, po Sifrantu z F1

vpisemo Stevilko izvr$ljive odlocbe

vpisemo datum izvrsljive odlocbe

vpiSemo sodisce, po Sifrantu z F1

vpiSemo opravilno $tevilko zadeve, pod katero sodis¢e vodi izvr§bo

vpiSemo datum odlocbe — sklepa sodisca, ki vodi izvr§bo

vpiSemo datum pravnomocnosti sklepa sodisca

vpiSemo dnevno Stevilko zemljiske knjige

vpisemo opravilno Stevilko pristopa k drazbi

vpisujemo pravna sredstva (ugovore, pritozbe), ki jih je vlozilo DP

vpiSemo datum vloZenega pravnega sredstva

vpisemo vrsto izvrsbe, po Sifrantu z F1

vpiSemo konéno resitev, po Sifrantu z F1,

vpiSemo vrednost zahtevka, ki je napisana na predlogu oz.v izvr$ilnem sklepu

vpiSemo opravilno $tevilko odlocbe sodis¢a druge stopnje

vpiSemo datum odlocbe druge stopnje

vpisemo Stevilko racunovodskega dnevnika, ki je viden iz obvestila k spisu

evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja
vpiSemo datum, ko je spis vlozen v arhiv

vpiSemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1

vpiSemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

vpiSemo opombe

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.

Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.



RUBRIKE:

01 zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis zacasno)
05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1- spis vlozen v rokovnik; 2 — spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO
Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo
1 upnik - naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo samo naslov, ¢e jih je vec, jih dodamo z F3

2 dolznik - naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo samo naslov, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3
3 koledar - se vpisujejo tisti podatki, ki jih ponudi program na koncu prvega nivoja

ZADEVE

01 Stevilka > / <

02 Referent > «

03 Datum prejema > . . <

04 Predlagatel]j naziv > <

05 naslov | <«

06 posSta > <

07 Zadeva > <

08 Organ, ki vodi postopek > <

09 Stevilka > <

10 Povezava > «

11 Stevilka vpisnika (povezave) » <

12 Nahajanje spisa > <

13 Odstopljeno enoti DP > <«

14 Datum odstopa > <

15 Datum pritozbe > <

16 Datum arhiviranija > <

17 Stevilka odlocbe II. stopnije > <

18 Datum odloc¢be II. sopnije > <

19 Opombe: > <

| 4 <
| 4 <

LASTNIKI

01 Stevilka > / <

02 Naziv lastnika > <

03 Naslov lastnika > <«

04 Posta > <«

05 Opombe > <
KOLEDAR

01 Zaporedna Stevilka v R vpisniku » / <

02 Datum vpis v koledar > <

03 Datum pricakovane vrnitve > . . <

04 Opis > <«

05 Status > «

Obr. DP st. 27 - (¢l. 153, 154 DPR) - Razl. vpisnik
Opis Razl. vpisnika
PRVINIVO

RUBRIKE:

01 vpisemo Stevilko zadeve, Ce je nova zadeva, jo ponudi program

02 vpiSemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

03 vpiSemo datum, ko je DP prejelo vlogo

04 vpiSemo naziv predlagatelja, za drzavni organ vpiSemo kratico, za ostale pravne osebe ime
05 vpiSemo popoln naslov predlagatelja

06 vpiSemo postno Stevilko predlagatelja

07 vpiSemo vrsto zahtevka, po Sifrantu z F1



08 vpisemo organ, ki vodi postopek, po Sifrantu z F1

09 vpiSemo opravilno stevilko sodis¢a ali upravnega organa

10 vpisemo zvezo vpisnika iz katerega ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1
11 vpisemo stevilko spisa povezave

12 evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja
13 vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1
14 vpisemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

15 vpisemo datum vlozene pritozbe DP

16 vpiSemo datum, ko se spis vloZi v arhiv

17 vpisemo opravilno $tevilko odlocbe druge stopnje

18 vpisemo datum odlocbe druge stopnje

19 vpisemo opombe

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.
Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.

RUBRIKE:

01 zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis za¢asno)
05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1 - spis vlozen v rokovnik; 2 - spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO
Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

naziv — ime lastnika, ki ga vpiSemo s popolnim naslovom

ZADEVE

01 Stevilka > / <
02 Referent > «
03 Datum prejema
04 Stranka DP >
05 Odposiljat. naziv

naslov

posSta > <
07 Vrsta pogodbe >
08 Predmet pogodbe >
09 Pogodbena vrednost > 0.00«
10 Pravno mnenje
11 Povezava iz/v vpisnik
12 Stevilka vpisnika povezave >
13 Nahajanje spisa > <
14 Datum arhiviranija >
15 Zadeva odstopljena enoti DP > «
16 Datum odstopa zadeve > . . <
17 Opombe:
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KUPCI

01 Stevilka > / <

02 Ime kupca > <«
03 Naslov kupca > <
04 Posta > <

05 Opombe > <

PRODAJALCI

01 Stevilka > / <

02 Ime prodajalca > <
03 Naslov prodajalca » <
04 Posta > <«

05 Opombe > <




KOLEDAR

01 Stevilka > / <

02 Datum vpis v koledar > <

03 Datum pricakovane vrnitve > . . <

04 Opis > <
05 Status > «

Obr. DP st. 28 - (¢l. 153, 154 DPR) - M1 vpisnik

Opis M1 vpisnika
PRVINIVO

RUBRIKE:

01 vpisemo stevilko zadeve, Ce je nova, jo ponudi program

02 vpiSemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

03 vpiSemo datum, ko je DP prejelo zadevo

04 vpiSemo status stranke DP (kupec, prodajalec), po Sifrantu z F1, naziv in naslov pogodbenih strank vpisemo v drugem
nivoju z F2, ¢e je pogodbenih strank, ve¢ jih dodamo z F3

05 vpisemo naziv in naslov posiljatelja

07 vpisemo vrsto pogodbe, po Sifrantu z F1

08 vpisemo predmet pogodbe, po Sifrantu z F1, karakteristicne podatke predmeta pogodbe vpisemo v drugem nivoju z F2, ce
je podatkov vec¢, jih dodamo z F3

09 vpisemo pogodbeno vrednost

10 vpisemo stanje zadeve (pogodba v delu, potrjena in drugo), po Sifrantu z F1

11 vpisemo zvezo vpisnika iz katerega ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

12 vpisemo Stevilko spisa povezave

13 evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja

14 vpiSemo datum, ko se spis vloZi v arhiv

15 vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1

16 vpisemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

17 vpisemo opombe

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.
Po kon€anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.

RUBRIKE:

01 zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovnik oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis zacasno)
05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1 - spis vlozen v rokovnik; 2 - spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO

Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 kupci — vpiSemo naziv kupca — priimek in ime, popoln naslov

2 prodajalci — vpisemo naziv prodajalca — priimek in ime, popoln naslov, za drzavni organ kratico

3 katastrska obc¢ina — vpiSemo karakteristine podatke nepremiénine (naziv katastrske obcine, Stevilko zemljiskoknjiznega
vlozka, §tevilko parcele)

KOLEDAR

RUBRIKE:

1 azuriranje rokovnika - vpisujemo evidenco premika spisa

2 pregled spisov v rokovniku - kreiramo pregled spisov vlozenih v rokovnik za dolocen dan

3 poljubni pregled rokovnika - kreiramo poljubni pregled vloZenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za en dan ali ve¢
dni

4 izpisi spisov v rokovniku - kreiramo podatke spisov vlozenih v rokovniku za dolocen dan in dobljene podatke lahko
natisnemo

5 poljubni izpisi rokovnika - kreiramo poljubne podatke vlozenih spisov v rokovnik po pravobranilcih za en dan ali ve¢

dni in jih lahko natisnemo



6 ciscenje rokovnika - uporablja se za avtomatsko ¢is¢enje — brisanje podatkov v koledarju — neuporabni —
preteceni datumi vnosa spisa v rokovnik

ZADEVE

01 Stevilka u- > / <
02 Pravobranilec > <«

03 Posiljatelj

04 Datum prejema

05 ToZnik

06 Tozenec

07 Stevilka izpodbijalnega akta

08 Datum izpodbijalnega akta

09 Temelj spora >
10 Organ, ki resuje zadevo >
11 Opr. $t. org., ki resuje zadevo

12 Datum odl 1. st.

16 Pravno sredstvo >
17 PritoZba >
18 Opravilna Stevilka

19 Datum odloc¢be 2. st.

20 Vrsta reSitve > «
21 Datum reSitve

22 Datum arhiviranja

23 Nahajanje

24 Opomba

25 Veza > «
26 Stevilka povezave

vyVYyYVYYVYY
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TOZENEC

01 Stevilka > / <

02 Naziv - ime tozZenca > <
03 Naslov tozenca > <«
04 Posta > <

05 Opombe > <

TOZNIK

01 Stevilka > /

02 Naziv - ime tozZnika > <
03 Naslov toZnika > <«
04 Posta > <

05 Opombe > <

TRETJA OSEBA

01 Stevilka > / <

02 Naziv - ime tretja oseba > <
03 Naslov tretje osebe > <
04 Posta > <

05 Opombe > <«

RESITVE

01 Stevilka > / <

02 Nivo odloc¢anja > <

03 Datum prejema odlocbe > . . <
04 Vrsta pravnega sredstva > «

05 Datum pravnega sredstva > . . <
06 Razlogi pravnega sredstva
07 Vrsta resitve

08 Datum resitve | |

09 Stroski za brezplac¢no pr. pomoc > 0.00«

10 Opomba » <




KOLEDAR

01 Zaporedna Stevilka v U vpisniku » / <

02 Datum vpis v koledar > <

03 Datum pricakovane vrnitve > . . <

04 Opis > <
05 Status > «

Obr. DP st. 29 - (¢l. 153, 154 DPR) - U vpisnik
Opis U vpisnika
PRVINIVO

RUBRIKE:

01 vpisemo Stevilko zadeve, Ce je nova, jo ponudi program

02 vpisemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

03 vpiSemo naziv posiljatelja s kratico

04 vpisemo datum prejema vloge na DP

05 vpiSemo naziv toznika, za fizicno osebo vpiSemo priimek in ime, za gospodarsko druzbo ime podjetja, za drzavni organ
kratico, za ostale pravne osebe ime, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov, ¢e je toznikov ve¢, jih dodamo z F3

06 vpisemo naziv tozenca, za drzavni organ vpiSemo kratico, za gospodarsko druzbo ime podjetja, za ostale pravne osebe
ime, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov, ¢e je toZzencev ve¢, jih dodamo z F3

07 vpisemo Stevilko akta, ki se izpodbija — Stevilka odlocbe, ki se izpodbija v upravnem sporu

08 vpisemo datum odlocbe, ki se izpodbija

09 vpisemo temelj spora, ki je naveden v izpodbijani odlocbi, po Sifrantu z F1

10 vpiSemo organ, ki resuje zadevo, po Sifrantu z F1

11 vpiSemo sodno opravilno $tevilko zadeve

12 vpisemo datum odlo¢be prve stopnje

16 vpisemo kdo je vlozil pravno sredstvo, po Sifrantu z F1

17 vpiSemo vrsto pravnega sredstva, po Sifrantu z F1

18 vpisemo opravilno Stevilko odlo¢be Vrhovnega sodis¢a Republike Slovenije

19 vpiSemo datum odlo¢be druge stopnje

20 vpiSemo vrsto resitve, po Sifrantu z F1

21 vpisemo datum odredbe, ko se spis zakljuci

22 vpisemo datum, ko je spis vlozen v arhiv

23 evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja

24 vpiSemo opombe

25 vpiSemo zvezo vpisnika iz katerega ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

26 vpisemo Stevilko spisa povezave

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.
Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.

RUBRIKE:

01 zaporedna $tevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

03 vpisemo datum do katerega bo spis vloZen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

04 vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis  zacasno)
05 vpisemo status, po Sifrantu z F1 (1 - spis vloZen v rokovnik; 2 — spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO
Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 toZenec — naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo naslov, ¢e jih je ve¢, jih dodamo z F3
2 toznik - naziv se avtomatsko prenese iz prvega nivoja, dopolnimo naslov, ¢e jih je vec, jih dodamo z F3
3 tretja oseba — vpiSemo osebo, ki je navedena v vlogi
4 resitve:

01 stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

02 vpisemo na kateri stopnji je o zadevi odlo¢eno, po Sifrantu z F1

03 vpisemo datum prejema odlocbe

04 vpisemo vrsto pravnega sredstva (toznika, toZenca in druge osebe), po Sifrantu z F1

05 vpisemo datum vloZenega pravnega sredstva DP

06 vpiSemo razloge pravnega sredstva, po Sifrantu z F1



07 vpisemo vrsto resitve (dobljeno, izgubljeno), po Sifrantu z F1
08 vpisemo datum resitve (datum kon¢ne odredbe)
09 vpisemo znesek stroskov izplaanih odvetniku za brezplacno pravno pomo¢
10 vpiSemo opombe
5 koledar - evidenca premika spisa — odprejo se rubrike, ki jih program ponudi ob prehodu iz prvega nivoja

KOLEDAR

RUBRIKE:

1 azuriranje rokovnika - vpisujemo evidenco premika spisa

2 pregled spisov v rokovniku - kreiramo pregled spisov vlozenih v rokovniku za dolo¢en dan

3 poljubni pregled rokovnika - kreiramo poljubni pregled vlozenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za en dan ali v
vec dni

4 izpisi spisov v rokovniku - kreiramo podatke spisov vlozenih v rokovniku za dolo¢en dan in dobljene podatke lahko
natisnemo

5 poljubni izpis rokovnika - kreiramo poljubne podatke vlozenih spisov v rokovniku po pravobranilcih za en dan ali
ve¢ dni in jih lahko natisnemo

6 ¢iscenje rokovnika uporablja se za avtomatsko ¢is¢enje — brisanje podatkov v koledarju — neuporabni —
preteceni datumi vnosa spisa v rokovnik

ZADEVE

v
~
A

01 Stevilka

02 Predmet

03 Stanje zadeve

04 Referent

05 Ime vlagatelja / prejemnika
06 Stevilka vloge

07 Datum prejema / odposlanja
08 Opis predmeta

09 Nahajanje spisa

10 Datum resitve

11 Opombe >
12 >
13 >
14 Odstop zadeve enoti DP > «

15 Datum odstopa zadeve enoti DP > . . <
16 Veza v/iz vpisnik(a) > <

17 Stevilka vpisnika povezave > |

v
vy
A A A
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A A A

VLAGATELJI

01 Stevilka > / <

02 Ime/naziv vlagatelja/posiljatelja > <
03 Naslov > <
04 posta > <

KOLEDAR

01 Stevilka > / <
02 Datum vpis v koledar >
03 Datum pricakovane vrnitve | . <
04 Opis >
05 Status > «

KLJUCNE BESEDE

Nova kljucéna beseda: ...............

Obr. DP st. 30 - (€l. 153, 154 DPR) - R vpisnik



Opis R vpisnika

PRVINIVO

RUBRIKE:

01
02
03
04
05

06
07
08

09

10
11
12
13
14
15
16
17

vpisemo Stevilko zadeve, ¢e je nova, jo ponudi program

opiSemo organizacijsko podrocje, po Sifrantu z F1 od Sifre 400 dalje

vpiSemo stanje zadeve (zadeva prejeta, v postopku, odposlana, reSena), po Sifrantu z F1

vpiSemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

vpiSemo naziv oz. priimek in ime vlagatelja, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov in posto, ¢e je vlagateljev

vec, jih dodamo z F3

vpisemo Stevilko, ki je navedena v vlogi

vpiSemo datum prejema vloge na DP

vpisemo kratko vsebino zadeve, iz vsebine vnesemo klju¢ne besede, smiselno stvarnemu azalu — vnesemo jih z F 10,
pregledamo z F8

evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega

nivoja

vpisemo datum, ko se spis vlozi v arhiv

vpiSemo opombe

vpisemo opombe

vpiSemo opombe

vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bila zadeva odstopljena, po Sifrantu z F1,

vpiSemo datum odstopa zadeve zunanjemu oddelku

vpisemo zvezo vpisnika iz ali v katerega je spis prenesen, po Sifrantu z F1

vpiSemo $tevilko spisa povezave

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.

Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.

RUBRIKE:

01
02
03
04
05

zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

vpiSemo datum do katerega bo spis vlozen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis zacasno)
vpiSemo status, po Sifrantu (1 - spis vlozen v rokovnik; 2 — spis dvignjen iz rokovnika)

DRUGI NIVO

Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo

1 vlagatelj — naziv se avtomatsko prenese, dopolnimo naslov, ¢e jih je vec, jih dodamo z F3
2 koledar — evidenca premika spisa, odprejo se rubrike, ki jih program ponudi ob prehodu iz prvega nivoja

ZADEVE

01 Stevilka

02 Pravobranilec

03 Posiljatelj

04 Datum prejema | .

05 Stranka DP > <

06 Nasprotna stranka DP >

07 Izvorni vpisnik > «

08 Stevilka v vpisniku > <

09 Vrsta zadeve > «

10 Organ, ki je reseval zadevo > <

11 Opravilna Stevilka > <

12 Organ, ki bo resSeval zadevo | 4 <

13 Nova opravilna Stevilka > <

14 Vrsta IPS > <«

15 Temelj spora > <

16 Razlogi za IPS > «
> <
| 4 <

17 Datum vloZitve IPS > . . <

18 Organ, ki reSuje revizijo > «

19 Opravilna 3t. revizije

20 Vrednost

21 Vrsta resSitve > <

22 Datum reSitve

23 Datum arhiviranja

24 Nahajanje

25 Opomba

vvyy

vy

0.00«

vvyyvyy




TOZENEC

01 Stevilka > / <

02 Naziv - ime tozZenca > <
03 Naslov toZenca > <
04 Posta > <

05 Opombe > <

TOZNIK

01 Stevilka > / <

02 Naziv - ime tozZnika > <
03 Naslov toznika > <«
04 Posta > <

05 Opombe > <

KOLEDAR

01 Zaporedna Stevilka v vpisniku » / <
02 Datum vpis v koledar >
03 Datum pricakovane vrnitve > . . <
04 Opis >
05 Status > «

Obr. DP st. 31 - (¢l. 153, 154 DPR) - IPS vpisnik

Opis IPS vpisnika

PRVINIVO

RUBRIKE:

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

vpisemo Stevilko zadeve, Ce je nova, jo ponudi program

vpisemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu z F1

vpiSemo naziv posiljatelja, po Sifrantu z F1

vpisemo datum prejema vloge

vpisemo naziv stranke, ki jo zastopa DP, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov

vpiSemo naziv oz. priimek in ime nasprotne stranke, v drugem nivoju z F2 dopolnimo popoln naslov
vpiSemo naziv vpisnika iz katerega je predlagana zadeva, po Sifrantu z F1

vpiSemo Stevilko vpisnika iz katerega je predlagana zadeva

vpisemo vrsto zadeve — opis podrocja, po Sifrantu z F1

vpiSemo naziv organa, ki je zadevo reSeval na prvi stopnji, po Sifrantu z F1

vpiSemo opravilno $tevilko zadeve na prvi stopnji

vpisemo naziv organa, ki je zadevo reseval na drugi stopnji, po Sifrantu z F1

vpisemo opravilna Stevilko zadeve na drugi stopnji

vpiSemo vrsto izrednega pravnega sredstva, po Sifrantu z F1

vpisemo vrsto temelja spora, po Sifrantu z F1

vpiSemo razloge za vlozitev IPS ali vnos zaradi zanimive odlocbe, po Sifrantu z F1 prostor za opis vlioge
vpiSemo datum vlozitve izrednega pravnega sredstva

vpiSemo naziv organa, ki reSuje revizijo oz. izredno pravno sredstvo, po Sifrantu z F1

vpiSemo opravilno $tevilko revizije oz. odlocbe o IPS

vpisemo vrednost spora

vpisemo vrsto resitve, po Sifrantu z F1

vpiSemo datum resitve — odlocbe

vpiSemo datum, ko je spis vlozen v arhiv

evidenca premika spisa v rokovniku — datum vlozitve ali odvzem iz rokovnika se avtomatsko prenese iz drugega nivoja
vpiSemo opombe

Vse vnesene podatke shranjujemo s tipko enter.

Po kon¢anem vnosu na prvem nivoju program ponudi moznost izbire vpisa v koledar — evidenca premika spisa.

RUBRIKE:

01
02
03
04
05

zaporedna Stevilka se avtomatsko prenese iz prvega nivoja

datum spremembe premika spisa se avtomatsko vpise

vpisemo datum do katerega bo spis vloZen v rokovniku oz. je spis dan A.A.

vpisemo osebo, ki je evidenco vpisala ali drug zaznamek (A.A. ali osebo, ki ima spis za¢asno)
vpiSemo status, po Sifrantu (1 - spis vlozen v rokovnik; 2 — spis dvignjen iz rokovnika)



DRUGI NIVO
Po potrditvi vnosa na prvem nivoju z F2 vnasamo podatke v drugi nivo
1 toznik - naziv se avtomatsko prenese, dopolnimo naslov, ¢e jih je vec, jih dodamo z F3

2 toZenec - naziv se avtomatsko prenese, dopolnimo naslov, ¢e jih je veé, jih dodamo z F3
3 koledar - evidenca premika spisa, odprejo se rubrike, ki jih program ponudi ob prehodu iz prvega nivoja

ZADEVE
Bl 2adeva &t E x|
1 51, zadeve
02 Relterznt : .:I
02 Datam, zadeve : . ":'J
03 Zadava A
04 Vi irfaimacys |
05 &t dakuments
05 Datum nastanka - :j
07 Hahajarje
10 Dalurn ki :j
11 Slarge zadave =]
|
=l
Kjuina beseds | Bisarie |
Pod | Frekii |
KLJUCNE BESEDE

| Kiutnabesedaza: x|

|Kljuéna beseda |Bobrisi

Ll

Pord | Pekidi |

Obr. DP st. 32 - (€l. 153, 154 DPR) - M2 vpisnik

Opis M2 vpisnika



RUBRIKE:

01
02
02
03
04
05
06
07
10

vpiSemo Stevilko zadeve, e je nova, jo ponudi program
vpiSemo osebo, ki bo zadevo resevala

vpiSemo datum prejema vloge na DP

opiSemo kratek opis vloge

vpisemo naziv posiljatelja

vpisemo Stevilko dokumenta, ¢e jo ta ima

vpiSemo datum nastanka dokumenta (datum dokumenta, ki ga DP poslje posiljatelju)

vpiSemo nahajanje spisa (v rokovniku, pri referentu ali A.A.)
vpiSemo datum, ko se spis vlozi v arhiv

11 vpisemo stanje zadeve (ali je zadeva v delu ali A.A.)

V okence spodaj vpiSemo vsebino zaprosila za mnenje. [z vsebine vnesemo kljuéne besede z gumbom »kljuéne besede«.

ZADEVE

oo dee 1

02 Pravobrardec |
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(M Starge Tadews
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E
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L4

06 544 (berm 2 | o0
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L4

10 58 8k oproet. sodbe :

11 Organ ki iz. ope sod
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13 eesdroat v SIT]
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18 eedeoat [ WALUG]

17 Shodki

15 alula
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L
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[ —
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L
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22 Prarytan iz vpimika
3 5% wpisnis

L« ]|«

24 Odstopheno
25 D shurn colsbopes

Prehci |

L4




UPRAVICENCI

02 Ime n primak upravicanca

02 Nazlow upravicenca :

05 Podta z :I

0% Opomba
=l
=i

Petidi Preklidi
KOLEDAR

01 5k zadene

02 Disbum wpsa v kaledar e

03 D atum picakovans winitve: e

04 Opis

05 Stalis . = ﬂ

Poiydi Prekiéi |




REZERVACIJE

S, zadeve

02 D abum rezervacie 2nazka : 17 ==

0 Aezeivren znessk : |

14 Rezervirani slodki : =T
105 D abum cdprave paravnaine ponudoe L e
106 Datuim spiejema o2 2avinilve pon. ]7 ama
07 Resiey : I :I
08 Dpamba 0
Al
£
Palidi Prekic

Obr. DP it. 33 - (&l. 153, 154 DPR) - PK vpisnik

Opis PK vpisnika

RUBRIKE:

01 vpisemo stevilko zadeve, ¢e je nova, jo ponudi program

02 vpisemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu

03 vpisemo datum prejema zadeve

04 vpiSemo stanje prejete zadeve

05 vpisemo Stevilko prejete vloge-zahtevka

06 vpisemo posiljatelja zahtevka

07 vpisemo temelj zahtevka, po Sifrantu

08 vpisemo opravilno Stevilko sodbe, s katero je bil upravicenec obsojen
09 vpisemo ime organa, ki je izdal obsodilno odlo¢bo-sodbo

10 vpiSemo opravilno Stevilko sodbe, s katero je bil upravi¢enec oproscen
11 vpiSemo ime organa, ki je izdal oprostilno odlo¢bo-sodbo

12 vpiSemo vrsto zahtevka, po Sifrantu

13 vpisemo vrednost spora v SIT

14 vpisemo vrednost spora v tuji valuti

15 vpiSemo vrsto valute v kateri je bil podan zahtevek

16 vpiSemo znesek, ki je bil upravi€encu priznan s poravnavo ter odvetniske stroske
18 vpiSemo nahajanje spisa

19 vpiSemo resitev zadeve (po Sifrantu in po odredbi pravobranilca)

20 vpisemo datum arhiviranja spisa

21 vpisemo vpisnik v katerega se je spis prenesel, po Sifrantu

22 vpisemo vpisnik iz katerega se je spis prenesel, po Sifrantu

23 vpisemo Stevilko spisa iz katerega ali v katerega se je spis prenesel
24 vpiSemo zunanji oddelek DP, kateremu je bil spis odstopljen

25 vpiSemo datum odstopa zunanjemu oddelku

26 vpisemo opombe

ZAVIHEK UPRAVICENEC

01 st. zadeve-to nam ponudi program sam
02 vpisemo ime in priimek upravi¢enca
03 vpisemo popoln naslov upravic¢enca
05 vpisemo postno Stevilko upravicenca
06 vpisemo opombe



ZAVIHEK KOLEDAR

01 st.zadeve-to nam ponudi program sam

02 vpisemo datum vpisa v rokovnik - datum ponudi program sam
03 vpisemo datum pricakovane vrnitve spisa iz rokovnika

04 vpiSemo opis zadeve

05 vpisemo status zadeve, po Sifrantu

ZAVIHEK PONUDBE

01 st.zadeve-to nam ponudi program sam

02 vpisemo datum rezervacije zneska

03 vpiSemo viSino rezerviranega zneska

04 vpisemo visino rezerviranih odvetniskih stroskov

05 vpisemo datum odprave poravnalne ponudbe

06 vpiSemo datum sprejema oziroma zavrnitve ponudbe
07 vpisemo nacin resitve ponudbe

08 vpisemo opombe
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21 Paerpmiiar v vpmnik,
22 51 wpisnika

[+

23 Dddshoplana
24 Dahun odsiopa =i

L+




UPRAVICENCI

02 Irre in primek, upraviancs:
03 Hashow upravifanca

05 Pasta

(& Dpomba

e

KOLEDAR

01 St zadeve

0 D sum vpsa v kaledar
03 Diatum pricakonang wnitva
04 Opis

05 Stalus

Pt Freici |




PONUDBE

[ Dalum iezervacie mneska : | . . j
[0 Rezervran zresek : | —

4 Aezerviani shioski i | ]
6 Datum odpeave poravnalng poredbs ; | L |
05 Datum zprajema oz 2awinibye pon.: | . =

07 Ra&tay ) I j
[ Opomba

Pogidi | Preblis |

Obr. DP st. 34 - (¢l. 153, 154 DPR) - PP vpisnik

Opis PP vpisnika

RUBRIKE:

02 vpisemo osebo, ki bo zadevo resevala, po Sifrantu

03 vpisemo datum prejema zadeve

04 vpiSemo stanje prejete zadeve

05 vpisemo Stevilko prejete vloge-zahtevka

06 vpiSemo posiljatelja zahtevka

07 vpisemo temelj zahtevka, po Sifrantu

08 vpisemo opravilno Stevilko sodbe, s katero je bil upravi¢enec obsojen
09 vpisemo ime organa, ki je izdal obsodilno odlo¢bo-sodbo

10 vpisemo opravilno Stevilko sodbe, s katero je bil upravi¢enec oproscen
11 vpiSemo ime organa, ki je izdal oprostilno odlo¢bo-sodbo

12 vpiSemo vrsto zahtevka po Sifrantu

13 vpiSemo vrednost spora v SIT

14 vpiSemo vrednost spora v tuji valuti

15 vpiSemo vrsto valute v kateri je bil podan zahtevek

16 vpiSemo znesek, ki je bil upravic¢encu priznan s poravnavo ter odvetniske stroske
18 vpisemo nahajanje spisa s klikom na zavihek koledar

19 vpisemo resitev zadeve (po Sifrantu in po odredbi pravobranilca)

20 vpisemo datum arhiviranja spisa

21 vpisemo vpisnik v katerega se je spis prenesel, po Sifrantu

22 vpisemo Stevilko spisa v katerega se je spis prenesel

23 vpisemo zunanji oddelek DP, kateremu je bil spis odstopljen

24 vpisemo datum odstopa zunanjemu oddelku

25 vpisemo opombe

ZAVIHEK UPRAVICENEC

01 st. zadeve-to nam ponudi program sam
02 vpisemo ime in priimek upravi¢enca
03 vpisemo popoln naslov upravic¢enca
05 vpisemo postno Stevilko upravicenca
06 vpisemo opombe




ZAVIHEK KOLEDAR

01 st.zadeve-to nam ponudi program sam

02 vpisemo datum vpisa v rokovnik - datum ponudi program sam
03 vpisemo datum pricakovane vrnitve spisa iz rokovnika

04 vpisemo opis zadeve

05 vpisemo status zadeve, po Sifrantu

ZAVIHEK PONUDBE

01 st.zadeve-to nam ponudi program sam

02 vpiSemo datum rezervacije zneska

03 vpiSemo viSino rezerviranega zneska

04 vpisemo visino rezerviranih odvetniskih stroskov

05 vpisemo datum odprave poravnalne ponudbe

06 vpisemo datum sprejema oziroma zavrnitve ponudbe
07 vpisemo resitev ponudbe

08 vpisemo opombe



