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MINISTRSTVA

Pravilnik o enotnih tehnoloskih zahtevah
za zajem in hrambo gradiva v digitalni obliki

2181.

Na podlagi drugega odstavka 17. ¢lena Zakona o varstvu
dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Uradni list
RS, §t. 30/06 in 51/14) minister za kulturo izdaja

PRAVILNIK

o enotnih tehnoloskih zahtevah za zajem
in hrambo gradiva v digitalni obliki

I. UVODNE DOLOCBE

1. ¢len
(namen in podrocje)

Ta pravilnik podrobneje predpisuje nacin, obseg in izved-
bo posameznih stopenj priprave in izvedbe zajema, elektronske
hrambe in spremljevalnih storitev za dolgoroc¢no hrambo gra-
diva v digitalni obliki, notranja pravila glede na njihov namen
in podrocje urejanja, zahtevo za potrditev notranjih pravil in
pripadajo¢o dokumentacijo, prevzem vzor¢nih notranjih pravil,
izkazovanje strokovne usposobljenosti notranjih presojevalcey,
postopek zajema in digitalizacije, pogoje pretvorbe na mikro-
film, vsebino dodatnih strokovno-tehni¢nih navodil za odbiranje
arhivskega gradiva v digitalni obliki iz dokumentarnega gradiva,
pogoje za certificiranje strojne in programske opreme ter sto-
ritev, obrazce zahtev za registracijo ponudnika in certificiranje
opreme in storitev ter pripadajo¢e dokumentacije.

2. Clen
(uporaba pravilnika)

(1) Ta pravilnik uporabljajo osebe iz 17. ¢lena Zakona o
varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva ter arhivih (Ura-
dni list RS, §t. 30/06 in 51/14; v nadaljnjem besedilu: zakon),
vlagatelji zahtev za registracijo ponudnika opreme ali storitev,
vlagatelji zahtev za certificiranje strojne in programske opreme
ter storitev in drzavni arhiv.

(2) Na podlagi tega pravilnika drzavni arhiv pripravlja in
vzdrzuje kontrolne sezname za pregledno certificiranje opreme
in storitev ter presojo notranjih pravil, dolo¢enih z zakonom
in Uredbo o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva
(Uradni list RS, &t. 42/17; v nadaljnjem besedilu: uredba), ter
jih objavlja na svoji spletni strani.

(3) Kontrolne sezname iz prejSnjega odstavka uporablja-
jo osebe iz 17. Clena zakona za samoocenitev in preverjanje
izvajanja notranjih pravil in vzorénih notranjih pravil, viagatelji
zahtev za certificiranje strojne in programske opreme ter sto-

ritev in presojevalci v postopkih potrjevanja notranjih pravil in
certificiranja.

3. ¢len
(pomen izrazov)

Izrazi, uporabljeni v tem pravilniku, pomenijo:

1. »Agregacija« je katera koli oblika zdruzevanja do-
kumentov v zaokroZzeno enoto gradiva, kakor so na primer
zadeva, spis, dosje.

2. »Avdiovizualno gradivo« je slikovno ali zvo¢no gradivo
na razli¢nih nosilcih zapisa v analogni ali digitalni obliki.

3. »Brisanje« je fizicno uniCenje zapisa, ob katerem ne
nastanejo zapisi, ki bi ohranjali kakrSne koli metapodatke o
izbrisanem. BriSemo na primer osnutek dokumenta po tem, ko
je ze bila objavljena njegova kon¢na razli¢ica.

4. »Certificiranje opreme in storitev« je postopek, s kate-
rim drzavni arhiv prizna skladnost ponujene opreme, zajema
in e-hrambe ter spremljevalnih storitev z veljavnimi predpisi.

5. »Digitalizat« je elektronska kopija zapisa v fizi¢ni obli-
ki, ki je nastala med postopkom pretvorbe gradiva iz fizi¢ne v
digitalno obliko.

6. »E-hramba« je hramba gradiva v digitalni obliki.

7. »Elektronski podpis« je niz podatkov v elektronski
obliki, ki je vsebovan, dodan ali logi¢no povezan z drugimi
podatki, in je namenjen preverjanju pristnosti teh podatkov in
identifikaciji podpisnika.

8. »Elektronsko arhiviranje« zajema postopke prevze-
manja arhivskega gradiva v digitalni obliki v pristojne arhive,
njegovo strokovno obdelavo in dolgoro€no e-hrambo v skladu
z zakonodajo ter omogoc¢a ucinkovito upravljanje in uporabo
tega gradiva.

9. »Enote gradiva« so dokumenti, zadeve, vpisi v ura-
dno evidenco ali druge oblike evidentiranih zapisov ali skupin
zapisov.

10. »Evidenca« je razvid dokumentarnega gradiva.

11. »Evidentiranje« je postopek nacrtnega namenskega
vpisovanja podatkov o gradivu v evidenco.

12. »Geografski informacijski sistem« je sistem za zbira-
nje, upravljanje, hrambo, analizo in prikaz prostorskih podatkov
z lastnostmi dokumentarnega gradiva.

13. »Gradivo« je dokumentarno in arhivsko gradivo v
digitalni obliki, kakor ga opredeljuje zakon.

14. »Informacijska sredstva« so sredstva in viri (prostori,
strojna in programska informacijska oprema, ljudje, delovni
postopki za zajem in e-hrambo ter spremljevalne storitve, gra-
divo), ki jih upravlja sama oseba ali druge osebe ter so potrebni
za zajem, e-hrambo in spremljevalne storitve ter jih oseba
§Citi pred nevarnostmi (na primer pred CloveSkimi napakami,
namernimi dejaniji, vplivi okolja, organizacijskimi in tehni¢nimi
napakami).

15. »lzlo€anje« je postopek priprave na uni¢enje doku-
mentarnega gradiva, ki mu je potekel rok hrambe.
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16. »lzvedeni prostorski podatki« so podatki, ki so v da-
nem sistemu nastali po natan¢no dolo¢enem postopku obdela-
ve vhodnih prostorskih podatkov in se Stejejo za nov prostorski
podatek.

17. »lzvirno digitalno gradivo« je gradivo, ki je izvirno
nastalo v digitalni obliki.

18. »Razvrs€anje« je postopek razvrs€anja gradiva glede
na njegovo vsebino in poslovne dejavnosti osebe.

19. »Nacrt neprekinjenega delovanja« zagotavlja nepre-
kinjeno delovanje z dejavnostmi, ki so potrebne za ohranjanje
delovanja sistema e-hrambe v €asu motenja ali prekinitev
normalnega delovanja in ponovne vzpostavitve normalnega
delovanja sistema e-hrambe v primernem obdobju glede na
oceno tveganja.

20. »Odbiranje« je postopek odbiranja arhivskega gradiva
iz dokumentarnega gradiva.

21. »Opremac je vsaka strojna in programska oprema,
ki v celoti ali delno omogoca zajem in e-hrambo gradiva ali
izvajanje spremljevalnih storitev.

22. »Osebac« je javnopravna oseba, ki zajema ali hrani
gradivo v digitalni obliki, ponudnik storitve zajema in e-hrambe
ali spremljevalnih storitev ali oseba, ki zeli uveljavljati veljavnost
in dokazno vrednost svojega gradiva v skladu z dolocbami
31. ¢lena zakona (oseba iz prvega odstavka 17. ¢lena zakona).

23. »Pretvorba« je postopek spreminjanja ene oblike za-
pisa v drugo obliko.

24. »Prevzemnik vzor¢nih notranjih pravil« je pravna ose-
ba, ki je prevzela vzoréna notranja pravila.

25. »Produkcijsko okolje« je okolje za redno rabo, v kate-
rem se izvajajo zajem in e-hramba ter spremljevalne storitve.

26. »Prostorski podatki« so podatki, ki se neposredno
ali posredno nanasajo na posamezno lokacijo ali geografsko
obmocdje.

27. »Postopki« vkljuCujejo zajem in e-hrambo ter z njima
povezane aktivnosti (na primer pretvorbo, izlo€anje in unice-
vanje, odbiranje in izro€anje), ki jih izvaja sam lastnik gradiva.

28. »Razred« je vsebinska enota razvr§¢anja gradiva in
temeljni gradnik v nacrtu razvr8€anja. Razred je opredeljen z
znakom, opisom vsebine znaka in rokom hrambe gradiva. Gle-
de na doloc¢be predpisov ali internih aktov, ki urejajo razvrs¢a-
nje, se v postopkih razvr§€anja v razrede uvrd¢ajo agregacije
(na primer zadeve) ali posamezni dokumenti.

29. »Revizijska sled« je nespremenljivi podrobno doku-
mentirani zapis, ki nedvoumno, neizpodbitno in celovito do-
kumentira zapisovanje in spreminjanje zapisov ves ¢as njiho-
vega trajanja od izvirnega zapisa do v tistem €asu veljavnega
zapisa. |z nje je razvidno vsaj, kdo, kdaj, s katerimi podatki in
kaksno operacijo je izvedel glede posameznega zapisa, ter
tako omogoca poznejSe prepoznavanje €asa, vrsilca, nacina
in vsebine poznejSe obdelave podatkov, na katere se revizijska
sled nanasa.

30. »Slikovno gradivo (v fizi¢ni obliki)« so umetniSke slike
in risbe, fotografije, diapozitivi, negativi, negativi na steklu, tiski,
plakati, letaki, razglednice in grafike.

31. »Skrbnik vzor¢nih notranjih pravil« je pravna oseba,
ki vzdrzuje vzoréna notranja pravila, ta so na voljo tudi drugim
osebam.

32. »Skrbnik« je oseba, ki so ji bile dodeljene skrbniSke
pravice. Ta pravilnik lo¢i med skrbnikom sistema, na katerem je
programska oprema namesc¢ena, skrbnikom podatkovnih zbirk,
ki jih uporablja programska oprema, in skrbnikom programske
opreme.

33. »Skrbniske pravice« so pravice, povezane z odgo-
vornostmi skrbnikov, katerih naloga je zagotoviti vsebinsko in
tehni¢no pravilno delovanje informacijskega sistema, podatkov-
ne zbirke in programske opreme. Z lo¢evanjem vlog in omeje-
vanjem pravic dosezemo primerno zagotovilo za upoStevanje
nacel, povezanih z dokumentarnim gradivom in opredeljenih
v zakonu.

34. »Sprejemni informacijski paket« je zaokroZena celota,
s katero javnopravna oseba arhivu izro€i arhivsko gradivo v di-

gitalni obliki v skladu z dodatnimi strokovno-tehni¢nimi navodili
pristojnega arhiva.

35. »Storitve« vklju€ujejo zajem in e-hrambo ali spremlje-
valne storitve, ki jih izvaja ponudnik.

36. »UniCenje« je postopek odstranitve dokumentarnega
gradiva, ki mu je potekel rok hrambe, tako da njegova obnovi-
tev ni ve€ mogoca. Po uni¢enju ostanejo dolo¢eni metapodatki,
ki dokazujejo obstoj in uni¢enje gradiva.

37. »Upravljavec uradne evidence« je oseba, ki je s pred-
pisom ali aktom, ki ureja vzpostavitev in upravljanje evidence,
doloCena kot njen vsebinski upravljavec.

38. »Uradna evidenca« je evidenca, ki je vzpostavljena
na podlagi katerega koli zakona, podzakonskega predpisa ali
sploSnega akta, izdanega za izvajanje javnih pooblastil.

39. »Vloga« je skupek odgovornosti in nalog, dolo¢en
z notranjimi pravili, v zvezi z izvajanjem zajema in hrambe
gradiva.

40. »Vrste gradiva« so besedilni in me$ani dokumenti,
filmsko in avdiovizualno gradivo, spletne strani, elektronska
posta, podatkovne zbirke in uradne evidence ter prostorski
podatki.

II. NOTRANJA PRAVILA ZA ZAJEM IN E-HRAMBO
TER SPREMLJEVALNE STORITVE

1. Priprava in organizacija zajema in e-hrambe
dokumentarnega in arhivskega gradiva v digitalni obliki
ter izvajanje spremljevalnih storitev

4. ¢len
(priprava zajema, e-hrambe in spremljevalnih storitev)

(1) Oseba pred sprejetjem notranjih pravil izvede pripravo
in organizacijo zajema, e-hrambe in spremljevalnih storitev.
Oseba, ki pripravlja spremembo notranjih pravil, dodatno izve-
de pripravo in organizacijo zajema, e-hrambe in spremljevalnih
storitev v obsegu, ki vsebinsko omogoc¢a pripravo spremenjenih
notranjih pravil.

(2) Oseba, ki vlozi zahtevek za potrditev notranjih pravil
ali vzor¢nih notranjih pravil iz 20. ¢lena zakona v drzavni ar-
hiv, zahtevku priloZi porocilo o izvedeni pripravi iz prejSnjega
odstavka.

(3) Porocilo iz prejSnjega odstavka vklju€uje najmanj:

1. obseg zajema, e-hrambe in spremljevalnih storitev pri
osebi, ki se uredi z notranjimi pravili;

2. opis metodologije za pripravo ocene tveganja in nacrta
za upravljanje tveganj;

3. analizo upravljanja gradiva, ki vsebuje najmanij:

— popis poslovnih, pravnih in tehnoloskih zahtev, ki jih
mora vlagatelj upostevati pri izvajanju postopkov ali storitev;

— popis informacijskih sredstev v zvezi z zajemom in
e-hrambo ali spremljevalnimi storitvami;

— popis vrst gradiva, ki nastaja ali bo zajeto in hranjeno, v
katerem je oznaceno gradivo, ki ima lastnosti dokumentarnega
in arhivskega gradiva;

— izvle€ek ocene obstojecega informacijskega sistema in
informacijske varnosti vkljuéno s povzetkom klju¢nih tveganj;

4. naCrt za izvajanje postopkov ali storitev in vzpostavitev
ali prenovo informacijskega sistema.

2. Splosno o notranjih pravilih

5. ¢len
(vrsta in obseg notranjih pravil)

(1) Oseba pripravi in sprejme notranja pravila na podla-
gi ugotovitev iz predhodne priprave in organizacije zajema,
e-hrambe in spremljevalnih storitev. V notranjih pravilih nedvo-
umno dologi:

— vrsto notranijih pravil (ali gre za notranja pravila za lastno
poslovanje, notranja pravila za izvajanje storitev ali vzoréna
notranja pravila),
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— obseg postopkov ali storitev in

— vrste gradiva, katerih zajem in e-hrambo ali spremljeval-
ne storitve urejajo notranja pravila.

(2) Notranja pravila glede na njihovo vrsto, obseg poslo-
vanja in vrste gradiva vsebujejo vse dele iz prvega, drugega in
Cetrtega odstavka 8. ¢lena uredbe.

6. ¢len
(vzor¢na notranja pravila)

(1) Oseba, ki pripravlja vzoréna notranja pravila, dolo¢i,
komu so ta namenjena.

(2) Oseba, ki je pripravila vzor¢na notranja pravila, pri-
pravi navodilo za njihov prevzem. Navodilo vsebuje najmanj:

— dolocitev dovoljenega obsega prilagoditve dolocb ali
delov dolocb, ki se nanasajo na status, notranjo organizacijo ali
druge notranje lastnosti prevzemnika (personalizacija);

— opis prevzema vzor¢nih notranjih pravil z navodili za
personalizacijo;

— opis predhodne priprave prevzemnika;

— opozorilo, da mora prevzemnik vzor¢nih notranjih pravil
o prevzemu obvestiti drzavni arhiv;

— opis aktivnosti, ki jih mora izvesti prevzemnik vzorénih
notranjih pravil, da ga bo oseba, ki jih je pripravila, obvescala o
morebitnih spremembah vzorénih notranjih pravil.

(3) Oseba, ki je pripravila ali vzdrzuje vzoréna notranja
pravila, o spremembi notranjih pravil zaradi razlogov iz 22. ¢le-
na zakona in o morebitnih drugih spremembah notranjih pravil
obvesti prevzemnike tako, kakor je dolo¢eno z navodilom za
prevzem notranjih pravil iz prejSnjega odstavka.

7. ¢len
(obveznost potrjevanja notranjih pravil)

(1) Oseba iz 19. ¢lena zakona v notranjih pravilih opredeli
vlaganje zahtevka za potrditev notranjih pravil in odgovornosti
v zvezi s tem. Obveznost velja tudi za spremembe notranjih
pravil.

(2) Kadar so vzor¢na notranja pravila namenjena javno-
pravnim osebam, jih pripravljavec obvezno potrdi pri drzavhem
arhivu. Zahteva ne velja za organe drzavne uprave.

8. ¢len
(zahteva za potrditev notranjih pravil)

(1) Zahteva za potrditev notranjih pravil se vlozi na pred-
pisanem obrazcu iz Priloge 1, ki je sestavni del tega pravilnika
(v nadaljnjem besedilu: priloga 1), ali prek spletnega programa,
ki vsebuje vse sestavne dele iz priloge 1 tega pravilnika.

(2) Zahteva za potrditev vzorénih notranjih pravil se vloZi
na predpisanem obrazcu iz Priloge 2, ki je sestavni del tega
pravilnika (v nadaljnjem besedilu: priloga 2), ali prek spletne-
ga programa, ki vsebuje vse sestavne dele iz priloge 2 tega
pravilnika.

(3) Pred vlozitvijo zahteve za potrditev notranjih pravil
mora njihov pripravljavec opraviti samoocenitev njihove skla-
dnosti tako, da v ustrezni kontrolni seznam pri vsaki zahtevi
(kontrolni tocki) v obliki sklicev vnese podatke o dolocbah
notranjih pravil, ki zagotavljajo skladnost notranjih pravil z zako-
nom, podzakonskimi akti in pravili stroke. Kontrolni seznam je
v skladu z 2. ¢lenom tega pravilnika objavljen na spletni strani
drzavnega arhiva.

(4) Zahtevi se prilozijo:

— porocilo o pripravi in izvedbi zajema, e-hrambe in spre-
mljevalnih storitev,

— seznam dokumentov, ki sestavljajo notranja pravila, in
dokumenti,

— samoocenitev iz prejSnjega odstavka.

(5) Seznam iz druge alineje prejSnjega odstavka za posa-
mezni dokument vsebuje najman;j:

— ime dokumenta,

— oznako razli¢ice dokumenta ali dokumenta iz evidence
dokumentarnega gradiva in

— datum potrditve dokumenta.

(6) Podatki iz seznama dokumentov, ki sestavljajo no-
tranja pravila, ter imena in oznake dokumentov ali razliCic
dokumentov, ki so priloZzeni zahtevku za potrditev, morajo biti
usklajeni.

(7) Kadar se pripravljavec v samoocenitvi iz tretje tocke
tega ¢lena sklicuje na potrdilo o skladnosti (na primer certifikat
o skladnosti z ISO standardom), ki ga je izdal pristojni organ ali
neodvisna organizacija, k zahtevi za potrditev notranjih pravil
prilozi to potrdilo in dokazilo o obsegu preverjanja skladnosti.

(8) Notranja pravila podpiSejo pooblascene osebe v or-
ganizaciji ali se drugaCe dokazuje, da so jih potrdile pristojne
osebe.

9. ¢len
(obvladovanje notranjih pravil)

(1) Oseba z notranjimi pravili opredeli nacine, s katerimi
je zagotovljeno, da:

1. so vsi dokumenti notranjih pravil opremljeni z oznako
razlic¢ice, datumom odobritve in zacetkom njihove veljavnosti,
pri ¢emer za oznako razlicice lahko veljata tudi objava v ura-
dnem glasilu in datum objave,

2. je prepre¢eno nepooblasceno spreminjanje notranjih
pravil,

3. so notranja pravila objavljena na pri osebi predpisani
nacin in dostopna vsem, ki so jim namenjena,

4. so o spremembah notranjih pravil obvesceni vsi, na
katerih delo se te spremembe nanasajo,

5. so notranja pravila berljiva, razumljiva in uporabna,

6. je prepreCena uporaba zastarelih razli€ic notranjih pravil,

7. so ohranjene stare razli€ice,

8. se notranja pravila vzdrzujejo, redno (najmanj enkrat
letno) pregledujejo in po potrebi posodabljajo.

(2) Za izvajanje nalog iz tega pravilnika se z notranjimi
pravili dolo¢i odgovorna oseba (skrbnik notranjih pravil).

(3) Ce nova notranja pravila nadomestijo stara, se dologijo
Cas veljavnosti prenehanja starih notranjih pravil in morebitne
izjeme.

(4) Notranja pravila javnopravnih oseb so arhivsko gradivo.

10. ¢len
(spremljanje izvajanja notranjih pravil)

(1) Z notranjimi pravili se opredeli obveznost dolocitve
odgovornih oseb in presojevalcev izvajanja notranjih pravil,
kakor so opredeljeni v 10. ¢lenu uredbe.

(2) Vodstvo osebe zagotovi, da so vsakokratni notranji
presojevalci izvajanja notranjih pravil zadostno usposobljeni na
podrocjih upravljanja z dokumentarnim gradivom, arhivistike,
informacijske infrastrukture in varnosti, in na podrogjih, ki jih
presojajo, vendar pa pri tem ne smejo presojati tistih aktivno-
sti, v katerih so sami neposredno udelezeni. Poznati morajo
namen in vsebino presojanih notranjih pravil, pa tudi postopke
notranje presoje. V presojo lahko oseba vkljuci tudi zunanje
izvajalce notranje presoje, ki morajo biti usposobljeni enako,
kot to velja za notranje presojevalice.

(3) Po vsaki presoji vodja presoje izdela porocilo o presoji
izvajanja notranjih pravil, ki vsebuje najmanj:

1. €as in kraj presoje,

2. imena in priimke presojevalcey,

3. namen presoje (nacrtovana, ponovna ali izredna pre-
soja),

4. kateri deli notranjih pravil so bili presojani (naslov do-
kumenta ali priloge, razli¢ica, datum potrditve),

5. ugotovitve in dokazila o morebitnih odmikih pri izvajanju
notranjih pravil,

6. priporocila in predloge ukrepov za odpravo morebitnih
odmikov pri izvajanju notranjih pravil vkljuéno z njihovo vrsto
(preprecevalni, popravljalni) in roki izvedbe ter

7. odgovorne osebe za izvedbo.

(4) Porocilo iz prejSnjega odstavka lahko vklju€uje predlo-
ge za dopolnitve dolo¢b presojanih notranjih pravil.
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(5) Kadar notranja pravila urejajo zajem in e-hrambo
javnega ali zasebnega arhivskega gradiva, dolo¢enega z za-
konom ali odlo¢bo drzavnega arhiva, mora oseba pristojnemu
arhivu poslati porocilo o presoji izvajanja notranjih pravil.

11. ¢len
(usposobljenost notranjih presojevalcev)

(1) Notranji presojevalci izkazujejo strokovno usposo-
bljenost na podrocju upravljanja z dokumentarnim gradivom,
arhivistike, informacijske infrastrukture in varnosti, s tem, da
imajo najmanj:

— izobrazbo, pridoblijeno po Studijskih programih prve
bolonjske stopnje ali Studijskih programih, ki ustrezajo prvi
bolonjski stopniji;

— dve leti delovnih izku$enj s podrocja, na katerem bodo
presojali,

— opravljeni preizkus strokovne usposobljenosti pri drzav-
nem arhivu, dolo¢en s pravilnikom, ki ureja strokovno usposo-
bljenost za delo z dokumentarnim gradivom,

— opravljeno usposabljanje o sistemu kakovosti.

(2) Notranjo presojo izvajanja notranjih pravil lahko izva-
jajo tudi notranji presojevalci, ki imajo pridobljeno peto stopnjo
izobrazbe in najmanj pet let delovnih izkusenj s podrocja, na
katerem bodo presojali ter izpolnjujejo pogoje iz tretje in Cetrte
alineje prejSnjega odstavka.

(3) Drzavni arhiv najmanj enkrat letno izvaja dodatna
usposabljanja za notranje presojevalce, ki preverjajo izvajanje
notranjih pravil. Notranji presojevalci so se dolzni udeleziti
dodatnih usposabljanj enkrat na dve leti, prvi¢ pa po preteku
dveh let od opravljenega preizkusa strokovne usposobljenosti
iz tretje alineje prvega odstavka tega clena.

12. ¢len
(odgovornosti za izvajanje dolo¢b notranjih pravil)

(1) Oseba v notranjih pravilih doloci delovna mesta, pove-
zana z izvajanjem postopkov ali storitev. Za ta delovna mesta
se opredelijo splo$ni, posebni in varnostni pogoji za njihovo
zasedbo.

(2) Oseba lahko opredeli delovna mesta iz prejSnjega
odstavka tudi tako, da doloc¢i vlioge in z njimi povezane odgo-
vornosti za izvajanje notranjih pravil. Za posamezno vlogo se
v notranjih pravilih dolo¢i nacin dodelitve vloge (na primer akt
0 organizaciji in sistemizaciji delovnih mest, sklep, pogodba)
ter opredelijo splo$ni, posebni in varnostni pogoji, ki jih mora
izpolnjevati odgovorna oseba, ki bo prevzela odgovornosti.

(3) Oseba v skladu z oceno tveganja zagotovi takSno raz-
delitev nalog, da posamezniku omogoc¢a dostop do informacij,
ki jih ta potrebuje, in hkrati onemogo¢a neopazeno zlorabo
informacij, do katerih ima dostop.

13. ¢len
(dostop do informacijskih sredstev)

Oseba v notranjih pravilih za vsako delovno mesto ali
vlogo, povezano z izvajanjem postopkov ali storitev, dologi, do
katerih informacijskih sredstev bo zaposleni na svojem delov-
nem mestu pri svojem delu pooblas¢eno dostopal.

14. ¢len

(usposobljenost usluzbencev javnopravnih oseb in delavcev
ponudnikov storitev)

(1) Oseba v notranjih pravilih za vse usluzbence javno-
pravnih oseb in delavce ponudnikov storitev, ki sodelujejo pri
izvajanju postopkov ali storitev, dolo€i potrebno usposobljenost
in nadaljnja usposabljanja za ohranjanje njene ustrezne ravni.

(2) Za zagotavljanje in preglednost usposobljenosti iz
prejSnjega odstavka se z notranjimi pravili dolocijo odgovorne
osebe in nacin dokumentiranja usposobljenosti.

3. Splosno o delovnih postopkih zajema, e-hrambe
in spremljevalnih storitev

15. ¢len

(opis postopkov za izvajanje zajema,
e-hrambe ali spremljevalnih storitev)

(1) Notranja pravila vsebujejo doloc¢be, s katerimi se opre-
deli izvajanje postopkov ali storitev. S temi dolo¢bami se za-
gotavljajo dostopnost, uporabnost, celovitost, avtenti¢nost in
trajnost zajetega in hranjenega gradiva.

(2) Vsi postopki, ki so del poslovanja in se urejajo z no-
tranjimi pravili, se v teh pravilih natan¢no opisejo, na primer:

1. pretvorba gradiva iz fizicne v digitalno obliko (digitali-
zacija),

2. pretvorba gradiva iz fiziCne ali digitalne oblike na mi-
krofilm (mikrofilmanje),

3. pretvorba gradiva iz ene v drugo digitalno obliko,

4. druge oblike pretvorb, kakor jih opredeljuje 15. ¢len
uredbe,

5. zajem gradiva v digitalni obliki in pripadajo¢ih metapo-
datkov v informacijski sistem,

6. hramba gradiva v digitalni obliki,

7. odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gra-
diva,

8. izroCanje arhivskega gradiva pristojnemu arhivu,

9. izlo€anje in uni¢evanje dokumentarnega gradiva,

10. prenos gradiva med informacijskimi sistemi.

(3) V vsakem opisu postopka iz prejSnjega odstavka se
jasno opredelijo:

— namen postopka in obseg posameznih aktivnosti v
njegovem okviru,

— odgovorna oseba, ki usmerja in nadzoruje postopek,

— izvajalci aktivnosti v okviru postopka in njihova odgo-
vornost,

— merila za ugotavljanje uspesnosti postopka in morebitni
pogoji za zacetek postopka,

— aktivnosti za preverjanje uspesnosti postopka in morebi-
tno odpravo ugotovljenih napak ter odgovorna oseba.

16. €len
(evidentiranje gradiva)

(1) Dokumentarno gradivo se praviloma evidentira ob
nastanku ali po prejemu, vendar najpozneje ob zajemu v infor-
macijski sistem ali pri pretvorbi v digitalno obliko.

(2) Oseba v notranjih pravilih opredeli evidence, ki jih vodi
za gradivo, katerega zajem in hrambo ureja z njimi.

(3) Za vsako evidenco gradiva v informacijskem sistemu
se dolocijo eviden¢ni podatki. Evidenca o gradivu vsebuje naj-
manj naslednje evidenéne podatke:

. enoli¢no identifikacijsko oznako,

. datum in ¢as nastanka ali prejema,

. rok hrambe,

. naslov ali kratek opis vsebine gradiva,

. navedbo subjekta (avtor, posiljatelj ali prejemnik).

A WN =

17. €len
(razvrscanje gradiva)

(1) Oseba v notranjih pravilih opredeli postopke razvrsca-
nja gradiva, ki temeljijo na nacrtu razvr§€anja.

(2) Nacrt razvrS€anja gradiva je sestavni del notranjih
pravil. Za razli¢ne vrste gradiva je dopustno uporabljati razlicne
nacrte.

(3) Nacrt razvré€anja iz prvega odstavka tega cClena je
podlaga za razvrd€anje gradiva in je sestavljen iz razredov.
Nacrt razvr§€anja in njegova vsebina sta lahko opredeljena s
podro¢nimi predpisi (na primer nacrt klasifikacijskih znakov v
uredbi, ki ureja upravno poslovanije) ali pa ju predpiSe pred-
stojnik organizacije.

(4) Dolo¢i se skrbnik nacrta razvr§¢anja gradiva.
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18. ¢len
(dolo¢anje roka hrambe gradiva)

Za vsako enoto gradiva, ki je predmet evidentiranja, se
najpozneje ob koncu evidentiranja doloCi rok hrambe v skladu
z nacrtom razvrs¢anja gradiva.

4. Metapodatki

19. ¢len
(obvezni metapodatki)

(1) Z notranjimi pravili se za vsako vrsto gradiva opredeli-
ta seznam obveznih metapodatkov in njihov vnos (samodejno,
ro€no).

(2) Metapodatki iz prejSnjega odstavka se zajamejo v
evidenco gradiva.

20. ¢len
(obvezni metapodatki pri ponudniku storitev)

(1) Ponudnik storitev z notranjimi pravili dolo¢i vrste gra-
diva, za katere opravlja storitev, in za vsako vrsto gradiva naj-
manjSi nabor metapodatkov, ki bodo zajeti oziroma shranjeni.

(2) Metapodatki iz prejSnjega odstavka se zajamejo v
evidenco gradiva, opredeljeno z notranjimi pravili za izvajanje
storitve.

21. ¢len
(metapodatki za besedilne in meSane dokumente)

NajmanjSi nabor metapodatkov v evidencah gradiva za
besedilne in mesane dokumente je:
. enoli¢na identifikacijska oznaka,
. naslov ali kratek opis vsebine,
. datum (prejetja, nastanka),
. rok hrambe,
. navedba subjekta (avtor, poSiljatelj ali prejemnik).

A wN =

22. ¢len
(zvo€no gradivo)

(1) Najmanjsi nabor metapodatkov v evidenci gradiva za
zvocéno gradivo je:

1. enoli¢na identifikacijska oznaka,

2. naslov ali kratek opis vsebine,

3. Cas nastanka ali datum snemanja,

4. rok hrambe,

5. navedba producenta, snemalca ali zunanjega izvajalca,
kadar to ni ustvarjalec tega gradiva,

6. izvirni format,

7. izvirna dolzina ali ¢as predvajanja,

8. vrsta nosilca, kadar je v uporabi prenosni nosilec.

(2) Dolocijo se najmanjSe zadostne zahteve za naslednje
lastnosti zvo¢nega gradiva:

— frekvenca vzorcenja,

— bitna hitrost prenosa.

(3) Kadar ima zvoéno gradivo lastnosti arhivskega gradi-
va, se metapodatki, ki se nanasajo na lastnosti iz prejSnjega
odstavka, zajamejo in hranijo, vendar ne nujno v evidenci
gradiva.

23. ¢len

(metapodatki za filmsko in avdiovizualno gradivo
iz 43. ¢lena zakona)

(1) Najmanjsi nabor metapodatkov v evidenci gradiva
za filmsko in avdiovizualno gradivo, dolo¢en v 43. ¢lenu
zakona, je:

1. enoli¢na identifikacijska oznaka,

2. naslov,

3. kratek opis vsebine,

4. leto nastanka,

5. rok hrambe,

6. format (kodek),

7. dolzina (v minutah),

8. velikost okvira, razmerje stranic okvira, Stevilo slik na
sekundo,

9. izvirni jezik,

10. producent,

11. podatkovna hitrost,

12. barvno podvzorcenije,

13. druge odgovorne osebe (reZiser, scenarist, snemalec,
glavni igralci), ¢e obstajajo.

(2) Za filmsko in avdiovizualno gradivo iz prej$njega od-
stavka se dolocijo naslednji podatki in kakovost zapisa:

— ovojnica in razli¢ica,

— frekvenca vzoréenja,

— najmanj$a zadostna bitna hitrost prenosa.

(3) Kadar ima filmsko in avdiovizualno gradivo iz prejsnje-
ga odstavka lastnosti arhivskega gradiva, se podatki zajamejo
in hranijo, vendar ne nujno v evidenci gradiva.

24. ¢len
(metapodatki za drugo filmsko in avdiovizualno gradivo)

(1) Najmanjsi zadostni nabor metapodatkov v evidenci
gradiva za drugo filmsko in avdiovizualno gradivo je:

— enoli¢na identifikacijska oznaka,

— naslov ali kratek opis vsebine,

— datum in ¢as nastanka,

—rok hrambe,

— format in kodek.

(2) Za filmsko in avdiovizualno gradivo iz prejSnjega od-
stavka se dolocCi kakovost zapisa s:

— frekvenco vzorcenja,

— bitno hitrostjo prenosa.

(3) Kadar ima filmsko in avdiovizualno gradivo lastnosti
arhivskega gradiva, se podatki iz prejSnjega odstavka zajamejo
in hranijo, vendar ne nujno v evidenci gradiva.

5. Spletne strani

25. ¢len

(potreba po zajemu in e-hrambi spletnih strani
ter evidentiranje)

Javnopravna oseba, ki objavlja gradivo na spletnih stra-
neh (internet, intranet) in je ocenila potrebo po njegovem evi-
dentiranju in hrambi, dokumentira:

— strukturo spletnih strani (zemljevid),

— informacijo, na katerih spletnih straneh ali podstraneh
so objavljene vsebine, ki imajo lastnosti dokumentarnega in
arhivskega gradiva.

26. ¢len
(zajem metapodatkov o spletnih vsebinah v evidenco)

(1) Struktura spletnih strani iz prejSnjega ¢lena se doku-
mentira z najmanj naslednjimi metapodatki:

— naslov ali kratek opis vsebine,

— sestava (v primeru kompleksnejSih vsebin, sestavljenih
iz vec virov ali vrst gradiva),

— obdobje objavljanja,

— identifikator objavljene vsebine (podstrani), ki enoli¢no in
trajno oznacuje objekt v strukturi spletnih strani (na primer URN).

(2) Za vsako spletno stran ali podstran, ki vsebuje arhi-
vsko gradivo, javnopravna oseba v notranjih pravilih v zvezi z
zajemom doloci:

— pogostost zajema;

— opredeljena morata biti format in obseg gradiva, ki bosta
poleg ohranjanja vsebine omogocala kar najvecje ohranjanje
prikaza, funkcionalnosti in zgradbe, vendar v skladu z name-
nom e-hrambe;

— opis postopkov zajema in e-hrambe;

— odgovorne osebe in njihove naloge v zvezi z zajemom
in e-hrambo tega gradiva.
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6. Elektronska posta

27. ¢len
(seznam elektronskih postnih predalov za zajem in hrambo)

(1) Oseba, ki zajema in hrani elektronsko posto, izdela
seznam elektronskih postnih predalov, katerih vsebina ima
lastnosti dokumentarnega ali arhivskega gradiva.

(2) Seznam elektronskih postnih predalov iz prejSnjega
odstavka vsebuje najmanj:

— izvor (elektronski postni predal oziroma njegove dele,
na primer mape),

— obliko zapisa (format),

— zajem (ro¢ni, samodejni),

— obseg potrebnih metapodatkov za vodenje evidence ter
zagotavljanje celovitosti, uporabnosti in avtenti¢nosti,

— odgovorne osebe za zajem in hrambo vsebine elektron-
skih postnih predalov in njihove odgovornosti.

(3) Postopki zajema in hrambe vsebine elektronske poste
se opredelijo v skladu s sploSnimi zahtevami za opise postop-
kov iz tretjega odstavka 15. ¢lena tega pravilnika.

(4) Ce se tak postni predal iz drugega odstavka tega ¢lena
preneha uporabljati, se vsebina, ki je predmet zajema in hram-
be, takoj pretvori v obliko za dolgoro€¢no hrambo.

28. ¢len
(evidenca zajete elektronske poste)

(1) Oseba, ki ureja zajem in hrambo elektronske poste
z notranjimi pravili, z njimi uredi vodenje in obseg evidence
zajete elektronske poste. Oseba lahko vodi evidenco tudi tako,
da zajame vsebino elektronskih postnih sporogil v informacijski
sistem za upravljanje dokumentov.

(2) Oseba, ki vodi evidenco iz prejSnjega odstavka, v infor-
macijskem sistemu za upravljanje dokumentov zajame v eviden-
co poleg vsebine sporocila tudi metapodatke iz glave sporocila.

(3) V evidenco iz prvega odstavka tega ¢lena se zajamejo
najmanj naslednji metapodatki iz glave sporocila:

1. naslov prejemnika elektronskega sporocila (naslovnik
sporocila, polje »Za« v glavi sporocila),

2. naslov prejemnika elektronskega sporocila (v vednost,
polje »Kp« v glavi sporocila),

3. naslov prejemnika odgovorov (polje »Od« v glavi spo-
rocila),

4. naslov posiljatelja elektronskega sporocila (polje »Po-
Siljatelj« v glavi sporocila),

5. naslov/predmet elektronskega sporocila (lahko tudi
»Zadeva« v glavi sporocila),

6. datum in ¢as elektronskega sporocila (polje »Datum«
v glavi sporocila).

7. Podatkovne zbirke in uradne evidence

29. ¢len
(skupne zahteve za podatkovne zbirke in uradne evidence)

(1) Oseba z notranjimi pravili uredi upravljanje podatkov-
nih zbirk in uradnih evidenc. V ta namen izdela seznam vseh
podatkovnih zbirk in uradnih evidenc. Vsaka od njih je doku-
mentirana najman;j z:

— opisom tehni¢nega okolja,

— opisom strukture podatkov, kar vklju€uje tudi podatkovni
model in Sifrante,

— viri podatkov na ravni vpisnih polj uporabniSkega vme-
snika za vnos ali spremembo podatkov,

— opisom uporabljenih izrazov (semantike),

tako da bo mogoce zagotoviti kasnejSo uporabo informacij tudi
zunaj prvotnega okolja.

(2) Spremembe tehni€nega okolja, v katerem je podat-
kovna zbirka in uradna evidenca, ali strukture podatkov se
dokumentirajo najman;j z:

— opisom sprememb,

— nacrtom izvedbe sprememb (vkljuCuje tudi nacrt preiz-
kuSanja in preverjanja celovitosti in pravilnosti izvedbe),

— utemeljitvijo upravi¢enosti morebitnega brisanja ali opu-
stitve prenosa izbranih podatkov,

— dokumentiranim dokazilom o izvedbi v skladu z nacrtom
izvedbe sprememb.

30. ¢len
(dodatne zahteve za javnopravne osebe za uradne evidence)

(1) Za uradne evidence javnopravnih oseb se dokumen-
tirajo vse spremembe vrednosti podatkov. Ce se vrednost
podatka spremeni, se stara vrednost ohrani tako, da je mogo¢
vpogled v staro stanje na doloceni dan. Pristojni arhiv lahko z
dodatnimi strokovno-tehni¢nimi navodili (v nadaljnjem besedilu:
strokovno-tehni¢na navodila) omeji izbor podatkov, za katere je
treba ohraniti stare vrednosti.

(2) Za uradne evidence javnopravnih oseb se dokumen-
tirajo pravne podlage, ki so bile v uporabi pri upravljanju posa-
mezne uradne evidence. To obsega vse predpise, tudi notranje,
ki urejajo to upravljanje, vkljuéno z njihovimi spremembami.

31. ¢len

(dodatne zahteve za javnopravne osebe za uradne evidence
— obvestilo pristojnemu arhivu)

(1) Upravljavec uradne evidence o nameravani spremem-
bi podatkovhega modela za uradne evidence najmanj deset
delovnih dni pred njeno uveljavitvijo pisno obvesti pristojni
arhiv, da pridobi dodatna navodila.

(2) Upravljavec uradne evidence v enem mesecu po uve-
ljavitvi spremembe obvesti pristojni arhiv o vseh spremembah
strukture podatkov.

(3) Pristojni arhiv na podlagi obvestila iz prvega odstavka
tega ¢lena dopolni pisno strokovno navodilo ali strokovno-teh-
ni¢éno navodilo za odbiranje arhivskega gradiva iz dokumen-
tarnega gradiva.

8. Informacijski sistemi za upravljanje dokumentov

32. ¢len

(uporaba informacijskega sistema za upravljanje dokumentov
za evidentiranje in upravljanje gradiva)

(1) Kadar oseba za evidentiranje in upravljanje dokumen-
tarnega gradiva v elektronski oziroma fizi¢ni obliki uporablja
informacijski sistem za upravljanje dokumentov, z notranjimi
pravili dolo¢i poslovne funkcije (na primer evidentiranje, razvr-
§Canje po vsebini, zajem elektronske poste, upravljanje dosto-
pnih pravic), ki jih izvaja z njegovo pomocjo.

(2) Osebe, ki urejajo upravljanje dokumentarnega gradiva
z notranjimi pravili, dolo€ijo izvajanje posameznih postopkov
upravljanja gradiva (na primer evidentiranje, razvr§¢anje, iz-
lo¢anje, unicevanje) v skladu s tretjim odstavkom 15. ¢lena
tega pravilnika. Kadar je upravljanje dokumentarnega gradiva
urejeno s predpisom (na primer Uredbo o upravnem poslova-
nju, Sodnim redom), se lahko v notranjih pravilih neposredno
sklicujejo na ta predpis.

9. Geografski informacijski sistemi in prostorski podatki

33. ¢len
(dokumentacija o prostorskih podatkih)

(1) Oseba vodi evidenco prostorskih podatkov, ki imajo
lastnosti dokumentarnega oziroma arhivskega gradiva. V evi-
denci prostorskih podatkov se vodijo informacije o prostorskih
podatkih in spletnih storitvah v zvezi z njimi.

(2) Arhivski prostorski podatki se v evidenci prostorskih
podatkov dokumentirajo najmanj z:

1. metapodatki o podatkih v standardizirani obliki (na
primer na podlagi zakona, ki ureja infrastrukturo za prostor-
ske informacije (v nadaljnjem besedilu: ZIPI), in Direktive o
vzpostavitvi infrastrukture za prostorske informacije v Evropski
skupnosti (v nadaljnjem besedilu: direktiva INSPIRE);

2. koordinatnim sistemom in projekcijo;
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3. opisom strukture prostorskih podatkov, kar vkljucu-
je tudi opredelitev atributov prostorskih podatkov, podatkovni
model in Sifrante;

4. organizacijo podatkov v prostorske sloje, Casovne nize
ter druge objekte in strukture, Ce obstajajo;

5. pravili vizualizacije ali opredelitvijo kartografskega pri-
kaza, e obstajajo;

6. izvorom prostorskih podatkov (informacije o viru pre-
vzetih podatkov, metodologiji izdelave ali zajema, ¢asu zajema,
prostorskem obsegu in prostorski natan¢nosti);

7. Casovno umescenostjo veljavnosti posameznih prostor-
skih podatkov, ki mora omogocati ugotavljanje stanja podatkov
za kateri koli ¢as v preteklosti.

(3) Vsaka od spletnih prostorskih storitev, ki se nanasa
na arhivske prostorske podatke, se v evidenci dokumentira
najmanj z:

1. seznamom prostorskih podatkov, ki so bili vklju¢eni v
storitev;

2. aplikacijsko shemo storitve, Ce obstaja;

3. metapodatki o storitvi v standardizirani obliki (na primer
na podlagi zahtev ZIPI in direktive INSPIRE);

4. koordinatnim sistemom in projekcijo;

5. opisom pravil za prikaz informacij, kar vkljucuje izdelavo
kartografskih (na primer sloge za prikaz) ali opisnih informacij;

6. opisom logike za obdelavo ali pretvorbo osnovnih po-
datkov v izvedene prostorske storitve;

7. ¢asovno umescenostjo veljavnosti storitve, ki mora
omogocati ugotavljanje stanja storitve za kateri koli ¢as v njeni
preteklosti.

34. ¢len
(zahteve za geografski informacijski sistem)

(1) Dokumentacija o geografskem informacijskem siste-
mu vsebuje najmanj naslednje informacije:

— opis sistema (ime programskega orodja ali resitve, razli-
Cica, podatki o uporabljeni zbirki podatkov, ¢e obstaja);

— seznam in nacin ureditve prostorskih podatkov v siste-
mu (kakor je dolo¢eno s prej$njim ¢lenom);

— opis logike za obdelavo ali pretvorba osnovnih podatkov
v izvedene prostorske podatke.

(2) Oseba z notranjimi pravili uredi dokumentiranje spre-
memb geografskega informacijskega sistema ali njegovih delov
(na primer zbirke podatkov, koordinatnega sistema) najmanj z:

— natan¢nim opisom sprememb,

— nacrtom izvedbe sprememb (vklju€uje tudi naért preiz-
kusanja in preverjanja celovitosti ter pravilnosti izvedbe),

— utemeljitvijo upravi¢enosti morebitnega brisanja ali opu-
stitve prenosa izbranih podatkov,

— dokazilom o izvedbi sprememb geografskega informa-
cijskega sistema ali njegovih delov v skladu z nacrtom izvedbe
sprememb.

10. Pretvorba gradiva v obliko zapisa
za dolgoro¢no hrambo

35. ¢len
(veljavne oblike zapisa za dolgoro¢no e-hrambo)

(1) Z notranjimi pravili se opredelijo veljavne oblike zapi-
sa, ki jih oseba uporablja za dolgoro¢no e-hrambo posameznih
vrst gradiva, katerih upravljanje urejajo notranja pravila.

(2) Izbrane oblike zapisa za dolgoro¢no e-hrambo morajo
izpolnjevati sploSne zahteve iz 42. ¢lena uredbe. Drzavni arhiv
pripravlja, vzdrzuje in na svoji spletni strani objavlja seznam
najpogosteje uporabljenih oblik zapisa za posamezne vrste
gradiva, primerne za dolgoro¢no hrambo.

36. Clen
(splosna opredelitev postopka pretvorbe)

Z notranjimi pravili se opredeli postopek pretvorbe v obliko
zapisa za dolgorocno e-hrambo, ki vklju€uje:

1. dolocitev obsega gradiva za pretvorbo;

2. evidentiranje in opremljanje z metapodatki iz evidence
gradiva;

3. oblike zapisa za dolgoro€no e-hrambo za posamezne
vrste gradiva v digitalni obliki;

4. programsko opremo za pretvorbo oblike zapisa (pre-
tvornik): ime, razli€ica, proizvajalec;

5. programsko opremo za preverjanje in potrditev ustre-
znosti pretvorbe (validator): ime, razli€ica, proizvajalec;

6. opredeljene faze postopka: nacrtovanje, preizkus, pre-
tvorba, preverjanje in potrditev ustreznosti pretvorbe (merila in
nacin preverjanja pravilnosti in ustreznosti pretvorbe gradiva),
odobritev;

7. ukrepe ob ugotovljenih nepravilnostih.

37. ¢len
(odgovorna oseba za pretvorbo in njene naloge)

(1) Z notranjimi pravili se dolo¢i odgovorna oseba za pre-
tvorbo gradiva v oblike zapisa za dolgoro¢no e-hrambo.

(2) Odgovorna oseba za izvajanje pretvorbe je odgovorna
najmanj za:

— spremljanje veljavnih oblik zapisa za dolgoro¢no
e-hrambo za posamezne vrste gradiva,

— pravocasno pretvorbo gradiva v novo obliko zapisa,

— nacrtovanje in izvedbo vseh faz pretvorbe gradiva,

— dokumentiranje celotnega postopka pretvorbe,

— sodelovanje z zunanjim izvajalcem, kadar ta izvaja
pretvorbo.

(3) Kadar ponudnik storitve pretvarja gradivo v obliko
za dolgoro¢no e-hrambo, narocnik storitve v svojih notranjih
pravilih doloc¢i odgovorno osebo, ki sodeluje z izvajalcem in je
na strani naro¢nika odgovorna za pravocasnost in ustreznost
pretvorbe. Ponudnik storitev v svojih notranjih pravilih predvidi
sodelovanje z odgovorno osebo pri naro¢niku.

38. ¢len

(pretvorba in zajem dokumentarnega in arhivskega gradiva,
izvirno nastalega v fizi¢ni ali analogni obliki — digitalizacija)

Z notranjimi pravili se doloCita postopka pretvorbe in zaje-
ma dokumentarnega in arhivskega gradiva, izvirno nastalega v
fizi€ni ali analogni obliki (digitalizacija), ki vklju€ujeta najmanj:

1. merila za izbiro gradiva ob upostevanju velikosti gradi-
va, njegove ohranjenosti, koliine in pogostosti uporabe;

2. pregled gradiva;

3. evidentiranje vseh enot dokumentarnega in arhivskega
gradiva ne glede na obliko ali nosilec zapisa, nastanek in druge
tehnoloske znagilnosti;

4. pripravo gradiva, ki obsega:

a) zlaganje po vrstnem redu, oStevilCenje strani oziroma
preverjanje Stevilcenja,

b) ciS€enje, odstranjevanje sponk, lepilnih trakov,

c) restavratorske posege (Ce so potrebni),

d) razvrscanje (vsebinsko, kronolosko, po serijah),

e) pripravo tehni¢nih navodil za digitalizacijo (kontrolni
seznam),

f) transkripcijo necitljivega besedila (e je mogoca),

g) pripravo metapodatkov in podatkovnega ovitka;

5. pravilno pretvorbo ter zajem vsebine dokumentarnega
in arhivskega gradiva v digitalno obliko, ki:

a) obsega vse klju¢ne vsebinske podatke,

b) zajema ali ustvari vse potrebne metapodatke, vkljuéno
s podatki, ki zagotavljajo celovitost (neokrnjenost vsebine), av-
tenti¢nost (dokazljiva povezanost reprodukcij z vsebino izvirne-
ga dokumentarnega in arhivskega gradiva in njegovim izvorom)
in uporabnost gradiva (omogoc¢anje popolne interpretacije po-
datkov kot smiselne informacije z moznostjo identifikacije enot
gradiva), ter omogoci strogo nadzorovano in dokumentirano
dodajanje teh podatkov,

c) obsega dodane vsebinske in tehnicne metapodatke,
ki so posebej in jasno lo€eni, shranjeni in drugace oznaceni
od izvirnih podatkov, ter vse pomembne opombe in podatke o
postopku zajema in izvirnikih;
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6. postopek digitalizacije, s katerim se zagotovijo:

a) digitalizati z najmanj 300 dpi,

b) digitalizati z najmanj 600 dpi za gradivo, ki je manjSe
od A6 (148 x 105 mm) ali ima velikost pisave enako ali manj$o
od 5 pt,

c) digitalizati z najmanj 600 dpi za slikovno gradivo,

d) glede na vrsto digitalizacije barvna globina 8 bitov za si-
vinski digitalizat in barvna globina 24 bitov za barvni digitalizat,

e) formati digitalizatov za dolgoro¢no e-hrambo, ki jih
drzavni arhiv objavlja na svoji spletni strani,

f) digitalizati najmanj v ciljni resoluciji, ne pa ustvarjeni z
interpolacijo,

g) digitalizati, ki se jim pri pretvorbi v formate za dolgoroc¢-
no hrambo ne zmanj$a resolucija;

7. samodejno ali ro€no kontrolo pravilne digitalizacije za
odpravo napak ali odstopanj;

8. evidentiranje digitaliziranega gradiva ter

9. hrambo zadostnega obsega dokumentacije, ki doka-
zuje, da uporabljena orodja, metode in postopki digitalizacije
zagotavljajo zanesljiv zajem v digitalno obliko.

39. ¢len

(pretvorba dokumentarnega in arhivskega gradiva
na mikrofilm)

Za dolgoro¢no hrambo postopek pretvorbe na mikrofilm
vklju€uje najmanj:

1. izbiro in pregled gradiva, ki bo pretvorjeno na mikrofilm,

2. evidentiranje vseh enot dokumentarnega in arhivskega
gradiva ne glede na izvirno obliko ali nosilec zapisa, nastanek
in druge tehnolo$ke znacilnosti;

3. pripravo gradiva, ki zajema:

a) odstranjevanje ovojev, razvezovanje (e je to potreb-
no),

b) zlaganje po vrstnem redu, ostevilcenje strani oziroma
preverjanje StevilCenja,

c) CiS€enje, odstranjevanje sponk, lepilnih trakov,

d) restavratorske posege (Ce so potrebni),

e) razvrScanje (vsebinsko, kronolosko, po serijah),

f) pripravo tehni¢nih navodil za mikrofilmanje,

g) transkripcijo necitljivega besedila (Ce je mogoca),

h) pripravo izhodi$¢nih zapisov,

i) pripravo podrobnega opisa vsebine,

j) pripravo metapodatkov in podatkovnega ovitka;

4. dolocitev:

a) vrste filma (na primer srebrno halogenidni, vesikularni,
diazo),

b) formata (na primer 16 mm, 35 mm),

c) opreme za snemanje (na primer kora¢ne ali tradici-
onalne kamere, preto¢ne ali produkcijske kamere, posebne
kamere, izhodna racunalniSka tehnologija ali COM),

d) tehni¢nih podatkov (na primer stopnja zmanj$anja slike,
lo€ljivost in ponovna povecava, gostota);

5. obdelavo posnetkov;

6. samodejno ali roéno kontrolo pravilne pretvorbe na mi-
krofilm za odpravo napak ali odstopanj (na primer preverjanje
gostote in locljivosti, ostrine in razlo¢nosti posnetka, pravilnosti
posnetih dokumentov in spremljajoCih podatkov, pravilnega
zaporedja dokumentov);

7. pregled metapodatkov (tehni¢nih in vsebinskih);

8. zagotavljanje ustrezne hrambe za mikrofilme, kar vklju-
¢uje najmanj:

a) fizicno hrambo (na primer pravilno vpetost v kolut,
ustrezno tehni¢no zascito),

b) mikroklimatske razmere (temperaturo, relativno vlago),

c) ¢iS¢enje opreme,

d) mesto hranjenja;

9. hrambo zadostnega obsega dokumentacije, ki doka-
zuje, da uporabljena orodja, metode in postopki pretvorbe na
mikrofilm zagotavljajo ohranjanje celovitosti in avtenti¢nosti
vsebine pretvorjenega dokumentarnega in arhivskega gradiva.

40. ¢len
(pretvorba uradnih evidenc in druge pretvorbe)

(1) Za druge pretvorbe in pretvorbe specificnega gradiva
s posameznih podrocij (na primer javne evidence, slikovno
gradivo, prostorski podatki) se smiselno uporabljajo dolocbe
¢lenov tega podpoglavja in strokovno-tehni¢nih navodil pristoj-
nega arhiva.

(2) Pretvorba uradnih evidenc v obliko za dolgoro¢no
hrambo se obvezno izvede, kadar:

— se konca vodenje evidence,

— se spremeni vodenje evidenc,

— se pripravlja evidenca za predajo pristojnemu arhivu ali

— to pristojni arhiv zahteva v strokovno-tehni¢nih navo-
dilih.

41. ¢len

(dodatne zahteve za ponudnika storitev)

(1) Ponudnik storitev od naro¢nika pred pretvorbo gradiva
v digitalno obliko ali na mikrofilm pridobi podatke o gradivu iz
naro¢nikove evidence gradiva.

(2) Kadar naro¢nik nima vzpostavljene evidence gradiva,
ki je predmet pretvorbe, ponudnik storitev od njega pridobi
natan¢na navodila in potrebne metapodatke za oblikovanje
evidence pretvorjenega gradiva.

11. Odbiranje in izro€anje arhivskega gradiva v digitalni
obliki ter sodelovanje s pristojnim arhivom

42. ¢len
(odbiranje)

(1) Javnopravna oseba ali ponudnik storitev odbiranja
v notranjih pravilih opredeli postopek odbiranja arhivskega
gradiva v digitalni obliki v skladu s pisnimi strokovnimi navodili
in dodatnimi strokovno-tehni¢nimi navodili pristojnega arhiva.

(2) Postopek odbiranja se v notranjih pravilih uredi v skla-
du s tretjim odstavkom 15. €lena tega pravilnika.

43. Clen
(izroCanje)

(1) Javnopravna oseba z notranjimi pravili uredi postopek
izro¢anja arhivskega gradiva v digitalni obliki v pristojni arhiv
na podlagi pisnih strokovnih navodil in strokovno-tehni¢nih
navodil, ki jih izda pristojni arhiv.

(2) Postopek izro¢anja se v notranjih pravilih uredi v skla-
du s tretjim odstavkom 15. ¢lena tega pravilnika.

44. ¢len
(vsebina strokovno-tehni¢nih navodil)

(1) Strokovno-tehni¢na navodila, ki morajo biti izdana
najpozneje ob zacetku odbiranja arhivskega gradiva v digitalni
obliki, dolo¢ajo obseg gradiva, ki bo izroeno, pogoje varstva
gradiva do izroCitve v pristojni arhiv, postopek in nacin izroCitve
gradiva ter oblike in nosilce zapisov.

(2) Obseg arhivskega gradiva in spremljajoc¢e dokumenta-
cije se s strokovno-tehni¢nimi navodili doloCi tako, da oprede-
ljuje vsebine zapisov, podatke in pripadajoCe metapodatke, ki
kot celota omogocajo dolgoro¢no ohranjanje celovitosti vsebine
arhivskega gradiva in njegovo uporabnost.

(3) Postopek priprave arhivskega gradiva za izroCitev se v
strokovno-tehni¢nih navodilih opredeli tako, da vklju€uje odbira-
nje, morebitne pretvorbe gradiva v druge oblike zapisa, prenos
ali izvoz gradiva iz izvornega informacijskega okolja in drugih
postopkov do priprave sprejemnega informacijskega paketa
za potrebe izro€itve gradiva v pristojni arhiv ter dokumentiranje
omenijenih aktivnosti. S strokovno-tehni¢nimi navodili se opre-
deli tudi obveznost obvesc¢anja pristojnega arhiva o izvajanju
vseh navedenih aktivnosti.

(4) Vsebinska in tehni¢na urejenost arhivskega gradiva,
ki se izro€a pristojnemu arhivu, se s strokovno-tehni¢nim na-
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vodilom opredeli najmanj z dolocitvijo strukture sprejemnega
informacijskega paketa, ki vklju€uje urejenost osnovne vsebine,
spremljajo¢e dokumentacije in metapodatkov.

(5) S strokovno-tehni¢nimi navodili se dolocijo dovoljene
oziroma nedovoljene oblike zapisov v sprejemnem informacij-
skem paketu ali njegovih delih.

(6) S strokovno-tehni¢nimi navodili se dolocijo tudi nosilci
zapisov in nacin, na katerega izrocitelj izro¢i sprejemne infor-
macijske pakete pristojnemu arhivu.

(7) S strokovno-tehni¢nimi navodili se dolo¢ita postopek
in nacin izroCitve arhivskega gradiva pristojnemu arhivu tako,
da se:

— zagotovi predhodna obveS¢enost pristojnega arhiva o
nameri izroCitve gradiva;

— omogoc¢i morebitna sprememba ali dopolnitev vsebine
strokovno-tehni¢nih navodil zaradi njihove zastarelosti, vsebin-
skih pomanijkljivosti ali opredelitve podrobnosti tik pred izroci-
tvijo arhivskega gradiva v digitalni obliki;

— lahko uporabijo dolo¢ena programska orodja za pod-
poro pri pripravi sprejemnega informacijskega paketa in drugih
aktivnosti za ohranjanje celovitosti, avtenti¢nosti in uporabnosti
gradiva.

(8) S strokovno-tehni¢nimi navodili je lahko dolo¢ena tudi
pogostost oblikovanja sprejemnih informacijskih paketov in
njihove izroCitve pristojnemu arhivu.

12. 1zlo€anje in uni¢evanje dokumentarnega gradiva

45. ¢len
(postopek izlo€anja in uni¢evanja dokumentarnega gradiva)

(1) Oseba z notranjimi pravili opredeli postopek izlo¢anja
in uni¢evanja dokumentarnega gradiva v digitalni obliki v skladu
s tretjim odstavkom 15. ¢lena tega pravilnika.

(2) S postopkom iz prejSnjega odstavka se opredelijo
merila, po katerih se izvajata izlo¢anje in uniCevanje gradiva.

(3) Unicenje gradiva se dokumentira z zapisnikom, kakor
je dolo¢eno v 26. ¢lenu uredbe.

(4) Zapisnik iz prejSnjega odstavka se hrani trajno.

46. ¢len
(dodatna zahteva za javnopravne osebe)
Javnopravna oseba, ki ji je pristojni arhiv s pisnimi strokov-
nimi navodili iz 34. ¢lena zakona dolocil obveznost obveS¢anja
pristojnega arhiva o nameravanem uni¢enju dokumentarnega
gradiva, mora to obveznost vkljuciti v svoja notranja pravila.

13. Zagotavljanje celovitosti in avtenti¢nosti gradiva

47. ¢len

(tehnoloska sredstva za vzdrzevanje celovitosti
in avtenti¢nosti gradiva)

(1) Oseba zagotovi in z notranjimi pravili opredeli tehnolo-
Ska sredstva za vzdrzevanje celovitosti in avtenti¢nosti celovito-
sti gradiva za celotno obdobje hrambe gradiva v digitalni obliki
(na primer prstni odtis ali zgo$¢evalna vrednost, elektronski
podpis ali asovno Zigosanje).

(2) Oseba z organizacijskimi ukrepi opredeli uporabo
tehnoloskih sredstev za zagotavljanje celovitosti in avtenti¢-
nosti gradiva.

48. Clen
(preverjanje veljavnosti elektronskega podpisa)

Oseba, ki zajema in hrani dokumentarno in arhivsko gra-
divo, izvirno nastalo v digitalni obliki, ob zajemu gradiva, ki vse-
buje elektronski podpis, preveri njegovo veljavnost. Podatek o
preverjanju veljavnosti doda kot metapodatek dokumentu, tako
da veljavnosti elektronskega podpisa v nadaljnjem ravnanju z
gradivom ni treba vec¢ preverjati.

14. Neprekinjenost poslovanja

49. ¢len
(izdelava varnostnih kopij)

(1) Oseba zaradi zavarovanja gradiva v digitalni obliki
pred izgubo ali poSkodovanjem podrobneje opredeli nacin iz-
delave varnostnih kopij tega gradiva.

(2) Pogostost izdelave varnostnih kopij se doloc€i na pod-
lagi ocene tveganja.

50. ¢len
(hramba varnostnih kopij in odgovornost)

(1) Oseba na oddaljenem mestu (sekundarna lokacija —
naslov in kraj) poleg varnostne kopije gradiva hrani tudi druge
podatke (na primer kopijo uporabniSke programske opreme in
pripadajo¢a navodila), potrebne za obnovo hranjenega gradiva
v digitalni obliki.

(2) Varnostne kopije iz prejSnjega odstavka oseba glede
na ugotovitve iz ocene tveganja shrani na oddaljenem mestu,
ki ni na istem poplavnem ali potresnem obmocju kot glavna
lokacija. Pri tem se upostevajo ugotovitve iz 57. ¢lena tega
pravilnika.

(3) Oseba dolo¢i postopek rednega prenasanja varno-
stnih kopij na oddaljeno mesto in za to dolo¢i odgovorne osebe.

51. ¢len

(dodatne zahteve za javnopravne osebe in ponudnike
storitve e-hrambe)

(1) Javnopravna oseba in ponudnik storitve e-hrambe, ki
hranita javno arhivsko gradivo v digitalni obliki, zagotovita shra-
njevanje varnostnih kopij iz 49. ¢lena tega pravilnika, potrebnih
za obnovo sistema e-hrambe, na najmanj dveh geografsko
oddaljenih mestih (naslov in kraj), ki ne smeta biti na istem
poplavnem ali potresnem obmocju in prav tako ne na istem
poplavnem ali potresnem obmocju kakor glavno mesto hrambe.
Pri tem se upoStevajo ugotovitve iz 57. ¢lena tega pravilnika.

(2) Ponudnik storitve e-hrambe v primeru prekinitve izva-
janja storitve zagotovi izvoz hranjenega gradiva in vseh spre-
mljajoCih metapodatkov ter revizijskih sledi, ki omogocajo na-
roCniku storitve ohranjanje celovitosti in avtenti¢nosti gradiva.

52. ¢len
(nacrt obnove podatkov)

(1) Oseba izdela nac¢rt za obnovo podatkov sistema
e-hrambe in doloCi njegovega skrbnika. Nacrt vkljuCuje naj-
manj te podatke:

— kdo in kako lahko dostopa do varnostnih kopij na od-
daljenih mestih,

— postopek vzpostavitve informacijskega sistema za
e-hrambo,

— postopek uporabe varnostnih kopij pri morebitnem re-
stavriranju gradiva,

— navodilo o obveznem dokumentiranju in hrambi te do-
kumentacije pri obnovi podatkov,

— dosegljivost nacrta v primeru izpada sistema.

(2) Oseba nacrt ali dele nacrta za obnovo podatkov v
skladu z oceno tveganja preizkusi najmanj enkrat letno.

53. ¢len
(nacrt neprekinjenega delovanja)

(1) Javnopravna oseba ali ponudnik storitve e-hrambe,
ki hrani arhivsko gradivo, poleg nacrta za obnovo podatkov
izdela tudi nacrt neprekinjenega delovanja sistema e-hrambe
(v nadaljnjem besedilu: nacrt neprekinjenega delovanja).

(2) Nacrt neprekinjenega delovanja iz prejSnjega odstav-
ka vklju¢uje najmanj:

1. podatke o glavnem (primarnem) in oddaljenih (sekun-
darnih) mestih e-hrambe (organizacija, naslov, kraj, telefon);

2. pravila dostopa do vseh mest e-hrambe;
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3. opis oddaljenih mest: prostor (podatki o lokaciji), ko-
munikacijske povezave (telefon), uvedeni fizi¢ni in tehni¢ni
ukrepi (na primer vgrajeni senzorji gibanja, alarmni sistem,
protipozarni senzoriji, protiviomna vrata, videonadzor), klju¢ni
podatki o strojni in programski opremi (na primer proizvajalec,
model), ¢e je namesc€ena v prostoru;

4. pristojnosti in odgovornosti (odgovorne osebe) glede
zaCetnega odziva na dogodke, ki se odrazijo v vecji motniji ali
prekinitvi delovanja sistema e-hrambe ali njegovih bistvenih
delovnih postopkoyv;

5. osnovne podatke o odgovornih osebah v kriznem sta-
nju in njihove kontaktne podatke z na¢inom komuniciranja
(ime in priimek, telefon v sluzbi, prenosni telefon, osnovna in
morebitna rezervna elektronska posta);

6. podatke o zunanijih javnih sluzbah nujne pomodi (na
primer gasilci, reSevalci, policija, zavarovalnica) in njihove kon-
taktne podatke;

7. navedene kriticne poslovne procese ali naloge, ki so
razvr§€ene po nujnosti vzpostavitve za delovanje sistema
e-hrambe, in akcijski nacrt za njihovo vzpostavitev;

8. seznam klju¢nih dobaviteljev opreme in pogodbenikov
ter njihove kontaktne podatke;

9. nacin obravnavanja in seznanjanja zaposlenih z nacr-
tom (na primer interni sestanki, interno usposabljanje ali izobra-
Zevanje, simulacije izrednih dogodkov najmanj enkrat letno);

10. nacin komuniciranja s sodelavci in poslovnimi partnerji
pri izrednem dogodku (osebno, po telefonu, prenosnem telefo-
nu, elektronski posti);

11. nacrt za obnovo podatkov iz prejSnjega Clena;

12. nacin preverjanja nacrta neprekinjenega delovanja
(odgovorne osebe, asovna opredelitev).

(3) Ponudnik storitve e-hrambe poleg varnostne kopije
gradiva in drugih podatkov, potrebnih za obnovo hranjenega
gradiva v digitalni obliki, na oddaljenem mestu hrambe zago-
tovi tudi nadomestno informacijsko infrastrukturo sistema za
e-hrambo, katere razpolozljivost omogoc¢a, da bo naro¢niku
e-hrambe v sklenjenem pogodbenem obdobju zagotovil po-
godbeni obseg shranjevanja in dostop do hranjenega gradiva.

(4) Pri morebitni uporabi nacrta se vsi izvedeni postopki
natanéno dokumentirajo in shranijo, da se ne ogrozita avten-
ticnost in celovitost gradiva.

54. ¢len
(seznanjenost z nac¢rtom, preizkusanje in posodabljanje)

(1) Vsi zaposleni, vklju€eni v izvajanje dejavnosti iz na-
Crta, se ustrezno usposobijo ter celovito seznanijo s svojimi
vlogami in odgovornostmi v zvezi s tem izvajanjem.

(2) Nacrt se najmanj enkrat na leto preizkusi v obsegu, ki
ga oseba dolo¢i v skladu z oceno tvegan,.

(3) Nacrt se posodobi ob vsaki organizacijski spremembi,
zamenjavi osebja ali spremembi v informacijskem sistemu, ki
vpliva nanj. V tem primeru se nacrt znova preizkusi v primer-
nem obsegu.

15. Locevanje hranjenega gradiva
posameznih organizacij

55. ¢len
(zagotavljanje ukrepov za lo€evanje hranjenega gradiva)

Ponudnik storitev zagotavlja ustrezne ukrepe za loCeva-
nje gradiva v digitalni obliki posameznih organizacij, za katere
izvaja storitve.

16. Odgovornost za informacijsko varnost

56. ¢len
(odgovorna oseba za informacijsko varnost)

Oseba imenuje odgovorno osebo za informacijsko var-
nost (vodja informacijske varnosti) in ji doloCi pristojnosti ter
naloge.

17. Ocena tveganja in nacrt za upravljanje tveganj

57. ¢len
(odgovornost in osnovni sestavni deli ocene tveganja)

(1) Doloci se odgovorna oseba, ki na podlagi dokumenti-
rane in sprejete metodologije izdela in vzdrzuje oceno tveganja,
v kateri so prepoznana in obvladovana tveganja, ki ogrozajo
dostopnost, uporabnost, celovitost in avtenti¢nost gradiva v
digitalni obliki.

(2) Osnovni sestavni deli ocene tveganja so:

1. popis informacijskih sredstev (po skupinah) in njihovi
skrbniki,

2. nevarnosti, prepoznane za posamezne skupine infor-
macijskih sredstev,

3. ranljivosti, prepoznane za posamezne skupine infor-
macijskih sredsteyv,

4. ocena verjetnosti in Skode (u€inka na gradivo v digitalni
obliki), e se nevarnost uresnici,

5. ocena stopnje tveganja ter

6. vrednotenje in ocena sprejemljive ravni tveganja (spre-
jemljivo, nesprejemljivo).

(3) Ocena tveganja vkljuCuje tveganja, povezana z loka-
cijami hrambe gradiva, in sicer glede na potresno in poplav-
no ogrozenost. Pri tem se upostevajo podatki o poplavni in
potresni ogrozenosti obmocij, objavljeni na karti Intenziteta
(EMS-98) na spletnih straneh drzavnega organa, pristojnega
za okolje in prostor.

(4) Odgovorna oseba za upravljanje tveganj vzdrzuje
nacrt za upravljanje tveganj, s katerim za vsako prepoznano
tveganje doloci skrbnika tveganja in ukrepe za njegovo obvla-
dovanje (zmanj$anje ali iznienje) ter spremlja roke za uvedbo
ukrepov.

(5) Ocena tveganja se dokumentira in vzdrzuje kot del
notranjih pravil.

58. ¢len

(posodabljanje ocene tveganja in nacrta
za upravljanje tveganj)

Odgovorna oseba za upravljanje tveganj zagotovi, da sta
ocena tveganja in nacrt za upravljanje tveganj najmanj enkrat
letno in ob spremembah tveganja posodobljena tako, da izra-
Zata dejansko stanje.

18. Fiziéno in tehniéno varovanje prostorov in opreme

59. ¢len

(dolocitev prostorov za izvajanje postopkov ali storitev
in njihovo varovanije)

(1) Z notranjimi pravili se dologijo prostori za zagotovitev
varnega izvajanja postopkov ali storitev (varovano obmocje) v
skladu s pomembnostjo informacijskih virov (gradiva in opre-
me) na tem obmocdju.

(2) Za varovana obmocja se dolo¢ijo in izvedejo varnostni
ukrepi ter postopki za zascito pred nepooblas€enim dostopom
in okoljskimi nevarnostmi (na primer pozar, izlitje ali vdor vode,
nenadne spremembe temperature ali vlage, dim, prah).

60. ¢len

(pravila vstopanja v prostore za izvajanje postopkov
ali storitev)

(1) Oseba sprejme in upo$teva pravila vstopanja na varo-
vana obmocja, ki veljajo tako za zaposlene kakor tudi za druge
osebe (na primer pogodbene sodelavce).

(2) Vstop zaposlenih in drugih oseb na varovano obmocje
se evidentira (rocno ali samodejno) v skladu z oceno tveganja,
zapise pa redno pregleduje odgovorna oseba za posamezno
varovano obmodje.
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19. Upravljanje dostopnih pravic do sistema in gradiva

61. ¢len

(postopek dodelitve, spreminjanja in odvzema
dostopnih pravic)

(1) Opredelijo in dokumentirajo se postopki dodelitve,
spreminjanja in odvzema dostopnih pravic do informacijskih
sredstev oziroma gradiva.

(2) Opredelijo se pravila za dodeljevanje uporabniskih
imen s pripadajoc¢imi gesli ali drugih identifikatorjev. Zagotovlje-
na mora biti enoli¢na identifikacija vseh uporabnikov.

(3) Dolo¢i se odgovorna oseba za upravljanje dostopnih
pravic.

(4) Dostopna pravica se uporabniku ali skupini uporabni-
kov lahko dodeli na podlagi zahtevka, ki naj vsebuje najmanj:

1. datum zahtevka za dodelitev ali odvzem dostopne
pravice;

2. podatke o predlagatelju zahtevka (na primer vodja
notranje organizacijske enote, projektni vodja);

3. upravi€enost in obrazlozitev zahteve;

4. podatke o uporabniku, ki mu bodo pravice dodeljene
ali odvzete;

5. prostor, informacijski podsistem (uporabniska resitev)
ali gradivo, do katerega se uporabniku uredi dostop;

6. nacin dostopa in vrsta pravice v zvezi z dostopom (na
primer branje, spreminjanje, brisanje);

7. podatke o skrbniku sredstva, na katerega je vezan
zahtevek za dostop;

8. podatke o osebi, ki je odobrila zahtevek (odgovorna
oseba ali vsebinski skrbnik informacijskega sredstva);

9. podatke o osebi, ki je zahtevek izvedla;

10. datum dodelitve dostopnih pravic.

(5) Odgovorne osebe za upravljanje dostopnih pravic do
razli¢nih informacijskih sredstev vodijo sprotno evidenco njiho-
vega upravljanja, v katero so vkljuceni najmanj:

— zahtevki za dodelitev ali odvzem uporabniskih pravic in

— seznam dostopnih pravic do sistemov za posamezne
uporabnike.

(6) Za redno preverjanje in posodabljanje dostopnih pravic
se vzpostavi nadzor nad dostopi do informacijskega sistema in
gradiva (postopek pregledovanja uporabniskih pravic dostopa).

62. Clen
(politika glede gesel)

Ce oseba za dostop do informacijskega sistema in gra-
diva uporablja gesla, za ta namen dolo¢i pravila za njihovo
upravljanje, ki obsegajo najman;j:

— obvezno sestavo gesel,

— Casovno opredelitev in postopek za redno spreminjanje
gesel ter

— postopek za prvo in po potrebi nadaljnjo dostavo gesel
uporabnikom.

20. Revizijske sledi

63. Clen
(obseg zapisovanija revizijskih sledi)

(1) Za belezenje dostopov do informacijskega sistema
za e-hrambo se dolocita najmanjSi obseg revizijskih sledi in
rok hrambe.

(2) Za vse vrste hranjenega gradiva v digitalni obliki se
doloCita obseg zapisovanja revizijskih sledi in rok njihove
hrambe.

(3) Obseg revizijskih sledi zajema vsaj kdaj, kdo in kak$no
spremembo je izvedel na posameznih informacijskih sredstvih.
Shranjevanje revizijskih sledi v gradivu ne zajema sledenja
vseh popravkov osnutka enote gradiva.

64. Clen
(skrbnistvo revizijskih sledi)

(1) Z notranjimi pravili se dolocijo:

— skrbnik za upravljanje revizijskih sledi (nastavitve, nacin
obdelave in uporabe),

— osebe, pooblascene za dostop do zapisov revizijskih sledi.

(2) Z notranjimi pravili se doloCi predvideni nacin prenosa
skrbnistva revizijskih sledi skupaj z zapisi (na primer, kadar
organizacija preda gradivo drugi organizaciji).

21. Zascita pred zlonamerno programsko opremo in vdori

65. Clen
(zaS¢ita pred zlonamerno programsko opremo in vdori)

Za za$cito pred zlonamerno programsko opremo in vdori
se dolocijo pravila, ki vklju€ujejo postopke za:

— za&cito streznikov in delovnih postaj,

— names$c¢anje in posodabljanje programske ali strojne
opreme za zascito,

— preverjanje delovanja zascite in

— ukrepanje pri morebitni okuzbi.

22. Sinhronizacija sistemskih ur

66. Clen
(sinhronizacija sistemskih ur)

Zagotovi in opiSe se usklajevanje sistemskih ur (sinhro-
nizacija) v celotni racunalniski in mrezni infrastrukturi osebe.

23. Upravljanje varnostnih incidentov

67. ¢len

(postopek in odgovorna oseba za upravljanje
varnostnih incidentov)

(1) Dolocita se postopek in odgovorna oseba za upra-
vljanje varnostnih incidentov. To zajema zaznavanje, prijavo,
evidentiranje, obravnavanje (analiziranje) in dokumentiranje
incidentov ter odzivanje nanje.

(2) Postopek vkljucuje tudi zavarovanje in hrambo revizij-
skih in drugih sledi, ki bi bile lahko uporabne v postopkih v zvezi
s posameznimi varnostnimi incidenti.

(3) Evidenca iz prvega odstavka tega ¢lena vkljucuje
najman;j:

— vrsto incidenta,

— datum, ¢as in kraj incidenta,

—vzrok incidenta,

— izvedene ukrepe v zvezi z incidentom (kdo, kdaj in kako
je ukrepal).

68. ¢len
(dodatna zahteva za ponudnike storitev)

Ponudnik storitev v svojih notranjih pravilih predvidi mo-
znost, da bo naro¢nik dostopal do prostorov, kjer se obravna-
va njegovo gradivo, ter pregledoval revizijske sledi in zapise
morebitnih napak, nastalih pri izvajanju storitev v zvezi s tem
gradivom.

24. Informacijska oprema in infrastruktura

69. Clen
(elektriéna in telekomunikacijska napeljava)

ElektriCna in telekomunikacijska napeljava se izvede tako,
da je ni mogoCe nenamerno prekiniti, neovirano uniciti ali
Zlorabiti.

70. ¢len
(popis informacijskih sredstev)

(1) Oseba izdela in vzdrzuje seznam vseh pomembnih
informacijskih sredstev ali skupin istovrstnih informacijskih
sredstev, vklju€enih v izvajanje postopkov ali storitev.
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(2) Za vsako informacijsko sredstvo (ali skupino) se dolo-
¢ijo skrbniki, ki so odgovorni za uporabo oziroma obravnavanje
sredstev v skladu s predpisanimi ali pogodbeno dolo¢enimi
zahtevami, pravili in standardi.

(3) Informacijsko sredstvo (ali skupina informacijskih sred-
stev), ki vsebuje zaupne podatke, se v skladu z oceno tveganja
in svojo kriticnostjo in obCutljivostjo varnostno razvrsti ter ozna-
¢i v skladu z notranjimi akti in predpisi, ki urejajo upravljanje,
obdelavo in uporabo posameznih vrst zaupnih podatkov.

(4) Zaupni podatki iz prejSnjega odstavka so varovani po-
datki na podlagi zakonov (na primer osebni podatki, poslovne
skrivnosti, zaupni podatki po zakonu, ki ureja ban&nistvo, tajni
podatki).

71. ¢len
(strojna oprema)

(1) Notranja pravila dolo¢ajo nacin in odgovornosti, pove-
zane z vodenjem seznama strojne opreme, klju¢ne za izvajanje
postopkov ali storitev.

(2) Seznam strojne opreme iz prejSnjega odstavka za
vsako posamezno strojno opremo vsebuje najmanj:

— vrsto strojne opreme,

— proizvajalca,

— serijo ali model.

(3) Podporna komunikacijska in strojna oprema se name-
sti pod pogoji, predpisanimi v tehni¢ni in uporabniski dokumen-
taciji uporabljene strojne opreme.

(4) Oseba zagotovi in hrani tehni¢no in uporabnisko do-
kumentacijo za strojno opremo v uporabi.

(5) Strojno opremo za zajem in e-hrambo arhivskega
gradiva ter z njima povezane spremljevalne storitve mora cer-
tificirati drzavni arhiv.

72. ¢len
(nosilci zapisa za dolgoro¢no e-hrambo)

(1) Oseba opredeli nosilce zapisa, ki jih uporablja za
dolgoro¢no e-hrambo.

(2) Nosilec zapisa mora izpolnjevati pogoje iz 43. ¢lena
uredbe.

(3) Oseba zagotovi, da so nosilci zapisa shranjeni in upo-
rabljani v stabilnem okolju.

(4) Obc&asno, najmanj pa enkrat letno, se preverja more-
bitno poslabsanje kakovosti zapisa na nosilcih, ki jih po potrebi
menjajo Se pred neuporabnostjo zapisov ali pricakovanim po-
tekom dobe trajanja.

73. ¢len
(programska oprema)

(1) Oseba za izvajanje postopkov ali storitev uporablja
programsko opremo, ki je razvr§¢ena v posamezni funkcionalni
tip glede na odnos med ponudnikom in stranko ter funkcional-
nost, kakor je opredeljeno v tem pravilniku.

(2) Notranja pravila dolo¢ajo nacin in odgovornosti, po-
vezane z vodenjem seznama programske opreme, klju¢ne za
izvajanje postopkov ali storitev.

(3) Seznam programske opreme iz prejSnjega odstavka
za vsako posamezno programsko opremo vsebuje najmanj:

— identifikacijsko oznako oziroma ime,

— komercialno oznako razli¢ice programske opreme,

— morebitne dodatne sestavne dele programske opreme
vkljuéno z razli¢icami, ki sestavljajo programsko opremo, ¢e pri-
spevajo k njeni funkcionalnosti glede na zahteve tega pravilnika.

(4) Programska oprema, ki se uporablja za zajem ali
hrambo arhivskega gradiva v digitalni obliki ali spremljevalne
storitve, mora biti certificirana.

74. ¢len
(razvoj ali nabava programske opreme)

(1) Oseba sprejme dokumentirano metodologijo razvoja
programske opreme, €e ga izvaja, za izvajanje postopkov ali
storitev.

(2) Programska oprema se pred uporabo v produkcijskem
okolju preveri oziroma preizkusi z dokumentiranim postopkom
preverjanja, pri ¢emer se poleg funkcionalnosti preverijo tudi
varnostni podatki.

(3) Oseba zagotovi lo€evanje produkcijskega okolja od
okolja, namenjenega razvoju, in od okolja za preizkuSanje
(testiranje).

(4) Ce se pri razvoju in preizkuanju uporabljajo podatki iz
produkcijskega okolja, se glede zaupnosti ravna z njimi enako
skrbno, kakor se ravna z njimi v tem okolju. Po uporabi se testni
podatki ustrezno unicijo.

(5) Oseba zagotovi in hrani tehni¢no in uporabnisko doku-
mentacijo za vso programsko opremo v uporabi.

(6) V primeru lastnega razvoja programske opreme veljajo
za osebo, ki razvija to opremo, glede njenega certificiranja ena-
ke zahteve kakor za ponudnika programske opreme.

25. Upravljanje sprememb

75. ¢len

(upravljanje sprememb informacijske opreme
in infrastrukture)

(1) Oseba opredeli in dokumentira postopek upravljanja
sprememb, ki zagotavlja, da so vse spremembe (na primer
nadgradnja, vzdrzevanje) obstojecCe informacijske opreme in in-
frastrukture izvedene nadzorovano in pred uporabo preverjene.

(2) Postopek upravljanja sprememb vklju€uje najmanj:
zahtevek za spremembo, oceno vplivov, odobritev, preizkusa-
nje in uvedbo.

76. Clen
(dodatne zahteve za ponudnika storitve e-hrambe)

(1) Ponudnik storitve e-hrambe vodi evidenco o postopkih
glede infrastrukture in posegih vanjo, ki vplivajo na zanesljivost
hrambe.

(2) Evidenca iz prejSnjega odstavka se hrani najman;j
pet let.

77. ¢len

(dodatne zahteve pri hrambi arhivskega gradiva zunaj
pristojnega arhiva)

Kadar se arhivsko gradivo v digitalni obliki hrani zunaj
pristojnega arhiva, se z notranjimi pravili doloc¢ijo odgovorne
osebe in njihove odgovornosti za izvajanje nalog, opredeljenih
v 46. Clenu uredbe.

26. Vzdrzevanje informacijske opreme in infrastrukture

78. Clen
(vzdrzevanje informacijske opreme in infrastrukture)

(1) Zagotovijo se podpora in vzdrzevanje informacijske
opreme (strojne, programske) ter infrastruktura za izvajanje
postopkov ali storitev v primernem odzivnem ¢asu.

(2) Dolocijo se odgovorne osebe za redno vzdrzevanije.

(3) Vsi vzdrzevalni posegi se dokumentirajo.

27. Nadzor, varnostni pregledi in zagotavljanje zapisov
o delovanju sistema

79. ¢len

(nadzor, varnostni pregledi in zagotavljanje zapisov
o delovanju sistema)

(1) Oseba dolo¢i postopke rednega spremljanja delovanja
informacijskega sistema za izvajanje postopkov ali storitev v
skladu z zahtevami zakona, uredbe, tega pravilnika in internih
aktov.

(2) Zapisi o delovanju sistema se hranijo najmanj do
pregleda, ki ga izvede z notranjimi pravili doloCena oseba,
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na njegovi podlagi pa je pripravljen novi zapis o opravljenem
pregledu in ustreznosti sistema.

(3) Oseba mora imeti vzpostavljen in dokumentiran notra-
nji nadzor nad izvajanjem ukrepov za zagotavljanje informacij-
ske varnosti, ki mora vklju€evati najmanj:

— nacrt periodiCnega izvajanja,

— odgovorno osebo za to podrocje.

(4) Oseba iz prejSnjega odstavka izdela porocilo o nadzo-
ru, ki vkljucuje tudi predloge ukrepov za odpravo pomanijkljivo-
sti ali zmanjSevanje tveganj, in ga predstavi vodstvu.

80. ¢len
(dodatne zahteve za ponudnike storitve e-hrambe)

(1) Ponudnik storitev e-hrambe z notranjimi pravili v skla-
du z nacrtom obvladovanja tveganj uredi redni varnostni nadzor
svoje informacijske infrastrukture, kakor je dolo¢eno v 45. ¢lenu
uredbe.

(2) Ponudnik storitve e-hrambe mora evidentirati vse svo-
je ugotovitve iz prejSnjega odstavka. Porocila se hranijo naj-
manj do pregleda, ki ga izvede pooblas€ena oseba, na podlagi
katerega je pripravljen nov zapis o opravljenem pregledu in
ustreznosti sistema.

28. Narocanje storitev

81. ¢len
(izvajanje storitev za javnopravne osebe)

(1) Zajem in e-hrambo arhivskega gradiva oziroma s tem
povezane spremljevalne storitve sme za javnopravne osebe
opravljati samo ponudnik, ki je te storitve predhodno certificiral
pri drzavnem arhivu.

(2) Kadar ponudnik za izvajanje dela storitev, ki jih ponuja
javnopravnim osebam, najema podizvajalca, morajo biti tudi
storitve podizvajalca certificirane.

82. ¢len
(skupna ocena tveganja)

(1) Izbrani ponudnik in naro¢nik storitve pred podpisom
pogodbe o opravljanju storitve pripravita skupno oceno tve-
ganja za posamezno storitev v obliki pisnega dokumenta, ki
uposteva posebnosti sodelovanja in vsebuje najmanj:

— vrste in stopnjo tveganja pri zagotavljanju posamezne
storitve,

— opis ukrepov glede na vrsto in stopnjo tveganja,

— porazdelitev odgovornosti med ponudnikom in narocni-
kom glede na oceno tveganja.

(2) Izbrani ponudnik in naro¢nik storitve z notranjimi pravili
opredelita obseg, odgovornosti in okoli§¢ine, zaradi katerih je
treba posodobiti skupno oceno tvegan.

83. ¢len
(pogodbena ureditev naro¢anja storitev)

NaroCanje storitev pri zunanjem izvajalcu se pogodbe-
no uredi z natan¢no dolo¢enim obsegom storitve in ravnjo
opravljanja storitve ter ugotovitvami skupne ocene tveganj. V
pogodbi se opredelijo najmanj:

1. natan¢ni obseg storitve;

2. raven izvajanja storitve (na primer razpolozljivost, od-
zivni ¢as, dostopnost, kakovost);

3. odgovornosti naro¢nika in zunanjega izvajalca ter nji-
hova razmejitev pri izvajanju posameznih postopkov v skladu
z obsegom storitve;

4. varovanje podatkov in podpis izjave o zaupnosti in
varovanju informacij;

5. pravica naro¢nika do rednega pregleda opravljanja
storitve zunanjega izvajalca, pri ¢emer se preverijo predvsem:
sploSna organizacija izvajalca, upravljanje informacijskega sis-
tema, varnostno podrocje, upravljanje dokumentacije in druga
podrocja izvajanja notranjih pravil;

6. dolocbe o vracilu podatkov vklju€no z revizijskimi sled-
mi in varnem izbrisu podatkov naro¢nika z nosilcev podatkov
izvajalca po opravljeni storitvi.

IIl. REGISTRACIJA PONUDNIKA OPREME IN STORITEV

1. Splosne zahteve za ponudnike opreme in storitev

84. Clen
(registracija ponudnika)

(1) Ponudniki opreme in storitev se registrirajo pri drzav-
nem arhivu.

(2) Ponudnik vlozi zahtevo za registracijo na predpisanem
obrazcu iz Priloge 3, ki je sestavni del tega pravilnika (v nadalj-
njem besedilu: priloga 3) ali prek spletnega programa, ki vse-
buje vse sestavne dele, navedene v prilogi 3 tega pravilnika.

85. Clen

(izobrazba in strokovna usposobljenost zaposlenih
pri ponudniku)

(1) Ponudnik storitev zaposluje delavce z izobrazbo, kakor
je doloCena v 39. ¢lenu zakona in 49. ¢lenu uredbe. Opravljen
imajo preizkus strokovne usposobljenosti, kakor je predpisano
s posebnim pravilnikom, ki ureja strokovno usposobljenost za
delo z dokumentarnim gradivom, in z dodatnim usposabljanjem
obnavljajo svoje strokovno znanje.

(2) Delavci iz prejSnjega odstavka so pri ponudniku v
delovnem razmerju ali pa delo opravljajo po drugi pogodbi o
sodelovanju.

86. Clen
(splosni pogoji za izvajanje storitev)

Ponudnik storitev mora izpolnjevati sploSne pogoje za
opravljanje storitev, kakor to dolo¢a prvi odstavek 49. Clena
uredbe, kar dokazuje s pisno izjavo iz Priloge 4, ki je sestavni
del tega pravilnika, in jo priloZi zahtevku za registracijo.

IV. CERTIFICIRANJE OPREME IN STORITEV

1. Splosne zahteve za certificiranje opreme in storitev

87. Clen
(prvi pogoj za certificiranje)
Ponudnik opreme oziroma storitev, ki Zeli vioziti zahtevek

za certificiranje opreme ali storitev, mora biti predhodno regi-
striran pri drzavnem arhivu.

88. Clen
(vloZitev zahtevka)

(1) Ponudnik vlozi zahtevo za certificiranje strojne opreme
na predpisanem obrazcu iz Priloge 5, ki je sestavni del tega
pravilnika (v nadaljnjem besedilu: priloga 5), ali prek sple-
tnega programa, ki vsebuje vse sestavne dele, navedene v
prilogi 5 tega pravilnika.

(2) Ponudnik vlozi zahtevo za certificiranje programske
opreme na predpisanem obrazcu iz Priloge 6, ki je sestavni
del tega pravilnika (v nadaljnjem besedilu: priloga 6), ali prek
spletnega programa, ki vsebuje vse sestavne dele, navedene
v prilogi 6 tega pravilnika.

(3) Ponudnik vlozi zahtevo za certificiranje storitev na
predpisanem obrazcu iz Priloge 7, ki je sestavni del tega pra-
vilnika (v nadaljnjem besedilu: priloga 7), ali prek spletnega
programa, ki vsebuje vse sestavne dele, navedene v prilogi 7
tega pravilnika.

(4) Ponudnik vlozi zahtevo za certificiranje za vsak kos
opreme in vsako storitev posebe;j.
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(5) Zahtevek se vlozi v slovenskem jeziku, prilozena do-
kumentacija pa je po predhodnem soglasju drzavnega arhiva
lahko tudi v drugem jeziku.

(6) Pred vlozitvijo zahteve za certificiranje opreme ali
storitev mora ponudnik opraviti samoocenitev skladnosti opre-
me ali storitev tako, da v ustrezni kontrolni seznam pri vsaki
zahtevi (kontrolni tocki) v obliki sklicev vnese podatke o opremi
ali storitvah, ki zagotavljajo njihovo skladnost z zakonom, pod-
zakonskimi akti in pravili stroke. Kontrolni seznam je v skladu
z doloc¢bo iz 2. ¢lena tega pravilnika objavljen na spletni strani
drzavnega arhiva.

(7) Strojna in programska oprema se lahko certificirata
tudi s postopkom certificiranja storitve, vendar v tem primeru
certificiranje opreme velja le za certificirano storitev.

89. ¢len
(zahtevek za certificiranje spremljevalnih storitev)

Zahtevek za pridobitev certifikata spremljevalnih storitev
se lahko vlozi samo za te storitve:

1. zajem dokumentarnega gradiva v digitalni obliki,

2. pretvorba dokumentarnega gradiva iz fizicne v digitalno
obliko,

3. pretvorba dokumentarnega gradiva iz digitalne oblike v
obliko za dolgoro¢no e-hrambo,

4. urejanje ali odbiranje dokumentarnega gradiva v digi-
talni obliki,

5. uni€evanje dokumentarnega gradiva v digitalni obliki,

6. zagotavljanje varnih prostorov za hrambo gradiva v
digitalni obliki,

7. druge storitve, ki kakor koli posegajo v celovitost, var-
nost ali pristnost dokumentarnega gradiva.

90. ¢len
(pogoji za certificiranje)

Temeljna podlaga za izvajanje certifikacijskih postopkov
so splosni pogoji za certificiranje, ki jih v skladu s 86. ¢lenom
zakona dolo¢i drzavni arhiv in so objavljeni na njegovi spletni
strani.

2. Certificiranje strojne opreme

91. ¢len
(predmet certificiranja strojne opreme)

(1) Zahtevek za certificiranje se lahko nanasa na nasle-
dnjo strojno opremo: streznike, diskovna polja, knjiznice in op-
ticne bralnike za digitalizacijo posebnih vrst arhivskega gradiva.

(2) Posebne vrste arhivskega gradiva iz prejSnjega od-
stavka so gradivo, ki zaradi svojega nosilca, velikosti, oblike ali
drugih lastnosti potrebuje pri digitaliziranju posebno ravnanje ali
opremo za zajem. Med posebne vrste arhivskega gradiva vse-
lej spadajo: vezano gradivo, gradivo velikih formatov, gradivo
na obcutljivih nosilcih (pergament, steklo, platno), z dodanimi
pecati in zapisi, ki so narejeni z razlinimi tehnologijami po-
manjsav (mikrofilm, mikrofis).

92. ¢len

(uporaba opreme v okviru napetostnih mej)

Strojna oprema za izvajanje postopkov ali storitev je v
skladu s predpisom, ki ureja omogocanje dostopnosti elektricne
opreme na trgu, in je nac¢rtovana za uporabo v okviru dolo¢enih
napetostnih mej.

93. ¢len

(elektromagnetna zdruZljivost)

Strojna oprema za izvajanje postopkov ali storitev je v
skladu s predpisom, ki ureja elektromagnetno zdruzljivost.

94. ¢len

(omejevanje uporabe dolo¢enih nevarnih snovi v elektri¢ni
in elektronski opremi)

Strojna oprema za izvajanje postopkov ali storitev mora
biti v skladu s predpisi, ki urejajo omejevanje uporabe doloce-
nih nevarnih snovi v elektri¢ni in elektronski opremi.

95. ¢len
(mednarodna uveljavljenost)

(1) Strojna oprema za izvajanje postopkov ali storitev
je mednarodno uveljavljena, kar ponudnik dokazuje z izjavo
proizvajalca ali zastopnika.

(2) Strojna oprema je mednarodno uveljavljena, kadar
je v uporabi v najmanj treh drzavah Evropske unije, v katerih
proizvajalec prodaja strojno opremo in zanjo opravlja vzdrze-
valne storitve.

96. Clen
(podpora in vzdrzevanje)

(1) Ponudnik strojne opreme za izvajanje postopkov ali
storitev zagotavlja podporo in vzdrzevalne storitve za to opre-
mo v Republiki Sloveniji v primernem odzivhem ¢€asu, kar do-
kazuje s prilozeno pisno izjavo, opremljeno z vsemi potrebnimi
podatki in drugimi dokazili (potrdilo principala o pooblas¢enosti
in podobno) glede podpore, odzivnega €asa in storitev po pre-
teku garancijskega roka.

(2) Za primeren odzivni ¢as se Steje Cas zacetka reSe-
vanja, ki ni daljSi od enega delovnega dne. Najkrajsi ¢as po
preteku garancijskega roka, v katerem proizvajalec zagotavlja
vzdrzevanje, nadomestne dele in priklopne aparate, je v skladu
z zakonom, ki ureja varstvo potrosnikov, tri leta.

97. €len
(dokumentacija)

(1) Ponudnik zagotavlja tehni¢no in uporabnisko doku-
mentacijo za strojno opremo, ki jo ponuja na trgu in je predmet
certificiranja.

(2) Uporabniska dokumentacija iz prejSnjega odstavka
je v slovenskem jeziku, tehni¢na dokumentacija pa je lahko v
angleSkem jeziku.

98. ¢len
(redundanca)

Streznik in diskovno polje omogocata:

— redundanc¢no napajanje in redundan¢ne povezave na
mrezo,

— ve€ vrst redundantnih povezav zbirk diskov (RAID).

99. ¢len
(opti¢na locljivost)
Opti¢ni bralniki, s katerimi se zajemajo posebne vrste
arhivskega gradiva, izpolnjujejo zahteve iz 38. ¢lena tega pra-
vilnika.

100. ¢len
(vir svetlobe)

Svetlobni vir zagotavlja enakomerno osvetlitev vseh delov
povrSine brez senc in preosvetljenosti.

101. ¢len
(metapodatki)

Opticni bralniki za zajem posebnih vrst arhivskega gradiva
omogocajo izvoz tehni¢nih metapodatkov.
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102. ¢len
(barvna globina)
Opticni bralniki zagotavljajo glede na vrsto digitalizacije
vsaj naslednjo barvno globino:
— sivinska: 8 bitov in
— barvna: 24 bitov.

103. ¢len
(izhodni formati)
Opticni bralniki omogocajo izvoz najmanj v eno od oblik
zapisa, dolo¢enih s seznamom, ki ga na svojih spletnih straneh
objavlja drzavni arhiv.

104. ¢len

Opticni bralniki za posebne vrste arhivskega gradiva omo-
gocajo najmanj:

— izbiro barvnega modela (na primer RGB, CMYK),

— prednastavitev krivulje GAMMA,

— nastavitev obmocja skeniranja,

— nastavitev beline,

— nastavitev locljivosti,

— nastavitev formata.

105. ¢len

(dodatne zahteve za opti¢ne bralnike za posebne vrste
arhivskega gradiva)

Dodatne zahteve za opti¢ne bralnike za posebne vrste
arhivskega gradiva so:

1. za vezano gradivo:

— ima nosilec za knjige, ki ne poskoduje gradiva,

— Ce uporablja steklo, je omogocen nastavljivi pritisk ste-
klene povrsine,

— omogoceno je neodvisno nastavljanje viSine za vsako
polovico delovne povrSine;

2. za nacrte, zemljevide velikih formatov in ob&utljiv no-
silec zapisa:

— nepretocni opti¢ni bralnik do velikosti AO;

— pretoc¢ni opti¢ni bralnik za formate, vecje od AO, opre-
mljen s sistemom za zaznavanje in preprecCevanje poskodb
gradiva;

3. za gradivo na mikrofilmu in mikrofiSu ali ustvarjeno
z drugimi tehnologijami pomanjSave (na primer kataster na
steklu):

— omogocen je zajem v izvirni velikosti v skladu z zahte-
vami iz 38. Clena tega pravilnika;

4. za diapozitiv, negativ:

— za velikosti, manjSe od formata 6 x 9 cm, najmanj
2400 dpi,

— za druge velikosti najmanj 1200 dpi.

3. Certificiranje programske opreme

106. ¢len
(vrste in funkcionalni tipi programske opreme)

(1) Za programsko opremo, ki je predmet certificiranja,
se dolocita njena vrsta glede na odnos med ponudnikom in
stranko ter seznam njenih funkcionalnosti (funkcionalni tip).

(2) Vrste programske opreme glede na odnos med ponu-
dnikom in stranko so:

— programska oprema po naroCilu: programska oprema
je razvita po narocilu posebej za doloCeno organizacijo, okolje
ali uporabnike;

— prilagojena programska oprema: programska oprema je
izdelana na podlagi trznega programskega produkta s poseb-
nimi programskimi prilagoditvami za stranko;

— trzna programska oprema: programska oprema je doba-
vljiva v popolnoma enaki obliki ve¢ kakor eni stranki;

— po svetu razsirjena trzna programska oprema: program-
ska oprema je dobavljena v popolnoma enaki obliki ve¢ kot

sto organizacijam v najmanj treh drzavah, kar ponudnik doka-
zuje s pisno izjavo. V tem primeru se ne preverjajo zahteve iz
108. ¢lena, 109. ¢lena in 112. ¢lena;

— lastni razvoj: programska oprema je razvita v okviru
organizacije z lastnimi kadri, kjer se tudi uporablja.

(3) Funkcionalni tip programske opreme in programska
oprema, ki pomeni dodatno funkcionalnost, zdruzujeta smisel-
no in logi¢no zaokrozeni sklop funkcionalnosti. Tipi programske
opreme, ki se lahko certificirajo, so:

1. funkcionalni tip 1: zajem v digitalno obliko,

2. funkcionalni tip 2: pretvorba,

3. funkcionalni tip 3: vodenje evidence gradiva (brez raz-
vr§€anja na podlagi sistema razvr§¢anja),

4. dodatna funkcionalnost 1: iskanje, priklic in prikaz,

5. dodatna funkcionalnost 2: upravljanje nacrta razvrsca-
nja gradiva,

6. funkcionalni tip 4: podpora postopku upravljanja gradi-
va v digitalni obliki,

7. dodatna funkcionalnost 3: podpora elektronske poste
in elektronskega podpisa,

8. funkcionalni tip 5: podpora zahtevam za uradne evi-
dence.

(4) Funkcionalni tipi programske opreme se lahko certi-
ficirajo samostojno. Programska oprema z dodatno funkcio-
nalnostjo se lahko certificira samo v kombinaciji s programsko
opremo funkcionalnih tipov.

(5) Programska oprema lahko poleg obveznih funkcional-
nosti podpira poljubni sklop drugih funkcionalnosti.

(6) Funkcionalnosti programske opreme, ki so zahtevane
s tem pravilnikom, morajo biti dokon¢ne in morajo delovati z
namestitvijo razliice programske opreme, ki se certificira. Pro-
gramska oprema, ki le omogoc¢a, da se zahtevane funkcional-
nosti izdelajo z dodatnim razvojem, uporabo internih skriptnih
jezikov in podobno za funkcije, ki niso privzeto vkljuene v raz-
li¢ico, ki se certificira, ne izpolnjujejo pogojev po tem pravilniku.

(7) Zahteve, ki jih mora izpolnjevati posamezni funkcio-
nalni tip programske opreme, prikazuje Priloga 8, ki je sestavni
del tega pravilnika.

107. ¢len
(podatki o programski opremi)

(1) Ponudnik v dokumentaciji programske opreme navede
vsaj te podatke:

— identifikacijsko oznako ali ime programske opreme,

— komercialno oznako razli¢ice programske opreme,

— vse njene dodatne dele skupaj z razliicami, ki sesta-
vljajo programsko opremo in zagotavljajo njeno funkcionalnost.
Dodatni deli programske opreme se tako kot programska opre-
ma navedejo z identifikacijsko oznako ali imenom in komerci-
alno oznako razlicice.

(2) Komercialna oznaka razli¢ice programske opreme ali
njenih dodatnih delov pomeni razliico, ki je na voljo na trgu
ali je v uporabi.

108. ¢len
(postopek in sistem upravljanja sprememb)

Pri razvoju in vzdrzevanju programske opreme sta opre-
deljena, dokumentirana in ustrezno vpeljana postopek in sistem
upravljanja sprememb, ki zagotavljata, da je vsaka izdana
razli¢ica programske opreme na voljo ter ima enoli¢no in pred-
vidljivo oznako.

109. ¢len
(specifikacija programske opreme)

(1) Obstaja specifikacija programske opreme, ki omo-
goca podrobno seznanitev z vsemi njenimi funkcionalnimi in
nefunkcionalnimi znacilnostmi ter morebitnimi omejitvami pri
njeni uporabi.

(2) V specifikaciji se navedejo tudi podprte platforme in
podatkovne zbirke, ki jih uporablja programska oprema.
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(3) Kadar je podatkovna zbirka locljiva od drugih delov
programske opreme in ima lo¢eno upravljanje razli¢ic ali kadar
je podatkovna zbirka platforma ali vklju¢ena programska opre-
ma, se v specifikaciji jasno opredeli, katera razli¢ica (ali ve¢
razli¢ic) podatkovne zbirke je vklju€ena v certificiranje.

110. ¢len

(navodila za namestitev programske opreme v okolje
za redno rabo)

(1) Za programsko opremo obstajajo dokumentirana na-
vodila za namestitev v okolje za redno rabo.

(2) Pri vsakem opisanem koraku namescanja se vkljucijo
vse potrebne informacije, ki jih lahko zagotovi ponudnik in so
potrebne za odlocitve pri tem koraku.

111. ¢len
(uporabniska dokumentacija)

(1) Za programsko opremo obstaja uporabniSka doku-
mentacija, ki je usklajena s konéno programsko opremo (razli-
¢ico), ki se certificira.

(2) Uporabniska dokumentacija je lahko v tiskani ali ele-
ktronski obliki ali pa je vklju¢ena v uporabniSki vmesnik pro-
gramske opreme.

112. ¢len
(preizkus programske opreme)

(1) Programska oprema se preizkusi z nacrtovanimi in
nadzorovanimi standardnimi postopki, ki so v celoti dokumen-
tirani, vklju¢no z rezultati preizkusov in porocili. Preizkus se
opravi tako, da je primerno zagotovilo o delovanju programske
opreme.

(2) V preizkusni nacrt se vkljuCi preizkusanje delovanja
programske opreme z robnimi pogoji in mejnimi vrednostmi, za
katere lahko upravi¢eno domnevamo, da bi ogrozile gradivo.

113. ¢len
(upravljanje nacrta razvrs¢anja gradiva)

(1) Programska oprema omogoc¢a upravljanje nacrta raz-
vr§€anja gradiva, in to samo osebam z ustreznimi skrbniskimi
pravicami v programski opremi, ki je predmet certificiranja.

(2) Programska oprema omogoca zajem, vzdrzevanje in
predstavitev metapodatkov za razrede iz nacrta razvr§¢anja
gradiva.

114. ¢len
(uporaba nacrta razvr§¢anja gradiva)

Programska oprema omogoca uporabo nacrta razvrs¢a-
nja gradiva, ki je vsebinska podlaga za razvrS¢anje enot.

115. ¢len
(podpora hierarhiji v nacrtu razvrS€anja gradiva)

Programska oprema podpira najmanj tri ravni hierarhije v
nacrtu razvrs¢anja gradiva.

116. ¢len
(podpora uvozu nacrta razvr§€anja gradiva)

Programska oprema podpira uvoz vseh ali posameznih
delov nacrta razvr§¢anja gradiva ob zacetni nastavitvi ali kate-
rem koli drugem ¢asu.

117. ¢len
(podpora uvozu metapodatkov)

Pri uvozu celotnega nacrta razvr§¢anja gradiva ali nje-
govega dela programska oprema omogoca tudi uvoz pove-
zanih metapodatkov o rokih hrambe in revizijskih sledi, ¢e
ti obstajajo.

118. ¢len
(izvoz nacrta razvrs€anja gradiva)

Programska oprema omogoca izvoz celotnega nacrta
razvrS€anja gradiva ali njegovega dela, povezane metapodatke
in revizijske sledi.

119. ¢len
(zajem, vzdrzevanije in prikaz metapodatkov)

Programska oprema omogoc¢a zajem, vzdrzevanije in pri-
kaz metapodatkov za zadeve oziroma druge agregacije.

120. ¢len
(samodejno dodeljevanje hierarhi¢ne oznake)

Programska oprema omogoc¢a dodeljevanje hierarhi¢ne
oznake za vsak razred v nacrtu razvrs¢anja gradiva in za za-
devo oziroma drugo agregacijo.

121. ¢len
(poimenovanje razredov in zadev)
Programska oprema osebi s primernimi skrbniskimi pravi-

cami dovoljuje dodeljevanje naziva za vsak razred in za zadevo
oziroma drugo agregacijo.

122. ¢len
(ohranjanje metapodatkov o datumu)

Programska oprema v okviru metapodatkov shrani datum
izdelave razreda ali zadeve oziroma druge agregacije ter da-
tum onemogocanja uporabe razreda ali zaprtja zadeve oziroma
druge agregacije.

123. ¢len
(samodejno vkljuc¢evanje podedovanih lastnosti)

Kadar se odpre nov razred ali zadeva oziroma druga
agregacija, programska oprema v metapodatke samodejno
vkljui tiste lastnosti, ki so podedovane zaradi polozaja tega
razreda, zadeve ali druge agregacije v ureditvi gradiva.

124. ¢len
(omejitev Stevila razredov, zadev ali drugih agregacij)

Programska oprema ne sme vsiljevati nobenih prakti¢nih
omejitev glede Stevila razredov, zadev ali drugih agregacij, ki
se lahko opredelijo.

125. ¢len
(prerazporeditev oznak ob premestitvi razredov)

Kadar je zaradi spremembe nacrta razvr§¢anja treba na
novo razvrstiti zadeve in dokumente, programska oprema za-
gotavlja, da se zadeve in njihove vsebine, ki so premescéene v
druge razrede, prerazporedijo tako, da vsebujejo oznako no-
vega razreda. V evidenco se zajamejo tudi podatki o prejsSnjih
oznakah.

126. ¢len
(pravilna dodelitev dokumentov zadevam ali agregacijam
med premestitvijo)

Programska oprema zagotavlja, da ostanejo vsi doku-
menti med premestitvijo pravilno dodeljeni zadevi(-am) ali dru-
gim agregacijam, ki se premesti(-jo), in da ostanejo vse zadeve
pravilno povezane.

127. ¢len
(vnos razloga za premestitev razreda)

Kadar se kateri koli razred premesti, programska oprema
zahteva, da oseba z ustreznimi skrbniSkimi pravicami v pro-
gramski opremi kot metapodatek vnese razlog za premestitev.
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128. ¢len

(revizijska sled pri premes¢anju razreda, zadeve
ali dokumenta)

Kadar se kateri koli razred, zadeva oziroma agregacija
ali dokument premesti, programska oprema vnese zapis v
revizijsko sled o premescanju.

129. ¢len
(preprecitev izbrisa razreda)

Programska oprema preprecuje izbris razreda, ki je Ze bil
uporabljen za razvrd€anje gradiva.

130. ¢len
(upravljanje dovoljenj za dostop)

Programska oprema osebam, ki imajo ustrezne skrbniske
pravice, dovoljuje, da upravljajo dovoljenja za vse uporabnike
ali skupine uporabnikov tako, da lahko:

1. omejijo dostop do dolo¢enih enot gradiva (na primer
zadev, dokumentov, vpisov v uradno evidenco);

2. omejijo dostop do dolo€enih razredov, dolo¢enih v
nacrtu razvrs€anja gradiva;

3. omejijo dostop v skladu z varnostnim dovoljenjem upo-
rabnika (kadar je to smiselno);

4. omejijo dostop do posameznih moznosti in funkcij (na
primer branja, posodabljanja ali uni¢enja doloc¢enih metapo-
datkov);

5. zavrnejo dostop po dolo¢enem datumu;

6. dodelijo dovoljenja za dostop do enot gradiva, razredov
in metapodatkov dolo€enim uporabnikom ali osebam ali sku-
pinam oseb z uporabniskimi pravicami za dolo¢eno obdobje.

131. ¢len
(oznacevanje nedejavnih uporabnikov)

Programska oprema osebam z ustreznimi skrbniSkimi
pravicami v njej dovoljuje, da oznacijo posameznega uporab-
nika kot nedejavnega, ne da bi ga pri tem izbrisale iz sistema.

132. ¢len
(nastavitev sistemskih funkcij)

Programska oprema omogoCa nastavitev sistemskih
funkcij in povezanih dogodkov samo osebam s skrbniSkimi
pravicami, dolo¢enimi za to opreme.

133. ¢len
(upostevanje dostopnih pravic)

Ce uporabnik zahteva dostop do katere koli enote gra-
diva, na primer dokumenta, zadeve ali razreda, do katerega
nima pravice dostopa, programska oprema ponudi odgovor v
skladu z enim od teh pravil (izbranim ob nastavitvi programske
opreme ali pozneje):

— prikazati ne sme nobene informacije o predmetu, tako
da ni mogoce ugotoviti, ali predmet obstaja ali ne;

— potrdi obstoj in lahko tudi lastnika objekta (izpiSe iden-
tifikator zadeve ali dokumenta), vendar brez izpisa imena in
drugih metapodatkov;

— prikaze samo ime, vrsto entitete (razred, dokument in
podobno), datum nastanka in lastnika;

— prikaze ime in druge metapodatke enote gradiva, ki
niso varovani.

134. ¢len
(vzdrZevanje nespremenljivosti revizijske sledi)

Programska oprema zagotavlja nespremenljivost revizij-
ske sledi, ki samodejno zajema in shranjuje informacije o:

— vsakem dejanju v zvezi s katero koli enoto gradiva,
zbirko gradiva ali na¢rtom razvr§¢anja gradiva;

— uporabniku, ki izvede dejanje;

—datumu in ¢asu dejanja.

135. ¢len
(nastavitev samodejne revizijske sledi)

(1) Obstaja moznost nastavitve revizijskih sledi v pro-
gramski opremi tako, da lahko osebe s skrbniSkimi pravicami v
njej ali sistemu, v katerem je ta namesc¢ena, nastavijo dejanja,
ki se zapisujejo samodejno.

(2) Vse spremembe nastavitev revizijske sledi se v njej
tudi zabelezijo.

(3) Spreminjanje nastavitev zapisovanja revizijskih sledi
ni dovoljeno za aktivnosti, s katerimi se dokazujeta celovitost
in avtenti¢nost gradiva.

136. ¢len
(dostopnost podatkov v revizijski sledi na zahtevo)

Programska oprema zagotavlja, da so podatki v revizijski
sledi na voljo za pregled na zahtevo, tako da je mogoce pre-
poznati posamezne dogodke in so dostopni vsi podatki, ki se
nanasajo nanje.

137. ¢len
(izvoz podatkov revizijske sledi)

Programska oprema mora omogog¢iti izvoz podatkov revi-
zijske sledi za dolo¢ene enote gradiva (na primer dokumente,
zadeve, vpise v uradno evidenco) ali razrede brez kak$nega
koli vpliva na revizijsko sled.

138. ¢len

(zapis informacije o lokaciji in gibanju zadev in dokumentov
v fiziéni obliki)

(1) Programska oprema zagotavlja funkcijo sledenja, ki
omogocCa zapis informacije o lokaciji in gibanju zadev in doku-
mentov, kadar so ti v fiziéni obliki.

(2) Funkcija sledenja zapise informacije iz prejSnjega
odstavka, in sicer vsaj:

— enoli¢ni identifikator zadeve ali dokumentov;

— lokacijo;

— datum posiljanja/premikanja zadeve z lokacije;

— datum sprejema zadeve na lokacijo (pri prenosu).

139. ¢len

(preverjanje veljavnosti elektronskega podpisa
in Casovnega ziga)

(1) Programska oprema mora omogocati preverjanje
veljavnosti elektronskega podpisa in ¢asovnega ziga, ¢e ob-
stajata, vsaj po standardu X.509 in za vsaj eno obliko zapisa
(format) gradiva ter od tega za vsaj eno obliko zapisa (format)
gradiva za dolgoro€no hrambo v skladu z namembnostjo pro-
gramske opreme.

(2) Postopek preverjanja vsebuje najmanj:

— veljavnost podpisnikovega digitalnega potrdila (ni pote-
klo, ni preklicano, overil ga je ustrezni izdajatel;);

— veljavnost verige od izdajateljevega potrdila do zaupa-
nja vrednega korenskega potrdila;

— ustreznost potrdila (to je namenjeno elektronskim pod-
pisom);

— matemati¢no veljavnost podpisa na podatkih v skladu z
uporabljenimi algoritmi;

— veljavnost ¢asovnega Ziga.

(3) Programska oprema osebam s skrbnigkimi pravicami v
njej omogoca nastavitev opreme tako, da shrani metapodatke
o preverjanju veljavnosti elektronskega podpisa.

(4) Uporabniku so v berljivi obliki prikazani vsi klju¢ni po-
datki o opravljenem preverjanju iz prvega odstavka tega ¢lena.

140. ¢len

(opredelitev vrst zaupnosti gradiva)

Programska oprema omogoca in upos$teva opredelitve
vrst zaupnosti gradiva.
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141. €len
(roki hrambe)

(1) Programska oprema omogoc¢a vnos vecjega Stevila
rokov hrambe na vseh ravneh enot gradiva (na primer zadeva,
dokument) ter izvedbo postopkov odbiranja arhivskega gradiva
in izlo€anja dokumentarnega gradiva, ki so mu pretekli roki
hrambe.

(2) Programska oprema zagotavlja, da je za vsak ra-
zred in zadevo oziroma agregacijo vedno dolo¢en vsaj en rok
hrambe.

(3) Programska oprema ohranja nespremenljivo zgodo-
vino sprememb in izbrisov (revizijsko sled), ki se nanasajo na
roke hrambe in postopke odbiranja ali izlo¢anja, vklju¢no z
datumom spremembe ali izbrisa in uporabnikom, ki je vnesel
spremembo.

(4) Programska oprema zagotavlja, da se vsaka spre-
memba rokov hrambe takoj uporabi za vse razrede in enote
gradiva, na katere se ta sprememba nanasa.

142. Clen
(uvoz in izvoz rokov hrambe)

Programska oprema mora omogocati uvoz in izvoz vecje-
ga Stevila rokov hrambe.

143. ¢len
(rok hrambe pri odbiranju in izlo¢anju)

Odbiranje ali izlo¢anje vsakega dokumenta je vodeno z
rokom hrambe, povezanim z vrsto razreda in zadeve oziroma
agregacije, ki ji dokument pripada, ter s katerim koli veljavnim
zadrzanjem unicenja.

144. ¢len
(odlocitve v zvezi z odbiranjem in izlo¢anjem)

(1) Programska oprema omogoca vsaj te odloCitve v zvezi
z odbiranjem in izlo€anjem:

— prenos v trajno hrambo,

— priprava za pregled,

— uniCenje po potrditvi osebe z ustreznimi skrbniSkimi
pravicami v programski opremi,

— prenos v arhiv ali drug depo.

(2) Programska oprema omogoc¢a uporabniku z ustrezni-
mi pravicami zadrZanje uniCenja ali prenosa za razred, zadevo
oziroma agregacijo ali dokument.

(3) Programska oprema pregledovalcu dovoljuje vnos
komentarjev, da lahko zapiSe razloge za odlocCitve, sprejete
pri pregledu.

(4) Programska oprema shrani nespremenljivo zgodovino
vseh odlocitey, ki jih je med pregledovanjem sprejel pregledo-
valec, vklju¢no z razlogi za odlocitve iz prvega odstavka tega
¢lena.

145. ¢len
(podpora postopku pregledovanja)

(1) Programska oprema podpira postopek pregledovanja
s predstavitvijo razredov in zadev ali agregacij, namenjenih
pregledu, skupaj z njihovimi metapodatki in informacijami o
rokih hrambe.

(2) Programska oprema samodejno zabelezi datum pre-
gleda.

146. ¢Clen
(prenos ali izvoz vsebine v drug sistem ali organizacijo)

(1) Kadar koli programska oprema prenasa ali izvaza
kateri koli del gradiva (na primer razred, zadevo, skupino zapi-
sov v uradni evidenci), prenos ali izvoz vsebuje vse podrejene
enote gradiva:

— (za razrede) vse zadeve in dokumente v razredu;

— (za zadeve ali agregacije) vse dokumente v zadevi ali
agregaciji;

— vse ali izbrane metapodatke, povezane s katerim koli
delom gradiva;

— vse ali izbrane revizijske sledi za vse vklju¢ene dele
gradiva.

(2) Programska oprema mora omogocati prenos ali izvoz
delov gradiva z nepretrganim zaporedjem operacij, tako da:

— vsebina in sestava enot gradiva nista spremenjeni,

— se vse datoteke enote gradiva izvozijo kot celovita
enota,

— se ohranijo vse povezave med enoto gradiva ter njenimi
metapodatki in revizijsko sledjo,

— se ohranijo vse povezave med deli gradiva, tako da se
v sprejemni programski opremi lahko obnovijo.

(3) Programska oprema mora zagotoviti izvoz celotne
vsebine razreda iz nacrta razvr§€anja gradiva z enim zapored-
jem operacij in zagotoviti, da se ohranita:

— polozaj vsake enote gradiva glede na nacrt razvrs€anja
gradiva, zato da je mogocCe obnoviti ureditev gradiva;

— zadostna koli¢ina metapodatkov za obnovo celotne
hierarhije ureditve nad enoto gradiva, ki je predmet izvoza.

147. ¢len
(prenos izbora enot gradiva v drug sistem ali organizacijo)

Programska oprema mora omogocati pri izvozu ali preno-
su katerega koli izbora enot gradiva izvedbo naslednjih dejanj:

— skupaj z enotami gradiva izvozi ali prenese njihove
roke hrambe, tako da je mogoca ponovna uporaba teh rokov
v sistemu, v katerega je bilo gradivo izvozeno ali preneseno;

— izpiSe porocilo ali ve¢ porocil o rokih hrambe, ki se
uporabljajo za vsak izbor enot gradiva, ter znacilnosti teh rokov,

— skupaj z enotami gradiva izvozi ali prenese dostopna
dovoljenja zanje v obsegu, ki omogoc¢a ponovno uporabo teh
dovoljenj v sistemu, v katerega je bilo gradivo izvozeno ali
preneseno;

— izpiSe porocilo ali ve¢ porocil o dostopnih dovoljenjih za
vsak izbor enot gradiva in njihove znacilnosti.

148. ¢len
(ohranjanje metapodatkov ob prenosu)

(1) Programska oprema ohrani vse razrede, enote gradiva
in druge informacije, ki so bili preneseni, vsaj dokler ni potrje-
no, da je bil prenos uspeSen. Ko programska oprema prejme
potrditev o uspesnosti prenosa, omogoc¢a uni¢enje prenesene
vsebine razen metapodatkov, ki se ohranijo v evidenci gradiva
in dokazujejo njihov obstoj.

(2) Metapodatki iz prejSnjega odstavka vsebujejo vsaj:

. datum prenosa,

. enoliéno identifikacijsko oznako enote gradiva,

. naslov, ¢e obstaja,

. opis, Ce obstaja,

. uporabnika, odgovornega za prenos,

. razlog za prenos (to je lahko povezava z rokom hram-
be, odbiranjem, izlo€anjem ali ro€no vneseni razlog).

OO WN -~

149. ¢len

(ohranjanje metapodatkov po uni¢enju razredov
ali enot gradiva)

(1) Po uni€enju razredov ali enot gradiva mora program-
ska oprema zagotoviti ohranitev metapodatkov, ki dokazujejo
njihov obstoj, v evidenci.

(2) Metapodatki iz prejSnjega odstavka vsebujejo vsaj:

1. datum unicenja,

. enoli¢no identifikacijsko oznako enote gradiva,

. haslov, Ce obstaja,

. opis, Ce obstaja,

. uporabnika, odgovornega za unicenje,

. razlog za unicenje (to je lahko povezava z rokom hram-
be, odbiranjem, izlo¢anjem ali roéno vneseni razlog).

OO WN
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150. ¢len
(zagotavljanje nadzora in funkcionalnosti)

Postopek zajema v programski opremi zagotavlja nadzor
in funkcionalnosti, ki uporabnikom omogocajo:

— zajem enote gradiva ne glede na obliko zapisa, metodo
kodiranja in druge tehnoloske znacilnosti ter brez spreminjanja
vsebine;

— da so enote gradiva povezane z na¢rtom razvrs¢anja
gradiva.

151. ¢len
(zajem delov enot gradiva)

(1) Programska oprema zajame vse dele enote gradiva,
Ce jih ta vsebuje vec.

(2) Ob zajemu enot gradiva, ki vsebuje vec kot en del (na
primer prilogo ali ve¢ prilog ali priponk), programska oprema
omogocCa upravljanje enote gradiva tako, da ohranja razmerje
med deli in celovitost enote gradiva.

(3) Kadar programska oprema med zajemom spremeni
povezave v enoti gradiva, vse podrobnosti o morebitnih izve-
denih spremembah zabeleZi v revizijsko sled.

(4) Programska oprema omogoca zajem enote gradiva,
tudi ¢e programske opreme, s katero je bila izdelana, ni na voljo
(torej neodvisno od formata).

152. ¢len
(zajem metapodatkov enote gradiva)

(1) Programska oprema za vsako zajeto enoto gradiva
zagotavlja vse obvezne metapodatke.

(2) Programska oprema zabelezi ¢as zajema enote gra-
diva v metapodatkih in revizijski sledi.

(3) Programska oprema podpira dodeljevanje vecjega
Stevila klju¢nih besed (ali klju¢nih izrazov) za vsako enoto
gradiva.

153. ¢len
(omejitev moznosti za spreminjanje naslova enote gradiva)

Programska oprema omogoc¢a omejitev moznosti za spre-
minjanje naslova enote gradiva, kadar ta obstaja, na osebo z
ustreznimi pravicami.

154. ¢len
(samodejni zajem metapodatkov pri mnozi€nem uvozu)

Programska oprema mora med mnozi¢nim uvozom omo-
gociti samodejno zajetje metapodatkov, povezanih z enotami
gradiva, z moznostjo ro€nega vnosa manjkajocih ali nepravilnih
metapodatkov.

155. ¢len

(preverjanje zajema in veljavnosti metapodatkov
pri mnozi¢énem uvozu)

Kadar programska oprema zajame metapodatke posame-
zne enote gradiva med uvozom, jih preveri z uporabo enakih
pravil, kakor veljajo za ro¢ni zajem gradiva. Kadar so v tem
postopkom preverjanja zaznane napake (na primer kadar ni
obveznih metapodatkov ali so napake v obliki zapisa), jih mora
programska oprema sporociti uporabniku, ki izvaja uvoz, in pri
tem navesti manjkajoce metapodatke ter zabeleziti napake in
dejanja v revizijsko sled.

156. Clen
(uvoz revizijskih sledi pri mnozi¢énem uvozu)
(1) Programska oprema mora omogociti uvoz revizijskih
sledi, ki kazejo zgodovino uvozenih enot gradiva.

(2) Programska oprema ne sme uvoziti zapisov revizijske
sledi v svojo revizijsko sled; shraniti jih mora loceno.

157. ¢len
(zajem elektronske poste)

(1) Programska oprema omogoca zajem dohodnih in
odhodnih sporocil elektronske poste vklju¢no s priponkami, ¢e
te obstajajo, v obliki dokumentov, pri emer samodejno razbere
najmanj naslednje metapodatke:

— naslov prejemnika elektronskega sporo¢ila (naslovnik
sporocila, polje »Za« v glavi sporocila),

— naslov prejemnika elektronskega sporocila (v vednost,
polje »Kp« v glavi sporocila),

— naslov prejemnika odgovorov (polje »Od« v glavi spo-
ro€ila),

— naslov posiljatelja elektronskega sporocila (polje »Posi-
ljatelj« v glavi sporocila),

— naslov/predmet elektronskega sporocila (lahko tudi »Za-
deva« v glavi sporo¢ila),

— datum in ¢as elektronskega sporocila (polje »Datum«
v glavi sporocila),

— o elektronskem podpisu, €e ta obstaja (polje elektron-
ske podpisa v glavi sporocila), vkljuéno s podatki o njegovem
preverjanju.

(2) Ob zajemu sporocila elektronske poste programska
oprema samodejno vnese metapodatke naslova z vrednostjo
polja »Zadeva« v sporocilu.

(3) Programska oprema uporabniku, ki zajema sporocilo
elektronske poste, omogoca urejanje naslova dokumenta.

158. ¢len
(omejitev iskanja in priklica)

Ce uporabnik izvaja kakréno koli iskanje, ki vkljucuje
iskanje vsebine (navadno iskanje v celotnem besedilu ali pro-
sto iskanje v besedilu, ¢eprav so mogoce tudi druge oblike),
programska oprema nikoli ne sme uvrstiti v seznam zadetkov
iskanja enot gradiva, za katere uporabnik nima pooblastila za
dostop.

159. ¢len
(iskanje in priklic)

(1) Programska oprema uporabnikom omogo¢a, da kate-
re koli metapodatke opredelijo kot iskalne izraze.

(2) Programska oprema uporabnikom omogoca, da do-
locijo, ali naj iskalnik pois¢e natan¢no dolo¢eno vrsto enote
gradiva (na primer dokumente, zadeve) ali vse enote gradiva,
ki ustrezajo iskalnim pogojem.

(3) Uporabniku je omogoc¢eno, da omeji obseg iskanja na
katero koli zbirko gradiva, ki jo doloCi v ¢asu iskanja.

(4) Uporabniku je omogoceno iskanje po razli¢nih oblikah
zapisa metapodatkov (na primer datumska, numeri¢na), ¢e te
oblike zapisa obstajajo.

(5) Programska oprema uporabnikom omogoca iskanje
po besedilu enot gradiva.

(6) Programska oprema prikazuje skupno Stevilo rezul-
tatov iskanja in prikazuje (ali omogoc¢a uporabniku zahtevo za
prikaz) rezultate (»seznam zadetkov«).

(7) Programska oprema zagotavlja iskalno funkcijo, ki
omogoca hkratno uporabo ve¢ Boolovih operatorjev, in sicer:

—IN;

—ALl;

— NE;
za pridobitev neomejenega Stevila iskalnih izrazov.

(8) Programska oprema uporabnikom omogoca iskanje
po kljuénih besedah, kadar jih predmeti iskanja imajo.

160. ¢len
(tiskanje vsebine enot gradiva)
Programska oprema omogoca tiskanje vsebine enot gra-
diva tako, da je viden obstoj morebitnih priponk, ne pa nujno

tudi njihova vsebina, in metapodatkov o gradivu, ki so vpisani
v evidenco dokumentarnega gradiva.
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161. ¢len
(tiskanje nacrta razvrs¢anja gradiva in rokov hrambe)

(1) Programska oprema omogoca tiskanje rokov hrambe.
(2) Programska oprema omogoc¢a tiskanje nacrta razvr-
§¢anja gradiva v celoti ali njegovega izbranega dela.

162. ¢len
(izdelava porocila)

(1) Programska oprema omogoca izdelavo porocila o
skupnem Stevilu in lokaciji enot gradiva:

— z moznostjo razvrs¢anja po velikosti ali mestu hrambe;

—razvr§¢enih glede na obliko zapisa datotek;

—razvrscenih glede na nadzor dostopa in stopnjo varnosti
(po potrebi).

(2) Programska oprema mora omogocati izdelavo porogi-
la z navajanjem enot gradiva glede na njihovo zgradbo.

163. ¢len
(izdelava porocila o revizijski sledi)

(1) Programska oprema osebi z ustreznimi pravicami
v njej omogoca izdelavo porocila o revizijski sledi za izbrani
predmet iskanja, na primer razred, zadevo, dokument ali po
uporabniku oziroma obdobju.

(2) Programska oprema mora omogocati poro¢anje o
rezultatu odbiranja in izloGanja z navajanjem enot gradiva, ki
so bile uspesno unicene, ter o morebitnih napakah.

(3) Programska oprema zagotavlja porocila o rezultatu
izvoza z navajanjem razredov in enot gradiva, ki so bili uspe$no
izvoZeni, ter o morebitnih napakah.

(4) Programska oprema izdela porocilo s podrobnostmi
katere koli odpovedi med prenosom, uvozom, izvozom, unice-
njem ali brisanjem. V poroc€ilu se navedejo vse enote gradiva
in z njimi povezani metapodatki, namenjeni za prenos, ki so
povzrocili napake, in vse entitete, katerih prenos, uvoz, izvoz,
uni¢enje ali brisanje ni bilo uspesno.

164. ¢len
(nastavitve oznacevanja in brisanja enot gradiva)

(1) Programska oprema dovoljuje moznost nastavitve, ki
preprecuje, da bi katera koli oseba s skrbniskimi ali uporabni-
Skimi pravicami v njej izbrisala ali premestila katero koli enoto
gradiva, ki je Ze bila zajeta.

(2) Programska oprema osebam v uporabniski viogi omo-
gocCa oznacevanje razredov in enot gradiva kot kandidatov za
izbris.

(3) Programska oprema osebam z ustreznimi skrbniskimi
pravicami v njej v iziemnih primerih z namenom odprave ¢lo-
veSke napake omogoca brisanje enot gradiva zunaj postopka
odbiranja in izlo¢anja.

(4) Ob vsakem izbrisu iz prej$njega odstavka programska
oprema:

— zabelezi brisanje v revizijski sledi,

— izdela porocilo za skrbnisko vlogo,

— pri izbrisu izbriSe celotno vsebino razreda ali enote
gradiva,

— zagotavlja, da ne bo izbrisan noben zapis, €e bi to spre-
menilo drugo enoto gradiva (na primer, kadar je zapis del dveh
dokumentov in je eden od njiju izbrisan),

— osebo z ustreznimi skrbniSkimi pravicami v njej posebej
opozori na katero koli povezavo iz druge enote gradiva z enoto,
ki je namenjena brisanju, in zahteva potrditev pred brisanjem,

— vedno ohranja celovitost metapodatkov.

165. Clen
(spreminjanje metapodatkov)
(1) Osebi z ustreznimi skrbniskimi pravicami v programski
opremi je omogoceno spreminjanje katerega koli metapodatka,

ki ga vnese uporabnik (praviloma na zahtevo slednjega zaradi
napak pri vnosu).

(2) Podatki o vseh spremembah metapodatkov se shra-
nijo v revizijski sledi.
166. ¢len

(omejitve glede metapodatkov)

(1) Programska oprema dopus$c¢a, da se med konfiguracijo
opredelijo razlicne skupine metapodatkov za razli¢ne vrste
gradiva.

(2) Programska oprema ne omejuje Stevila metapodatkov,
dovoljenih za vsako enoto (na primer zadevo, dokument).

(3) Programska oprema skrbniku dopus¢a, da med kon-
figuracijo za vsak metapodatek dolo¢i, ali je obvezen ali ne.

167. ¢len
(oblike zapisa metapodatkov)

Programska oprema podpira vsaj naslednje oblike zapisa
metapodatkov:

— tekstualne,

— alfanumeri¢ne,

— numeriéne,

— datumske.

168. ¢len
(podatek o izvoru metapodatkov)

(1) Programska oprema med konfiguracijo omogoca opre-
delitev izvora podatkov za vsak metapodatek.

(2) Izvori podatkov iz prejSnjega odstavka so na primer
rocni vnos (s tipkovnico), spustni seznam, samodejno pridoblje-
na vrednost s predhodne ravni v hierarhiji nacrta razvr§¢anja
gradiva, vpogledne preglednice ali klic v drug program.

169. ¢len
(preprecitev kakrsnih koli popravkov metapodatkov)
Programska oprema z nastavitvami omogoca preprece-
vanje spreminjanja izbranih metapodatkov, zbranih neposredno

iz drugih programov, operacijskega sistema ali programske
opreme, na primer podatkov iz prenesene elektronske poste.

170. ¢len
(omogocanije pretvorbe oblik zapisov)
Programska oprema omogoc¢a v ¢asu zajema, hrambe ali

izvoza pretvorbo enot gradiva vsaj iz ene izvirne oblike zapisa v
vsaj eno obliko zapisa, primerno za dolgoro¢no hrambo.

171. ¢len
(ohranjanje metapodatkov ob pretvorbi)

Ob pretvorbi se ohranijo vsi klju¢ni vsebinski podatki in
metapodatki ter se ustvarijo metapodatki glede pretvorbe, in
sicer najman;:

— datum pretvorbe,

— izvirna oblika zapisa in njena razli€ica,

— podatki o programski opremi, s katero je bila pretvorba
opravljena.

4. Certificiranje storitev

172. ¢len
(splosni pogoji za certificiranje storitev)
Certifikat za izvajanje storitev se podeli na podlagi:
— registracije ponudnika za konkretno storitev,
— notranjih pravil, ki jih potrdi drzavni arhiv, in
— ze certificirane strojne in programske opreme ali pa se
certifikat za to opremo podeli v okviru storitev.

173. ¢len
(zahteve za certificiranje storitev)

(1) Certificirajo se lahko le storitve, katerih izvajanje je
urejeno z notranjimi pravili, ki jih je potrdil drzavni arhiv.
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(2) Storitve iz prejSnjega odstavka so:

— zajem,

— e-hramba,

— spremljevalne storitve iz 2. ¢lena zakona.

V. PREHODNA IN KONCNA DOLOCBA

174. ¢len
(veljavnost Ze potrjenih notranjih pravil
in podeljenih certifikatov)

Potrjena notranja pravila ter certificirane storitve in opre-
ma, pripravljeni na podlagi Enotnih tehnoloskih zahtev razlicice
2.1, ki jih je izdal Arhiv Republike Slovenije 10. julija 2013,
veljajo do izteka njihove veljavnosti.

175. ¢len
(dokoncanje postopkov)

Postopki za potrditev notranjih pravil ter certificiranje opre-
me in storitev, zaceti pred uveljavitvijo tega pravilnika, se kon-
¢ajo v skladu z Enotnimi tehnoloSkimi zahtevami razlicice 2.1,
ki jih je izdal Arhiv Republike Slovenije 10. julija 2013.

176. ¢len
(prenehanje veljavnosti)

Z dnem uveljavitve tega pravilnika se prenehajo upora-
bljati Enotne tehnoloSke zahteve razliCice 2.1, ki jih je izdal
Arhiv Republike Slovenije 10. julija 2013.

177. ¢len
(zacCetek veljavnosti pravilnika)

Ta pravilnik za¢ne veljati petnajsti dan po objavi v Ura-
dnem listu Republike Slovenije.

St. 0070-22/2018
Ljubljana, dne 31. avgusta 2020
EVA 2016-3340-0024

Dr. Vasko Simoniti
minister
za kulturo
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PRILOGA 1: ZAHTEVA ZA POTRDITEV NOTRANIJIH PRAVIL
I. Splosni podatki:

Ime osebe (organizacije), vlagatelja zahteve:

SedeZ oziroma naslov stalnega prebivalisca vlagatelja:
Maticna Stevilka:

Postni naslov:

Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:
Elektronski naslov:

Telefon:

© N o Uk~ W N

Kontaktna oseba za izvedbo postopka:

— imein priimek:
- telefon:
— e-posta:

Il. Podatki o notranjih pravilih

9.  Vrsta notranjih pravil:
O lastna notranja pravila
O notranja pravila za izvajanje storitve (ponudnik)
10. Oznaka notranjih pravil:
11. Razli¢ica notranjih prauvil
12. Opis namena notranjih pravil (mogocih je vec izbir):
O notranja pravila za zajem
O notranja pravila za hrambo

O notranja pravila za spremljevalne storitve:

O odbiranje

O pretvorba gradiva iz fizicne v digitalno obliko

O pretvorba gradiva iz digitalne oblike zapisa v obliko za dolgoro¢no hrambo
O urejanje

O unic¢evanje

O zagotavljanje varnih prostorov

O druge storitve, ki niso storitve hrambe in zajema:

Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:

Podpis zakonitega zastopnika vlagatelja:
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PRILOGA 2: ZAHTEVA ZA POTRDITEV VZORENIH NOTRANJIH PRAVIL
I. Splos$ni podatki

Ime osebe (organizacije), vlagatelja zahteve:
SedeZ oziroma naslov stalnega prebivalisca vlagatelja:
Maticna Stevilka:

Postni naslov:

1.
2
3
4
5. Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:
6 Elektronski naslov:

7. Telefon:

8 Kontaktna oseba za izvedbo postopka:

— imein priimek:
- telefon:
- e-posta:

1l. Podatki o vzorénih notranjih pravilih

9.  Oznaka notranjih pravil:
10.  Razli¢ica notranjih pravil:
11.  Opis namena vzorc¢nih notranjih pravil (mogocih je vec izbir):
O vzorcna notranja pravila za zajem
O vzorcna notranja pravila za hrambo

O vzoréna notranja pravila za spremljevalne storitve:

O odbiranje

O pretvorba gradiva iz fizi¢ne v digitalno obliko

O pretvorba gradiva iz digitalne oblike zapisa v obliko za dolgoro¢no hrambo
O urejanje

O unievanje

O zagotavljanje varnih prostorov

O druge storitve, ki niso storitve hrambe in zajema:

12.  Osebe, ki lahko prevzamejo vzor¢na notranja pravila:
13.  Izjava o prenosu avtorskopravnih upravicenj (obkroZite ¢rko pred Zeleno moZnostjo):

a) Lastnik vzorcnih notranjih pravil, priloZenih tej vlogi, izjavljam, da se odpovedujem vsem materialnim
avtorskopravnim upravi¢enjem do teh notranjih pravil in dovoljujem njihovo splosno uporabo. Izrecno
soglasam, da lahko ta vzor¢na notranja pravila kot celoto ali le njihove posamezne dele uporabljajo
tretje osebe brez omejitev, jih enkrat ali veckrat reproducirajo v vseh oblikah, vklju¢no s shranitvijo in
reproduciranjem v elektronski obliki, ali spreminjajo na kakrSen koli nacin in v kateri koli obliki,
objavljajo v elektronski, tiskani ali kateri koli drugi obliki ali jih kako drugace naredijo javno dostopne.
Izjavljam, da se ta vzoréna notranja pravila v ta namen smejo prevajati v druge tuje jezike in
digitalizirati. Uporaba vzorcnih notranjih pravil je prostorsko in ¢asovno neomejena.

b) Vsa materialna avtorskopravna upravi¢enja so pridrzana. Avtor vzorénih notranjih pravil, priloZenih tej
vlogi, izjavljam, da le dovoljujem, da ta vzorcna notranja pravila prevzamejo v svoja notranja pravila
samo osebe, navedene v 10. tocki te vloge, in jih lahko uporabljajo le v skladu z namenom, navedenim
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v 10. tocki te vloge. Osebe, ki ta vzoréna notranja pravila prevzamejo, in tretje osebe niso upravicene
do kakrsne koli druge uporabe vzorcnih notranjih pravil, kakrSnega koli reproduciranja, spreminjanja
ali objave teh vzorcnih notranjih pravil kot celote ali njihovih posameznih delov.

c) Izjava o prenosu avtorskopravnih upravicenj je priloZzena vlogi (priloZite svojo izjavo).

14.  Priloge k zahtevi:

a) obrazloZitev posameznih doloCil vzorénih notranjih pravil (v skladu s cetrtim odstavkom 8. clena
Uredbe o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva);

b) informacije in navodila za izvedbo priprav na zajem in hrambo;

¢) navodila za prevzem vzorc¢nih notranjih pravil;

d) izjava o pogojih za prenos potrebnih avtorskopravnih upravicenj na osebe, ki prevzamejo vzorcna
pravila (Ce je pri 12. tocki izbrana moznost c);

e) vzorcna notranja pravila.

Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:

Podpis zakonitega zastopnika vlagatelja:
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PRILOGA 3: ZAHTEVA ZA REGISTRACIJO PONUDNIKA OPREME IN STORITEV ZA DIGITALNO HRAMBO

I. Splosni podatki

1. Ime osebe (vlagatelja) zahtevka za registracijo:
2. SedeZ oziroma naslov stalnega prebivalis¢a vlagatelja zahtevka:
3. Imein priimek zakonitega zastopnika vliagatelja zahtevka:
4. Maticna Stevilka:
5. Postni naslov:
6. Elektronski naslov:
7. Spletni naslov (Ce obstaja):
8. Telefon:
9. Kontaktna oseba za izvedbo postopka:
— imein priimek:
- telefon:
- e-posta:

Il. Podatki o strojni opremi

1. Vrsta strojne opreme:

streznik
diskovno polje
knjiznica

OooOooo

opticni bralnik

2. Ime ali serija strojne opreme:
3. Opis strojne opreme:

4. lzjava o skladnosti:

Ill. Podatki o programski opremi

1. Funkcionalni tipi programske opreme:

Funkcionalni tip 1: zajem v digitalno obliko

Funkcionalni tip 2: pretvorba

Funkcionalni tip 3: vodenje evidence gradiva (brez razvrs¢anja na podlagi sistema razvrscanja)
Dodatna funkcionalnost 1: iskanje, priklic in prikaz

Dodatna funkcionalnost 2: upravljanje nacrta razvrs¢anja gradiva

Funkcionalni tip 4: podpora postopku upravljanja gradiva v digitalni obliki

Dodatna funkcionalnost 3: podpora elektronske poste in elektronskega podpisa

OOoOooOooOoooan

Funkcionalni tip 5: podpora zahtevam za uradne evidence

2. ldentifikacijska oznaka oziroma ime programske opreme:

3. Opis programske opreme:
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IV. Podatki o storitvi hrambe

1. Izjava o izpolnjevanju splosnih pogojev:

Ponudnik izjavlja, da izpolnjuje sploSne pogoje za opravljanje storitev hrambe gradiva v digitalni obliki,
kot so opredeljeni v 49. ¢lenu Uredbe o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (v nadaljevanju:
UVDAG). Ponudnik soglasa, da jih lahko drzavni arhiv za potrebe registracije preveri pri pristojnih
organih.

2. Ime storitve:
3. Opis storitve:
4. Nacin izvajanja storitve:
a) Ponujanje storitve z lastnim izvajanjem

Podatki o zaposlenih osebah, ki izpolnjujejo pogoje iz drugega, tretjega in Cetrtega odstavka 49.
¢lena UVDAG:

Ime in priimek:
Izobrazba:
Podatki o usposobljenosti — strokovni izpit:

Izjavljam, da oseba iz 1. tocke te vloge izpolnjuje vse zahteve iz 49. ¢lena UVDAG.

b) Ponujanje storitve z izvajanjem drugih ponudnikov:
Ime storitve:
St. registracije:

V. Podatki o spremljevalni storitvi

1. Izjava o izpolnjevanju splosnih pogojev

Izjavljam, da oseba iz 1. tocke te vloge izpolnjuje sploSne pogoje za opravljanje spremljevalnih storitev,
opredeljene v 49. ¢lenu UVDAG. Soglasam, da jih lahko drzavni arhiv za potrebe registracije preveri pri
pristojnih organih.

2. Vrsta spremljevalne storitve, povezane z digitalnim gradivom:

odbiranje

pretvorba gradiva iz fizicne v digitalno obliko

pretvorba gradiva iz digitalne oblike zapisa v obliko za dolgoro¢no hrambo
urejanje

unicevanje

zagotavljanje varnih prostorov

OoOoooooan

druge storitve, ki niso storitve hrambe in zajema:

3. Ime spremljevalne storitve:
4. Opis spremljevalne storitve:
5. Nacin izvajanja spremljevalne storitve:
a) Ponujanje spremljevalne storitve z lastnim izvajanjem

Podatki o zaposlenih osebah, ki izpolnjujejo pogoje iz drugega, tretjega in Cetrtega odstavka 49.
¢lena UVDAG:

Ime in priimek:
Izobrazba:

Podatki o usposobljenosti — strokovni izpit:

Izjavljam, da oseba iz 1. tocke te vloge izpolnjuje vse zahteve iz 49. ¢lena UVDAG.
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b) Ponujanje spremljevalne storitve z izvajanjem drugih ponudnikov:
Ime spremljevalne storitve:
St. registracije:

Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:

Podpis zakonitega zastopnika vlagatelja:
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PRILOGA 4: 1ZJAVA O I1ZPOLNJEVANJU SPLOSNIH POGOJEV ZA IZVAJANJE STORITEV

Ponudnik storitve:

Zakoniti zastopnik:

(vpisite ime in priimek)

Ponudnik izjavlja, da izpolnjuje te pogoje:
1. Ponudnik ima veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti, ki je predmet registracije po Zakonu o
varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva (v nadaljevanju: ZVDAGA), in vsa potrebna dovoljenja:
—  Stevilka registracije:
— organ registracije:
2. Ponudnik je ekonomsko-finan¢no sposoben.
3. Ponudnik pri prejSnjem poslovanju ni zagresil hujSe strokovne napake na podrocju, ki je povezano s
storitvami hrambe in spremljevalnimi storitvami. Ponudniku tudi ni bila nikoli izdana pravhomocna

odlocba, ki bi kazala na strokovno napako, krsitev predpisov, pravil ali standardov v zvezi z njegovim
poslovanjem.

4. Zoper ponudnika ni bil uveden ali zacet postopek prisilne poravnave, stecajni ali likvidacijski postopek,
drug postopek, katerega posledica ali namen je prenehanje njegovega poslovanja; njegovega
poslovanja ne vodi izredna uprava ali ni bil uveden noben drug postopek, podoben navedenim, v
skladu s predpisi drzave, v kateri ima sedez.

S podpisom te izjave ponudnik s polno kazensko in materialno odgovornostjo izjavlja, da so podatki v njej
resnicni. Ponudnik soglasa, da jih lahko Arhiv RS za registracijo po ZVDAGA preveri pri pristojnih organih.

Zakoniti zastopnik ponudnika soglasa, da narocnik za preveritev zgoraj navedenih izjav lahko pridobi njegove
osebne podatke.

Kraj in datum 7Zig in podpis zakonitega zastopnika
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PRILOGA 5: ZAHTEVA ZA CERTIFICIRANJE STROJNE OPREME

I. Splo$ni podatki

1. Ime osebe (organizacije), vlagatelja zahteve:
2. SedeZ oziroma naslov stalnega prebivalis¢a vlagatelja zahtevka:
3. Imein priimek zakonitega zastopnika vlagatelja zahtevka:
4. Maticna stevilka:
5. Postni naslov:
6. Elektronski naslov:
7. Spletni naslov (Ce obstaja):
8. Telefon:
9. Stevilka in datum odlo¢be o registraciji vlagatelja zahtevka:
10. Kontaktna oseba za izvedbo postopka:
— imein priimek:
- telefon:
- e-posta:

Il. Dodatni podatki, potrebni za sklenitev morebitne pogodbe o izvajanju certificiranja

11. Identifikacijska Stevilka za DDV:
12. Transakcijski racun: , odprt pri banki:

lll. Podatki o strojni opremi

13. Vrsta strojne opreme:
streznik
diskovno polje
knjiZnica

Ooooag

opticni bralnik za digitalizacijo posebnih vrst arhivskega gradiva

14. Ime druzine ali serije strojne opreme, kot je vpisano v register ponudnikov opreme in storitev:

15. Modeli, ki spadajo v druzino ali serijo in bodo predmet certificiranja:

Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:

Podpis zakonitega zastopnika vlagatelja:
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PRILOGA 6: ZAHTEVA ZA CERTIFICIRANJE PROGRAMSKE OPREME

I. Splos$ni podatki

1. Ime osebe (organizacije), vlagatelja zahteve:

2. SedeZ oziroma naslov stalnega prebivalis¢a vlagatelja:

3. Imein priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:

4. Maticna Stevilka:

5. Postni naslov:

6. Elektronski naslov:

7. Spletni naslov (Ce obstaja):

8. Telefon:

9. Stevilka in datum odlo¢be o registraciji vlagatelja v registru ponudnikov opreme in storitev:
10. Kontaktna oseba za izvedbo postopka:

— imein priimek:
- telefon:
- e-posta:

Il. Dodatni podatki, potrebni za sklenitev morebitne pogodbe o izvajanju certificiranja

11. Identifikacijska Stevilka za DDV:
12. Transakcijski racun: , odprt pri banki:

lll. Podatki o programski opremi

13. Vrsta programske opreme glede na:

a) odnos med ponudnikom in stranko:

programska oprema po narocilu

prilagojena programska oprema

trZzna programska oprema

po svetu razsirjena trina programska oprema

OoooOooo

lastni razvoj

b) Tipi programske opreme:

funkcionalni tip 1: zajem v digitalno obliko

funkcionalni tip 2: pretvorba

funkcionalni tip 3: vodenje evidence gradiva (brez razvr$¢anja na podlagi sistema razvrscanja)
dodatna funkcionalnost 1: iskanje, priklic in prikaz

dodatna funkcionalnost 2: upravljanje nacrta razvrsc¢anja gradiva

funkcionalni tip 4: podpora postopku upravljanja gradiva v digitalni obliki

dodatna funkcionalnost 3: podpora elektronske poste in elektronskega podpisa

OooooOooooao

funkcionalni tip 5: podpora zahtevam za uradne evidence

14. Identifikacijska oznaka oziroma ime programske opreme, kot je vpisana v register ponudnikov opreme in
storitev:
15. Komercialna oznaka razli¢ice programske opreme:
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16. Dodatni deli programske opreme skupaj z razli¢icami, ki sestavljajo programsko opremo in zagotavljajo
njegovo funkcionalnost:

Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:

Podpis zakonitega zastopnika vlagatelja:
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PRILOGA 7: ZAHTEVA ZA CERTIFICIRANJE STORITEV

I. Splosni podatki

=

=
©

W e NOUY R WD

Ime vlagatelja zahtevka za certificiranje storitev:

Sede? oziroma naslov stalnega prebivalis¢a vlagatelja zahtevka:
Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja zahtevka:
Maticna Stevilka:

Postni naslov:

Elektronski naslov:

Spletni naslov (Ce obstaja):

Telefon:

Stevilka in datum odloébe o registraciji ponudnika (vlagatelja zahtevka):
Kontaktna oseba za izvedbo postopka:

— imein priimek:

- telefon:

— e-posta:

Il. Dodatni podatki, potrebni za sklenitev morebitne pogodbe o izvajanju postopka certifikacije

11.
12.

Identifikacijska Stevilka za DDV:
Transakcijski racun: , odprt pri banki:

I1l. Podatki o storitvi

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Vrsta storitve:
O zajem gradiva
O e-hramba
O spremljevalne storitve, povezane z digitalnim gradivom:
odbiranje
pretvorba gradiva iz fizicne v digitalno obliko
pretvorba gradiva iz digitalne oblike zapisa v obliko za dolgoro¢no hrambo
urejanje
unicevanje
zagotavljanje varnih prostorov

OoooOoooao

druge storitve, ki niso storitve hrambe in zajema:

Vrsta storitve, kot je vpisana v register ponudnikov opreme in storitev:
Opis storitve:

Strojna oprema, ki se uporablja za izvajanje storitve (Stevilka certifikata):

Programska oprema, ki se uporablja za izvajanje storitve (Stevilka certifikata):

Notranja pravila za izvajanje storitve (Stevilka odlocbe o potrditvi):

Ime in priimek zakonitega zastopnika vlagatelja:

Podpis zakonitega zastopnika vlagatelja:
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PRILOGA 8: ZAHTEVE, KI JIH MORA IZPOLNJEVATI POSAMEZEN FUNKCIONALNI TIP PROGRAMSKE OPREME

OZNAKA IME FUNKCIONALNEGA TIPA PROGRAMSKE OPREME OZIROMA
DODATNE FUNKCIONALNOSTI

Funkcionalni tip 1 (FT1) zajem v digitalno obliko

Funkcionalni tip 2 (FT2) pretvorba

Funkcionalni tip 3 (FT3) vodenje evidence gradiva (brez razvrs¢anja na podlagi sistema
razvrscanja)

Dodatna funkcionalnost 1 (DF1) iskanje, priklic in prikaz

Dodatna funkcionalnost 2 (DF2) upravljanje nacrta razvrscanja gradiva

Funkcionalni tip 4 (FT4) podpora postopku upravljanja gradiva v digitalni obliki
Dodatna funkcionalnost 3 (DF3) podpora elektronske poste in elektronskega podpisa

Funkcionalni tip 5 (FT5) podpora zahtevam za uradne evidence

Opomba:
—  FT —funkcionalni tip

— DF —dodatna funkcionalnost pomeni, da je ni mogoce samostojno certificirati, temvec le v kombinaciji
s funkcionalnimi tipi programske opreme.

— Kjer je v spodniji preglednici v stolpcu »Funkcionalni tip (ime ¢lena)« oznaka **, pomeni, da teh zahtev
ni treba preverjati, kadar je predmet certificiranja v svetu razsirjena programska oprema.
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Funkcionalni tip FT1 2 | F13 | DF1 FT4
(ime ¢lena)

vrste in funkcionalni tipi
programske opreme

podatki o programski opremi
postopek in sistem upravljanja

sprememb **

specifikacija programske opreme
%k

navodila za namestitev
programske opreme v okolje za
redno rabo

uporabniska dokumentacija

preizkus programske opreme **

upravljanje nacrta razvrscanja
gradiva

uporaba nacdrta razvrscanja
gradiva

podpora hierarhiji v naértu
razvrséanja gradiva

podpora uvozu nacrta
razvrséanja gradiva

podpora uvozu metapodatkov

izvoz nacrta razvrséanja gradiva

zajem, vzdrZevanje in prikaz
metapodatkov

samodejno dodeljevanje
hierarhi¢ne oznake

poimenovanje razredov in zadev

ohranjanje metapodatkov o
datumu

samodejno vkljucevanje
podedovanih lastnosti

omejitev Stevila razredov, zadev
ali drugih agregacij
prerazporeditev oznak ob
premestitvi razredov

pravilna dodelitev dokumentov
zadevam ali agregacijam med
premestitvijo

vnos razloga za premestitev
razreda

revizijska sled pri premescanju
razreda, zadeve ali dokumenta

107

108

109

110

111

112

113

114

115

116

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

128
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preprecitev izbrisa razreda

upravljanje dovoljenj za dostop

oznacevanje nedejavnih
uporabnikov

nastavitev sistemskih funkcij

upostevanje dostopnih pravic

vzdrzevanje nespremenljivosti
revizijske sledi

nastavitev samodejne revizijske
sledi

dostopnost podatkov v revizijski
sledi na zahtevo

izvoz podatkov revizijske sledi

zapis informacije o lokaciji in
gibanju zadev in dokumentov v
fizi¢ni obliki

preverjanje veljavnosti
elektronskega podpisa in
¢asovnega ziga

opredelitev vrst zaupnosti
gradiva

roki hrambe

uvoz in izvoz rokov hrambe

rok hrambe pri odbiranju in
izlo¢anju

odlocitve v zvezi z odbiranjem in
izlo¢anjem

podpora postopka pregledovanja

prenos ali izvoz vsebine v drug
sistem ali organizacijo

prenos izbora enot gradiva v
drug sistem ali organizacijo

ohranjanje metapodatkov ob
prenosu

ohranjanje metapodatkov po
unicenju razredov ali enot
gradiva

zagotavljanje nadzora in
funkcionalnosti

zajem delov enot gradiva

129

130

131

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

149

150

151

v
v v
v v
v v
v v
v v
v v
v v
v v
v
v
v v
v
v
v
v v
v
v v
v v
v v
v v
v
v
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zajem metapodatkov enote
gradiva

omejitev moznosti za
spreminjanje naslova enote
gradiva

samodejni zajem metapodatkov
pri mnozi¢nem uvozu

preverjanje zajema in veljavnosti
metapodatkov pri mnozicnem
uvozu

uvoz revizijskih sledi pri
mnozi¢nem uvozu

zajem elektronske poste

omejitev iskanja in priklica

iskanje in priklic

tiskanje vsebine enot gradiva

tiskanje nacrta razvr$canja
gradiva in rokov hrambe

izdelava porocila

izdelava porocila o revizijski sledi

nastavitve oznacevanja in
brisanja enot gradiva

spreminjanje metapodatkov

omejitve glede metapodatkov

oblike zapisa metapodatkov

podatek o izvoru metapodatkov

preprecitev kakrsnih koli
popravkov nabora
metapodatkov

omogocanje pretvorbe oblik
zapisov

ohranjanje metapodatkov ob
pretvorbi

152

153

154

155

156

157

158

159

160

161

162

163

164

165

166

167

168

169

170

171

v

v

v v
v v
v v

v

v v
v v
v v
v

v v
v v
v v
v v
v v
v v
v v
v v
v

v
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2182. Pravilnik o spremembi in dopolnitvah
Pravilnika o uvrstitvi delovnih mest direktorjev
s podro¢ja javne uprave v placne razrede
znotraj razponov plaénih razredov

Na podlagi 11. ¢lena Zakona o sistemu pla¢ v javhem
sektorju (Uradni list RS, §t. 108/09 — uradno precis¢eno be-
sedilo, 13/10, 59/10, 85/10, 107/10, 35/11 — ORZSPJS49a,
27/12 — odl. US, 40/12 — ZUJF, 46/13, 25/14 — ZFU, 50/14,
95/14 — ZUPPJS15, 82/15, 23/17 — ZDOdyv, 67/17 in 84/18) ter
za izvrSevanje 3. in 4. ¢lena Uredbe o placah direktorjev v jav-
nem sektorju (Uradni list RS, §t. 68/17, 4/18 in 30/18) minister
za javno upravo izdaja

PRAVILNIK

o spremembi in dopolnitvah Pravilnika
o uvrstitvi delovnih mest direktorjev s podroc¢ja
javne uprave v placne razrede znotraj razponov
plaénih razredov

1. ¢len

V Pravilniku o uvrstitvi delovnih mest direktorjev s podro-
Gja javne uprave v placne razrede znotraj razponov placnih
razredov (Uradni list RS, §t. 74/17, 20/19, 26/19, 36/19, 58/19,
78/19 in 101/20) se v Prilogi, v preglednici »Tip osebe javne-
ga prava: RS — ministrstvo, Ime delovnega mesta: generalni
direktor direktorata (MIN), Razpon placnega razreda: 56-57«
za vrstico

»

DIREKTORAT ZA POLICIJO IN DRUGE - .
VARNOSTNE NALOGE B017103 Generalni direktor direktorata MIN 57
«
Crta vrstica
»
DIREKTORAT ZA UPRAVNE NOTRANJE ZADEVE, - .
MIGRACIJE IN NATURALIZACIJO B017103 Generalni direktor direktorata MIN 57
«
in dodajo nove vrstice, ki se glasijo:
»
DIREKTORAT ZA UPRAVNE NOTRANJE ZADEVE |B017103 Generalni direktor direktorata MIN 57
DIREKTORAT ZA MIGRACIJE B017103 Generalni direktor direktorata MIN 57
DIREKTORAT ZA LOGISTIKO IN NABAVO B017103 Generalni direktor direktorata MIN 57

KONCNI DOLOCBI

2. ¢len

Spremenjena Priloga pravilnika se v delu, ki se nanasa
na Crtanje uvrstitve direktorja Direktorata za upravne notranje
zadeve, migracije in naturalizacijo, zane uporabljati 26. no-
vembra 2020, do takrat pa se uporablja uvrstitev iz Pravilnika
o uvrstitvi delovnih mest direktorjev s podrocja javne uprave v
plaéne razrede znotraj razponov plac¢nih razredov (Uradni list
RS, st. 74/17, 20/19, 26/19, 36/19, 58/19, 78/19 in 101/20).

3. ¢len

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Ura-
dnem listu Republike Slovenije.

St. 007-495/2020/7
Ljubljana, dne 27. avgusta 2020
EVA 2020-3130-0030

Bostjan Koritnik
minister
za javno upravo
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SODNI SVET

2183. O0Odloéba o prenehanju sodniske sluzbe

Sodni svet Republike Slovenije je na podlagi 23. ¢lena
Zakona o Sodnem svetu in 76. ¢lena Zakona o sodniski sluzbi
na 46. seji 2. julija 2020 sprejel

obLOCBO
o prenehanju sodniske sluzbe

Zdenki MarinSek Novak, okrajni sodnici na Okrajnem so-
diS€u v Slovenj Gradcu, preneha sodniska sluzba 30. 6. 2021
iz razloga po drugem odstavku 74. ¢lena ZSS.

Predsednik Sodnega sveta RS
dr. Erik KerSevan

2184. O0Odloéba o prenehanju sodniske funkcije

Sodni svet Republike Slovenije je na podlagi 23. ¢lena
Zakona o Sodnem svetu in 76. ¢lena Zakona o sodniski sluzbi
na 46. seji 2. julija 2020 sprejel

obLOCBO
o prenehanju sodniske funkcije
Zdenki Stucin, visji sodnici svétnici na Upravnem sodigsu

RS, preneha sodniSka funkcija 15. 10. 2020 iz razloga po
4. tocki prvega odstavka 74. ¢lena ZSS.

Predsednik Sodnega sveta RS
dr. Erik KerSevan
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OBCINE

CERKNO

2185. 0Odlok o spremembah Odloka o ustanovitvi
javnega vzgojno-izobrazevalnega in vzgojno-
varstvenega zavoda Osnovna Sola Cerkno

Na podlagi 3. ¢lena Zakona o zavodih (Uradni list RS,
§t. 12/91, 8/96, 36/00 — ZPDZC in 127/06 — ZJZP), 40. in
41. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobra-
Zevanja (Uradni list RS, st. 16/07 — UPBS5, 36/08, 58/09, 64/09
— popr., 65/09 — popr., 20/11, 40/12 — ZUJF, 57/12 — ZPCP-2D,
47/15, 46/16, 49/16 — popr. in 25/17 — ZVaj) ter 16. Clena Sta-
tuta Obcine Cerkno (Uradni list RS, §t. 112/07, 94/14 in 75/15)
je Obcinski svet Obcine Cerkno na 15. dopisni seji dne 31. 8.
2020 sprejel

ODLOK

o spremembah Odloka o ustanovitvi javhega
vzgojno-izobrazevalnega in vzgojno-varstvenega
zavoda Osnovna Sola Cerkno

1. ¢len
V Odloku o ustanovitvi javnega vzgojno-izobrazevalnega
in vzgojno-varstvenega zavoda Osnovne sSole Cerkno (Uradni
list RS, §t. 25/10 s spremembami) se besedilo 1. ¢lena spre-
meni tako, da se spremenjeno glasi:

»1. Clen

S tem odlokom Obcina Cerkno, s sedezem Bevkova
ul. 9, Cerkno (v nadaljevanju: ustanovitelj) ustanavlja na po-
dro¢ju osnovnega Solstva ter vzgoje in varstva predSolskih
otrok javni vzgojno-izobrazevalni in vzgojno-varstveni zavod
Osnovna Sola Cerkno (v nadaljevanju: zavod), v Cigar sestavo
sodita tudi:

— Podruzniéna $ola Sebrelje,

— Vrtec Peter Klepec pri Osnovni Soli Cerkno.

Ustanoviteljske pravice izvrSuje Obcinski svet Obcine
Cerkno.«

2. ¢len
Besedilo 2. ¢lena se spremeni tako, da se spremenjeno
glasi:

»2. Clen

Zavod posluje pod imenom: Osnovna Sola Cerkno.

Sedez zavoda: Bevkova ul. 26, Cerkno.

Skraj$ano ime zavoda: OS Cerkno.

V sestavo OS Cerkno sodita tudi:

— Podruzni¢na $ola Sebrelje, ki deluje na lokaciji
Sebrelje 38, 5282 Cerkno,

— Vrtec Peter Klepec pri Osnovni Soli Cerkno, ki deluje na
lokacijah Bevkova ulica 20 in Bevkova ulica 26, 5282 Cerkno.

Zavod lahko po predhodnem soglasju z ustanoviteljem
organizira delo v novi podruzni¢ni Soli, enoti vrtca ali ukine
obstojeco, €e so za to podani zakonski razlogi.

Sprememba organiziranosti se uredi z odlokom.«

5. ¢len
Odlok zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem
listu Republike Slovenije.

St. 014-0003/2010
Cerkno, dne 31. avgusta 2020

Zupan
Obcine Cerkno
Gasper Ursi¢

DOBROVA - POLHOV GRADEC

2186. Sklep o spremembah in dopolnitvah Sklepa
o ustanovitvi javnega zavoda Polhograjska
grascina

Na podlagi 3. ¢lena Zakona o zavodih (Uradni list RS —
stari, $t. 12/91, Uradni list RS/I, §t. 17/91 — ZUDE, Uradni list
RS, &t. 55/92 — ZVDK, 13/93, 66/93, 66/93, 45/94 — odl. US,
8/96, 31/00 — ZP-L, 36/00 — ZPDZC, 127/06 — ZJZP), 13. €lena
Zakona o spodbujanju razvoja turizma (Uradni list RS, §t. 13/18),
26. Clena Zakona o uresniCevanju javnega interesa za kulturo
(Uradni list RS, §t. 77/07 — uradno preci§¢eno besedilo, 65/07
—odl. US, 56/08, 4/10, 20/11, 100/11 — odl. US, 111/13, 68/16,
61/17, 21/18 — ZNOrg, 49/20 — ZIUZEOP), 9. ¢lena Zakona o
varstvu kulturne dedis¢ine (Uradni list RS, $t. 16/08, 123/08,
8/11, 30/11 — odl. US, 90/12, 111/13, 32/16, 21/18 — ZNOrg) in
16. ¢lena Statuta Obcine Dobrova - Polhov Gradec (Uradni list
RS, st. 26/12in 43/19) je Obcinski svet Obcine Dobrova - Polhov
Gradec na 2. dopisni seji 21. avgusta 2020 sprejel

SKLEP

o spremembah in dopolnitvah
Sklepa o ustanovitvi javnega zavoda
Polhograjska graséina

1. ¢len

V Sklepu o ustanovitvi Javnega zavoda Polhograjska
Grasc¢ina (Uradni list RS, §t. 80/15) se 4.a ¢len spremeni tako,
da se glasi:

»Naloge iz prejSnjega Clena, ki jih zavod opravlja, so v
skladu z Uredbo o uvedbi in uporabi standardne klasifikacije
dejavnosti (Uradni list RS, §t. 69/7 in 17/08) razvr&¢ene:

C/18.120 Drugo tiskanje

C/18.130 Priprava za tisk in objavo

G/46.160 Posrednistvo pri prodaji tekstila, oblacil, krzna,
obutve, usnjenih izdelkov

G/46.180 Specializirano posrednistvo pri prodaji drugih
dolo¢enih izdelkov

G/46.190 Nespecializirano posrednistvo pri prodaiji razno-
vrstnih izdelkov

G/46.340 Trgovina na debelo s pijacami

G/46.900 Nespecializirana trgovina na debelo

G/47.190 Druga trgovina na drobno v nespecializiranih
prodajalnah

G/47.250 Trgovina na drobno v specializiranih prodajal-
nah s pijacami

G/47.621 Trgovina na drobno s ¢asopisi in revijami

G/47.710 Trgovina na drobno v specializiranih prodajal-
nah z oblagili

G/47.782 Trgovina na drobno v specializiranih prodajal-
nah z umetniskimi izdelki

G/47.789 Druga trgovina na drobno v drugih specializi-
ranih prodajalnah

G/47.810 Trgovina na drobno na stojnicah in trznicah
z zivili, pija¢ami in tobacnimi izdelki

G/47.820 Trgovina na drobno na stojnicah in trznicah
s tekstilijami in obutvijo

G/47.890 Trgovina na drobno na stojnicah in trznicah
z drugim blagom

G 47.910 Trgovina na drobno po posti ali po internetu

G/47.990 Druga trgovina na drobno zunaj prodajaln, stoj-
nic in trznic

H/49.391 Medkrajevni in drug cestni potniski promet

1/55.100 Dejavnost hotelov in podobnih nastanitvenih
obratov

1/55.300 Dejavnost avtokampoyv, taborov

1/56.101 Restavracije in gostilne
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1/56.102 Okrepcevalnice in podobni obrati

1/56.103 Slasci¢arne in kavarne

1/56.104 Zacasni gostinski obrati

1/56.210 Priloznostna priprava in dostava jedi

1/56.290 Druga oskrba z jedmi

1/56.300 Strezba pijac

J/58.110 lzdajanje knjig

J758.120 Izdajanje imenikov in adresarjev

J/58.130 Izdajanje ¢asopisov

J/58.140 Izdajanje revij in druge periodike

J/58.190 Drugo zaloznistvo

J/59.110 Produkcija filmov, video filmov, televizijskih oddaj

J/59.140 Kinematografska dejavnost

J/59.200 Snemanje in izdajanje zvo¢nih zapisov in mu-
zikalij

J/62.090 Druge z informacijsko tehnologijo in racunalni-
Skimi storitvami povezane dejavnosti

J/63.110 Obdelava podatkov in s tem povezane dejav-
nosti

L/68.200 Oddajanje in obratovanje lastnih ali najetih ne-
premicnin

L/68.320 Upravljanje nepremicnin za placilo ali po po-
godbi

M/70.210 Dejavnost stikov z javnostjo

M/73.110 Dejavnost oglasevalskih agencij

M/73.120 Posredovanje oglasevalskega prostora

M/73.200 Raziskovanje trga in javnega mnenja

M/74.200 Fotografska dejavnost

N/77.210 Dajanje Sportne opreme v najem in zakup

N/77.290 Dajanje drugih izdelkov za Siroko rabo v najem
in zakup

N/79.110 Dejavnost potovalnih agencij

N/79.120 Dejavnost organizatorjev potovanj

N/79.900 Rezervacije in druge s potovanji povezane de-
javnosti

N/81.100 Vzdrzevanje objektov in hiSniSka dejavnost

N/81.210 Splosno cis¢enje stavb

N/82.110 Nudenije celovitih pisarniskih storitev

N/82.190 Fotokopiranje, priprava dokumentov in druge
posamicne pisarniSke dejavnosti

N/82.300 Organiziranje razstav, sejmov, sre¢anj

N/82.990 Drugje nerazvrscene spremljajoce dejavnosti
za poslovanje

P/85.510 Izobrazevanije, izpopolnjevanje in usposabljanje
na podrocju $porta in rekreacije

P/85.520 Izobrazevanje, izpopolnjevanje in usposabljanje
na podrocju kulture in umetnosti

P/85.590 Drugje nerazvrsceno izobrazevanje, izpopolnje-
vanje in usposabljanje

R/90.010 Umetnisko uprizarjanje

R/90.020 Spremljajoce dejavnosti za umetnisko uprizar-
janje

R/90.030 Umetnisko ustvarjanje

R/90.040 Obratovanje objektov za kulturne prireditve

R/91.011 Dejavnost knjiznic

R/91.012 Dejavnost arhivov

R/91.020 Dejavnost muzejev

R/91.030 Varstvo kulturne dedis¢ine

R/91.040 Dejavnost botani¢nih in Zivalskih vrtov, varstvo
naravnih vrednot

R/93.110 Obratovanje Sportnih objektov

R/93.190 Druge $portne dejavnosti

R/93.210 Dejavnost zabavis¢nih parkov

R/93.299 Druge nerazvr$¢ene dejavnosti za prosti Cas.

Zavod lahko spremeni ali razSiri dejavnost le s soglasjem
ustanovitelja.

Zavod lahko svojo dejavnost po predhodnem pisnem so-
glasju ustanoviteljice opravlja tudi za druge lokalne skupnosti.
V ta namen mora zavod z lokalno skupnostjo skleniti pisno
pogodbo, s katero le-ta prevzame odgovornost za obveznosti
pri izvajanju takSne dejavnosti njenem obmogju.«

2. ¢len
Vse ostale dolo¢be sklepa ostajajo v veljavi.

3. ¢len
Ta sklep zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem
listu Republike Slovenije.

St. 620-0005/2020-1
Dobrova, dne 21. avgusta 2020

Zupan
Ob¢ine Dobrova - Polhov Gradec
Franc Setnikar

ROGASKA SLATINA

2187. Odredba o doloéitvi obrazca podpore volivca
in roka za zbiranje podpisov

Na podlagi drugega odstavka 74. ¢lena Statuta Obcine
Rogaska Slatina (Uradni list RS, §t. 67/17) izdaja Zupan Obcine
Rogaska Slatina

ODREDBO

o dolo¢itvi obrazca podpore volivca
in roka za zbiranje podpisov

1. ¢len

Besedilo obrazca podpore volivca z osebnim podpiso-
vanjem zahtevi za razpis referenduma o uveljavitvi Odloka o
spremembah in dopolnitvah Odloka o ob&inskem podrobnem
prostorskem nacrtu za obmocje P3 z okolico (ZD7) v Rogaski
Slatini, $t. 0320-0006/2020, ki ga je Obcinski svet Ob¢ine Ro-
gaska Slatina sprejel na svoji 14. redni seji dne 9. 7. 2020, na
podlagi pobude z zahtevo Eve Zgajner ter skupine volivcev,
se glasi:
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PODPORA VOLIVCA/KE ZAHTEVI ZA RAZPIS REFERENDUMA

Podpisani/a

ime in priimek:

stalno prebivaligée:

kraj

, rojenfa: ___.

ulica

obéina

, hisna st.

dajem podporo zahtevi za razpis referenduma:

o uveljavitvi Odloka o spremembah in dopolnitvah Odloka o obcéinskem podrobnem
prostorskem nacrtu za obmocje P3 z okolico (ZD7) v Rogaski Slatini, $t. 0320-0006/2020, ki ga

je Obéinski svet ObCine Rogaska Slatina sprejel na svoji 14. redni seji dne 9.7.2020.

Navodilo:

Podpis volivcalke:

1. Obrazec izpolnite s tiskanimi ¢rkami.
2. |1zpolnjeni obrazec podpisete osebno, pred pristojnim organom, ki vodi evidenco volilne pravice, ne
glede na kraj vagega stalnega prebivalis¢a.

3. Volivec lahko podpise obrazec tudi preko enothega drzavnega portala e-uprava z varnim
elektronskim podpisom,

overjenim s kvalificiranim potrdilom.

Izpolni uradna oseba:

W

dne

Podpis uradne osebe:

Obvestilo: Evidenca podpisov volivcev za podporo zahtevi za razpis referenduma je uradna tajnost.

2. ¢len

Velikost obrazca podpore volivca je 210 x 297 mm
(format A4), uporablja se sprednja stran.

3. ¢len
Rok za zbiranje podpisov volivcev za podporo zahtevi za
razpis naknadnega referenduma iz 1. ¢lena te odredbe je od
10. 9. 2020 do 15. 10. 2020.
Referendum velja za obmocje celotne Obcine Rogaska
Slatina. Ob¢inski svet mora razpisati referendum, ¢e to zahteva
najmanj 5 odstotkov volivcev v obgini.

4. ¢len
Obrazec za podporo volivca zagotovi Ob¢ina Rogaska
Slatina brezpla¢no in je na voljo volivcem pri drzavnem organu
pristojnem za vodenje evidence volilne pravice.
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5. ¢len

Ta odredba zacne veljati naslednji dan po objavi v Ura-
dnem listu Republike Slovenije.

St. 042-0001/2020-22
Rogaska Slatina, dne 28. avgusta 2020

Zupan
Obcine Rogaska Slatina
mag. Branko Kidri¢

VELIKE LASCE

2188. Sklep o potrditvi elaborata lokacijske
preveritve za EUP SE 28

Na podlagi 131. ¢lena Zakona o urejanju prostora (Uradni
list RS, §t. 61/17 — ZUreP-2) ter 16. ¢lena Statuta Obcine Velike
Lasc¢e (Uradni glasilo Ob¢ine Velike Las¢e st. 2/2019) je Ob-
Cinski svet Obcine Velike LasCe na 12. redni seji dne 30. julija
2020 sprejel

SKLEP

o potrditvi elaborata lokacijske preveritve
za EUP SE 28

1. ¢len
S tem sklepom se potrdi Elaborat lokacijske preveritve za
enoto urejanja prostora z oznako SE 28, ki se vodi z identifika-
cijsko Stevilko 1645 v zbirki prostorskih aktov.

2. ¢len
Dovoli se dolocitev stavbnih zemljiS¢ na zemljis¢ih parc.
St. 720/5 in 1240/1 obe k.o. Selo pri Robu, oziroma tako kot iz-
haja iz elaborata lokacijske preveritve, ki ga je izdelalo podjetje
Savaprojekt d.d., pod Stevilko projekta 19199-00.

3. ¢len
Ta sklep velja dve leti od dneva uveljavitve. Investitor
mora v tem Casu vloZziti popolno vlogo za izdajo gradbenega
dovoljenja ali predodlo¢be. Sklep preneha veljati tudi, ¢e pre-

neha veljati na njegovi podlagi izdano gradbeno dovoljenje ali
predodloc¢ba.

4. ¢len

Ta sklep zacne veljati osmi dan po objavi v Uradnem listu
Republike Slovenije.

St. 0301-0009/2020-1
Velike Lasc¢e, dne 30. julija 2020

Zupan
Obcine Velike Las¢e
dr. Tadej Malovrh

2189. Sklep o ukinitvi statusa javnega dobra

Na podlagi 16. ¢lena Statuta Obcine Velike Lasce (Ura-
dno glasilo Obcine Velike Las¢e, $t. 2/06 UPB, 6/13, 2/19) je
Obcinski svet Obcine Velike Las¢e na 12. redni seji dne 30. ju-
lija 2020 sprejel

SKLEP
o ukinitvi statusa javhega dobra

S tem sklepom se ukine status javnega dobra na parceli
8t. 1469/2 k.0. 1715 — Osolnik, zemljiS¢e v izmeri 625 m2.

Nepremicnina iz |. tocke tega sklepa postane lastnina
Obcine Velike Lasce, Levstikov trg 1, 1315 Velike Lasce.

1.
Sklep se objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

St. 0301-0011/2020-1
Velike Lasce, dne 30. julija 2020

Zupan
Obcine Velike Lasce
dr. Tadej Malovrh
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2190. Uredba o doloéitvi zneska trosarine za tobaéne
izdelke

Na podlagi Sestega odstavka 86. Clena in Cetrte alineje
prvega odstavka 110. ¢lena Zakona o tro$arinah (Uradni list
RS, §t. 47/16) Vlada Republike Slovenije izdaja

UREDBO
o dolocitvi zneska troSarine za tobacne izdelke

1. ¢len

Ta uredba dolo¢a znesek troSarine za tobacne izdelke iz
sedmega odstavka 86. Clena Zakona o troSarinah (Uradni list
RS, §t. 47/16; v nadaljnjem besedilu: ZTro-1) ter znesek spe-
cificne troSarine in stopnjo proporcionalne trosarine za cigare-
te, izracunanih na podlagi tehtane povpre¢ne drobnoprodajne
cene cigaret, ter ugotavlja tehtano povprec¢no drobnoprodajno
ceno cigaret.

2. Clen

TroSarina znasa za:

1. cigarete: najmanj 60 % tehtane povprecne drobno-
prodajne cene enega zavojCka cigaret, sproS¢enih v porabo,
vendar najmanj 120 eurov za 1 000 kosov iz razreda tehtane
povprecne drobnoprodajne cene cigaret;

2. cigare in cigarilose: 6,3% od drobnoprodajne cene,
vendar najmanj 45 eurov za 1 000 kosov;

3. drobno rezani tobak: 37 % od drobnoprodajne cene in
45 eurov, vendar najmanj 99 eurov za en kilogram;

4. drug tobak za kajenje: 45 eurov za en kilogram;

5. tobak za segrevanje: 88 eurov za en kilogram tobaka
v polnilu;

6. elektronske cigarete: 0,18 eura za en mililiter tekoCine
v polnilu.

3. Clen

Tehtana povpre¢na drobnoprodajna cena cigaret za leto
2020 znaSa 3,76 eura za zavojcek dvajsetih cigaret.

4. ¢len
(1) Specifi¢na troSarina za cigarete znasa 76,951 eura za
1 000 kosov cigaret.
(2) Proporcionalna troSarina za cigarete znasa 22,899 %
od drobnoprodajne cene zavojcka cigaret.

5. ¢len
Ne glede na prejsnji ¢len se za cigarete, katerih drobno-
prodajna cena je nizja od 3,76 eura za zavojcek dvajsetih ciga-
ret, placuje troSarina v visini 120 eurov za 1 000 kosov cigaret.

6. ¢len
Drobnoprodajna cena za posamezno vrsto tobacnih iz-
delkov, ki jo dolo€i proizvajalec oziroma imetnik troSarinskega
skladis€¢a oziroma pooblasceni ali zaCasno pooblas¢eni pre-
jemnik oziroma uvoznik (v nadaljnjem besedilu: zavezanec),
velja za celotno obmocje Republike Slovenije, razen za prodajo
v davka prostih prodajalnah pri letih ali plovbi v tretjo drzavo.

PREHODNI IN KONCNI DOLOCBI

7. ¢len

Zavezanec placa troSarino v znesku iz te uredbe za
tobacne izdelke, ki jih sprosti v porabo od vklju¢no 1. oktobra
2020.

8. Clen

Oseba iz devetega odstavka 8. ¢lena ZTro-1 placa razliko
troSarine v skladu s predpisom, ki ureja plaevanje in razpo-

rejanje obveznih dajatev in drugih javnofinan¢nih prihodkov,
v dobro podracuna: 01100-9991000033 — PCP — proracun
drzave z navedbo reference prejemnika, po modelu 19 v obliki:
oznaka modela 19, sklic (davéna Stevilka placnika — 08656).

9. ¢len
Z dnem uveljavitve te uredbe preneha veljati Uredba o
dolo¢itvi zneska troSarine za tobac¢ne izdelke (Uradni list RS,
§t. 26/19), uporablja pa se do vklju¢no 30. septembra 2020.

10. ¢len
Ta uredba zac¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem
listu Republike Slovenije, uporablja pa se od 1. oktobra 2020.

8t. 00712-33/2020
Ljubljana, dne 3. septembra 2020
EVA 2020-1611-0013

Vlada Republike Slovenije
Janez Jansa
predsednik

2191. Uredba o spremembi Uredbe o notraniji
organizaciji, sistemizaciji, delovnih
mestih in nazivih v organih javne uprave
in v pravosodnih organih

Na podlagi prvega odstavka 41. ¢lena Zakona o javnih
usluzbencih (Uradni list RS, §t. 63/07 — uradno precis¢eno
besedilo, 65/08, 69/08 — ZTFI-A, 69/08 — ZZavar-E in 40/12 —
ZUJF) Vlada Republike Slovenije izdaja

UREDBO

o spremembi Uredbe o notranji organizaciji,
sistemizaciji, delovnih mestih in nazivih
v organih javne uprave in v pravosodnih organih

1. ¢len

V Uredbi o notranji organizaciji, sistemizaciji, delovnih
mestih in nazivih v organih javne uprave in v pravosodnih
organih (Uradni list RS, §t. 58/03, 81/03, 109/03, 43/04, 58/04 —
popr., 138/04, 35/05, 60/05, 72/05, 112/05, 49/06, 140/06, 9/07,
33/08, 66/08, 88/08, 8/09, 63/09, 73/09, 11/10, 42/10, 82/10,
17/11, 14/12, 17/12, 23/12, 98/12, 16/13, 18/13, 36/13, 51/13,
59/13, 14/14, 28/14, 43/14, 76/14, 91/14, 36/15, 57/15, 4/16,
44/16, 58/16, 84/16, 8/17, 40/17, 41/17, 11/19, 25/19, 54/19,
67/19, 89/20 in 104/20) se v 13. ¢lenu 2. tocka spremeni tako,
da se glasi:

»2. v Ministrstvu za finance:

— Direktorat za ekonomsko in fiskalno politiko,

— Direktorat za javno premozenje,

— Direktorat za finanéni sistem,

— Direktorat za zakladnistvo,

— Direktorat za sistem davc¢nih, carinskih in drugih javnih
prihodkov,

— Direktorat za proracun,

— Direktorat za javno racunovodstvo;«.

PREHODNA IN KONCNA DOLOCBA

2. ¢len
Akt o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest
Ministrstva za finance se s to uredbo uskladi najpozneje v
30 dneh od njene uveljavitve.
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3. ¢len

Ta uredba zacéne veljati naslednji dan po objavi v Ura-
dnem listu Republike Slovenije.

St. 00714-12/2020
Ljubljana, dne 3. septembra 2020
EVA 2020-3130-0034

Vlada Republike Slovenije
Janez Jansa
predsednik

2192. Odlok o finanéni pomoéi zaradi izpada
pridelka v primarni kmetijski proizvodnji zaradi
neugodnih vremenskih razmer v letu 2019

Na podlagi 10., 12. in 23. ¢lena Zakona o kmetijstvu
(Uradni list RS, $t. 45/08, 57/12, 90/12 — ZdZPVHVVR, 26/14,
32/15, 27/17 in 22/18) Vlada Republike Slovenije izdaja

ODLOK

o finanéni pomoci zaradi izpada pridelka
v primarni kmetijski proizvodnji zaradi
neugodnih vremenskih razmer v letu 2019

1. ¢len
(vsebina)

(1) Ta odlok dolo¢a ukrep, vlagatelje, upravi¢ence, po-
goje, nacin izracuna in postopek dodelitve finanéne pomodi
zaradi izpada pridelka v primarni kmetijski proizvodnji zaradi
neugodnih vremenskih razmer v letu 2019 (v nadaljnjem bese-
dilu: finanéna pomog).

(2) Finanéna pomo¢ se dodeli po pravilih o dodelje-
vanju pomoci de minimis v skladu z Uredbo Komisije (EU)
§t. 1408/2013 z dne 18. decembra 2013 o uporabi ¢lenov 107 in
108 Pogodbe o delovanju Evropske unije pri pomoci de minimis
v kmetijskem sektorju (UL L §t. 352 z dne 24. 12. 2013, str. 9),
zadnji¢ spremenjeno z Uredbo Komisije (EU) 2019/316 z dne
21. februarja 2019 o spremembi Uredbe (EU) §t. 1408/2013
o uporabi ¢lenov 107 in 108 Pogodbe o delovanju Evrop-
ske unije pri pomoci de minimis v kmetijskem sektorju (UL L
§t. 51 1z dne 22. 2. 2019, str. 1), (v nadaljnjem besedilu: Ured-
ba 1408/2013/EU).

2. ¢len
(pomen izrazov)

Izraza, uporabljena v tem odloku, pomenita:

— kmetijska proizvodnja je primarna proizvodnja kmetij-
skih proizvodov, ki so navedeni v Prilogi | Pogodbe o delovanju
Evropske unije (Preci$¢ena razli¢ica Pogodbe o delovanju EU,
UL C st. 202 z dne 7. 6. 2016, str. 47), razen ribiskih proizvo-
dov in proizvodov iz ribogojstva iz Uredbe (EU) §t. 1379/2013
Evropskega parlamenta in Sveta z dne 11. decembra 2013 o
skupni ureditvi trgov za ribisSke proizvode in proizvode iz ribo-
gojstva in o spremembi uredb Sveta (ES) st. 1184/2006 in (ES)
§t. 1224/20009 ter razveljavitvi Uredbe Sveta (ES) $t. 104/2000
(UL L 8t. 354 zdne 28. 12. 2013, str. 1), zadnji€ spremenjene z
Uredbo (EU) 2020/560 Evropskega parlamenta in Sveta z dne
23. aprila 2020 o spremembi uredb (EU) §t. 508/2014 in (EU)
§t. 1379/2013 glede posebnih ukrepov za ublazitev vpliva iz-
bruha COVID-19 na sektor ribiStva in akvakulture (UL L §t. 130
z dne 24. 4. 2020, str. 11);

— enotno podjetje je podjetje v skladu z drugim odstavkom
2. ¢lena Uredbe 1408/2013/EU.

3. ¢len
(vlagatelj in upravi¢enec)

(1) Vlagatelj vioge za finanéno pomoc¢ je fizi€na ali pravna
oseba, ki se ukvarja s kmetijsko proizvodnjo in je v postopku
izdelave koncne ocene na kmetijskih pridelkih zaradi posledic
neugodnih vremenskih razmer v letu 2019 na prizadetih ob-
mocjih Slovenije (v nadaljnjem besedilu: kon€na ocena Skode)
oddala obrazec za prijavo $kode »Obrazec 2.09: Ocena Skode
na kmetijskih kulturah« (v nadaljnjem besedilu: obrazec).

(2) Oseba iz prejSnjega odstavka je upravic¢ena do financ-
ne pomodi za tiste kmetijske pridelke, za katere iz kon¢ne oce-
ne Skode sledi, da je njihova kmetijska proizvodnja v obdobju
ugotavljanja posledic neugodnih vremenskih razmer manjsa od
obi¢ajne letne kmetijske proizvodnje za najmanj 30 %.

(3) Upravicenec do financne pomodi je vlagatelj iz prvega
odstavka tega €lena, ki izpolnjuje pogoje za pridobitev finan¢ne
pomoci po tem odloku.

4. ¢len
(pogoiji za pridobitev sredstev)

Vlagatelj mora za pridobitev finanéne pomoci po tem
odloku izpolnjevati naslednje pogoje:

1. v letu 2019 je oddal zbirno vlogo v skladu z uredbo, ki
ureja izvedbo ukrepov kmetijske politike (v nadaljnjem besedilu:
zbirna vloga);

2. ob oddaiji vloge mora biti vpisan v register kmetijskih
gospodarstev v skladu z zakonom, ki ureja kmetijstvo;

3. na dan oddaje vloge ne sme biti v osebnem stecaju;

4. na dan oddaje vloge ima lahko neporavnane zapadle
obvezne dajatve v skladu z zakonom, ki ureja financno upravo,
v visini, ki ne presega 50 eurov;

5. za nakazilo dodeljenih sredstev ima odprt transakcijski
racun v skladu s 35. ¢lenom Zakona o kmetijstvu (Uradni list
RS, §t. 45/08, 57/12, 90/12 — ZdZPVHVVR, 26/14, 32/15, 27/17
in 22/18).

5. ¢len
(finan¢ne dolocbe)

(1) Za finanéno pomo¢ iz tega odloka se zagotovijo sred-
stva do viSine 875.000 eurov.

(2) Finan¢na pomo¢ se dodeli, ¢e je poskodovanost posa-
mezne kulture na grafi¢ni enoti rabe kmetijskega gospodarstva
(v nadaljnjem besedilu: GERK) v viSini najmanj 30 % od obic¢aj-
ne letne kmetijske proizvodnje.

(3) Upravicencu se finan¢na pomo¢ po tem odloku ne do-
deli, Ce pristojni inSpektor ugotovi, da je upravi¢enec proizvajal
kmetijski pridelek v letu nastanka $kode v nasprotju s predpisi,
ki urejajo varstvo okolja, ali predpisi, ki urejajo varstvo voda,
namenjenih oskrbi s pitno vodo na teh kmetijskih zemljiS¢ih.

(4) Najnizja finanéna pomo¢, ki se odobri upravi€encu po
tem odloku, je 100 eurov.

(5) Poleg pomoci po tem odloku se v zvezi z istimi upravi-
¢enimi stroski istemu upraviencu ne sme dodeliti Se drzavna
pomoc¢, Ce bi se zaradi seStevanja teh pomoci presegla in-
tenzivnost pomoci, dolo¢ena za posebne okolis¢ine vsakega
primera v predpisih Evropske unije.

(6) Skupni znesek vseh pomoci de minimis v kmetijstvu,
ki se odobri in izplaca upravi¢encu ali enotnemu podjetju, ne
sme presegati zgornjih mej iz 3. ¢lena Uredbe 1408/2013/EU.
Pomo¢ se upravi€encu ustrezno zniza, ¢e bi bila z odobreno
finanéno pomocjo po tem odloku presezena omejitev iz tega
odstavka.

(7) Ce je kmetijsko gospodarstvo ali enotno podjetje upra-
vi€enca, razen v kmetijski proizvodniji, dejavno v enem ali ve¢
sektorjih ali opravlja dejavnosti, ki spadajo na podrocje uporabe
Uredbe Komisije (EU) st. 1407/2013 z dne 18. decembra 2013
o uporabi ¢lenov 107 in 108 Pogodbe o delovanju Evropske
unije pri pomoci de minimis (UL L §t. 352 z dne 24. 12. 2013,
str. 1), zadnji¢ spremenjene z Uredbo Komisije (EU) 2020/972
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z dne 2. julija 2020 o spremembi Uredbe (EU) §t. 1407/2013 v
zvezi s podaljSanjem njene veljavnosti in o spremembi Uredbe
(EU) 8t. 651/2014 v zvezi s podaljSanjem njene veljavnosti in
ustreznimi prilagoditvami (UL L §t. 215 zdne 7. 7. 2020, str. 3),
(v nadaljnjem besedilu: Uredba 1407/2013/EU), se pomoc¢ de
minimis, dodeljena za dejavnosti v sektorju kmetijske proizvo-
dnje, v skladu s tem odlokom lahko kumulira s pomocjo de mi-
nimis, dodeljeno sektorjem ali dejavnostim v gospodarstvu, do
zgornje meje, dolocene v Uredbi 1407/2013/EU, Ce je z locitvijo
dejavnosti ali stroSkov zagotovljeno, da kmetijska proizvodnja
ne prejema pomoci de minimis, dodeljene v skladu z Uredbo
1407/2013/EU.

(8) Ce je kmetijsko gospodarstvo ali enotno podietje
upravi¢enca, razen v kmetijski proizvodnji, dejavno v sektor-
ju ribiStva in akvakulture, se pomo¢ de minimis, dodeljena
za dejavnosti v sektorju kmetijske proizvodnje, v skladu s
tem odlokom lahko kumulira s pomocjo de minimis, dodeljeno
sektorju ribiStva in akvakulture, do zgornje meje, dolocene
v Uredbi Komisije (EU) §t. 717/2014 z dne 27. junija 2014 o
uporabi ¢lenov 107 in 108 Pogodbe o delovanju Evropske
unije pri pomoci de minimis v sektorju ribiStva in akvakulture
(UL L &t. 190 z dne 28. 6. 2014, str. 45; v nadaljnjem besedilu:
Uredba 717/2014/EU), €e je z locitvijo dejavnosti ali stroSkov
zagotovljeno, da kmetijska proizvodnja ne prejema pomoci de
minimis, dodeljene v skladu z Uredbo 717/2014/EU.

6. ¢len
(nacin izracuna in postopek dodelitve finanéne pomoci)

(1) Za kon&no oceno Skode na kmetijskem gospodarstvu
po tem odloku se upostevajo podatki Uprave Republike Slove-
nije za zascito in reSevanje (v nadaljnjem besedilu: URSZR), iz-
delani v skladu s Cetrtim in Sestim odstavkom 45. ¢lena Uredbe
o metodologiji za ocenjevanje Skode (Uradni list RS, &t. 67/03,
79/04, 33/05, 81/06 in 68/08).

(2) Financna pomo¢, dodeljena upravicencem po tem
odloku, se dodeli v viSini do 20% ocenjene Skode. Finan¢na
pomoc iz prejSnjega stavka se zmanjSa za 50 % vsem upra-
vicencem, ki v letu 2019 niso imeli sklenjenega zavarovanja
posevkov in plodov.

(3) Pri dologitvi viSine finanéne pomoci po tem odloku se
zagotovi, da vsota dodeljene finanéne pomoci po tem odloku,
kakrsnih koli drugih sredstev iz drzavnega prorauna za od-
pravo posledic $kode v primarni kmetijski proizvodnji zaradi
neugodnih vremenskih razmer v letu 2019, sredstev obcinskih
proracunov, dodeljenih upravi¢encu kot neposredno izplacilo
za odpravo posledic Skode v primarni kmetijski proizvodnji
zaradi neugodnih vremenskih razmer v letu 2019 in izpladil
zavarovalnih zneskov za Skodo v kmetijstvu zaradi neugodnih
vremenskih razmer v letu 2019 ne presega viSine koncne
ocenjene Skode na posameznem kmetijskem gospodarstvu.

(4) Ce izradunana visina finanéne pomod&i preseze raz-
poloZljiva sredstva, se viSina finanéne pomoc¢i posameznemu
upraviéencu sorazmerno zniza tako, da se uposteva korekcijski
faktor, ki se izracuna kot koli¢nik razpolozljivih sredstev za
odpravo posledic Skode in najviSjega zneska pomodi, kot je
dolo¢en v 5. ¢lenu tega odloka.

7. cClen
(vloga in postopek za pridobitev sredstev)

(1) Obrazec iz prvega odstavka 3. ¢lena tega odloka se
Steje za vlogo vlagatelja.

(2) Sestavni del obrazca iz prvega odstavka 3. ¢lena tega
odloka je priloga, na kateri je vlagatelj s podpisom izjavil, da
potrjuje to¢nost podatkov in navedb glede enotnega podijetja.

(3) Za dan oddaje vloge se Steje datum prevzema podat-
kov na Agenciji Republike Slovenije za kmetijske trge in razvoj
podezelja (v nadaljnjem besedilu: agencija) iz elektronske zbir-
ke AJDA.

(4) Agencija o vlogah vlagateljev odlo¢a na podlagi ele-
ktronskih podatkov, prevzetih od URSZR, ki so jih obCinske

komisije za ocenjevanje Skode vnesle v elektronsko zbirko
podatkov AJDA, ki jo upravlja URSZR.

8. Clen
(odlo€ba o pravici do sredstev)

O izpolnjevanju pogojev odlo¢i agencija z odlo¢bo o pravi-
ci do sredstev do 5. decembra 2020. V izreku odlo¢be o pravici
do sredstev se navede, da gre za pomo¢ de minimis v kmetijski
proizvodnji v skladu z Uredbo 1408/2013/EU, pri ¢emer se
navedeta njen poln naslov in mesto objave v Uradnem listu
Evropske unije.

9. ¢len
(preveritev pred odobritvijo pomoci in poro¢anje)

(1) Agencija pred odobritvijo pomo¢i preveri vi§ino Ze do-
deljene pomoci de minimis za posamezno kmetijsko gospodar-
stvo upravi¢enca v evidenci pomoci de minimis za kmetijstvo,
ki jo vodi ministrstvo, pristojno za kmetijstvo, (v nadaljnjem
besedilu: ministrstvo).

(2) Za upravicence, ki so enotno podijetje, agencija pred
odobritvijo pomoci preveri, ali Ze dodeljena pomo¢ de minimis
za vsa podjetja v okviru enotnega podjetja ne presega zgornjih
mej iz 3. ¢lena Uredbe 1408/2013/EU v katerem koli obdobju
treh proracunskih let.

(3) Agencija v 15 dneh po izplacilu pomoci de minimis
posameznemu upravi¢encu poro¢a ministrstvu o dodeljenih
pomoceh na nacin, ki ga ministrstvo objavi na osrednjem sple-
tnem mestu drzavne uprave GOV.SI.

(4) Agencija pred izdajo odloc¢b pri Finan¢ni upravi Repu-
blike Slovenije preveri, ali ima vlagatelj na dan oddaje vloge
neporavnane zapadle obvezne dajatve v skladu z zakonom, ki
ureja finan¢éno upravo, v visini, ki ne presega 50 eurov.

(5) Agencija pred izdajo odlo¢b preveri podatke o izpol-
njevanju pogojev iz 4. ¢lena tega odloka iz uradnih evidenc.

10. Clen
(hramba dokumentacije)

Agencija hrani evidence o individualni pomoci de minimis,
dodeljeni po tem odloku, deset let od datuma dodelitve pomogi.

KONCNA DOLOCBA

11. ¢len
(zacetek veljavnosti)

Ta odlok za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem
listu Republike Slovenije.

St. 00715-37/2020
Ljubljana, dne 3. septembra 2020
EVA 2020-2330-0087

Vlada Republike Slovenije
Janez Jansa
predsednik

2193. Sklep o vrednostih, potrebnih za ovrednotenje
priznanih stroskov prestrukturiranja
vinogradov in izpada dohodka v vinskem letu
2020/2021

Na podlagi 10. ¢lena Zakona o kmetijstvu (Uradni list RS,
8t. 45/08, 57/12, 90/12 — ZdZPVHVVR, 26/14, 32/15, 27/17 in
22/18) in 6. ¢lena Uredbe o izvajanju podpornega programa v
vinskem sektorju (Uradni list RS, §t. 38/16, 23/17, 76/17, 35/18,
50/19 in 90/20) je Vlada Republike Slovenije sprejela
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SKLEP

o vrednostih, potrebnih za ovrednotenje
priznanih stroSkov prestrukturiranja vinogradov
in izpada dohodka v vinskem letu 2020/2021

Ta sklep dolo¢a vrednosti, potrebne za ovrednotenje pri-
znanih stroSkov prestrukturiranja vinogradov in izpada dohod-
ka za vinsko leto 2020/2021, za izvajanje Delegirane uredbe
Komisije (EU) 2016/1149 z dne 15. aprila 2016 o dopolnitvi
Uredbe (EU) §t. 1308/2013 Evropskega parlamenta in Sveta
glede nacionalnih podpornih programov v vinskem sektorju in
o spremembi Uredbe Komisije (ES) §t. 555/2008 (UL L $t. 190
z dne 15. 7. 2016, str. 1), zadnji¢ spremenjene z Delegirano
uredbo Komisije (EU) 2020/884 z dne 4. maja 2020 o odsto-
panju od Delegirane uredbe (EU) 2017/891 glede sektorja
sadja in zelenjave in Delegirane uredbe (EU) 2016/1149 glede
vinskega sektorja za leto 2020 v zvezi s pandemijo COVID-19
(UL L $t. 205 z dne 29. 6. 2020, str. 1), in Izvedbene uredbe
Komisije (EU) 2016/1150 z dne 15. aprila 2016 o dolocitvi pravil
za uporabo Uredbe (EU) $t. 1308/2013 Evropskega parlamenta
in Sveta glede nacionalnih podpornih programov v vinskem
sektorju (UL L §t. 190 z dne 15. 7. 2016, str. 23), zadnji¢
spremenjene z lzvedbeno uredbo Komisije (EU) 2020/600 z
dne 30. aprila 2020 o odstopanju od Izvedbene uredbe (EU)
2017/892, Izvedbene uredbe (EU) 2016/1150, Izvedbene ured-
be (EU) §t. 615/2014, Izvedbene uredbe (EU) 2015/1368 in
Izvedbene uredbe (EU) 2017/39 glede nekaterih ukrepov proti
krizi zaradi pandemije COVID-19 (UL L &t. 140 z dne 4. 5. 2020,
str. 40), in sicer:

—nacin izrauna strodkov prestrukturiranja vinogradov in

— viSino priznane vrednosti izpada dohodka.

Stroski prestrukturiranja vinogradov se izracunajo z upo-
rabo tabel iz Priloge, ki je sestavni del tega sklepa.

I

Posamezni ukrepi za prestrukturiranje vinograda, nave-
deni v tabelah iz prejSnje tocke, so:

1. priprava zemljiS¢a, ki zajema tako zalozno gnojenje
in pripravo tal, da je zemljiS¢e primerno za sajenje vinske ftrte.
Steje se, da je priprava zemlji$¢a izvedena, e so na povrsini,
ki se prestrukturira, posajene trsne cepljenke;

2. postavitev opore, ki pomeni postavitev konéne opore in
zajema vse oporne stebre in najmanj eno Zico;

3. posaditev cepljenk, ki zajema posaditev vinograda s trsi
z gostoto sajenja najmanj 3200 trsov/ha, pri cemer je gostota
izraCunana na podlagi povprecnih razdalj sajenja v vrsti in med
vrstami;

4. navoz zemlje na povrsino, ki zajema navoz zemlje le
na povrsino, kjer se izvaja prestrukturiranje vinograda. Ukrep
iz te tocke je mogoce uveljavljati le v vinorodnem okoliSu Kras;

5. postavitev opore za latnik, ki pomeni oporo, potrebno
za gojitveno obliko latnik, in zajema vse oporne stebre in prec¢-
no oporo ter najmanj eno zico. Ukrep iz te toCke je mogoce
uveljavljati le v vinorodnem okolisu Kras;

6. naprava ozkih teras, ki pomeni napravo teras, pri kate-
rih Sirina terasne ploskve ne presega 1,8 metra;

7. posaditev mati¢nega nasada, ki pomeni posaditev vi-
nograda s cepljenkami kategorije bazni material, za katerega
je bila vlozena prijava o nameri sajenja mati¢nega nasada v
skladu s predpisom, ki ureja trzenje materiala za vegetativho
razmnozevanje trte.

I\

(1) ViSina priznane vrednosti izpada dohodka pri lastni
predelavi grozdja, dolo¢ena na podlagi statisticnih podatkov
o pridelavi grozdja in povprecni ceni odkupljenega grozdja za
predelavo, z upoStevanjem stroSkov za kmetijska zemljis¢a in
vecCkratnika za vino, kot jih doloCa zakon, ki ureja katastrski
dohodek, znaSa 3.621 eurov/ha oziroma pri zamenjavi sort s
precepljanjem 2.415 eurov/ha.

(2) Visina priznane vrednosti izpada dohodka pri prodaiji
grozdja za nadaljnjo predelavo, dolo¢ena na podlagi statisti¢nih
podatkov o pridelavi grozdja in povprecni ceni odkupljenega
grozdja za predelavo, z upostevanjem stroSkov za kmetijska
zemljiS¢a, kot jih dolo¢a zakon, ki ureja katastrski dohodek,
znaSa 1.207 eurov/ha oziroma pri zamenjavi sort s preceplja-
njem 805 eurov/ha.

\

Ta sklep zacne veljati petnajsti dan po objavi v Uradnem
listu Republike Slovenije.

St. 00715-38/2020
Ljubljana, dne 3. septembra 2020
EVA 2020-2330-0032

Vlada Republike Slovenije
Janez Jansa
predsednik
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PRILOGA
TABELI ZA IZRACUN STROSKOV PRESTRUKTURIRANJA

a) Visina priznanih stroSkov prestrukturiranja za posamezne dejansko izvedene ukrepe za
prestrukturiranje vinograda z vertikalno zasaditvijo glede na nagib (v EUR/ha):

VERTIKALNA Nagib

ZASADITEV

Ukrep 0-10 % 11-25 % 26-35% | 36-55% | nad 55 %
priprava zemljis¢a 6.676 7.417 8.296 11.177 15.006
postavitev opore 9.370 9.898 10.537 11.903 13.033
posaditev cepljenk z

gostoto:*

— 3200-4600 trsov/ha 8.459 8.610 8.866 12.360 12.817
—nad 4600 trsov/ha 11.522 11.726 12.073 16.587 17.333
navoz zemlje (Kras) 16.875

latniki (Kras) Stroski postavitve opore se povecajo za 30 %.
mati¢ni nasad Stroski posaditve cepljenk se povecajo za 20 %.

Vertikalno zasajen vinograd je vinograd, v katerem so trsi zasajeni vertikalno v smeri nagiba
zemljiS¢a ali pa so na nagibu pod 11 % zasajeni po plastnicah pravokotno na smer nagiba
zemljiS€a. Kot povrsina vertikalno zasajenega vinograda se $teje tudi povrsina, ki je sestavni del
istega vinograda in zasajena na terasah, ¢e je manjSa od 100 m?.

b) Visina priznanih strodkov prestrukturiranja za posamezne dejansko izvedene ukrepe za
prestrukturiranje vinograda na terasah glede na nagib (v EUR/ha):

TERASE Nagib

Ukrep 11-25 % 26-35 % 36-55 % nad 55 %
priprava zemljis¢a 16.175 17.872 25.491 39.332
postavitev opore 9.081 8.443 7.926 6.529
posaditev cepljenk z

gostoto:*

— 32004600 trsov/ha 10.370 9.513 9.034 7.113
—nad 4600 trsov/ha 12.455 11.528 10.261 8.206
naprava ozkih teras - 1.067 - -
mati¢ni nasad Stroski posaditve cepljenk se povecajo za 20 %.

Pri nagibu pod 11 % se upoStevajo podatki za vertikalno zasajen vinograd.

Vinograd na terasah je vinograd, v katerem so trsi zasajeni pravokotno na smer nagiba
zemljis€a, z urejenimi brezZinami in obracalis¢i, potrebnimi za obdelavo vinograda. Za vinograd
na terasah se S$teje tudi vinograd, zasajen s trsi po plastnicah na nagibu nad 11 %, pri ¢emer
vrsta zasajenih trsov poteka pravokotno na smer nagiba zemljis€a. Kot povrSina vinograda na
terasah se Steje tudi povrSina, ki je sestavni del istega vinograda in vertikalno zasajena, Ce je
manj$a od 100 m?.

c¢) Visina priznanih stro$kov prestrukturiranja za zamenjavo sort s precepljanjem znasa:
- 3.900 EUR/ha za povrsine, zasajene z gostoto do 4600 trsov/ha,* in

- 5.500 EUR/ha za povrsine, zasajene z gostoto nad 4600 trsov/ha.*

* Gostota, izraCunana na podlagi povprecnih razdalj sajenja v vrsti in med vrstami.
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